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1. Log-In 

Halaman Log-in adalah halaman pertama yang ditampilkan oleh Aplikasi CMS 

Pidum guna mengatutentikasi data akun yang telah disediakan. Langkah-

langkah yang dibutuhkan untuk login adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 1: Halaman Login 

● Masukkan Username dan Password yang benar atau sah pada masing – 

masing kolom 

● Tekan tombol “Login” untuk masuk ke dalam Aplikasi Simkari CMS Pidum. 

 

Gambar 2: Halaman Awal CMS Pidum 

● Setelah masuk ke halaman awal aplikasi, pilih tombol “Enter” untuk masuk 

ke halaman SPDP. 
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2. Konfigurasi Satuan Kerja 

Setelah Aplikasi CMS PIDUM terinstal dengan baik dan dapat digunakan 

maka langkah selanjutnya yang harus dilakukan adalah melakukan 

Konfigurasi Satuan kerja yang bertujuan agar dapat diketahui Lokasi Satuan 

Kerja serta personil yang menggunakan Aplikasi CMS PIDUM.  

Untuk melakukan Konfigurasi Satuan Kerja pada Aplikasi CMS PIDUM 

maka langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 3: Halaman Login 

1. Buka Aplikasi CMS PIDUM lalu login sebagai admin. 

 

Gambar 4: Halaman Menu 

2. Setelah login sebagai Admin, pilih menu Security. Seperti gambar diatas.  
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Gambar 5: Halaman Menu security 

3. Pilih menu “Config” untuk memilih Satuan Kerja dimana kita bertugas. 

 

Gambar 6: Menu Config 

4. Dari gambar diatas, Double klik pada bagian kejaksaan Tinggi untuk 

melakukan perubahan konfigurasi. 
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Gambar 7: Ubah Satuan Kerja 

5. Isikan data secara lengkap dan  benar lalu pilih tombol “Ubah” untuk 

menyimpan hasil input kita pada bagian ini. 

3. Import Data Pegawai 

Untuk melakukan Import Data Pegawai pada Aplikasi CMS PIDUM maka 

langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut: 

A. Import pegawai berdasarkan instansi 

1. Buka Aplikasi CMS PIDUM 

 

Gambar 8: Halaman Import Data Pegawai 

2. Lalu pilih menu “Import Data Pegawai” pada menu yang ada disebelah 

kiri. Seperti pada gambar diatas. 
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Gambar 9: Import Data Pegawai 

3. Pilih import data berdasarkan instansi, lalu pilih tombol “Import 

Pegawai”. Saat Import Pegawai Berdasarkan Instansi, maka setelah 

seluruh data pegawai yang berada di satuan kerja tersebut akan 

muncul.  

 

Gambar 10: Sinkron Data Pegawai 

4. Setealh data pegawai tampil pada daftar, Untuk mensikronkan seluruh 

pegawai yang ada pada Instansi/satuan kerja maka Pilih tombol “Sync 

Semua” seperti tampilan gambar diatas. 
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B. Import pegawai berdasarkan NIP 

 

Gambar 11: Import Data Berdasarkan NIP 

1. Setelah namanya muncul maka lakukan sinkronisasi dengan menklik 

tombol “Sync”. 

 

Gambar 12: Cari NIP 

2. Untuk Import Pegawai Berdasarkan NIP, maka pada Form cari 

isikan/masukan NIP lalu klik tombol Cari seperti pada gambar diatas. 
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4. Create user dan Hak Akses 

Langkah – langkah untuk menambah user adalah sebagai berikut: 

1. Admin log-in kedalam aplikasi. 

 

Gambar 13: Halaman Utama Aplikasi 

2. Pilih menu “Security”. 

 

Gambar 14: Halaman Menu Security 

3. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti diatas, lalu pilih menu “User” 

pada menu yang ada disebelah kiri. 

 

Gambar 15: Hamalan Menu User 
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4. pada halaman user, klik tombol “Tambah User” untuk menambah user 

baru. 

 

Gambar 16: Tambah User 

5. Selanjutnya isikan data-data secara benar, centang “Is Admin” jika user 

baru sebagai admin. 

6. Untuk menambahkan hak akses pada user, pilih tombol “Tambah” pada 

kolom Role user. 

 

Gambar 17: Pilih Role 

7. Pilih modul yang dapat diakses oleh user, seperti gambar diatas lalu klik 

tombol “Cari”. 
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Gambar 18: Daftar Role 

8. Lalu pilih hak akses yanda ada pada daftar role. 

9. Hak akses akan tersimpan pada halaman tambah user. Lalu pilih tombol 

“Simpan”. 

Fasilitas “Reset Password” bertujuan menghapus password lama dan 

mengubahnya ke password default (password default: kejaksaan), jika 

sewaktu – waktu user lupa dengan password sebelumnya dan tidak dapat 

login. 

Setelah kembali ke password default, user dapat mengganti dengan password 

lain. User yang dapat mengakses menu ini adalah user yang memiliki hak 

akses menu security. 

  



 

10 
 

Langkah – langkah untuk mereset password adalah sebagai berikut: 

a. Setelah masuk ke menu security, pilih menu user. 

 

Gambar 19: Menu User 

b. Centang user yang akan direset password, lalu pilih tombol “Reset 

Password”. 

 

Gambar 20: Pop Up Halaman Pertanyaan 

c. Kemudian akan tampil pop up halaman pertanyaan seperti gambar diatas. 

Pilih tombol “Ya” untuk melanjutkan mereset password. 

 

Gambar 21: Informasi 

d. Lalu tampil pop up halaman yang menyatakan reset password berhasil, 

seperti gambar diatas. 

e. Password telah berubah ke password default (password default: 

kejaksaan), lalu user dapat mengganti kembali password pada akun 

masing – masing. 
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5. Master Data 

A. Template Persuratan 

Pada Aplikasi CMS PIDUM terdapat menu Master Data Aplikasi CMS 

PIDUM yang berisi Template Persuratan yang terdiri dari 175 template 

persuratan. 

B. Tembusan 

Menu Tembusan adalah menu yang tersedia di Aplikasi CMS PIDUM setelah 

menu template persuratan, maka penggunaannya pun digunakan setelah 

menggunakan Template Persuratan, langkah-langkah penggunaan fasilitas 

tembusan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 22: Daftar Tembusan 

1. Pada menu utama sebelah kiri, klik “Master” lalu klik “Tembusan” maka 

akan tampil seperti pada gambar diatas. 

 

Gambar 23: Tambah Tembusan 

2. Untuk menambah tembusan pada salah satu form, pilih salah satu form 

dengan cara double klik. 

 

Gambar 24: Form Tambah Tembusan 



 

12 
 

3. Sehingga akan muncul halaman seperti pada gambar diatas lalu klik 

tombol “Tambah Tembusan”. 

 

Gambar 25: Tambah Tembusan 

4. Isikan data pada kolom yang kosong lalu klik tombol “Simpan”. 

C. Wilayah Penerbitan Surat 

 

Gambar 26: Halaman Penerbitan Surat 

1. Pada menu master Data Aplikasi CMS PIDUM klik menu Wilayah 

Penerbitan Surat dan akan tampil menu seperti gambar diatas. 

2. Selanjutnya, masukkan data pada kolom lokasi lalu klik “ubah” untuk 

menyimpan.  
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D. Penandatangan 

Menu atau fasilitas ini telah tersedia dan digunakan setelah kita menetapkan 

lokasi penandatangan, langkah-langkah penggunaan fasilitas ini adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 27: Daftar Penandatangan 

a. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik menu Penanda Tangan 

dan akan tampil halaman seperti pada gambar diatas. 

 

Gambar 28: Tambah Penanda tangan 

b. Klik tombol “Tambah” sehingga akan muncul tampilan seperti gambar 

diatas. 
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Gambar 29: Data Penyidik 

c. Pilih nama yang akan menjadi penanda tangan, lalu lengkapi data pada 

halaman tambah penanda tangan. 

d. Lalu simpan. 

 

Gambar 30: Daftar Penandatangan 

e. Jika ada perubahan data maka klik tombol “Ubah” dan jika akan 

menghapus klik tombol “Hapus” setelah mencentang bagian sisi kanan, 

seperti yang ditunjukan pada gambar diatas. 
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E. Undang – Undang 

 

Gambar 31: Daftar Undang - Undang 

1. Menu master undang – undang memuat daftar undang – undang dengan 

beberapa indeks halaman. Untuk menampilkan halaman undang – 

undang lain, user dapat memindahkan indeks halaman dengan mengklik 

nomor yang ada pada indeks. 

2. User juga dapat mengurutkan daftar undang – undang yang tampil 

berdasarkan salah satu kolom yang ada pada daftar dengan mengklik 

kolom tersebut. Misalnya mengurutkan undang – undang berdasarkan 

tahun diundangkan, user hanya perlu mengklik parameter 

“Diundangkan”. 

3. Untuk mencari undang – undang, user dapat mengetikkan kata kunci 

pada salah satu kolom lalu enter. 

F. Pasal 

Menu master pasal memuat daftar pasal sesuai dengan undang – undang 

yang ada pada master dengan menampilkannya pada beberapa indeks 

halaman. Untuk menampilkan halaman pasal lain, user dapat memindahkan 

indeks halaman dengan mengklik nomor yang ada pada indeks. 

User juga dapat mengurutkan daftar pasal yang tampil berdasarkan salah 

satu kolom yang ada pada daftar dengan mengklik kolom tersebut. Misalnya 

mengurutkan pasal  berdasarkan nomor UU, user hanya perlu mengklik 

parameter “No.UU/Tentang”. 
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Untuk mencari pasal, user dapat mengetikkan kata kunci pada salah satu 

kolom lalu enter. 

G. Pedoman 

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan Daftar Pedoman Tuntutan Pidana, 

untuk menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan 

adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 32: Daftar Pedoman 

1. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik Pedoman dan akan 

tampil halaman seperti pada gambar diatas.  

2. Klik tombol “Tambah” untuk menambah master data. 

 

Gambar 33: Tambah Pedoman 

3. Isikan semua parameter yang berhubungan dengan Master Pedoman 

Tuntutan Pidana lalu akhiri dengan “Simpan” jika akan menyimpan isian 

namun jika akan membatalkan klik “Batal” 
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H. Jenis Pidana 

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan menu Jenis Pidana, untuk 

menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 34: Daftar Jenis Pidana 

1. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik Pedoman dan akan 

tampil halaman seperti pada gambar diatas. 

2. Klik tombol “Tambah” untuk menambah jenis pidana. 

 

Gambar 35: Tambah Jenis Pidana 

3. Isikan nama dan akronim pada form tambah jenis pidana. 

4. Lalu simpan. 

 

Gambar 36: Daftar Jenis Pidana 

5. Jika akan mengubah data, centang data yang dipilih lalu klik tombol 

“Ubah” atau tombil “Hapus” untuk menghapus data. 
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I. Jenis Perkara 

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan menu Jenis Perkara, untuk 

menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 37: Daftar Jenis Perkara 

1. Klik tombol “Tambah” dan untuk mengubah klik tombol “Ubah” serta 

untuk menghapus klik tombol “Hapus”. Serta menu Ubah” jika ada 

perubahan dan klik “Batal” jika akan membatalkan perubahan. 

 

Gambar 38: Tambah Jenis Perkara 

2. Untuk mengetahui bagian-bagian jenis pidana maka double kilk pada 

jenis pidana sehingga akan muncul halaman seperti gambar diatas. 

J. Instansi Penyidik 

 

Gambar 39: Daftar Instansi Penyidik 

Menu Master Instansi Penyidik menampilkan nama instansi penyidik, 

terdapat dua nama, yaitu kepolisian Republik Indonesia dan PPNS (penyidik 

pegawai Negeri Sipil). Langkah – langkah untuk menambah instansi penyidik 

adalah sebagai berikut: 

1. Pilih tombol “Tambah instansi penyidik” pada halaman instansi penyidik. 
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Gambar 40: Tambah Penyidik 

2. Lalu akan tampil halaman seperti gambar diatas, isikan data dengan 

benar. 

3. Lalu pilih tombol simpan. 

K. Instansi Pelaksana Penyidik 

 

Gambar 41: Daftar Instansi Pelaksana Penyidik 

Menu Master Instansi Pelaksana Penyidik menampilkan daftar instansi 

pelaksana penyidik, user dapat mencari salah satu instansi pelaksana 

penyidik dengan mengetikkan kata kuci pada salah satu kolom ( Kode IP, 

Kode IPP, Nama atau Akronim) lalu enter. 

Langkah – langkah untuk menambah instansi pelaksana penyidik adalah 

sebagai berikut: 

1. Pilih tombol “Tambah Instansi Pelaksana Penyidik” pada halaman 

instansi pelaksana penyidik. 

2. Pilih nama instansi penyidik, lalu isi data sesuai kolom yang disediakan 

dengan benar. 

3. Lalu simpan. 
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6. Pra Penuntutan 

Untuk masuk ke menu Pra Penuntutan, user dapat memilih menu Pra 

Penuntutan yang ada disebelah kiri.  

6.1 SPDP 

Halaman SPDP dapat diakses dengan memilih menu Pra Penuntutan – 

Penerimaan SPDPD – Pemberitahuan dimulainya SPDP. 

A. Grid 

Halaman SPDP tampil setelah user meng-klik “Enter” pada menu PIDUM di 

halaman awal setelah Login. Tampilan halaman SPDP adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 42: Grid Halaman SPDP 

Keterangan: 

1. Tombol “Tambah” untuk membuat SPDP Baru. 

2. Kolom pencarian,mengetikan data yang ingin dicari. 

3. Tombol “Cari” untuk memproses dan menampilkan sesuai isi kolom. 

4. Tombol “Ubah” untukmengubah data yang sudah dicentang. 

5. Tombol “Hapus” untuk menghapus data yang sudah dicentang. 

6. Daftar Berkas SPDP, yang menampilkan : 

a. Asal SPDP, Nomor, Tanggal. 

b. Tempat dan Tanggal Kejadian. 

c. Melanggar UU dan Pasal. 
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d. Tersangka. 

e. Tempat dan Tanggal Kejadian. 

f. Status, menampilkan status dari berkas yang diproses. 

g. Check Box, berfungsi untuk mencentang data yang akan di ubah atau 

hapus. 

B. Form 

Tampilan form tambah SPDP adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 43: Form SPDP 

Keterangan: 

 Instansi Penyidik, pada kolom ini terdapat dua opsi, yaitu: Kepolisian 

Republik Indonesia dan PPNS. 

 Instansi Pelaksana Penyidikan, user memilih tombol “Pilih” untuk 

menampilkan daftar nama Instansi Pelaksana Penyidikan. 

 Nomor Sprindik, diisikan nomor Surat Perintah Penyelidikan yang diperoleh 

dari kepolisian. 

 Tanggal Sprindik, diisikan tanggal dibuatnya surat penyelidikan.  

 Nomor SPDP, diisikan Nomor SPDP 
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 Tanggal SPDP, diisikan tanggal dimulainya SPDP 

 Diterima Wilayah Kerja, menampilkan lokasi instansi. 

 Tanggal Diterima, diisikan tanggal diterimanya SPDP 

 Waktu Kejadian Perkara, diisi waktu terjadinya kejahatan. 

 Tempat Kejadian Perkara, diisikan tempat atau lokasi terjadinya kejahatan. 

 Tombol “Tersangka”, untuk menambah data tersangka.  

 Uraian Singkat Perkara, diisikan uraian mengenai kapan dan bagaimana 

kejahatan itu berlangsung. 

 Undang – Undang dan Pasal, diisikan undang – undang dan pasal yang 

telah dilanggar. 

 Jenis Pidana, user memilih jenis pidana yang dilakukan oleh tersangka. 

 Jenis Perkara, user memilih jenis perkara yang dilakukan oleh tersangka 

 Check Box PK-Ting (perkara menarik/perkara penting). 

 Tombol Unggah SPDP, untuk mengunggah berkas manual SPDP. 

 Tombol Simpan, untuk menyimpan data SPDP yang sudah dibuat 

 Tombol Batal, untuk membatalkan SPDP yang sudah dibuat. 

C. Membuat SPDP Baru 

Langkah – langkah yang dibutuhkan untuk membuat berkas P-16 adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 44: Halaman SPDP 

● Pilih tombol “Tambah Penerimaan SPDP” pada halaman SPDP diatas 

untuk membuat SPDP Baru. 
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Gambar 45: Form Tambah SPDP 

● Masukkan data pada setiap kolom yang ada, seperti gambar diatas. User 

dapat memasukkan data – data yang diperlukan seperti Instansi Penyidik, 

Nomor Sprindik,Nomor SPDP,Tanggal Kejadian,Nama Tersangka,Jenis 

Pidana dan beberapa data yang diperlukan. 

 

Gambar 46: Tambah Tersangka 

● Klik tombol “Tersangka” yang ada pada form tambah SPDP untuk 

menambahkan tersangka. 
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Gambar 47: Form Data Tersangka 

● Pada form data tersangka, masukan data tersangka. Untuk tahap SPDP 

pengisian data tersangka boleh diisi tidak lengkap, misalkan hanya mengisi 

nama tersangka saja. 

 

Gambar 48: Daftar Kewarganegaraan 

● User dapat mengisi kolom kewarganegaraan dengan meng-klik kolom 

kewarganegaraan, lalu pilih kewarganegaraan atau ketik nama negara 

pada kolom “Cari” lalu “Enter” dan klik kewarganegaraan tersebut. 
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Gambar 49: Nama Tersangka Tersimpan dalam Form Tambah SPDP 

● Setelah form terisi,klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data tersangka 

pada form penambahan SPDP baru, seperti gambar diatas. 

 

Gambar 50: Unggah Berkas SPDP 

● Klik tombol “Unggah SPDP” untuk mengunggah berkas SPDP. 

● Lalu pilih file yang akan diunggah dan klik tombol “Open” untuk 

mengunggah berkas. 

● Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data SPDP, atau tekan tombol 

“Batal” untuk membatalkan proses tambah SPDP baru. 
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6.2 P-16 

User dapat mengakses halaman P-16 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - PENERIMAAN SPDP - P-16 Surat 

Perintah Penunjukan Jaksa untuk Mengikuti Perkembangan Penyidikan. 

A. Grid 

Tampilan halaman P-16 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 51: Grid Halaman P-16 

Keterangan: 

1. Tombol “Tambah”,untuk menambah data P-16 baru. 

2. Tombol “Unggah P-16” untuk mengunggah berkas P-16. 

3. Checkbox, untuk mencentang daftar berkas yang dipilih, kemudian dapat 

menggunakan tombol “Hapus” atau “Cetak”. 

4. Tombol “Cetak” untuk mencetak berkas yang dipilih. 

5. Tombol “Hapus” untukmenghapus berkas yang dipilih. 
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B. Form 

Tampilan form tambah data berkas P-16 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 52: Form P-16 

Keterangan: 

 Nomor, diisikan nomor keluaran surat P-16 

 Tersangka, menampilkan nama tersangka. 

 Tombol “Jaksa”, untuk menambah nama jaksa. 

 Dikeluarkan, menampilkan tempat dikeluarkannya surat. 

 Tanggal ditandatangani, diisikan tanggal. 

 Tombol “Unggah P-16”, untuk mengunggah berkas P-16. 

 Penanda Tangan, user dapat memilih pejabat yang harus 

menandatangani surat P-16 sesuai yang ada pada daftar. 

 Tombol “Tembusan”,untuk menambah kepada siapa saja surat 

tersebut ditujukan. 

 Tombol “Hapus”, untuk menghapus daftar tembusan yang sudah 

dicentang. 
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C. Membuat P-16 

Langkah – langkah untuk membuat berkas P-16 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 53: Pilih Berkas yang akan dibuat P-16 

● Klik dua kali atau centang pada salah satu daftar SPDP yang telah 

ditentukan, lalu klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 54: Menu P-16 

● Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - P-16 pada menu yang 

terletak disebelah kiri. 

 

Gambar 55: Halaman P-16 

● Klik tombol “Tambah” untuk membuat P-16 baru. 
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Gambar 56: Form Tambah P-16 

● Pada form P-16, user dapat mengisi nomor, tambah jaksa, tanggal ditanda 

tangani, penanda tangan dan unggah berkas P-16. 

  



 

30 
 

 

Gambar 57: Data Jaksa 

● Pilih tombol “Jaksa” untuk memilih Jaksa, user dapat mencari data Jaksa 

berdasarkan NIP, Nama Jaksa, Jabatan ataupun Pangkat pada halaman 

daftar jaksa. Kemudian centang Jaksa yang akan dipilih, lalu klik tombol 

“Pilih” untuk menyimpan nama jaksa ke form tambah data P-16. 

 

Gambar 58: Unggah Berkas P-16 

● Pilih tombol “Unggah P-16”, pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih 

tombol “Open”. 



 

31 
 

 

Gambar 59: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Pilih tombol “Penanda tangan” untuk memilih pejabat penanda tangan 

berkas. 

● Setelah form tambah berkas P-16 selesai diisi, pilih tombol “Simpan” 

untuk menyimpan data P-16.  
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6.3 P-17 

Untuk membuka halaman P-17, user masuk ke menu PRA PENUNTUTAN - 

PENERIMAAN SPDP - P-17 Permintaan Perkembangan Hasil Penyidikan. 

A. Form 

Tampilan form P-17 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 60: Form P-17 

Keterangan: 

 Nomor, diisikan dengan nomor surat. 

 Dikeluarkan, menampilkan tempat dikeluarkannya surat. 

 Tanggal, diisikan dengan tanggal surat tersebut dibuat. 

 Sifat, menampilkan jenis surat dengan empat pilihan yaitu: jenis surat yang 

bersifat biasa, rahasia, segera, dan sangan segera.  

 Kepada Yth, menampilkan kepada siapa surat tersebut di tujukan. 

 Lampiran. 

 Di, diisikan lokasi tujuan surat. 
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 Undang – undang dan Pasal, diisikan undang – undang dan pasal yang 

dilanggar oleh tersangka. 

 Tersangka, menampilkan data yang menjadi tersangka. 

 Tombol “Unggah P-17”, untuk mengunggah bekas. 

 Penanda Tangan, menampilkan daftar nama pejabat yang dapat di pilih oleh 

user untuk menandatangani surat. 

 Kolom “Tembusan”, user dapat menambah atau mengurangi daftar 

tembusan. 

B. Membuat Berkas P-17 

Langkah – langkah untuk membuat berkas P-17 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 61: Pilih berkas yang akan dibuat P-17 

● Klik dua kali atau centang pada berkas SPDP berstatus “P-16 yang perlu 

P-17” yang ada pada daftar SPDP, lalu klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 62: Menu P-17 

● Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - P-17 yang ada 

disebelah kiri. 
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Gambar 63: Form Tambah P-17 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia pada form. Seperti nomor, 

tanggal, tempat tujuan, dan penanda tangan yang ada pada gambar diatas. 

 

Gambar 64: Unggah Berkas P-17 

● Klik tombol “Unggah P-17” pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih 

tombol “Open”. 
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Gambar 65: Daftar Pejabat Penanda Tangan P-17 

● Pillih pejabat penanda tangan pada kolom penanda tangan,user dapat 

mengklik nama pejabat yang tampil pada daftar pejabat seperti gambar 

diatas. 

● Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data P-17. 

6.4 BA Konsultasi 

Berita acara konsultasi dibuat jika ada konsultasi antara jaksa dengan penyidik. 

Untuk membuka halaman BA Konsultasi, user masuk ke menu PRA 

PENUNTUTAN - PENERIMAAN SPDP - BA Konsultasi. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA Konsultasi adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 66: Grid BA Konsultasi 

Keterangan: 

1. Daftar BA Konsultasi, menampilkan BA konsultasi yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Tambah”, untuk membuat BA konsultasi baru. 

3. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft BA konsultasi. 
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4. Tombol “Hapus” untuk menghapus BA Konsultasi yang sudah di pilih atau 

dicentang pada daftar BA konsultasi. 

B. Form 

Tampilan form berita acara konsultas adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 67: Form BA Konsultasi 

Keterangan: 

 Tanggal BA Konsultasi, diisikan tanggal dibuatnya berita acara konsultasi. 

 Nomor surat P-16, menampilkan nomor surat P-16 yang sudah terlebih 

dahulu dibuat. 

 Nama JPU, menampilkan nama jaksa penuntut umum yang sudah ditunjuk. 

 Nama penyidik, diisikan nama petugas penyidik. 

 NIP /NRP Penyidik, diisikan nomor induk kepegawaian penyidik. 

 Jabatan, diisikan jabatan penyidik. 

 Konsultasi formil, diisikan rincian pembahasan pada saat konsultasi. 

 Konsultasi materil, diisikan rincian pembahasan pada saat konsultasi. 

 Kesimpulan, diisikan hasil kesimpulan yang dicapai setelah konsultasi. 

 Upload file, mengupload berkas berita acara konsultasi. 

 Tombol “Simpan”, menyimpan data yang sudha diisi kedalam sistem. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untu membuat BA konsultasi adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 68: Pilih Berkas yang akan dibuat BA Konsultasi 

● Klik atau centang salah satu daftar SPDP, lalu pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 69: Menu BA Konsultasi 

● Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - BA Konsultasi yang ada 

disebelah kiri. 

 

Gambar 70: Halaman BA Konsultasi 

● Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 71: Form Tambah BA Konsultasi 

● Pada form berita acara konsultasi diatas, user dapat memasukkan hasil 

konsultasi antara jaksa dengan penyidik, seperti Masukkan tanggal, nama 

penyidik, NIP dan jabatan penyidik, dan hasil konsultasi. 

● Klik tombol “Simpan”. 
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6.5 Penerimaan Berkas Tahap I 

Untuk dapat mengakses halaman penerimaan berkas tahap satu, user masuk 

ke menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - Penerimaan Berkas Tahap 

I - Penerimaan Berkas Perkara tahap I. 

A. Grid 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 72: Grid Halaman Penerimaan Berkas Tahap I 

Keterangan: 

1. Tombol “Tambah”,untuk membuat berkas baru. 

2. Kolom “Pencarian”, mencari data yang diperlukan dengan mengetikan 

kata pada kolom pencarian. 

3. Tombol “Ubah”, untuk mengubah data yang dipilih. 

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus data yang dipilih. 

5. Daftar penerimaan berkas perkara tahap I, menampilkan data yang masuk 

ke tahap I. 
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B. Form 

Tampilan Halaman tambah berkas perkara tahap satu adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 73: Daftar SPDP 

Keterangan: 

1. Tombol exit, untuk keluar dari halaman. 

2. Tombol full view, untuk menampilkan semua daftar dalam satu halaman. 

3. Kolom pencarian, untuk mencari daftar yang sudah ditentukan dengan dua 

pilihan kolom untuk mengetikan data yang sudah ditentukan. 

4. Tombol “Pilih”, memilih daftar yang sudah ditentukan. 

5. Indeks Halaman, jumlah halaman yang menampilkan daftar berkas. 

6. Tombol “Batal”. Untuk keluar dari halaman tersebut. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat penerimaan berkas tahap satu adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 74: Menu Penerimaan Berkas Tahap I 

● Pilih menu “Penerimaan Berkas perkara” Pada sub – menu yang terletak 

disebelah kiri.Pra Penuntutan - Penerimaan Berkas Perkara. 

 

Gambar 75: Tambah Berkas Tahap I 

● Klik tombol “Tambah” untuk menambah penerimaan berkas perkara tahap 

Satu. 

 

Gambar 76: Daftar SPDP 
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● Klik tombol “Pilih” pada salah satu berkas P-16 yang akan masuk ke tahap 

satu. 

 

Gambar 77: Form Penerimaan Berkas 

● Pada form penerimaan berkas diatas,masukkan nomor berkas, dan 

tanggal. 

● Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data penerimaan berkas perkara 

tahap satu. 

Setelah data yang ditambahkan masuk kedalam daftar berkas tahap satu, data 

tersebut belum dapat diproses ke tahap selanjutnya, karena kolom “Nama 

Tersangka” dan “Melanggar UU dan Pasal” harus terisi. Langkah – 

langkahnya adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 78: Halaman Penerimaan Berkas Tahap I 

● Klik dua kali atau centang data yang sudah ditentukan,lalu pilih tombol 

“Ubah”. 

 

Gambar 79: Halaman Penerimaan Berkas 

● Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 80: Unggah Berkas Pengantar 

● Masukkan nomor pengantar, dan tanggal. 

● Pilih tombol “Unggah Pengantar” untuk mengunggah berkas pengantar. 

 

Gambar 81: Tambah Tersangka 

● Pada halaman pengantar berkas tahap satu,pilih tombol “Tersangka”. 

 

Gambar 82: Form Data Tersangka 

● Pilih tombol “Tersangka” yang ada di pojok kanan atas pada halaman data 

tersangka, untuk menambahkan tersangka. 
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Gambar 83: Daftar Tersangka 

● Klik nama tersangka. 

 

Gambar 84: Form Data Tersangka 

● Halaman “Data Tersangka” akan terisi oleh data pribadi tersangka, jika 

ada kolom yang kosong, user dapat melengkapinya. 

● Lalu klik tombol “Simpan”. 
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Gambar 85: Daftar Undang - Undang 

● Klik tombol “Pilih” pada kolom “Undang - Undang” untuk mengisi undang 

- undang yang dilanggar. 

 

Gambar 86: Daftar Pasal - Pasal 

● Tombol “Pilih” pada kolom “Pasal” untuk mengisi pasal yang dilanggar. 
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Gambar 87: Form Undang - Undang & Pasal 

● Jika dalam satu undang – undang terdapat lebih dari satu pasal yang 

dilakukan, pilih tombol “Tambah” pada kolom pasal untu menambahkan 

pasal. 

● Jika undang – undang yang dilanggar lebih dari satu, klik tombol “Pilih” 

yang ada dibawah kolom pasal untuk menambahkan undang – undang. 

6.6 Ceklis Berkas 

A. Form 

Tampilan form ceklis berkas adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 88: Form Ceklis Berkas 

Keterangan: 

1. Nomor Berkas 

2. NomorSurat Pengantar 

3. Jaksa Peneliti 
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4. Tanggal Terima 

5. Tanggal Surat Pengantar 

6. Waktu Penelitiian 

7. Pendapat Jaksa Peneliti 

8. Upload File 

9. Tombol Simpan dan Hapus 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk melakukan ceklis berkas adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 89: Nomor Pengantar 

 Untuk masuk ke halaman ceklis berkas, klik dua kali pada pengantar yang 

ada di berkas tahap satu. 

 

Gambar 90: Menu 

 Pilih ceklis berkas pada menu yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan – 

Penerimaan Berkas Tahap I – Ceklis Berkas. 
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Gambar 91: Input Ceklis Berkas 

 Isikan waktu penelitian, pendapat jaksa, dan upload berkas. 

 Lalu simpan. 
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6.7 P-24 

A. Form 

 

Gambar 92: Form P-24 

Form P-24 terdiri dari tanggal berita acara, nama jaksa, hasil penelitian ( 

terdiri dari: keterangan saksi, keterangan ahli, alat bukti surat, petunjuk/ 
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benda sitaan, keterangan tersangka, fakta hukum, pembahasan yuridis, 

kesimpulan, dan pendapat), daftar nama tersangka, saran kasi pidum, 

petunjuk kajari dan penanda tangan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk mengisi P-24 adalah sebagai beriku: 

 

Gambar 93: Menu 

 Setelah melakukan ceklis berkas, pilih P-24 pada menu yang ada 

disebelah kiri. Pra Penuntutan – Penerimaan Berkas Tahap I – P-24. 

 Isikan tanggal, hasil penelitian, saran dan petunjuk serta penanda tangan 

pada form P-24. 

 Lalu simpan. 

6.8 Pengembalian SPDP 

Untuk dapat mengakses halaman pengembalian SPDP, user masuk ke menu 

Pra Penuntutan – Pengembalian SPDP. 

A. Form 

Tampilan form pengembalian SPDP adalah sebagai berikut: 



 

51 
 

 

Gambar 94: Form Pengembalian SPDP 

Keterangan: 

 Nomor, diisikan dengan nomor surat pengembalian SPDP. 

 Dikeluarkan, menampilkan lokasi dikeluarkannya surat pengembalian 

SPDP. 

 Tanggal, diisikan tanggal dikeluarkannya surat pengembalian SPDP. 

 Sifat, menampilkan jenis surat, dengan empat pilihan yaitu: biasa, rahasia, 

segera, sangat segera. 

 Lampiran. 

 Perihal, menampilkan maksud dari surat tersebut dibuat. 

 Kepada Yth. Menampilkan kepala instansi yang dituju. 

 Di, lokasi kepala instansi yang dituju. 

 Alasan, diisikan alasan dari pembuatan surat pengembalian SPDP. 

 Nomor SPDP, menampilkan Nomor SPDP yang akab dikembalikan. 

 Tanggal, menampilkan tanggal SPDP yang akan dikembalikan. 

 Tanggal diterima, menampilkan tanggal SPDP yang diterima. 

 Tombol “Unggah Surat Pengembalian SPDP”, untuk mengunggah file 

surat pengembalian SPDP. 

 Penanda Tangan, menampilkan pejabat yang akan menanda tangani surat 

pengembalian. 

 Tembusan. 
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B. Membuat Berkas Pengembalian SPDP 

Langkah – langkah untuk membuat surat pengembalian SPDP adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 95: Pilih Berkas yang akan dibuat Surat Pengembalian 

● Pada halaman SPDP, ceklis data yang sudah ditentukan, lalu klik tombol 

“Ubah”. 

 

Gambar 96: Menu Pengembalian SPDP 

● Pilih menu Pengembalian SPDP pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

Pra Penuntutan - Pengembalian SPDP. 

 

Gambar 97: Form Pengembalian SPDP 
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● Pada halaman diatas, Isi data pengembalian berkas SPDP sesuai kolom 

yang tersedia. 
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Gambar 98: Unggah Surat Pengembalian SPDP 

● Klik tombol “Unggah Surat pengembalian SPDP”, pilih berkas lalu klik 

tombol “Open”. 

● Klik “Simpan”. 

6.9 Perpanjang Tahanan 

User dapat mengakses halaman perpanjang tahanan dengan memilih menu 

yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan – Perpanjang Tahanan. 

6.9.1 Surat Perpanjang Penahanan 

user dapat mengakses halaman melalui menu Pra Penuntutan – Perpanjang 

Tahanan – Surat perpanjang Penahanan. 

A. Grid 

Tampilan halaman surat perpanjangan penahanan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 99: Grid Halaman Surat Perpanjangan Penahanan 

Keterangan: 

10. Daftar berkas, menampilkan berkas/data yang sudah dibuat. 

11. Tombol “Tambah”, untuk membuat surat perpanjangan penahanan 

baru. 
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12. Kolom pencarian, untuk memudahkan pencarian berkas/data. 

13. Tombol “Cetak”, untuk mencetak data yang dipilih. 

14. Tombol “Hapus”, untuk menghapus data yang dipilih. 

B. Form 

Tampilan form pengembalian SPDP adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 100: Form Perpanjangan Penahanan 

Keterangan: 

 Instansi penyidik. 

 Instansi pelaksana penyidik. 

 Nomor surat perintah penahana, diisi dengan nomor surat penahanan. 

 Tanggal surat perintah penahanan, diisi dengan tanggal surat penahanan. 

 Nomor surat permintaan, diisi dengan nomor surat permintaan penahanan. 

 Tanggal permintaan, diisi dengan tanggal surat permintaan. 

 Diterima wilayah kerja, menampilkan kejari yang memproses SPDP. 

 Tanggal diterima, diisikan dengan tanggal diterimanya surat. 

 Tombol “Tersangka”, untuk menambah data tersangka. 

 Tombol “Unggah surat permintaan”, untuk mengunggah surat 

perpanjangan penahanan. 

 Tombol “Simpan”, untui menyimpan data yang sudah diinputkan. 

 Tombol “Batal”, untuk membatalkan pembuatan surat perpanjangan 

penahanan. 
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C. Membuat Surat Perpanjangan penahanan 

Langkah – langka untuk membuat surat perpanjangan penahanan adalah 

sebagai berikut: 

 

Gambar 101: Pilih Berkas yang akan dibuat Perpanjangan Penahanan 

● Centang Berkas yang akan dibuat surat perpanjangan penahanan, lalu pilih 

tombol “Ubah” pada halaman SPDP seperti gambar diatas. 

 

Gambar 102: Menu Perpanjangan Penahanan 

● Pilih menu “Surat Perpanjangan Penahanan” pada sub - menu sebelah 

kiri. Pra Penuntutan - Perpanjang Tahanan - Surat Perpanjang 

Tahanan. 

 

Gambar 103: Tambah Surat Perpanjangan Penahanan 

● Pilih tombol “Tambah” pada halaman surat perpanjangan penahanan 

untuk menambah data permintaan perpanjangan penahanan. 
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Gambar 104: Form Perpanjangan Penahanan 

● Pada halaman tambah permintaan perpanjangan penahanan, masukkan 

datapada kolom yang kosong, sesuai kolom yang disediakan. 

● Lalu pilih tombol “Tersangka” untuk menambah nama tersangka. 

 

Gambar 105: Halaman Data Tersangka 

● Pada halaman data tersangka, pilih tombol “Tersangka” untuk 

menampilkan daftar tersangka. 

 

Gambar 106: Daftar Tersangka 

● Klik nama tersangka. 
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Gambar 107: Data Tersangka 

● Halaman data tersangka akan terisi, lalu masukkan data pada form riwayat 

penahanan. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data tersangka pada halaman 

permintaan surat perpanjang penahanan. 

 

Gambar 108: Unggah Surat Perpanjangan Penahanan 

● Klik tombol “Unggah Surat Permintaan” pilih berkas yang akan diunggah, 

lalu tekan tombol “Open”. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 
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6.9.2 Nota Pendapat T-4 

Untuk masuk halaman nota pendapat t-4, user memilih menu Pra Penuntutan 

- Perpanjangan tahanan - Nota Pendapat T-4. 

A. Grid 

Tampilan halaman surat perpanjangan penahanan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 109: Grid Halaman Nota Pendapat T-4 

Keterangan: 

 Daftar berkas, menampilkan nota yang sudah dibuat. 

 Tombol “Tambah”, untuk membuat nota baru. 

 Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft. 

 Tombol “Cetak”, mencetak Nota Pendapat T-4 yang dipilih dari daftar. 

 Tombol “Hapus”, untuk menghapus nota yang dipilih. 

  



 

60 
 

B. Form 

Tampilan form Nota Pendapat T-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 110: Form Nota Pendapat T-4 

Keterangan: 

 Kolom isian form untuk mengisi Surat permintaan perpanjangan, Tanggal 

nota pendapat, Tanggal penahanan oleh penyidik, Persetujuan, Tanggal 

permintaan perpajangan, Lokasi. 

 Kolom jaksa, yang terdiri dari tombol “Jaksa” untuk menambah jaksa, dan 

tombol “Hapus” untuk menghapus nama jaksa yang sudah ditambahkan. 

 Kolom dasar dan pendapat. 

 Kolom saran kasi pidum. 

 Opsi persetujuan saran. 

 Opsi petunjuk kajari. 

 Persetujuan petunjuk. 

 Tombol “unggah Nota Pendapat”. 
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C. Membuat Nota Pendapat T-4 

 

Gambar 111: Pilih Berkas yang akan dibuat Nota 

● Pada halaman SPDP, centang data yang dipilih lalu pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 112: Menu Nota T-4 

● Pilih menu Nota Pendapat T-4 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

Pra Penuntutan - Perpanjang Tahanan - Nota Pendapat T-4. 

 

Gambar 113: Tambah Nota T-4 

● Pilih tombol “Tambah”. 

 

Gambar 114: Form Surat Permintaan Perpanjangan 
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● Klik kolom “Pilih Perpanjang” untuk memilih perpanjangan, lalu isi tanggal 

Nota. 

 

Gambar 115: Tambah Jaksa 

● Pilih tombol “Jaksa” untuk menambahkan nama jaksa. 

 

Gambar 116: Daftar Nama Jaksa 

● Centang nama jaksa yang dipilih kemudian klik tombol “Pillih”. 

 

Gambar 117: Form Nota Pendapat 

● Masukkan data yang belum terisi sesuai dengan kolom yang tersedia. 
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Gambar 118: Unggah Nota Pendapat 

● Pilih tombol “Unggah” untuk mengunggah nota T-4. 

● Lalu pillih tombol “Simpan”. 

6.9.3 T-4 

Setelah nota pendapat T-4 dibuat, user dapat melanjutkan ke tahap surat 

perpanjangan penahanan. Untuk dapat mengakses halaman T-4, user masuk 

ke menu Pra Penuntutan – Perpanjang Tahanan – T-4. 

A. Grid 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 119: Grid Halaman T-4 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data T-4 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Tambah”, membuat T-4 baru. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak T-4 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus T-4 yang dipilih dari daftar. 

  



 

64 
 

B. Form 

Tampilan form T-4 adalah sebagai berikut 

 

Gambar 120: Form T-4 

Keterangan: 

 Nomor surat. 

 Kolom tersangka, terdiri dari nama tersangka, riwayat penahanan, dan 

perpanjang penahanan. 

 Kolom isian form untuk mwngisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat. 

 Tombol unggah berkas T-4. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat T-4 

 

Gambar 121: Pilih Berkas yang akan dibuat T-4 

● Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” dari halaman SPDP. 

 

Gambar 122: Menu T-4 

● Pilh menu T-4 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan 

- Perpanjang Tahanan - T-4 Surat Perpanjang Penahanan. 

 

Gambar 123: Tambah T-4 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 
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Gambar 124: Form Tambah T-4 

● Masukkan kolom yang masih kosong. 

 

Gambar 125: Unggah T-4 

● Pilih tombol “Unggah T-4” pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik 

tombol “Open”. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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6.9.4 T-5 

Untuk dapat mengakses halaman T-5, user masuk ke menu Pra Penuntutan -

Perpanjang Tahanan - T-5. 

A. Grid 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 126: Grid Halaman T-5 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data T-5 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Tambah”, membuat T-5 baru. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak T-5 yang dipilih. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus T-5 yang dipilih. 
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B. Form 

Tampilan form T-5 adalah sebagai berikut 

 

Gambar 127: Form T-5 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat 

 Penolakan perpanjangan A.n tersangka. 

 Alasan penolakan. 

 Tanggal resume. 

 Tombol “Unggah T-5”. 

 Penanda tangan. 
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C. Membuat Berkas 

 

Gambar 128: Pilih Berkas SPDP 

● Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” dari halaman SPDP. 

 

Gambar 129: Menu T-5 

● Pilh menu T-5 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN - Perpanjang Tahanan - T-5 Penolakan Permintaan 

Perpanjang Penahanan. 

 

Gambar 130: Tambah T-5 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 
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Gambar 131: Form T-5 

● Masukkan data pada kolom yang belum terisi, sesuai kolom yang 

disediakan. 

 

Gambar 132: Unggah Berkas T-5 

● Klik tombol “Unggah T-5” pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih 

tombol “Open”. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 



 

71 
 

6.10 Berkas Tidak Lengkap 

Untuk dapat mengakses halaman berkas tidak lengkap, user masuk ke menu 

Pra Penuntutan – Berkas Tidak Lengkap. 

6.10.1 P-18 

Halaman P-18 dapat diakses dengan masuk ke menu Pra Penuntutan – 

Berkas Tidak Lengkap – P-18. 

A. Form 

Tampilan form P-18 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 133: Form P-18 

Keterangan: 

 Nomor berkas. 

 Tanggal berkas. 

 Tanggal terima. 

 Instansi penyidik. 
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 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan. 

 Kepad Yth. 

 Di. 

 Tanggal. 

 Tersangka. 

 Tombol “Unggah P-18”. 

 Penanda tangan. 

B. Membuat P-18 

Langkah – langkah untuk membuat P-18 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 134: Pilih Berkas yang akan dibuat P-18 

● User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”. 
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Gambar 135: Menu P-18 

● Pilih menu P-18 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-18 Hasil penyidikan Belum 

Lengkap. 

 

Gambar 136: Form Tambah P-18 

● User mengisi data yang kosong, sesuai kolom yang disediakan. 
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Gambar 137: Unggah Berkas P-18 

● Klik tombol “Unggah P-18” untuk mengupload file P-18, pilih berkas yang 

akan diunggah, lalu klik “Open”. 

 

Gambar 138: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Klik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang 

akan menanda tangain berkas. 

● Pilih nama yang akan menanda tangani berkas. 

● Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas. 
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6.10.2 P-19 

Untuk dapat mengakses halaman P-19, user masuk ke menu Pra Penuntutan 

– Berkas Tidak Lengkap – P-19. 

A. Form 

Tampilan form P-19 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 139: Form P-19 

Keterangan: 

 Nomor berkas. 

 Tanggal berkas. 

 Tanggal terima. 

 Instansi penyidik. 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 
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 Dikeluarkan. 

 Kepad Yth. 

 Di. 

 Tanggal. 

 Tersangka. 

 Tombol “Unggah P-19”. 

 Checkbox berkas dipecah. 

 Tanggal diterima berkas P-19 oleh penyidik. 

 Penanda tangan. 

B. Membuat P-19 

Langkah – langkah untuk membuat P-19 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 140: Pilih Berkas Tahap I 

● User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 141: Menu P-19 
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● Pilih menu P-19 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-19 Pengembalian Berkas 

Perkara Untuk Dilengkapi. 

 

Gambar 142: Form P-19 

● User mengisi kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang disediakan. 

 

Gambar 143: Unggah Berkas P-19 
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● Klik tombol “Unggah P-19”. Pillih berkas yang akan diunggah, lalu klik 

tombol “Open”. 

 

Gambar 144: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Klik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang 

akan menanda tangain berkas. 

● Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas.  
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6.10.3 P-20 

Untuk dapat mengakses halaman P-20, user masuk ke menu Pra Penuntutan 

– Berkas Tidak Lengkap – P-20. 

A. Form 

Tampilan form P-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 145: Form P-20 
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B. Membuat Berkas 

Berkas P-20 dibuat setelah lebih dari 14 hari sejak berkas P-18 dan P-19 belum 

dikembalikan. 

 

Gambar 146: Pilih Berkas yang akan dibuat P-20 

● User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 147: Menu P-20 

● Pilih menu P-20 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-20 Pemberitahuan Bahwa 

Waktu Penyidikan Sudah habis. 
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Gambar 148: Form Tambah P-20 

● User mengisi Kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang disediakan. 

 

Gambar 149: Unggah Berkas P-20 

● Klik tombol “Unggah P-20”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik 

tombol “Open”. 
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Gambar 150: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Klik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang 

akan menanda tangain berkas. 

● Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas. 

6.11 Pengembalian Berkas 

Untuk masuk kehalaman pengembalian berkas, user masuk ke menu Pra 

Penuntutan – Pengembalian Berkas. 

A. Grid 

Tampilan halaman pengembalian berkas adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 151: Grid Halaman Pengembalian Berkas 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data pengembalian berkas yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak data pengembalian berkas yang sudah dipilih. 

3. Tombol “Ubah”, mengubah isi data pengembalian berkas. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus data pengembalian berkas yang dipilih. 



 

83 
 

B. Form 

 

Gambar 152: Form Pengembalian Berkas 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat, dan alasan. 

 Nomor berkas. 

 Tanggal. 

 Tanggal diterima. 

 Tombol “Unggah Surat Pengembalian Berkas”. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat pengembalian berkas 

Langkah – langkah untuk membuat / menambah surat pengembalian berkas 

adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 153: Pilih Berkas yang akan dibuat Pengembalian Berkas 

● Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” pada halaman 

Penerimaan Berkas Perkara Tahap I. 

 

Gambar 154: Menu Pengembalian Berkas 

● Pilih menu Pengembalian Berkas yang ada pada sub menu sebelah kiri. 

PRA PENUNTUTAN - Pengembalian Berkas. 

 

Gambar 155: Halaman Pengembalian Berkas 

● Pada halaman Pengembalian Berkas, centang data yang dipilih kemudian 

klik tombol “Ubah”. 
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Gambar 156: Form Pengembalian Berkas 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang 

tersedia. 

 

Gambar 157: Unggah Pengembalian Berkas 

● Klik tombol “Unggah Surat Pengembalian Berkas”. Pilih berkas yang 

akan diunggha, lalu klik tombol “Open”. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 

6.12 Berkas Lengkap 

Untuk masuk kehalaman berkas lengkap, user masuk ke menu Pra 

Penuntutan – Berkas Lengkap. 

6.12.1 Rencana Dakwaan 

Halaman rencana dakwaan dapat diakses melalui menu yang ada disebelah 

kiri. Pra Penuntutan - Berkas Lengkap - Rencana Dakwaan. 
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A. Form 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 158: Form Rencana Dakwaan 

Keterangan: 

 Nomor berkas. 

 Tanggal berkas. 

 Tombol “Unggah Rendak”. 

 Kolom deskripsi dakwaan. 

 Dikeluarkan. 

 Tanggal surat. 

 Ditahan oleh penyidik. 

 Diperpanjang oleh penuntut umum. 

 Penanda tangan. 

 Tombol “Simpan”. 

 Tombol “Cetak Draft”. 
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B. Membuat Rencana Dakwaan 

 

Gambar 159: Pilih Berkas yang akan dibuat Rencana Dakwaan 

● Centang data yang dipilih pada halaman Penerimaan Berkas Tahap I, Lalu 

pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 160: Menu Rencana Dakwaan 

● Pilih menu Rencana Dakwaan pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - Rencana Dakwaan. 
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Gambar 161: Form Rencana Dakwaan 

● Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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6.12.2 P-21 

Untuk masuk kehalaman P-21, user masuk ke menu Pra Penuntutan – Berkas 

Lengkap – P-21. 

A. Form 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 162: Form P-21 

Keterangan: 

 Nomor Berkas. 

 Tanggal Berkas. 

 Tanggal Terima Berkas. 

 Tersangka. 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan. 

 Kepada yth. 
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 Di. 

 Tanggal. 

 Tombol “Unggah P-21”. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

B. Membuat P-21 

Langkah – langkah untuk membuat berkas P-21 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 163: Pilih Berkas yang akan dibuat P-21 

● Pada halaman penerimaan berkas tahap satu, user mencentang berkas 

yang dipilih. Lalu klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 164: menu P-21 

● Pilih menu P-21 pada sub - menu yang berada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - P-21 Pemberitahuan Hasil 

Penyidikan Sudah Lengkap. 
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Gambar 165: form Tambah P-21 

● User mengisi data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang 

tersedia. 

 

Gambar 166: Unggah Berkas P-21 

● Klik tombol “Unggah P-21”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih 

tombol “Open”. 
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Gambar 167: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Klik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan nama 

pejabat yang akan menandatangani berkas P-21. 

● Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan memilih 

tombol “Simpan”. 
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6.12.3 P-21A 

Untuk masuk kehalaman P-21A, user masuk ke menu Pra Penuntutan – 

Berkas Lengkap – P-21A. 

A. Form 

Tampilan form P-21A adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 168: Form P-21A 

Keterangan: 

 Nomor P-21. 

 Tanggal. 

 Tersangka. 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan. 

 Kepada Yth. 

 Di. 

 Tanggal. 
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 Tombol “Unggah P-21A”. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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B. Membuat P-21A 

Langkah - langkah untuk membuat P-21A adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 169: Pilih Berkas yang akan dibuat P-21A 

● User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap satu,lalu 

pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 170: Menu P-21A 

● Pilih menu P-21A pada sub - menu yang berada disebelah kiri. PRA 

PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - P-21A Pemberitahuan Susulan 

Hasil Penyidikan Sudah Lengkap. 
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Gambar 171: Fomr P-21A 

● Isi data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang tersedia. 

 

Gambar 172: Unggah Berkas P-21A 

● Klik tombol “Unggah P-21a”. pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik 

tombol “Open”. 
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Gambar 173: Daftar Pejabat Penanda Tangan 

● Klik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan nama 

pejabat yang akan menandatangani berkas P-21A. 

● Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan memilih 

tombol “Simpan”. 

6.12.4 Surat Perintah Penyerahan Tsk & BB 

A. Form 

Tampilan form surat peirntah penyerahan tsk & BB: 

 

Gambar 174 : Form Tambah Data 

Gambar diatas adalah tampilan form untuk surat perintah PT & BB. 
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B. Menambah Surat Perintah Penyerahan Tsk & BB 

Langkah - langkah untuk membuat surat perintah adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 175 : Daftar Berkas Tahap I 

● User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap 

satu,lalu pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 176 : Nomor Pengantar 

● Klik dua kali pada nomor pengantar yang paling baru. 

● Pilih menu Surat Perintah penyerahan Tsk & BB pada sub - menu 

yang berada disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - 

Surat Perintah penyerahan Tsk & BB. 
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Gambar 177: Form Surat Perintah 

● Isi form dengan informasi yang diperlukan. 

 

Gambar 178 : Pilih Berkas 

● Klik tombol “Unggah”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik tombol 

“Open”. 
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Gambar 179 : Daftar Penandatangan 

● Klik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan 

nama pejabat yang akan menandatangani. 

● Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan 

memilih tombol “Simpan”. 

6.12.5 Surat Pengantar Penyerahan Tsk & BB 

A. Form 

Tampilan form surat Pengantar penyerahan tsk & BB: 

 

Gambar 180 : Form Surat Pengantar 

Gambar diatas adalah tampilan form untuk surat pengantar PT & BB. 
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B. Menambah Surat Pengantar Penyerahan Tsk & BB 

Langkah - langkah untuk membuat surat perintah adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 181 : Daftar Berkas Tahap I 

● User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap 

satu,lalu pilih tombol “Ubah”. 

 

Gambar 182 : Nomor Pengantar 

● Klik dua kali pada nomor pengantar yang paling baru. 

● Pilih menu Surat Perintah penyerahan Tsk & BB pada sub - menu 

yang berada disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - 

Surat Perintah penyerahan Tsk & BB. 
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Gambar 183 : Form Surat Pengantar 

● Isi form dengan informasi yang diperlukan. 

 

Gambar 184 : Pilih File 

● Klik tombol “Unggah”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik tombol 

“Open”. 
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Gambar 185 : Daftar Penandatangan 

● Klik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan 

nama pejabat yang akan menandatangani. 

● Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan 

memilih tombol “Simpan”. 

6.13 Penyelesaian Pra Penuntutan 

Untuk masuk ke halaman penyelesaian pra penuntutan, user masuk ke menu 

Pra Penuntutan – Penyelesaian Pra Penuntutan. 

A. Grid 

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 186: Grid Halaman Penyelesaian Pra Penuntutan 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data yang sudah masuk tahap penyelesian pra 

penuntutan. 

2. Tombol “Ubah”, mengubah isi data. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus data. 
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B. Form 

Tampilan form penyelesian pra penuntutan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 187: Form Penyelesaian Pra Penuntutan 

Keterangan: 

 Status, menampilkan opsi untuk mengisi status berkas. 

 Nomor, diisikan nomor surat untuk penyelesian pra penuntutan. 

 Tanggal, diisi tanggal dibuatnya surat. 

 Tombol “Simpan” menyimpan data yang sudah diinput. 

C. Membuat Penyelesaian Pra Penuntutan 

Langkah – langkah untuk menambah berkas penyelesaian adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 188: Pilih SPDP yang akan dibuat Penyelesian Pratut 

● Pada halaman SPDP, centang data yang akan dipilih lalu klik tombol 

“Ubah”. 
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Gambar 189: Menu Penyelesaian Pratut 

● Pilih menu Penyelesaian Pratut yang ada pada sub - menu sebelah kiri. 

Pra Penuntutan - Penyelesaian Pratut. 

 

Gambar 190: Halaman Penyelesaian Pratut 

● Pada halaman Penyelesaian Pratut, centang data yang akan dipilih lalu 

klik tombol “Ubah”. 

 

Gambar 191: Form Penyelesian Pratut 

● Klik kolom “Pilih Status” untuk melanjutkan ke tahap penuntutan pilih 

status “lanjut Ke Penuntutan”. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 
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7. Penuntutan 

kegiatan dalam menu penuntutan dapat dilakukan setelah berkas perkara telah 

sampai tahap penyelesaian pra penuntutan dengan status “lanjut 

kepenuntutan”. 

7.1 Penerimaan Tahap II 

7.1.1 Perkara Tahap Penuntutan 

Untuk masuk kehalaman perkara tahap penuntutan, user masuk ke menu 

Penuntutan – Penerimaan Tahap II – Perkara Tahap Penuntutan. 

A. Grid 

Tampilan halaman perkara tahap satu adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 192: Grid Halaman Perkara Tahap Penuntutan 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan berkas perkara yang masuk ke penerimaan 

tahap dua. 

2. Kolom pencarian, untuk memudahkan dalam mencari berkas. 

3. Tombol “Hapus”, untuk menghapus berkas perkara yang dipilih. 

4. Tombol “Tambah”, untuk membuat berkas perkara tahapa penuntutan. 
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B. Form 

Tampilan untuk form berkas tahap dua adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 193: Form Berkas Tahap Dua 

Keterangan: 

 Tombol “Tambah” & “Tambah dari Pelimpahan”. 

 Asal surat 

 No. pengiriman berkas 

 Diterima diwilayah kerja 

 Uraian singkat perkara 

 Penyidik 

 Tanggal 

 Tanggal terima 

 Kolom saksi 

 Kolom ahli 
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C. Membuat Perkara Tahap Penuntutan 

Langkah – langkah untuk menambah data ke halaman perkara tahap 

penuntutan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 194: Menu Perkara Tahap Penuntutan 

● Pilih menu Perkara Tahap Penuntutan pada sub - menu yang ada 

disebelah kiri. PENUNTUTAN - Penerimaan Tahap II -  Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 195: Halaman Perkara Tahap Penuntutan 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data penerimaan tahap dua. 

 

Gambar 196: Form Berkas Tahap Dua 

● Klik tombol “Tambah” pada halaman berkas tahap dua untuk 

menambahkan data berkas atau “Tambah dari Pelimpahan” untuk 

menambah berkas dari pelimpahan. 
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Gambar 197: Daftar Berkas Tahap Dua 

● Pada halaman data berkas, klik tombol “Pilih” untuk menyimpan data yang 

ada pada daftar ke halaman berkas tahap dua. 

 

Gambar 198: Form Data Saksi 

● Pilih tombol “Saksi” untuk menambah data saksi. Masukkan data pada 

kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia, lalu pilih tombol 

“Simpan”. 
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Gambar 199: Form Data Ahli 

● Pilih tombol “Ahli” untuk menambah data ahli. Masukkan data pada kolom 

yang kosong, sesuai kolom yang tersedia, lalu pilih tombol “Simpan”. 

● Setelah semua kolom terisi lengkap, pilih tombol “Simpan” untuk 

menyimpan data. 

7.1.2 BA-4 

Halaman BA-4 dapat diakses setelah berkas perkara ditambahkan ke berkas 

tahap dua. User dapat masuk ke halaman BA-4 dengan menu Penuntutan – 

Penerimaan Tahap II – BA-4. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 200: Grid Halaman BA-4 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-4 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft surat. 

3. Tombol “Cetak”, untuk mencetak BA-4 yang dipilih. 

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus BA-4 yang dipilih. 

5. Tombol “Tambah”, untuk membuat BA-4 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 201: Form BA-4 

Keterangan: 

 Tanggal BA. 

 No. Reg tahanan penyidik. 

 Jaksa penuntut umum. 

 Nomor urut tersangka. 

 Nama. 

 Tempat lahir. 

 Tanggal lahir. 

 Umur. 

 Kewarganegaraan. 

 Suku. 
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 Identitas. 

 Nomor identitas. 

 Jenis kelamin. 

 Status pernikahan. 

 Alamat. 

 Agama. 

 Nomor hp. 

 Pendidikan. 

 Pekerjaan. 

C. Membuat BA-4 

Langkah – langkah untuk membuat BA-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 202: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-4 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman daftar perkara tahap II. 

 

Gambar 203: Menu BA-4 

● Pilih menu BA-4 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Penerimaan tahap II - BA-4 Penerimaan dan Penelitian Tersangka. 
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Gambar 204: Halaman BA-4 

● Pada menu BA-4 pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 

 

Gambar 205: Form Tambah BA-4 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai dengan kolom 

yang tersedia. Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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7.1.3 BA-5 

Halaman BA-5 dapat diakses setelah berkas perkara ditambahkan ke berkas 

tahap dua. User dapat masuk ke halaman BA-5 dengan menu Penuntutan – 

Penerimaan Tahap II – BA-5. 

A. Form 

Tampilan form BA-5 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 206: Form BA-5 

Keterangan: 

 Tanggal pembuatan. 

 Tempat penyimpanan. 

 Kolom jaksa. 

 Kolom saksi. 

 Kolom barang bukti. 
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B. Membuat BA-5 

Langkah – langkah untuk membuat BA-5 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 207: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-5 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman daftar perkara tahap 

penuntutan. 

 

Gambar 208: Menu BA-5 

● Pilih menu BA-5 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Penerimaan tahap II - BA-5  Penerimaan dan Penelitian Barang Bukti. 
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Gambar 209: Form Tambah BA-5 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai dengan kolom 

yang tersedia. 

 

Gambar 210: Daftar NAma Jaksa 



 

117 
 

● Pilih tombol “Jaksa” untuk menambahkan jaksa. 

 

Gambar 211: Daftar Nama Saksi 

● Pilih tombol “Saksi” untuk menambahkan saksi. 

● Klik tombol “Saksi Dari Luar Kejaksaan” pada form BA-5 untuk 

menambahkan kolom yang akan diisi oleh saksi dari luar kejaksaan. 

● Pilih tombol “Simpan”. 

7.1.4 P-16A 

P-16A Baru bisa diakses bila perkara terkait telah membuat BA-4 dan 

Mengupload BA-4 yang sudah di cap basah. User dapat memilih menu 

penuntutan – Penerimaan Tahap II – P-16A. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-16A adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 212: Grid Halaman P-16A 

Keterangan: 
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1. Daftar berkas, menampilkan berkas P-16A yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Unggah P-16A” untuk mengunggah berkas P-16A. 

3. Tombol “Cetak”, untuk mencetak P-16A yang dipilih. 

4. Tombol “Ubah”, untuk mengubah isi data P-16A yang dipilih. 

5. Tombol “Hapus”, untuk menghapus P-16A yang dipilih. 

6. Tombol “Tambah”, untuk membuat P-16A baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form P-16A adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 213: Form P-16A 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Kolom tersangka. 

 Kolom jaksa. 
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 Dikeluarkan. 

 Tanggal ditandatangani. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

 Simpan. 

 Batal. 

C. Membuat P-16A 

 

Gambar 214: Pilih Berkas yang akan dibuat P-16A 

● Klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 215: Menu P-16A 

● Pilih menu P-16A pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Penerimaan tahap II - P-16A Sprint Penunjukan Jaksa Penuntut 

Umum. 

 

Gambar 216: Halaman P-16A 
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● Pada menu P-16A pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 

 

Gambar 217: Form P-16A 

● Masukkan data sesuai dengan kolom yang disediakan. 

● Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas P-16A. 

● Setelah data selesai diisi, pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 
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7.2 Status Tahanan 

7.2.1 Tahanan Perkara Tahap penuntutan 

User dapat mengakses halaman tahanan perkara tahap penuntutan dengan, 

menu yang ada disebelah kiri. Penuntutan – Status Tahanan – tahanan 

Perkara tahap Penuntutan. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman tahanan perkara tahap penuntutan adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 218: Grid Halaman Status Tahanan 

Keterangan: 

1. Daftar berkas,  menampilkan Berkas Perkara yang sudah masuk ketahap 

penuntutan. 

2. Riwayat penahanan. 

3. Tombol “Tambah”, menambah  Berkas Baru. 

7.2.2 Nota Pendapat 

User dapat mengakses halaman nota pendapat dengan, menu yang ada 

disebelah kiri. Penuntutan – Status Tahanan – Nota Pendapat. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman Nota pendapat adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 219: Grid Halaman Nota Pendapat 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan Nota pendapat yang sudah dibuat. 
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2. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft. 

3. Tombol “Cetak”, untuk mencetak nota pendapat yang dipilih. 

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus nota pendapat yang dpilih. 

5. Tombol “Tambah”, untuk membuat nota pendapat baru. 

B. Form 

 

Gambar 220: Form Nota Pendapat 

Keterangan: 

 Nama terdakwa. 

 Jenis nota pendapat. 

 Kepada Yth. 

 Jaksa. 

 Tanggal nota. 

 Perihal. 

 Dasar dan pendapat. 

 Saran kasi pidum. 

 Persetujuan saran. 

 Petunjuk kajari. 

 Persetujuan petunjuk. 

 Upload file. 
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C. Membuat Berkas 

 

Gambar 221: Pilih Berkas yang akan dibuat Nota 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 222: Menu Nota Pendapat 

 Pilih menu Nota Pendapat pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

PENUNTUTAN - Status Tahanan - Nota Pendapat. 

 

Gambar 223: Halaman Nota Pendapat 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk membuat Nota baru. 
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Gambar 224: Form Tambah Nota Pendapat 

 Pilih jenis nota yang akan dibuat, lalu masukan data sesuai dengan kolom 

yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.3 T-6 

Untuk masuk ke halaman T-6, user memilih menu Penuntutan – Status 

tahanan – T-6. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman T-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 225: Grid Halaman T-6 

Keterangan: 

1. Daftar Berkas, menampilkan T-6 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-6 yang dipilih. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-6 yang sudah dipilih. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-6 baru. 
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B. Form 

Tampilan form tambah T-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 226: Form T-6 

Keterangan: 

 Nota pendapat. 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan. 

 Kepada Yth. 

 Di 

 Kolom terdakwa. 
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 Kolom isi surat. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

 Simpan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat T-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 227: Pilih Berkas yang akan dibuat T-6 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 228: Menu T-6 

 Pilih menu T-6 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN - 

Status Tahanan - T-6. 

 

Gambar 229: Halaman T-6 
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 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-6. 

 

Gambar 230: Form Tambah T-6 

 Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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7.2.4 T-7 

Berkas T-7 dibuat setelah membuat Nota Pendapat untuk berkas T-7. 

A. Grid 

Tampilan halaman T-7 adalah sebagai berikkut: 

 

Gambar 231: Grid Halaman T-7 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan T-7 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-7 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-7 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-7 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah T-7 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 232: Form T-7 

Keterangan: 

 Nota pendapat. 

 Nomor surat T-7. 

 Nomor registrasi tahanan jaksa. 

 Ketentuan yang dilanggar/dasar penahanan. 

 Nama terdakwa 

 Tindakan 

 Lokasi tahanan 

 Selama 

 Kolom jaksa 

 Dikeluarkan di 

 Tanggal 
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 Upload file 

 Penanda tangan 

 Tembusan 

 Tombol “Simpan”. 

C. Membuat Berkas 

 

Gambar 233: Pilih Berkas yang akan dibuat T-7 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 234: Menu T-7 

 Pilih menu T-7 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN - 

Status Tahanan - T-7, atau setelah membuat nota pendapat bisa langsung 

memilih menu T-7. 

 

Gambar 235: Halaman T-7 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-7 baru. 
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Gambar 236: Form Tambah T-7 

 Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia. 

 

Gambar 237: Daftar Nama Jaksa 

 Pilih tombol “Jaksa” untuk menambah nama jaksa ke dalam form. 
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Gambar 238: Unggah Berkas T-7 

 Untuk unggah berkas, pilih tombol “Browser” lalu pilih berkas yang akan 

diunggah, pilih “Open”.  

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.5 T-8 

Berkas T-8 dibuat setelah membuat Nota Pendapat untuk berkas T-8. Untuk 

mengakses halamn T-8, user memilih menu Penuntutan – Status Tahanan – 

T-8. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman T-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 239: Grid Halaman T-8 

Keterangan: 

1. Daftar Berkas, menampilkan T-8 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-8 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-8 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-8 baru. 
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B. Form 

Tampilan form untuk tambah T-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 240: Form T-8 

Keterangan: 

 Nota Pendapat. 

 Nomor Surat. 

 Tanggal Surat Permohonan. 

 Jaksa Penuntut Umum. 

 Putusan. 

 Kolom Terdakwa. 

 Tanggal penangguhan 

 Terhitung Mulai tanggal. 

 Jaminan. 

 Hari Lapor. 
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 Kepala Rutan. 

 Dikeluarkan Di 

 Upload File 

 Penanda Tangan 

 Tembusan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat T-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 241: Pilih Berkas yang akan dibuat T-8 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 242: Menu T-8 

 Pilih menu T-8 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

PENUNTUTAN - Status Tahanan - T-8. 
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Gambar 243: Halaman T-8 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-8. 

 

Gambar 244: Form Tambah T-8 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 
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Gambar 245: Unggah Berkas T-8 

 Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.6 T-9 

Untuk mengakses halamn T-9, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – T-9. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman T-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 246: Grid Halaman T-9 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan T-9 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-9 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-9 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-9 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah T-9 adalag sebagai berikut: 

 

Gambar 247: Form T-9 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan. 

 Kepada Yth. 

 Di. 

 Kolom terdakwa. 

 Upload file. 

 Penanda tangan 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat T-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 248: Pilih Berkas yang akan dibuat T-9 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 249: Menu T-9 

 Pilih menu T-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN - 

Status Tahanan - T-9. 

 

Gambar 250: Halaman T-9 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-9. 
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Gambar 251: Form Tambah T-9 

 Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.7 T-10 

Untuk mengakses halamn T-10, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – T-10. 

A. Grid 

Tampilan halaman T-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 252: Grid Halaman T-10 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan T-10 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-10 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-10 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-10 baru. 



 

140 
 

B. Form 

 

Gambar 253: Form T-10 

Keterangan: 

 Nomor surat T-10. 

 Nama. 

 Alamat. 

 Pekerjaan. 

 Hubungan. 

 Form untuk mengunjungi tahanan. 

 Tombol “Browser”. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

 

Gambar 254: Pilih Berkas yang akan dibuat T-10 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 255: Menu T-10 

 Pilih menu T-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - T-10. 

 

Gambar 256: Halaman T-10 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-10. 
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Gambar 257: Form Tambah T-10 

 Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas T-10. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.8 T-11 

Untuk mengakses halamn T-11, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – T-11. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman T-11 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 258: Grid Halaman T-11 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan T-11 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-11 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-11 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-11 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form T-11 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 259: Form T-11 
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C. Membuat Berkas 

 

Gambar 260: Pilih Berkas yang akan dibuat T-11 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 261: Menu T-11 

 Pilih menu T-11 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - T-11. 

 

Gambar 262: Halaman T-11 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-11. 
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Gambar 263: Form T-11 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 



 

146 
 

7.2.9 T-12 

Untuk mengakses halamn T-12, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – T-12. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman T-12 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 264: Grid Halaman T-12 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan T-12 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-12 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-12 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-12 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form T-12 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 265: Form T-12 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Dikeluarkan. 

 Sifat. 

 Lampiran. 
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 Kepada Yth. 

 Di. 

 Kolom terdakwa. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat T-12 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 266: Pilih Berkas yang akan dibuat T-12 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 267: Menu T-12 

 Pilih menu T-12 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - T-12. 
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Gambar 268: Halaman T-12 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-12. 

 

Gambar 269: Form T-12 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.10 T-14 

Untuk mengakses halamn T-14, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – T-14. 

A. Grid 

Tampilan halaman T-14 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 270: Grid Halaman T-4 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, Menampilkan T-14 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-14 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-14 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat T-14 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form T-14 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 271: Form T-14 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat T-14 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 272: Pilih Berkas yang akan dibuat T-14 
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 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 273: Menu T-14 

 Pilih menu T-14 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - T-14. 

 

Gambar 274: Tambah T-14 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-14. 
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Gambar 275: Form Tambah T-14 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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7.2.11 BA-7 

Untuk mengakses halamn BA-7, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – BA-7. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-7 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 276: Grid Halaman BA-7 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-7 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-7. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-7 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-7 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-7 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form tambah BA-7 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 277: Form BA-7 

Keterangan: 

 Tanggal berita acara. 

 Nomor surat T-7. 

 Jenis penahanan. 

 Tahanan. 

 Kepala rutan. 

 Nama terdakwa. 

 Tanggal dikeluarkan T-7. 
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 Tanggal mulai tahanan. 

 Selama. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah BA-7 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 278: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-7 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 279: Menu BA-7 

 Pilih menu BA-7 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - BA-7. 

  



 

155 
 

 

Gambar 280: Halaman BA-7 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-7. 

 

Gambar 281: Form BA-7 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.12 BA-8 

Untuk mengakses halamn BA-8, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – BA-8. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 282: Grid Halaman BA-8 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-8 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-8. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-8 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-8 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-8 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 283: Form BA-8 

Keterangan: 

 Tanggal berita acara. 

 Nama terdakwa. 

 Dari penahanan. 

 Menjadi. 

 Kepala rutan. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-8 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 284: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-8 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 
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Gambar 285: Menu BA-8 

 Pilih menu BA-8 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - BA-8. 

 

Gambar 286: Halaman BA-8 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-8. 

 

Gambar 287: Form BA-8 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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7.2.13 BA-9 

Untuk mengakses halamn BA-9, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – BA-9. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 288: Grid Halaman BA-9 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-9 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-9. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-9 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-9 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-9 baru. 

B. Form 

tampilan untuk Form BA-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 289: Form BA-9 

Keterangan: 

 Tanggal pembuatan. 

 Jaksa pelaksana. 

 Kolom terdakwa. 

 Kolom tindakan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 290: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-9 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 291: Menu BA-9 

 Pilih menu BA-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - BA-9. 

 

Gambar 292: Halaman BA-9 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-9. 
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Gambar 293: Form Tambah BA-9 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.14 BA-10 

Untuk mengakses halaman BA-10, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – BA-10. 

7.2.14.1 Grid 

Tampilan untuk halaman BA-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 294: Grid Halaman BA-10 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-10 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak BA-10 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-10 yang dipilih dari berkas. 

4. Tombol “Tambah”, membuat BA-10 baru. 
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7.2.14.2 Form 

Tampilan Form BA-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 295: Form BA-10 

Keterangan: 

 Tanggal pembuatan. 

 Jaksa pelaksana. 

 Kolom terdakwa. 

 Kolom tindakan. 

 Upload file. 

7.2.14.3 Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 296: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-10 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 
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Gambar 297: Menu BA-10 

 Pilih menu BA-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - BA-10. 

 

Gambar 298: Halaman BA-10 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-10. 
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Gambar 299: Form BA-10 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.2.15 BA-11 

Untuk mengakses halaman BA-11, user memilih menu Penuntutan – Status 

Tahanan – BA-11. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-11 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 300: Grid Halaman BA-11 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-11 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-11. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-11 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-11 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-11 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-11 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 301: Form BA-11 

Keterangan: 

 Tanggal pembuatan. 

 Jaksa pelaksana. 

 Kolom terdakwa. 

 Kolom tindakan. 

 Upload file. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-11 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 302: Pilih Berkas yang aka dibuat BA-11 

 Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap 

Penuntutan. 

 

Gambar 303: Menu BA-11 

 Pilih menu BA-11 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

- Status Tahanan - BA-11. 
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Gambar 304: Tambah BA-11 

 Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-11. 

 

Gambar 305: Form BA-11 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.3 Status Barang Bukti 

7.3.1 B-9 

Untuk mengakses halaman B-9, user memilih menu Penuntutan – Status 

Barang Bukti – B-9. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman B-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 306: Grid Halaman B-9 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan B-9 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak B-9 yang dipilih dari daftar. 
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3. Tombol “Hapus”, menghapus B-9 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat B-9 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form B-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 307: Form B-9 

Keterangan: 

 Wilayah kerja. 

 Tanggal dibuat. 

 Jaksa. 

 Petugas penyimpanan. 

 Kolom barang bukti. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat B-9 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 308: Pilih Berkas yang akan dibuat B-9 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan. 
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Gambar 309: Menu B-9 

 Pilih menu B-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Status Barang Bukti -  B-9 Label Benda Sitaan/Barang Bukti. 

 

Gambar 310: Halaman B-9 

 Pilih tombol “Tambah”. 

 

Gambar 311: Form B-9 

 Lengkapi kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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7.3.2 B-10 

Untuk mengakses halaman B-10, user memilih menu Penuntutan – Status 

Barang Bukti – B-10. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman B-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 312: Grid Halaman B-10 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan B-10 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak B-10 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus B-10 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat B-10 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form B-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 313: Form B-10 

Keterangan: 

 Wilayah kerja. 

 Nama terdakwa. 

 No.Register Perkara. 

 No.Register Barang Sitaan/Bukti. 

 Kolom barang bukti 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat B-10 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 314: Pilih Berkas yang akan dibuat B-10 

 Kllik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan. 

 

Gambar 315: Menu B-10 

 Pilih menu B-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Status Barang Bukti -  B-10 Kartu Barang Bukti. 

 

Gambar 316: Halaman B-10 

 Pilih tombol “Tambah”. 

  



 

171 
 

 

Gambar 317: Form B-10 

 Masukkan tanggal dan ceklis barang bukti pada form B-10 seperti gambar 

diatas. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.3.3 BA-6 

Untuk mengakses halaman BA-6, user memilih menu Penuntutan – Status 

Barang Bukti – BA-6. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 318: Grid Halaman BA-6 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-6 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-6. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-6 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-6 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-6 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 319: Form BA-6 

Keterangan: 

 Wilayah kerja. 

 Tanggal pembuatan. 

 Lokasi. 

 Kolom jaksa penerima. 

 Kolom saksi. 

 Kolom tujuan. 

 Upload file. 

 Kolom barang bukti. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah BA-6 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 320: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-6 

 Kllik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan. 

 

Gambar 321: Menu BA-6 

 Pilih menu BA-6 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

– Status Barang Bukti – BA-6 Berita Acara Penitipan barang Bukti. 

 

Gambar 322: Halaman BA-6 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 323: Form Tambah BA-6 

 Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.4 Penghentian Penuntutan 

untuk mengakses halaman penghentian penuntutan, user memilih menu 

Penuntutan – penghentian penuntutan. 

7.4.1 P-13 

Untuk mengakses halaman P-13, user memilih menu Penuntutan – 

Penghentian Penuntutan – P-13. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-13 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 324: Grid Halaman P-13 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-13 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-13 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-13 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-13 baru. 
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B. Form 

Tampilan form P-13 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 325: Form P-13 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Dikeluarkan. 

 Tanggal. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Kepada Yth. 

 Di. 

 Nomor surat perintah. 
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 Tanggal dikeluarkan. 

 Terdakwa. 

 Keterangan saksi. 

 Keterangan ahli. 

 Surat – surat. 

 Barang bukti/petunjuk. 

 Keterangan terdakwa. 

 Fakta hokum. 

 Pembahasan yuridis. 

 Pembahasan kesimpulan. 

 Saran. 

 Penanda tangan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-13 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 326: Pilih Berkas yang akan dibuat P-13 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 
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Gambar 327: Menu P-13 

 Pilih P-13 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN - 

Penghentian Penuntutan - P-13 Usul Penghentian Penuntutan. 

 

Gambar 328: Halaman P-13 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 329: Form P-13 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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7.4.2 P-26 

Untuk mengakses halaman P-26, user memilih menu Penuntutan – 

Penghentian Penuntutan – P-26. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-26 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 330: Grid Halaman P-26 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-26 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-26 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-26 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-26 baru. 

  



 

180 
 

B. Form 

Tampilan untuk form P-26 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 331: Form P-26 

Keterangan: 

 Nomor surat. 

 Jaksa pelaksana. 

 Kolom terdakwa. 

 Alasan. 

 Tanggal BA JPU. 

 Tanggal persetujuan JA. 

 Nomor persetujuan. 

 Kasus posisi. 

 Barang bukti. 

 Dikeluarkan di. 

 Tanggal dikeluarkan. 
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 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-26 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 332: Pilih Berkas yang akan dibuat P-26 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 333: Menu P-26 

 Pilih P-26 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Penghentian Penuntutan -  P-26 Surat Ketetapan Penghentian 

Penuntutan. 

 

Gambar 334: Halaman P-26 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 335: Form P-26 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.4.3 P-27 

Untuk mengakses halaman P-27, user memilih menu Penuntutan – 

Penghentian Penuntutan – P-27. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-27 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 336: Grid halaman p-27 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-27 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetakn P-27 yang dipilih dari daftar. 
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3. Tombol “Hapus”, menghapus P-27 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-27 baru. 

B. Form 

Tampilan form P-27 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 337: Form P-27 

Keterangan: 

 Nomor surat P-27. 

 Tanggal surat. 

 Terdakwa. 

 Nomor putusan. 

 Tanggal putusan. 

 Keterangan terdakwa. 

 Keterangan saksi. 

 Dari benda. 

 Dari petunjuk. 

 Alasan. 
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 Dikeluarkan di. 

 Tanggal dikeluarkan. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-27 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 338: Pilih Berkas yang akan dibuat P-27 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 339: Menu P-27 

 Pilih P-27 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Penghentian Penuntutan -  P-27 Surat Ketetapan Pencabutan 

Penghentian Penuntutan. 

 

Gambar 340: Halaman P-27 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 341: Form Tambah P-27 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

7.4.4 BA-20 

Untuk mengakses halaman BA-20 user memilih menu Penuntutan – 

Penghentian Penuntutan – BA-20. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 342: Grid Halaman BA-20 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-20 yang sudha dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-20. 
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3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-20 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-20 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-20 baru. 

B. Form 

Tampilan form BA-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 343: Form BA-20 

Keterangan: 

 Tanggal BA-20. 

 Bertempat di. 

 Surat perintah. 

 Nomor surat perintah. 

 Tanggal surat perintah. 

 Nomor putusan. 

 Tanggal putusan. 

 Jaksa. 
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 Kolom tujuan BA-20. 

 Kolom saksi. 

 Kolom barang bukti. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah BA-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 344: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-20 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 345: Menu BA-20 

 Pilih BA-20 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Penghentian Penuntutan – BA-20 Pengembalian Barang Bukti. 

 

Gambar 346: Halaman BA-20 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 347: Form BA-20 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombool “Simpan”. 
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7.5 Pelimpahan Perkara ke Pengadilan 

7.5.1 P-29 

Untuk mengakses halaman P-29 user memilih menu Penuntutan – 

Pelimpahan Perkara – P-29. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-29 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 348: Form P-19 

Keterangan: 

 Nomor register perkara. 

 Kolom terdakwa. 



 

190 
 

 Tanggal dikeluarkan. 

 Bertempat di. 

 Kolom riwayat penahanan terdakwa. 

 Kolom undang – undang dan pasal. 

 Kolom dakwaan. 

 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-29 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 349: Pilih Berkas yang akan dibuat P-29 

 Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 350: Menu P-29 

 Pilih menu P-29 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan. 
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Gambar 351: Form P-29 

 Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia. 

 Setelah semua data terisi, pilih tombol “Simpan”. 
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7.5.2 P-31 

Untuk mengakses halaman P-31 user memilih menu Penuntutan – 

Pelimpahan Perkara – P-31. 

A. Form 

Tampilan form P-31 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 352: Form P-31 

Keterangan: 

 Nomor surat. 

 Kolom terdakwa. 

 Melimpahkan kepengadilan. 

 Tetap ditahan. 

 Kolom penahanan. 

 Penanda tangan. 
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B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-31 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 353: Pilih Berkas yang akan dibuat P-31 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 354: Menu P-31 

● Pilih menu P-31 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan – P-31 Surat Pelimpahan Perkara 

Acara Pemeriksaan Biasa. 
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Gambar 355: Form P-31 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong. 

● Pilih tombol “Simpan”. 

7.5.3 P-33 

Untuk mengakses halaman P-33 user memilih menu Penuntutan – 

Pelimpahan Perkara – P-33. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-33 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 356: Form P-33 

Keterangan: 

 Tanggal surat. 

 Jam. 

 Nama penerima. 
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 Alamat penerima. 

 Pekerjaan penerima. 

 Dikeluarkan. 

 Tanggal dikeluarkan. 

 Petugas kejaksaan. 

 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-33 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 357: Pilih Berkas yang akan dibuat P-31 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 358: Menu P-33 

● Pilih menu P-33 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan -  P-33 Tanda Terima Surat 

Pelimpahan Perkara APB/APS. 
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Gambar 359: Form P-33 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 

7.5.4 P-34 

Untuk mengakses halaman P-34 user memilih menu Penuntutan – 

Pelimpahan Perkara – P-34. 

A. Form 

Tampilan form P-34 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 360: Form P-34 

Keterangan: 

 Wilayah kerja. 

 Lokasi pengadilan negeri. 

 Tanggal. 

 Jam. 

 Yang menyerahkan. 
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 Yang menerima. 

 Dikeluarkan. 

 Tanggal. 

 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-34 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 361: Pilih berkas yang akan dibuat P-34 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 362: Menu P-34 

● Pilih menu P-34 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan -  P-34 Tanda Terima Barang Bukti. 
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Gambar 363: Form Tambah P-34 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas. 

● Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data. 

7.5.5 P-35 

Untuk mengakses halaman P-35 user memilih menu Penuntutan – 

Pelimpahan Perkara – P-35. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-35 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 364: Grid Halaman P-35 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-35 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-35 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-35 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-35 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form P-35 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 365: Form P-35 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Sifat. 

 Lampiran. 

 Dikeluarkan 

 Kepada Yth. 

 Di. 

 Kolom terdakwa. 

 Dilimpahkan ke. 

 Tanggal dilimpahkan. 

 Kolom dakwaan. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk emmbuat P-35 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 366: Pilih berkas yang akan dibuat P-35 

● Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan. 

 

Gambar 367: Menu P-35 

● Pilih menu P-35 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan – P-35 Laporan Pelimpahan 

perkara. 
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Gambar 368: Halaman P-35 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data. 

 

Gambar 369: Form Tambah P-35 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong,seperti gambar diatas. 

● Pilih tombol “Simpan”. 

7.6 Proses Persidangan 

7.6.1 Menerima Penetapan Hakim 

User memilih menu Penuntutan – Proses Persidangan – menerima 

penetapan Hakim. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman menerima penetapan hakim adalahs ebagai berikut: 

 

Gambar 370: Grid Halaman: Menerima Penetapan Hakim 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data penetapan hakim yang sudah dibuat. 
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2. Tombol “Cetak”, mencetak data penetapan hakim yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus data penetapan hakim yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, menambah penetapan hakim. 

B. Form 

Tampilan form untuk menambah penetapan hakim adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 371: Form Penetapan Hakim 

Keterangan: 

 Nomor penetapan ketua PN/Hakim 

 Tanggal 

 Tentang 

 Penetapan Hakim/Ketua/PN/PT/MA 

 Memerintahkan. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah penetapan hakim adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 372: Pilih berkas yang akan dibuat Penetapan Hakim 
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● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

  

 

Gambar 373: Menu Penetapan Hakim 

● Pilih menu Menerima Penetapan Hakim pada sub - menu yang ada 

disebelah kiri. PENUNTUTAN – Proses Persidangan – Menerima 

Putusan Hakim/Putusan Sela. 

 

Gambar 374: Halaman Penetapan Hakim 

● Pilih Tombol “Tambah” untuk menambah data. 

 

Gambar 375: Form Penetapan Hakim 

● Isikan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas. 

● Pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.2 BA-15 

Untuk masuk ke halaman BA-15, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – BA-15. 

A. Grid 

Tampilan halaman untuk BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 376: Grid Halaman BA-15 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft BA-15. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

 

Gambar 377: Form Tambah BA-15 

Keterangan: 

 Tanggal BA. 
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 Jaksa penuntut umum 

 Kolom terdakwa 

 Kolom menetapkan 

 Upload file 

C. Membuat Berkas 

Langlkah – langkah untuk menambah BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 378: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-15 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 379: Menu BA-15 

● Pilih menu BA-15 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN 

– Proses Persidangan -  BA-15 Berita Acara Pelaksanaan Penetapan 

hakim. 
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Gambar 380: Halaman Tambah BA-15 

● Pada halaman BA-15 pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data. 

 

Gambar 381: Tambah BA-15 

● Masukkan data pada kolom yang masih kosong. 

● Setelah data terisi lengkap, pilih tombol “Simpan”. 

7.6.3 P-37 

Untuk masuk ke halaman P-37, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-37. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-37 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 382: Grid Halaman P-37 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-37 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-37 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-37 yang dipilih dari daftar. 
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4. Tombol “Tambah”, membuat P-37 baru. 

B. Form 

Tampilan form P-37 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 383: Form P-37 

Keterangan: 

 Nomor. 

 Keperluan. 

 Panggilan sebagai. 

 Kolom biodata. 
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 Kolom menghadap. 

 Dikeluarkan. 

 Upload file 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-37 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 384: Pilih Berkas yang akan dibuat P-37 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 385: Menu P-37 

● Pilih menu P-37 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan -  P-37 Berita Acara Pelaksanaan Penetapan 

hakimSurat Panggilan Saksi Ahli/Terdakwa. 
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Gambar 386: Halaman P-37 

● Pada halaman P-37 pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data. 

 

Gambar 387: Form P-37 

● Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

● Pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.4 Agenda Persidangan 

Untuk masuk ke halaman Agenda persidangan, user memilih menu 

Penuntutan – Proses Persidangan – Agenda Persidangan. 

A. Form 

Tampilan halaman agenda persidangan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 388: Form Agenda Persidangan 

Keterangan: 

 Kolom Majelis hakim. 

 Kolom penasehat hokum. 

 Kolom panitera. 

 Acara sidang. 

 Kolom catatan persidangan.  
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B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah data agenda persidangan adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 389: Pilih Berkas yang akan dibuat Agenda Persidangan 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 390: Menu Agenda Persidangan 

● Pilih menu Agenda Persidangan pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

PENUNTUTAN – Proses Persidangan – Agenda Persidangan. 
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Gambar 391: Form Agenda Persidangan 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.5 P-39 

Untuk masuk ke halaman P-39, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-39. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-39 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 392: Grid Halaman P-39 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-39 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-39 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-39 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, menambah P-39 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form P-39 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 393: Form P-39 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 
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 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 tembusan 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-39 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 394: Pilih Berkas yang akan dibuat P-39 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 395: Menu P-39 

● Pilih menu P-39 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan -  P-39 Laporan Hasil Persidangan. 
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Gambar 396: Halaman P-39 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 

 

Gambar 397: Form P-39 

● Masukkan data pada halaman form P-39 diatas. 

● Lalu pilih “Simpan”. 

7.6.6 P-40 

Untuk masuk ke halaman P-40, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-40. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-40 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 398: Grid Halaman P-40 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-40 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-40 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-40 yang dipilih dari daftar. 
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4. Tombol “Tambah”, membuat P-40 baru. 

B. Form 

Tampilan form P-40 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 399: Form P-40 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Jaksa penuntut umum. 

 Membaca. 

 Diktum. 

 Alasan. 

 Pengadilan. 

 Lokasi. 

 Upload file. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-40 baru adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 400: Pilih berkas yang akan dibuat P-40 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 401: Menu P-40 

● Pilih menu P-39 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan -  P-40 Perlawanan PJU Terhadap Penetapan 

Hakim/ Putusan Sela. 

 

Gambar 402: Halaman P-40 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 
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Gambar 403: Form P-40 

● Masukkan data pada form P-40. 

● Pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.7 P-41 

Untuk masuk ke halaman P-41, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-41. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-41 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 404: Form P-41 
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Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Tanggal baca JPU. 

 Kolom tuntutan jaksa. 

 Kolom tuntutan kasi pidum. 

 Kolom tuntutan kejari. 

 Kolom akibat. 

 Kolom barang bukti. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-41 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 405: Pilih Berkas yang akan dibuat P-41 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 
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Gambar 406: Menu P-41 

● Pilih menu P-41 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan -  P-41 Rencana Tuntutan Pidana. 

 

Gambar 407: Form P-41 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.8 P-42 

Untuk masuk ke halaman P-42, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-42. 

A. Form 

Tampilan form P-42 adalah sebagai berikut:  

 

Gambar 408: Form P-42 

Keterangan: 

 Kolom header surat, terdiri dari Nomor surat P-42, Nomor penetapan hakim, 

dan tanggal surat. 

 Tanggal baca surat tuntutan. 

 Kolom terdakwa. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 
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B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-42 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 409: Pilih berka yang akan dibuat P-42 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 410: Menu P-42 

● Pilih menu P-42 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan -  P-42 Surat Tuntutan. 
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Gambar 411: Form P-42 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 

7.6.9 P-43 

Untuk masuk ke halaman P-43, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-43. 

A. Grid 

Tampilan halaman P-43 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 412: Grid Halaman P-43 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-43 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Hapus”, menghapus P-43 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Tambah”, membuat P-43 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah P-43 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 413: Form P-43 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom isi, terdiri dari Petunjuk, Nomor surat/NoTel, Tanggal Surat/NoTel, 

upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-43 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 414: Pilih Berkas yang akan dibuat P-43 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan,klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 415: Menu P-43 

● Pilih menu P-43 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN – 

Proses Persidangan – P-43 Laporan tuntutan Pidana. 
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Gambar 416: Halaman P-43 

● Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data. 

 

Gambar 417: Form P-43 

● Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

● Pilih tombol “Simpan”. 

7.6.10 Putusan Pengadilan 

Untuk masuk ke halaman Putusan Pengadilan, user memilih menu 

Penuntutan – Proses Persidangan – Putusan Pengadilan. 

A. Form 

Tampilan untuk form putusan pengadilan adalah sebagai berikut: 
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Gambar 418: Form Putusan Pengadilan 

Keterangan: 

 Kolom header, berisikan Pengadilan, Nomor Putusan, dan Tanggal. 

 Kolom Putusan. 

 Kolom barang bukti. 

 Upload file 
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B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah putusan pengadilan adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 419: Pilih Berkas yang akan dibuat Putusan Pengadilan 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 420: Menu Putusan Pengadilan 

● Pilih menu Putusan Pengadilan pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

PENUNTUTAN -  Proses Persidangan -  Putusan Pengadilan. 
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Gambar 421: Form Putusan Pengadilan 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.11 P-44 

Untuk masuk ke halaman P-44, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-44. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 422: Form P-44 

Keterangan: 

 Kolom sikap JPU. 

 Kolom sikap terdakwa. 

 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 423: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan,klik dua kali data yang dipilih. 
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Gambar 424: Menu P-44 

● Pilih menu P-44 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan - P-44. 

Gambar 425: Form P-44 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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7.6.12 P-45 

Untuk masuk ke halaman P-45, user memilih menu Penuntutan – Proses 

Persidangan – P-45. 

A. Form 

Tampilan form P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 426: Form P-45 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom amar putusan. 

 Kolom pertimbangan tersangka. 

 Upload file. 
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 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah membuat P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 427: Pilih Berkas yang akan dibuat P-45 

● Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 428: Menu P-45 

● Pilih menu P-45 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -  

Proses Persidangan - P-45. 
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Gambar 429: Form P-45 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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7.7 P-36 

Untuk masuk ke halaman Putusan Pengadilan, user memilih menu 

Penuntutan – P-36. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-36 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 430: Grid Halaman P-36 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-36 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-36 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-36 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-36 baru. 
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B. Form 

Tampilan form tambah P-36 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 431: Form P-36 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom tempat dan waktu persidangan. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat P-36 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 432: Menu P-36 

● Pilih menu P-36 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN - 

P-36. 

 

Gambar 433: Halaman P-36 

● Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 434: Form P-36 

● Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

● Lalu pilih tombol “Simpan” 

8. Upaya Hukum 

Halaman upaya hukum terdapat pada menu yang ada disebelah kiri. 

8.1 Upaya Hukum Biasa 

Sub menu Upaya hukum biasa terdapat pada menu yang ada disebelah kiri. 

User memilih menu Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa. 

8.1.1 Upaya Hukum Banding 

User dapat mengakses menu upaya hukum banding dengan memilih menu 

yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya 

Hukum Banding. 
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8.1.1.1 Pengajuan Banding 

User dapat mengakses halaman Pengajuan Banding dengan memilih menu 

yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya 

Hukum Banding – Pengajuan Banding. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman pengajuan banding adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 435: Grid Halaman Pengajuan Banding 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data pengajuan banding yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak surat pengajuan banding yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus surat pengajuan banding yang dipilih dari 

daftar. 

4. Tombol “Tambah”, memuat surat pengajuan banding baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form pengajuan banding adalah sebagai berikut: 

Gambar 436: Form Pengajuan Banding 

Keterangan: 

 Pilih nomor register perkara. 

 Pilih terdakwa. 

 Nomor permohonan. 
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 Tanggal permohonan. 

 Pemohon. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah pengajuan banding adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 437: Menu Pengajuan Banding 

 Pilih menu Pengajuan Banding pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Banding – 

Pengajuan Banding. 

 

Gambar 438: Halaman Pengajuan Banding 

 Pilih tombol “Tambah”. 

 

Gambar 439: Form Pengajuan Banding 

 Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia pada halaman 

pengajuan banding. 
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 Pilih tombol “Simpan”. 

8.1.1.2 BA-15 

User dapat mengakses halaman BA-15 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Banding – BA-15. 

A. Grid 

 

Gambar 440: Grid Halaman BA-15 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak Draft BA-15. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 441: Form BA-15 

Keterangan: 

 Tanngal BA. 

 Jaksa penuntut umum. 

 Kolom terdakwa. 

 Kolom ketetapan. 

 Upload file. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 442: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-15 

 Pada halaman Pengajuan banding,klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 443: Menu BA-15 

 Pilih menu BA-15 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM 

-  Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - BA-15. 

 

Gambar 444: Halaman BA-15 

 Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-15. 
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Gambar 445: Form BA-15 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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8.1.1.3 P-46 

User dapat mengakses halaman P-46 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Banding – P-46. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-46 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 446: Form P-46 

Keterangan: 

 Kolom header surat, terdiri dari dikeluarkan (instansi yang mengeluarkan), 

tanggal, tujuan surat, dan wilayah tujuan. 

 Kolom terdakwa. 

 Upload file. 

  



 

247 
 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-46 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 447: Pilih berkas yang akan dibuat P-46 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 448: Menu P-46 

 Pilih menu P-46 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -  

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - P-46. 
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Gambar 449: Form P-46 

 Klik tombol “Memori Banding” untuk membuat memori banding atau 

tombol “Kontra Memori Banding” untuk membuat kontra memori banding. 

 Masukkan data pada kolom yang masih kosong. 

 Lalu klik tombol “Ubah” untuk menyimpan data 

8.1.1.4 Putusan PT/Banding 

User dapat mengakses halaman putusan PT/Banding dengan memilih menu 

yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya 

Hukum Banding – Putusan PT/Banding. 
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A. Grid 

Tampilan untuk halaman Putusan Pt/Banding adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 450: Grid Halaman Putusan PT/Banding 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan Putusan yang sudah dibuat. 

2. Kolom pencarian, mencari dan menampilkan putusan yang ada pada daftar. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak surat putusan yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus surat putusan yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat putusan baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form tambah putusan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 451: Form Putusan PT/Banding 

Keterangan: 

 Tombol pilih perkara. 

 Kolom putusan, terdiri dari pengadilan, nomor putusan, tanggal putusan, dan 

tanggal diterima putusan. 

 Upload file 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah putusan PT/Banding adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 452: Pilih Berkas yang akan dibuat Putusan PT/Banding 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 453: Menu putusan PT/Banding 

 Pilih menu Putusan PT/Banding pada sub menu yang ada disebelah kiri. 

UPAYA HUKUM -  Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - 

Putusan PT/Banding. 

 

Gambar 454Halaman Putusan PT/Banding 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data baru. 
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Gambar 455: Form Putusan PT/Banding 

 Klik tombol “Pilih Perkara” untuk memilih perkara yang akan dibuat 

putusan. 

 Lalu isikan data pada kolom yang masih kosong. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

8.1.1.5 P-44 

User dapat mengakses halaman P-44 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Banding – P-44. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 456: Form P-44 

Keterangan: 

 Kolom sikap JPU. 

 Kolom sikap tersangka. 
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 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 457: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 458: Menu P-44 

 Pilih menu P-44 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -  

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - P-44. 

 

Gambar 459: Halaman P-44 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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8.1.1.6 P-45 

User dapat mengakses halaman P-45 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Banding – P-45. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 460: Form P-45 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom amar putusan. 
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 Kolom pertimbangan tersangka. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 461: Pilih Berkas yang akan dibuat P-45 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 462: Menu P-45 

 Pilih menu P-45 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -  

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - P-45. 
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Gambar 463: Form P-45 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Pilih tombol “Ubah” untuk menyimpan. 
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8.1.1.7 P-50 

User dapat mengakses halaman P-50 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Banding – P-50. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman P-50 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 464: Grid Halaman P-50 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-50 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft P-50. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak P-50 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus P-50 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat P-50 baru. 

B. Form 

Tampilan form tambah P-50 adalah sebagai berikut: 
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Gambar 465: Form P-50 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom kasasi, terdiri dari nama terdakwa, dan alasan kasasi. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-50 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 466: Pilih berkas yang akan dibuat P-50 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 467: Menu P-50 

 Pilih menu P-50 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -  

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum banding - P-50. 

 

Gambar 468: Halaman P-50 

 Pilih tombol “Tambah”. 
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Gambar 469: Form P-50 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

8.1.2 Upaya Hukum Kasasi 

8.1.2.1 Pengajuan Kasasi 

User dapat mengakses halaman Pengajuan kasasi dengan memilih menu yang 

ada disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum 

Kasasi – Pengajuan kasasi. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman pengajuan banding adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 470: Grid Halaman pengajuan kasasi 
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Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan data pengajuan kasasi yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak surat pengajuan kasasi yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus surat pengajuan kasasi yang dipilih dari 

daftar. 

4. Tombol “Tambah”, memuat surat pengajuan kasasi baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form pengajuan kasasi adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 471: Form Pengajuan Kasasi 

Keterangan: 

 Pilih nomor register perkara. 

 Pilih terdakwa. 

 Nomor permohonan. 

 Tanggal permohonan. 

 Pemohon. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah pengajuan banding adalah sebagai 

berikut: 
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Gambar 472: Menu Pengajuan Kasasi 

 Pilih menu Pengajuan Kasasi pada sub - menu yang ada disebelah kiri. 

Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi – 

Pengajuan Kasasi. 

 

Gambar 473: Halaman Pengajuan kasasi 

 Pilih tombol “Tambah”. 

 

Gambar 474: Form Pengajuan kasasi 

 Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia pada halaman 

pengajuan kasasi. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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8.1.2.2 BA-15 

User dapat mengakses halaman BA-15 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi 

– BA-15. 

A. Grid 

Tampilan halaman untuk BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 475: Grid halaman BA-15 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak Draft BA-15. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru. 
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B. Form 

Tampilan form BA-15 untuk kasasi adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 476: Form BA-15 

Keterangan: 

 Tangal BA. 

 Jaksa penuntut umum. 

 Kolom terdakwa. 

 Kolom ketetapan. 

 Upload file. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-15 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 477: Pilih berkas yang akan dibuat BA-15 

 Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 478: menu BA-15 

 Pilih menu BA-15 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM 

-  Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum Kasasi - BA-15. 

 

Gambar 479: halaman BA-15 

 Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-15. 
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Gambar 480: Form BA-15 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

  



 

266 
 

8.1.2.3 P-47 

User dapat mengakses halaman P-47 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi 

– P-47. 

A. Form 

Tampilan form P-47 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 481: Form P-47 

Keterangan: 

 Kolom header surat, terdiri dari dikeluarkan (instansi yang mengeluarkan), 

tanggal, tujuan surat, dan wilayah tujuan. 

 Kolom terdakwa. 

 Upload file 
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B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-46 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 482: Pilih berkas yang akan dibuat P-47 

 Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 483: Menu P-47 

 Pilih menu P-47 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -  

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum Kasasi - P-47. 
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Gambar 484: Form P-47 

 Klik tombol “Memori Kasasi” untuk membuat memori kasasi atau tombol 

“Kontra Memori Kasasi” untuk membuat kontra memori kasasi. 

 Masukkan data pada kolom yang masih kosong. 

 Lalu klik tombol “Ubah” untuk menyimpan data 
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8.1.2.4 Putusan MA 

User dapat mengakses halaman putusan MA dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi 

– Putusan MA. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman Putusan Pt/Banding adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 485: Grid Halaman Putusan MA 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan Putusan yang sudah dibuat. 

2. Kolom pencarian, mencari dan menampilkan putusan yang ada pada daftar. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak surat putusan yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”, menghapus surat putusan yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat putusan baru 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah putusan adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 486: Form Putusan MA 

Keterangan: 

 Tombol pilih perkara. 

 Kolom putusan, terdiri dari pengadilan, nomor putusan, tanggal putusan, dan 

tanggal diterima putusan. 

 Upload file. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah putusan PT/Banding adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 487: Pilih berkas yang akan dibuat Putusan MA 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 
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Gambar 488: Menu Putusan MA 

 Pilih menu Putusan MA pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA 

HUKUM - Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum Kasasi - Putusan MA. 

 

Gambar 489: Halaman Putusan MA 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data baru. 

 

Gambar 490: Form Putusan MA 

 Klik tombol “Pilih Perkara” untuk memilih perkara yang akan dibuat 

putusan. 
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 Lalu isikan data pada kolom yang masih kosong. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

8.1.2.5 P-44 

User dapat mengakses halaman P-44 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi 

– P-44. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 491: Form P-44 

Keterangan: 

 Kolom sikap JPU. 

 Kolom sikap tersangka. 

 Upload file. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 492: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44 

 Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih. 

 



 

273 
 

 

Gambar 493: Menu P-44 

 Pilih menu P-44 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM - 

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum Kasasi - P-44. 

 

Gambar 494: Form P-44 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan” 
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8.1.2.6 P-45 

User dapat mengakses halaman P-45 dengan memilih menu yang ada 

disebelah kiri. Upaya Hukum – Upaya Hukum Biasa – Upaya Hukum Kasasi 

– P-45. 

A. Form 

Tampilan untuk form P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 495: Form P-45 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan 

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan 

surat. 

 Kolom amar putusan. 
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 Kolom pertimbangan tersangka. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-45 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 496: Pilih berkas yang akan dibuat P-45 

 Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih. 

 

Gambar 497: menu P-45 

 Pilih menu P-45 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM - 

Upaya Hukum Biasa -  Upaya Hukum Kasasi- P-45. 
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Gambar 498: Form P-45 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Pilih tombol “Ubah” untuk menyimpan 

  



 

277 
 

9. Eksekusi 

9.1 P-48 

User dapat mengakses halaman P-48 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – P-48. 

A. Grid 

Tampilan halaman P-48 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 499: Grid Halaman P-48 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan P-48 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-48 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-48 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat P-48 baru. 
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B. Form 

Tampilan form P-48 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 500: Form P-48 

Keterangan: 

 Kolom header, yang terdiri dari Nomor, Dikeluarkan (wilayah dikeluarkan 

surat), tanggal. 

 Kolom isi, yang terdiri dari Nomor register perkara, nomor putusan, tanggal 

putusan. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah P-48 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 501: Menu P-48 
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 Pilih menu P-48 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> P-

48 Surat Perintah Pelaksanaan Putusan Pengadilan. 

 

Gambar 502: Halaman P-48 

 Pilih tombol “Tambah” untuk membuat data baru. 

 

Gambar 503: Form P-48 

 Masukkan data sesuai kolom yang disediakan. 

 Pilih tombol “Simpan” 
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9.2 Eksekusi Badan 

9.2.1 BA-17 

User dapat mengakses halaman BA-17 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Badan – BA-17. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-17 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 504: Grid Halaman BA-17 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-17 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-17. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-17 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”. Menghapus BA-17 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-17 baru. 
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B. Form 

Tampilan form BA-17 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 505: Form BA-17 

Keterangan: 

 Nama. 

 Tanggal surat. 

 Jaksa. 

 Rutan. 

 Kepala rutan. 

 Upload file. 

 Tembusan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-17 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 506:Pilih berkas yang akan dibuat BA-17 

 Pilih data pada halaman P-48. 
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Gambar 507: Menu BA-17 

 Pilih menu BA-17 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -

> Eksekusi Badan -> BA-17. 

 

Gambar 508: halaman BA-17 

 Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-17 baru. 

 

Gambar 509: Form BA-17 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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9.2.2 BA-18 

User dapat mengakses halaman BA-18 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Badan – BA-18. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-18 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 510: Grid Halaman BA-18 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-18 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-18. 

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-18 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Hapus”. Menghapus BA-18 yang dipilih dari daftar. 

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-18 baru. 
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B. Form 

 

Gambar 511: Form BA-18 

Keterangan: 

 Tanggal pembuatan. 

 Tempat/Lokasi. 

 Nama terpidana. 

 Nama jaksa. 

 Kolom saksi. 

 Kolom visum, terdiri dari nomor dan tanggal visum. 

 Kolom ijin, terdiri dari nomor ijin menteri kehakiman dan tanggal ijin. 

 Upload file. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

 

Gambar 512: Pilih berkas yang akan dibuat BA-18 

 Pilih data pada halaman P-48. 

 

Gambar 513: Menu BA-18 

 Pilih menu BA-18 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -

> Eksekusi Badan -> BA-18. 

 

Gambar 514: Halaman BA-18 

 Pilih tombol “Tambah” untuk membuat data baru. 
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Gambar 515: Form BA-18 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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9.3 Eksekusi Benda Sitaan 

9.3.1 B-18 

User dapat mengakses halaman B-18 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – B-18. 

A. Form 

Tampilan untuk form B-18 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 516: Form B-18 

Keterangan: 

 Nomor Sprint. 

 Dikeluarkan. 

 Tanggal. 

 Kolom perintah, terdiri dari kasi pidum, kasubag pembinaan. 

 Penanda tangan. 

B. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah B-18 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 517: Pilih berkas yang akan dibuat B-18 

 Pilih data pada halaman P-48. 
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Gambar 518: Menu B-18 

 Pilih menu B-18 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> B-18. 

 

Gambar 519: Form B-18 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 
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9.3.2 B-19 

User dapat mengakses halaman B-18 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – B-18. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman B-19 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 520: Grid Halaman B-19 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan B-19 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak B-19 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus B-19 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat B-19 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form B-19 adalah sebagai berikut: 
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Gambar 521: Form B-19 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari nomor surat, sifat, lampiran, wilayah dikeluarkan, 

tanggal, tujuan dan wilayah tujuan. 

 Kolom barang bukti. 

 Kolom barang sitaan. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 

  



 

291 
 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah B-19 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 522: Halaman B-19 

 Pilih data pada halaman P-48. 

 

Gambar 523: Menu B-19 

 Pilih menu B-19 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> B-19. 

 

Gambar 524: Halaman B-19 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 
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Gambar 525: Form B-19 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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9.3.3 B-20 

User dapat mengakses halaman B-20 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – B-20. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman B-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 526: Grid Halaman B-20 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan B-20 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Hapus”, menghapus B-20 yang sudah dibuat. 

3. Tombol “Tambah”, menambah B-20 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form B-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 527: Form B-20 

Keterangan: 

 Kolom header, terdiri dari nomor surat, sifat, lampiran, wilayah dikeluarkan, 

tanggal, tujuan dan wilayah tujuan. 

 Kolom alasan pelelangan, berisikan status barang, detail barang bukti, 

kolom alasan tidak jadi dilelang. 

 Kolom manfaat barang. 

 Penanda tangan. 

 Tembusan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah B-20 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 528Pilih Berkas yang akan dibuat B-20 

 Pilih data pada halaman P-48. 

 

Gambar 529: Menu B-20 

 Pilih menu B-19 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> B-19. 

 

Gambar 530: Halaman B-20 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 
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Gambar 531: Form B-20 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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9.3.4 BA-19 

User dapat mengakses halaman BA-19 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – BA-19. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-19 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 532: Grid Halaman BA-19 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-19 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Ubah”, mengubah isi dari BA-1 yang sudah dibuat. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-19 yang sudah dibuat. 

4. Tombol “Tambah”, menambah BA-19 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk halaman form BA-19 adaalh sebagai berikut: 

 

Gambar 533: Form BA-19 

Pada form BA-19 hanya mengupload berkas BA-19 dan mencetak draft BA-21. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-19 adalah sebagai berikkut: 

 

Gambar 534: Pilih berkas yang akan dibuat BA-19 

 Pilih berkas yang akan dibuat BA-19 pada halaman P-48 

 

Gambar 535: Menu BA-19 

 Pilih menu BA-19 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -

> Eksekusi Benda Sitaan -> BA-19. 

 

Gambar 536: Halaman BA-19 
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 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 537: Form BA-19 

 Upload berkas BA-19. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

9.3.5 BA-21 

User dapat mengakses halaman BA-21 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – BA-21. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-21 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 538: Grid Halaman BA-21 

Keterangan: 

1. Daftra berkas, menmapilkan BA-21 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-21 yang sudah dibuat. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-21 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat BA-21 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form BA-21 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 539: Form BA-21 

Pada form BA-21 hanya mengupload berkas BA-21 dan mencetak draft BA-21. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-21 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 540: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-21 

 Pilih berkas P-48 yang akan dibuat BA-21. 

 

Gambar 541: Menu BA-21 

 Pilih menu BA-21 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> BA-21. 
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Gambar 542: Halaman BA-21 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 543: Form BA-21 

 Upload berkas BA-21. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

9.3.6 BA-22 

User dapat mengakses halaman BA-22 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – BA-22. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman BA-22 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 544: Grid Halaman BA-22 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-22 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-22 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-22 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat BA-22 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form BA-22 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 545: Form BA-22 

Pada form BA-22 hanya mengupload berkas BA-22 dan mencetak draft BA-22 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk membuat BA-22 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 546: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-22 

 Pilih berkas P-48  
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Gambar 547: Menu BA-22 

 Pilih menu BA-22 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> BA-22. 

 

Gambar 548: Grid Halaman BA-22 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 549: Form BA-22 

 Upload berkas BA-22. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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9.3.7 BA-23 

User dapat mengakses halaman BA-23 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Benda Sitaan – BA-23. 

A. Grid 

Tampilan halaman BA-23 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 550: Grid Halaman BA-23 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan BA-23 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-23 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-23 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat BA-23 baru. 

B. Form 

Tampilan form tambag BA-23 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 551: Form BA-23 

Pada form BA-23 hanya mengupload berkas BA-23 dan mencetak draft BA-23. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah BA-23 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 552: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-23 
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 Pilih berkas P-48  

 

Gambar 553: Menu BA-23 

 Pilih menu BA-23 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Benda Sitaan -> BA-23. 

 

Gambar 554: Halaman BA-23 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 555: Form BA-23 
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 Upload Berkas BA-23. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

9.4 Eksekusi Uang Denda dan Biaya 

9.4.1 D-1 

User dapat mengakses halaman D-1 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Uang Denda dan Biaya – D-1. 

A. Grid 

Tampilan untuk Halaman D-1 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 556: Grid Halaman D-1 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan D-1 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-1 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-1 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat D-1 baru. 

  



 

307 
 

B. Form 

Tampilan untuk Form tambah D-1 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 557: Form D-1 

Keterangan: 

 Kolom header yang terdiri dari form isian nomor surat, sifat, lampiran, 

wilayah dikeluarkan, tanggal, tujuan dan wilayah tujuan. 

 Kolom pihak yang dipanggil, terdiri dari form isian nama, alamat dan 

pekerjaan. 

 Kolom undangan kejaksaan, terdiri dari form isian untuk tanggal dan 

menghadap. 

 Kolom kelengkapan, terdiri dari form isian untuk memilih pelunasan denda 

atau biaya perkara. 
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 Kolom relas, terdiri dari form isian untuk tanggal, jam, nama, pangkat dan 

upload file. 

 Penanda tangan. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah D-1 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 558: Pilih Berkas yang akan dibuat D-1 

 Pilih berkas yang akan dibuat D-1 pada halaman P-48. 

 

Gambar 559: Menu D-1 

 Pilih menu D-1 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-1. 

 

Gambar 560: Halaman D-1 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 
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Gambar 561: Form D-1 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

9.4.2 D-2 

User dapat mengakses halaman D-2 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Uang Denda dan Biaya – D-2. 
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A. Grid 

Tampilan halaman D-2 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 562: Grid Halaman D-2 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan D-2 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-2 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-2 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat D-2 baru. 

B. Form 

Tampilan untuk form tambah D-2 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 563: Form D-2 

Keterangan:  

 Kolom pengakuan, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah nama 

dipilih, kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan otomatis terisi. 
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 Kolom pembayaran, yang terdiri dari form isian untuk mengisi tanggal. 

 Kolom syarat, yang terdiri dari isian form untuk memilih opsi dan jumlah uang 

denda. 

 Kolom isian form untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkan, dan jaksa 

penerima. 

 Upload berkas. 

C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah D-2 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 564: Pilih Berkas yang akan dibuat D-2 

 Pilih berkas yang akan dibuat D-2 pada halaman P-48. 

 

Gambar 565: Menu D-2 

 Pilih menu D-2 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-2. 
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Gambar 566: Halaman D-2 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 567: Form D-2 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 

9.4.3 D-3  
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9.4.4 Denda 

User dapat mengakses halaman D-3 tanda terima pembayaran denda pada 

menu yang ada disebelah kiri. Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi 

Uang Denda dan Biaya – D-3 Tanda Terima pembayaran Denda. 

A. Grid 

Tampilan untuk halaman D-3 tanda terima pembayaran denda adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 568: Grid Halaman D-3 Pembayaran Denda 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan D-3 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-3 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-3 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat D-3 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah D-3 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 569: Form D-3 Pembayaran Biaya 

Keterangan: 

 Kolom data, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah memilih nama, 

kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan terisi. 

 Kolom detail angsuran, yang terdiri dari form isian untuk jumlah angsuran 

dan tanggal terakhir angsuran. 

 Kolom keperluan, yang terdiri dari form isian untuk mengisi denda, dan 

angsuran. 

 Kolom form isian untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat. 

 Upload file. 

 Penanda tangan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah D-3 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 570: Pilih Berkas yang akan dibuat D-3 

 Pilih berkas yang akan dibuat D-3 pada halaman P-48. 

 

Gambar 571: Menu D-3 Pembayaran Denda 

 Pilih menu D-3 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-3 Tanda Terima pembayaran 

Denda. 

 

Gambar 572: Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Denda 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 
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Gambar 573: Form D-3 Tanda Terima Pembayaran Denda 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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9.4.5 D-3 Biaya 

User dapat mengakses halaman D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara 

pada menu yang ada disebelah kiri. Dengan memilih menu Eksekusi – 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya – D-3 Tanda Terima pembayaran Biaya 

Perkara. 

A. Grid 

Tampilan halaman D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara adalah sebagai 

berikut: 

 

Gambar 574: Grid Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara 

Keterangan: 

1. Daftar berkas, menampilkan D-3 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-3 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-3 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat D-3 baru. 
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B. Form 

Tampilan untuk form tambah D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara 

adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 575: Form D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara 

Keterangan: 

 Kolom data, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah memilih nama, 

kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan terisi. 

 Kolom detail angsuran, yang terdiri dari form isian untuk jumlah angsuran 

dan tanggal terakhir angsuran. 

 Kolom keperluan, yang terdiri dari form isian untuk mengisi denda, dan 

angsuran. 

 Kolom form isian untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat. 

 Upload file. 

 Penanda tangan 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah D-3 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 576: Pilih Berkas yang akan dibuat D-3 

 Pilih berkas yang akan dibuat D-3 pada halaman P-48. 

 

Gambar 577: Menu D-3 

 Pilih menu D-3 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-3 Tanda Terima pembayaran 

Biaya Perkara. 

 

Gambar 578: Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara 
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 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 

 

Gambar 579: Form D-3 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

9.4.6 D-4 

User dapat mengakses halaman D-4 pada menu yang ada disebelah kiri. 

Dengan memilih menu Eksekusi – Eksekusi Uang Denda dan Biaya – D-4. 

A. Grid 

Tampilan halaman D-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 580: Grid Halaman D-4 

Keterangan: 
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1. Daftar berkas, menampilkan D-4 yang sudah dibuat. 

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-4 yang dipilih dari daftar. 

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-4 yang dipilih dari daftar. 

4. Tombol “Tambah”, membuat D-4 baru 

B. Form 

Tampilan untuk form tambah D-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 581: Form D-4 

Keterangan: 

 Kolom header, yang terdiri dari form isian untuk Nomor Sprint, wilayah 

dikeluarkan dan tanggal. 

 Kolom tujuan, berisikan form isian untuk jaksa penuntut umum. 

 Kolom putusan, berisikan form isian untuk memilih terpidana, keputusan, 

nomor surat putusan, tanggal, tindak pidana dan upload berkas. 

 Kolom perintah, berisikan form isian untuk memilih salah satu dari dua opsi. 

 Penanda tangan. 
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C. Membuat Berkas 

Langkah – langkah untuk menambah D-4 adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 582: Pilih Berkas yang akan dibuat D-4 

 Pilih berkas yang akan dibuat D-4 pada halaman P-48. 

 

Gambar 583: Menu D-4 

 Pilih menu D-4 pada sub – menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> 

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-4. 

 

Gambar 584: Halaman D-4 

 Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru. 
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Gambar 585: Form D-4 

 Masukkan data sesuai kolom yang tersedia. 

 Pilih tombol “Simpan”. 

 


