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1. Log-In

Halaman Log-in adalah halaman pertama yang ditampilkan oleh Aplikasi CMS
Pidum guna mengatutentikasi data akun yang telah disediakan. Langkah-

langkah yang dibutuhkan untuk login adalah sebagai berikut:

Gambar 1: Halaman Login

e Masukkan Username dan Password yang benar atau sah pada masing —
masing kolom

e Tekan tombol “Login” untuk masuk ke dalam Aplikasi Simkari CMS Pidum.

®

Kejaksaan Republik Indonesia

PIDUM

o0

==
Gambar 2: Halaman Awal CMS Pidum

e Setelah masuk ke halaman awal aplikasi, pilih tombol “Enter” untuk masuk
ke halaman SPDP.



2. Konfigurasi Satuan Kerja

Setelah Aplikasi CMS PIDUM terinstal dengan baik dan dapat digunakan
maka langkah selanjutnya yang harus dilakukan adalah melakukan
Konfigurasi Satuan kerja yang bertujuan agar dapat diketahui Lokasi Satuan
Kerja serta personil yang menggunakan Aplikasi CMS PIDUM.

Untuk melakukan Konfigurasi Satuan Kerja pada Aplikasi CMS PIDUM
maka langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

Gambar 3: Halaman Login

1. Buka Aplikasi CMS PIDUM lalu login sebagai admin.

PIDSUS PIDUM SECURITY

,@,@9

ngawasan ana Khusus \dana Umum

Gambar 4: Halaman Menu

2. Setelah login sebagai Admin, pilih menu Security. Seperti gambar diatas.



o o - |

Nama Menu Link Menu

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 5: Halaman Menu security

3. Pilih menu “Config” untuk memilih Satuan Kerja dimana kita bertugas.

S\mkar\m i B sEcuriTw ) 2 aimin -

Config
Kode Satker Nama Satker Time Format. ki
10 KEJAKSAAN TINGGI JAWA BARAT b wiB /.

€ Convrisht 2018 Simkari OMS :: Keiakszzn Reoubiik Indonesia

Gambar 6: Menu Config

4. Dari gambar diatas, Double klik pada bagian kejaksaan Tinggi untuk

melakukan perubahan konfigurasi.



Ubah Config

Satker

Time Format
Pengadilan Tinggi
Pengadilan Negeri
No.Register Perkara
No.Register Tahanan

Mo.Register Barang Bukti

KEJAKSAAN TINGGI JAWA BARAT

WIB x{¥

Pengadilan Tinggi Jawa Barat

Pengadilan Negeri Kota Bekasi

“ - Tambahan
15 = Tambahan
W0 [ Tambahan

BGR POM-44/BGR/10/2018
BER RT-15/BBR/10/2018
RTR RE-208/RTR/10/2018

N -

Gambar 7: Ubah Satuan Kerja

5. Isikan data secara lengkap dan benar lalu pilih tombol “Ubah” untuk

menyimpan hasil input kita pada bagian ini.

3. Import Data Pegawai

Untuk melakukan Import Data Pegawai pada Aplikasi CMS PIDUM maka

langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai berikut:

A. Import pegawai berdasarkan instansi

1. Buka Aplikasi CMS PIDUM
Simkari

Menus

(| [[y SECURITY

)y ]

Gambar 8: Halaman Import Data Pegawai

2. Lalu pilih menu “Import Data Pegawai” pada menu yang ada disebelah

kiri. Seperti pada gambar diatas.



Import data pegawai

Import Pegawai Berdasarkan Instansi mport Pegawai Berdasarkan NIP

Show 10+ entries Search:

NIP 4 NAMA JABATAN GOLONGAN

Loading...

Showing 0to 0 of 0 entries Previous Next

Gambar 9: Import Data Pegawai

Pilih import data berdasarkan instansi, lalu pilih tombol “Import
Pegawai”. Saat Import Pegawai Berdasarkan Instansi, maka setelah
seluruh data pegawai yang berada di satuan kerja tersebut akan

muncul.

Import data pegawai

Import Pegawai Berdasarkan Instansi mport Pegawai Berdasarkan NIP

Import Pegawai
show 10+ entries Search:

NIP 4 NAMA JABATAN GOLONGAN
195107161973032001 ELANURLAELA, S.H. Jaksa Fungsional KEJAKSAAN TINGGI /b
195202161875121001 BUSTAMAN, S.H. Jaksa Fungsional KEJAKSAAN TINGG! /a

MUHAMMAD ALAMSYAH,
195204051980111002 o Jaksa Fungsional KEJAKSAAN TINGG! /e
TATANG HENDRI SAPARI,
195204261985031001 o Jaksa Fungsional KEJAKSAAN TINGGI wjc
195207051980031006 M D HERMAWAN, S.H. Jaksa Fungsional KEJAKSAAN TINGG! /b

Gambar 10: Sinkron Data Pegawai

Setealh data pegawai tampil pada daftar, Untuk mensikronkan seluruh
pegawai yang ada pada Instansi/satuan kerja maka Pilih tombol “Sync

Semua” seperti tampilan gambar diatas.



B. Import pegawai berdasarkan NIP

Import data pegawai
mport Pegawai Berdasarkan Instansi  Import Pegawai Berdasarkan NIP
195107161873032001
NP NAMA JABATAN GOLONGAN INSTANSI AKSI
Jaksa Fungsional
195107161873032001 ELANURLAELA, 5.H. 5 Wb KEJATI JABAR
KEJAKSAAN TINGGI

Gambar 11: Import Data Berdasarkan NIP

1. Setelah namanya muncul maka lakukan sinkronisasi dengan menklik

tombol “Sync”.

Import data pegawai

mport Pegawai Berdasarkan Instansi mport Pegawai Berdasarkan NIP

195107161973032001

NIP NAMA JABATAN GOLONGAN INSTANSI AKSI

No data available in table

Gambar 12: Cari NIP

2. Untuk Import Pegawai Berdasarkan NIP, maka pada Form cari

isikan/masukan NIP lalu klik tombol Cari seperti pada gambar diatas.



4. Create user dan Hak Akses

Langkah — langkah untuk menambah user adalah sebagai berikut:

1. Admin log-in kedalam aplikasi.

Gambar 13: Halaman Utama Aplikasi

2. Pilih menu “Security”.

Menus

Hama Menu Link Menu

Tidak ada data yang demukan,

@ Copyright 2018 Simkori CMS :: Hcioksoan Republk ndaresia

Gambar 14: Halaman Menu Security

3. Selanjutnya akan muncul tampilan seperti diatas, lalu pilih menu “User”

pada menu yang ada disebelah kiri.

el RN

User

Menampilken 1-20 dzri 75 tem.
o Username NP Kama Pegawai

1 inspekturd HERMAN A KOEDOEBOEN, S.H., M.SL.

Import Pegavzi

2 inspekturs M. ROSKANED!, S.H.

Gambar 15: Hamalan Menu User



4. pada halaman user, klik tombol “Tambah User” untuk menambah user
baru.

Tambah User
Username
Password
NIP Pegawal
Nama Pegawai
Bidang SEMUA BIDANG

Is Admin

Role User

No Modul

Data tidak ditemukan

EaE
Gambar 16: Tambah User

Selanjutnya isikan data-data secara benar, centang “Is Admin” jika user
baru sebagai admin.

Untuk menambahkan hak akses pada user, pilih tombol “Tambah” pada
kolom Role user.

Nama Role Aksi
PIDUM
Tidak ada data yang ditemukar
PIDSUS--—-

PDSOLD
PIDSUS
SECURITY

Gambar 17: Pilih Role

Pilih modul yang dapat diakses oleh user, seperti gambar diatas lalu klik
tombol “Cari’.



x

Modul PIDUM

Menampilkan 1-5 dari 5 item.

No Modul Nama Role Aksi

1 PIDUM USER

PIDUM USER_PENERIMA_SPDP_K

Gambar 18: Daftar Role

8. Lalu pilih hak akses yanda ada pada daftar role.
9. Hak akses akan tersimpan pada halaman tambah user. Lalu pilih tombol

“Simpan”.

Fasilitas “Reset Password” bertujuan menghapus password lama dan
mengubahnya ke password default (password default: kejaksaan), jika
sewaktu — waktu user lupa dengan password sebelumnya dan tidak dapat

login.

Setelah kembali ke password default, user dapat mengganti dengan password
lain. User yang dapat mengakses menu ini adalah user yang memiliki hak

akses menu security.



Langkah — langkah untuk mereset password adalah sebagai berikut:

a. Setelah masuk ke menu security, pilih menu user.

Menu User

Fencarian ﬂ

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

o Usemame e Nama Pegawal
1 admin 167911162005011006 PUTUT SETIO BHUDL, S.Kom.

2 hutama 194311231989031001 HUTAMA WISNU, S.H. M.H.
3

st J— GUSTIHAMDA ., .1

Gambar 19: Menu User

b. Centang user yang akan direset password, lalu pilih tombol “Reset

Password”.

Apakah anda yakin untuk me-reset password?

Gambar 20: Pop Up Halaman Pertanyaan

c. Kemudian akan tampil pop up halaman pertanyaan seperti gambar diatas.

Pilih tombol “Ya” untuk melanjutkan mereset password.

1 Informasi

Password untuk user gusti berhasil direset

Gambar 21: Informasi

d. Lalu tampil pop up halaman yang menyatakan reset password berhasil,
seperti gambar diatas.

e. Password telah berubah ke password default (password default:
kejaksaan), lalu user dapat mengganti kembali password pada akun

masing — masing.
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5. Master Data

A. Template Persuratan
Pada Aplikasi CMS PIDUM terdapat menu Master Data Aplikasi CMS
PIDUM yang berisi Template Persuratan yang terdiri dari 175 template
persuratan.

B. Tembusan

Menu Tembusan adalah menu yang tersedia di Aplikasi CMS PIDUM setelah
menu template persuratan, maka penggunaannya pun digunakan setelah
menggunakan Template Persuratan, langkah-langkah penggunaan fasilitas

tembusan adalah sebagai berikut:

Tembusan

> Instansi Pelaksana Penyidik

O BRABRNUNIUIAN - 5 o
© PENUNTUTAN
© UPAYA HUKUM

© EXSEKUSI

nnnnnn

Gambar 22: Daftar Tembusan

1. Pada menu utama sebelah kiri, klik “Master” lalu klik “Tembusan” maka

akan tampil seperti pada gambar diatas.

Menampilka

da sitaan /[ Barang Bukti Ada =

Gambar 23: Tambah Tembusan

2. Untuk menambah tembusan pada salah satu form, pilih salah satu form
dengan cara double Klik.

!

Gambar 24: Form Tambah Tembusan

11



3. Sehingga akan muncul halaman seperti pada gambar diatas lalu klik

tombol “Tambah Tembusan”.

Tembusan
@ ‘Tambah Tembusan B-1
No Urut

Polsek Jakselhhh

Gambar 25: Tambah Tembusan

4. Isikan data pada kolom yang kosong lalu klik tombol “Simpan”.

C. Wilayah Penerbitan Surat

SILEN] CMS PIDUM

m Wilayah Penerbitan Surat

» Template Persuratan

> Tembusan

> Wilayah Penerbitan Surat
» Penanda Tangan

» Undang-Undang

> Pasal

» Pedoman

» Jenis Pidana

Gambar 26: Halaman Penerbitan Surat

1. Pada menu master Data Aplikasi CMS PIDUM klik menu Wilayah
Penerbitan Surat dan akan tampil menu seperti gambar diatas.
2. Selanjutnya, masukkan data pada kolom lokasi lalu klik “ubah” untuk

menyimpan.

12



D. Penandatangan

Menu atau fasilitas ini telah tersedia dan digunakan setelah kita menetapkan
lokasi penandatangan, langkah-langkah penggunaan fasilitas ini adalah

sebagai berikut:

S\mkari PiD

» Template Persuratan
b Tembussn PenandaTangan

» Wilayah Pencrbitan Surat

» Penanda Tangan

Gambar 27: Daftar Penandatangan

a. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik menu Penanda Tangan
dan akan tampil halaman seperti pada gambar diatas.

PenandaTangan

Nama tidak boleh kosong.

Gambar 28: Tambah Penanda tangan

b. Klik tombol “Tambah” sehingga akan muncul tampilan seperti gambar

diatas.

13



1 197812202007032001

2 | 198303022008121003

3 | 197808132005012005

4 | 198303032002121007

5 | 198307032002121008

Nama

S FOURSELA ROSINTHA,
SH.

EKAMULIAPUTRA, S.H.

AGUSTINA NOTARISMA,

S.H., M.H.

WIDYA PURNA NUGRAHA,

S.H., MH.

SALMAN ALFARISI, 5.H.

Pangkat

Jaksz Muda

Jaksz Pratama

Ajun Jaksa

Ajun Jaksa

Jaksa Pratama

»
<" Semua

Jabatan
Alesi

Gambar 29: Data Penyidik

Pilih nama yang akan menjadi penanda tangan, lalu lengkapi data pada

halaman tambah penanda tangan.

Lalu simpan.

Menampilkan 1-12 dari 12item.

# NP Nama

1 197011091998031006 YUDI INDRAGUNAWAN, S.H., M.H.

2 195303211924031001  Dr. NUR ROCHMAD, SH. MH.

Pangkat

Jaksa Utama Pratama

Jaksa Utama

Jabatan

KEPALA KEJAKSAAN NEGERI

JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM

Gambar 30: Daftar Penandatangan

Jika ada perubahan data maka klik tombol “Ubah” dan jika akan

menghapus klik tombol “Hapus” setelah mencentang bagian sisi kanan,

seperti yang ditunjukan pada gambar diatas.

14



E. Undang — Undang

Simkari (S8

Daftar Undang-Undang

» Instansi Pelaksana Penyidik

Gambar 31: Daftar Undang - Undang

1. Menu master undang — undang memuat daftar undang — undang dengan
beberapa indeks halaman. Untuk menampilkan halaman undang -
undang lain, user dapat memindahkan indeks halaman dengan mengklik
nomor yang ada pada indeks.

2. User juga dapat mengurutkan daftar undang — undang yang tampil
berdasarkan salah satu kolom yang ada pada daftar dengan mengklik
kolom tersebut. Misalnya mengurutkan undang — undang berdasarkan
tahun diundangkan, user hanya perlu mengklik parameter
“‘Diundangkan”.

3. Untuk mencari undang — undang, user dapat mengetikkan kata kunci
pada salah satu kolom lalu enter.

F. Pasal

Menu master pasal memuat daftar pasal sesuai dengan undang — undang
yang ada pada master dengan menampilkannya pada beberapa indeks
halaman. Untuk menampilkan halaman pasal lain, user dapat memindahkan

indeks halaman dengan mengklik nomor yang ada pada indeks.

User juga dapat mengurutkan daftar pasal yang tampil berdasarkan salah
satu kolom yang ada pada daftar dengan mengklik kolom tersebut. Misalnya
mengurutkan pasal berdasarkan nomor UU, user hanya perlu mengklik

parameter “No.UU/Tentang”.

15



Untuk mencari pasal, user dapat mengetikkan kata kunci pada salah satu
kolom lalu enter.

G. Pedoman

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan Daftar Pedoman Tuntutan Pidana,

untuk menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan
adalah sebagai berikut:

Simkari {15 PIDIIM | Pidana U
m Daftar Pedoman Tuntutan Pidana

> Template Persuratan
> Tembusan
> Wilayah Penerbitan Surat

Menameilkan 1-1 dari 17tem.
> Penanda Tangan
= ¥ o buntutan_pidans Ancaman

0. U 1D Pasal Kategori
dang-Undang,

Gambar 32: Daftar Pedoman

1. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik Pedoman dan akan
tampil halaman seperti pada gambar diatas.

2. Klik tombol “Tambah” untuk menambah master data.

Master Pedoman Tuntutan Pidana

‘‘‘‘‘‘‘

Gambar 33: Tambah Pedoman

3. Isikan semua parameter yang berhubungan dengan Master Pedoman

Tuntutan Pidana lalu akhiri dengan “Simpan” jika akan menyimpan isian
namun jika akan membatalkan klik “Batal”

16



H. Jenis Pidana

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan menu Jenis Pidana, untuk

menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan adalah
sebagai berikut:

Simkari (&I FPIDLIM | ¢
Jenis Pidana
> Template Persuratan

Gambar 34: Daftar Jenis Pidana

1. Pada menu Master Data Aplikasi CMS PIDUM klik Pedoman dan akan
tampil halaman seperti pada gambar diatas.

2. Klik tombol “Tambah” untuk menambah jenis pidana.

Jenis Pidana

Gambar 35: Tambah Jenis Pidana

3. Isikan nama dan akronim pada form tambah jenis pidana.

4. Lalu simpan.

Jenis Pidana

=0
Menampilkan 1-4 deri 4 item.

OHARDA
TERORISME

KAMNEGTIBUM DAN TPUL

NARKOTIKA

Gambar 36: Daftar Jenis Pidana

5. Jika akan mengubah data, centang data yang dipilih lalu klik tombol

“Ubah” atau tombil “Hapus” untuk menghapus data.

17



. Jenis Perkara

Aplikasi CMS PIDUM telah menyediakan menu Jenis Perkara, untuk
menggunakan fasilitas ini maka langkah-langkah yang dilakukan adalah

sebagai berikut:

m Jenis Perkara

» Template Persuratan
tenampilkan 1-20 dari 178 tem.
#  JenisPidana Jenis Perkara

> Tembusan
> Wilayah Penerbitan Surat
> Penanda Tangan

> Undang-Undang

> Pasal

> Pedoman

> Jesis Pidana - T

> Jenis Perkara

> Instansi Penyidik
> InstansiPelaksana Penyidik

Gambar 37: Daftar Jenis Perkara
1. Klik tombol “Tambah” dan untuk mengubah klik tombol “Ubah” serta
untuk menghapus klik tombol “Hapus”. Serta menu Ubah” jika ada

perubahan dan klik “Batal” jika akan membatalkan perubahan.

Jenis Perkara

N o |

Gambar 38: Tambah Jenis Perkara

2. Untuk mengetahui bagian-bagian jenis pidana maka double kilk pada
jenis pidana sehingga akan muncul halaman seperti gambar diatas.

J. Instansi Penyidik

BigleEll CMS PIDIUM | Fidana Umum

m Instansi Penyidik
B —
» Tembus

> Instansi Penyidik 2 FPNS PPNS
> Instansi Pelaksana Penyidik

Gambar 39: Daftar Instansi Penyidik

Menu Master Instansi Penyidik menampilkan nama instansi penyidik,
terdapat dua nama, yaitu kepolisian Republik Indonesia dan PPNS (penyidik
pegawai Negeri Sipil). Langkah — langkah untuk menambabh instansi penyidik
adalah sebagai berikut:

1. Pilih tombol “Tambah instansi penyidik” pada halaman instansi penyidik.

18



F J A | Pidana Umun

Instansi Penyidik

Gambar 40: Tambah Penyidik

benar.
Lalu pilih tombol simpan.
K. Instansi Pelaksana Penyidik

Simkari (4[5

Instansi Pelaksana Penyidik

> Template Persuratan

> Tembusan
> Pasal ¢ KodelP Kode IPP

> Instansi Penyidik
> Instansi Pelaksana Penyidik

© PRAPENUNTUTAN
© PENUNTUTAN
© UPRYAHUKUM
© EXSEKUSI - L mones

Gambar 41: Daftar Instansi Pelaksana Penyidik

POLSEK ARCNGAN L

Lalu akan tampil halaman seperti gambar diatas, isikan data dengan

Menu Master Instansi Pelaksana Penyidik menampilkan daftar instansi

pelaksana penyidik, user dapat mencari salah satu instansi pelaksana

penyidik dengan mengetikkan kata kuci pada salah satu kolom ( Kode IP,

Kode IPP, Nama atau Akronim) lalu enter.

Langkah — langkah untuk menambah instansi pelaksana penyidik adalah

sebagai berikut:

1.

instansi pelaksana penyidik.

dengan benar.

Lalu simpan.

Pilih tombol “Tambah Instansi Pelaksana Penyidik” pada halaman

Pilih nama instansi penyidik, lalu isi data sesuai kolom yang disediakan

19



6. Pra Penuntutan

Untuk masuk ke menu Pra Penuntutan, user dapat memilih menu Pra

Penuntutan yang ada disebelah kiri.

6.1 SPDP

Halaman SPDP dapat diakses dengan memilih menu Pra Penuntutan -
Penerimaan SPDPD - Pemberitahuan dimulainya SPDP.

A.Grid
Halaman SPDP tampil setelah user meng-klik “Enter” pada menu PIDUM di
halaman awal setelah Login. Tampilan halaman SPDP adalah sebagai berikut:

nberitahuan Dimulainya Penyidikan

/ = /‘

3

T
P

Gambar 42: Grid Halaman SPDP

Keterangan:

Tombol “Tambah” untuk membuat SPDP Baru.

Kolom pencarian,mengetikan data yang ingin dicari.

Tombol “Cari” untuk memproses dan menampilkan sesuai isi kolom.
Tombol “Ubah” untukmengubah data yang sudah dicentang.

Tombol “Hapus” untuk menghapus data yang sudah dicentang.

S e oA

Daftar Berkas SPDP, yang menampilkan :
a. Asal SPDP, Nomor, Tanggal.

b. Tempat dan Tanggal Kejadian.

c. Melanggar UU dan Pasal.

20



d. Tersangka.

e. Tempat dan Tanggal Kejadian.

f. Status, menampilkan status dari berkas yang diproses.

g. Check Box, berfungsi untuk mencentang data yang akan di ubah atau

hapus.

B.Form

Tampilan form tambah SPDP adalah sebagai berikut:

Instansi Penyidik Kepolisian Republik Indonesia ~|  Instansi Pelaksana Penyidikan

Nomor Sprindik Tanggal Sprindik
Nomor SPDP Tanggal SPDP
Diterima Wilayah Kerja KEJAKSAAN NEGER| KABUPATEN BOGOR Tanggal Diterima

Waktu Kejadian Perkara Jam -~ i ~|Tanggal -

Tempat Kejadian Perkara

B =3

Uraian Singkat Perkara

Undang-undang & Pasal

Jenis Pidana OHARDA v Jenis Perkara KEJAHATAN TERHADAP ASAL USUL PERKAWINAN N O PK-Ting

& Unggah SPDP...

@ Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 43: Form SPDP

Keterangan:

Instansi Penyidik, pada kolom ini terdapat dua opsi, yaitu: Kepolisian
Republik Indonesia dan PPNS.

Instansi Pelaksana Penyidikan, user memilih tombol “Pilih” untuk
menampilkan daftar nama Instansi Pelaksana Penyidikan.

Nomor Sprindik, diisikan nomor Surat Perintah Penyelidikan yang diperoleh
dari kepolisian.

Tanggal Sprindik, diisikan tanggal dibuatnya surat penyelidikan.

Nomor SPDP, diisikan Nomor SPDP
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Tanggal SPDP, diisikan tanggal dimulainya SPDP

Diterima Wilayah Kerja, menampilkan lokasi instansi.

Tanggal Diterima, diisikan tanggal diterimanya SPDP

Waktu Kejadian Perkara, diisi waktu terjadinya kejahatan.

Tempat Kejadian Perkara, diisikan tempat atau lokasi terjadinya kejahatan.
Tombol “Tersangka”, untuk menambah data tersangka.

Uraian Singkat Perkara, diisikan uraian mengenai kapan dan bagaimana
kejahatan itu berlangsung.

Undang — Undang dan Pasal, diisikan undang — undang dan pasal yang
telah dilanggar.

Jenis Pidana, user memilih jenis pidana yang dilakukan oleh tersangka.
Jenis Perkara, user memilih jenis perkara yang dilakukan oleh tersangka
Check Box PK-Ting (perkara menarik/perkara penting).

Tombol Unggah SPDP, untuk mengunggah berkas manual SPDP.

Tombol Simpan, untuk menyimpan data SPDP yang sudah dibuat

Tombol Batal, untuk membatalkan SPDP yang sudah dibuat.

C.Membuat SPDP Baru
Langkah — langkah yang dibutuhkan untuk membuat berkas P-16 adalah

sebagai berikut:

pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

Gambar 44: Halaman SPDP

Pilih tombol “Tambah Penerimaan SPDP” pada halaman SPDP diatas
untuk membuat SPDP Baru.
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Instansi Penyidik Kepolisian Republik Indonesia v Instansi Pelaksana Penyidikan

Nomor Sprindik Tanggal Sprindik
Nomor SPDP Tanggal SPDP
Diterima Wilayah Kerja KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BOGOR Tanggal Diterima
Wakiu Kejadian Perkara Jam|- [il- |Tanggal -

Tempat Kejadian Perkara

c[2—]

Uraian Singkat Perkara

Undang-undang & Pasal

Jenis Pidana OHARDA v Jenis Perkara KEJAHATAN TERHADAP ASAL USUL PERKAWINAN v O PKTing

& Unggah SPDP...

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 45: Form Tambah SPDP

e Masukkan data pada setiap kolom yang ada, seperti gambar diatas. User
dapat memasukkan data — data yang diperlukan seperti Instansi Penyidik,
Nomor Sprindik,Nomor SPDP,Tanggal Kejadian,Nama Tersangka,Jenis

Pidana dan beberapa data yang diperlukan.

Gambar 46: Tambah Tersangka

e Klik tombol “Tersangka” yang ada pada form tambah SPDP untuk

menambahkan tersangka.
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Gambar 47: Form Data Tersangka

e Pada form data tersangka, masukan data tersangka. Untuk tahap SPDP
pengisian data tersangka boleh diisi tidak lengkap, misalkan hanya mengisi

nama tersangka saja.

Gambar 48: Daftar Kewarganegaraan

e User dapat mengisi kolom kewarganegaraan dengan meng-klik kolom
kewarganegaraan, lalu pilih kewarganegaraan atau ketik nama negara

pada kolom “Cari” lalu “Enter” dan klik kewarganegaraan tersebut.
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Gambar 49: Nama Tersangka Tersimpan dalam Form Tambah SPDP

Setelah form terisi,klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data tersangka
pada form penambahan SPDP baru, seperti gambar diatas.

B 8 5 cdgecors wirisolution o = Tambsh S0P

-8
¢ O @ | ioahos Mm% * £ &2 -
Simkari (S8 UM

oz " Tambah SPDP <

© papeNTUI ~

e

Gambar 50: Unggah Berkas SPDP

Klik tombol “Unggah SPDP” untuk mengunggah berkas SPDP.

Lalu pilih file yang akan diunggah dan klik tombol “Open” untuk
mengunggah berkas.

Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data SPDP, atau tekan tombol

“Batal” untuk membatalkan proses tambah SPDP baru.
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6.2 P-16
User dapat mengakses halaman P-16 dengan memilih menu yang ada
disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - PENERIMAAN SPDP - P-16 Surat

Perintah Penunjukan Jaksa untuk Mengikuti Perkembangan Penyidikan.

A. Grid
Tampilan halaman P-16 adalah sebagai berikut:
\:w e Torggal Dicstupian Tanggal DRenma : 5 ‘\\\
=3 3 —

Gambar 51: Grid Halaman P-16

Keterangan:

1. Tombol “Tambah”,untuk menambah data P-16 baru.

2. Tombol “Unggah P-16” untuk mengunggah berkas P-16.

3. Checkbox, untuk mencentang daftar berkas yang dipilih, kemudian dapat
menggunakan tombol “Hapus” atau “Cetak”.

4. Tombol “Cetak” untuk mencetak berkas yang dipilih.

5. Tombol “Hapus” untukmenghapus berkas yang dipilih.
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B.Form

Tampilan form tambah data berkas P-16 adalah sebagai berikut:

Nomer PRINT-

Tersangka

BER

Nama Pangkat | Golongan
# NP Jabatan

Dikeluarkan CIBINONG Tanggal Ditandatangani

PenandaTangan | — Pilih-—

th. Kepala Kejaksaan Tinggi

Yth. Kasi Intelejen Kejari

1
2

3 ‘Yth. Ketua Pengadilan Negeri
4 ‘Yth. Kepala Kepolisian Sektor
5

Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan RepublikIndonesia

Gambar 52: Form P-16

Keterangan:

Nomor, diisikan nomor keluaran surat P-16

Tersangka, menampilkan nama tersangka.

Tombol “Jaksa”, untuk menambah nama jaksa.

Dikeluarkan, menampilkan tempat dikeluarkannya surat.

Tanggal ditandatangani, diisikan tanggal.

Tombol “Unggah P-16”, untuk mengunggah berkas P-16.

Penanda Tangan, user dapat memilih pejabat yang harus
menandatangani surat P-16 sesuai yang ada pada daftar.

Tombol “Tembusan”,untuk menambah kepada siapa saja surat
tersebut ditujukan.

Tombol “Hapus”, untuk menghapus daftar tembusan yang sudah

dicentang.
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C.Membuat P-16

Langkah — langkah untuk membuat berkas P-16 adalah sebagai berikut:

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

Menampilkan 1-15 deri 18 item.

#  Asal SPDP, Nom

UUNo.o9

Gambar 53: Pilih Berkas yang akan dibuat P-16

Status

e Klik dua kali atau centang pada salah satu daftar SPDP yang telah

ditentukan, lalu klik tombol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN -

> Penerlmaan SPDP -
* Pemberftahuan Dimulalnya

> P-16 Surat Perintah Penunju

Gambar 54: Menu P-16

e Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - P-16 pada menu yang

terletak disebelah Kkiri.

P-16 suatp
Nomor SPDP:

Tanggal Dikeluarkan 8 Tanggal Diterima: 02-09-2018

Nomor dan Tanggal Surat Jaksa Penelitl

Gambar 55: Halaman P-16

e Klik tombol “Tambah” untuk membuat P-16 baru.
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PRINT-

Tersangka

# Nama

1 Kiki

@ Jaksa

Nama

# NP

Pangkat / Golongan
Jabatan

Dikeluarkan

CIBINONG

Tanggal Ditandatangani

& Unggah P-16...

O oo oo

1
2
E
a
5

Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
Yth. Kasi Intelejen Kejari

Vth. Ketua Pengadilan Negeri
Yth. Kepala Kepolisian Sektor

Arsip.

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 56: Form Tambah P-16

Penanda Tangan

= Pilih —

Pada form P-16, user dapat mengisi nomor, tambabh jaksa, tanggal ditanda

tangani, penanda tangan dan unggah berkas P-16.

29



i1 | 1978122020070352001

2 19B303022008:21003

S  19780B132005012005

4 | 198303032002121007

5  19B8307032002:121008

Nama Jabatan

S FOURSELA ROSINTHA, S H.
EKAMULIAPUTRA, S.H.

AGUSTINA NOTARISMA, S H.,
MH.

WIDYA PURNA NUGRAHA,
S.H. MH.

SALMAN ALFARISI S.H.

Menampilksn 1-5dari 11.027 item.

. -

Pangkat

Jeksa Muds

Jzksa Pratzma

Ajun Jaksa

Ajun Jzksa

Jaksa Pratama

Gambar 57: Data Jaksa

Pilih tombol “Jaksa” untuk memilih Jaksa, user dapat mencari data Jaksa

berdasarkan NIP, Nama Jaksa, Jabatan ataupun Pangkat pada halaman

daftar jaksa. Kemudian centang Jaksa yang akan dipilih, lalu klik tombol

“Pilih” untuk menyimpan nama jaksa ke form tambah data P-16.

P-16 surst Perintah Panurjukan Jekss untuk Mengikut

Perkembangsn Penyidikan
Nomor SPDP : 01-09-2018 iteri 09-2018
Tersangka
# Nama
1 | udn € Open X
» > ThisPC » Documents v |® | Search Documents L
Organize v New folder v ™M @
= p—— ClickChats WI/0171216  Fiefolder
& owp = Custom Office Templates 4/11/2017%50PM  File folder
TSy 120 Objects instalasi 9/25/20185:46PM  File folder
* | 108s05022008121005 [ Desktop (&) My Data Sources 8/11/2017822 AM  File folder
] Documents panduan pidum 9/25/201811:31 AM  File folder
& Downloads 2] BERKAS 9/20/20182:41PM  Foxit Reader PDF ...
—— ) Music @MANUALBOOKCMS 9/26/2018 1225 AM  Foxit Reader PDF ... |
& 2] Manual Book Instalasi CMS PIDUM Rev SH  9/25/2018 10:58 PM  Foxit Reader PDF ...
[&] Pictures
— | B Videos
& Local Disk (C)
| Local Disk ) L
= AR S 2
File name: | v| |FoxitReader POF Document | |
I # Kembali

¥th. Kepala Kejeksaan Tingg

Gambar 58: Unggah Berkas P-16

Pilih tombol “Unggah P-16”, pilih berkas yang akan diunggabh, lalu pilih

tombol “Open”.
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# Nama

YUDI INDRA GUNAWAN, S.H.,
M.H.

2 | Dr.NURROCHMAD, S.H., M.H.
3 | RAJANAFRIZAL,S.H.

BAMBANG HARTOTO, S.H,,
MH.

NOWITA JULIANI BR.
NAPITUPULU, S.H.

Jabatan

KEPALA KEJAKSAAN NEGER!

JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM

KEPALA KEJAKSAAN TINGGI

KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BOGOR

AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BEOGOR KEPALA SEKSI
TINDAK PIDANA UMUM

2 3 »

Menampilkan 1-5 dari 12 item.

Batal

Gambar 59: Daftar Pejabat Penanda Tangan

Pilih tombol “Penanda tangan” untuk memilih pejabat penanda tangan

berkas.

Setelah form tambah berkas P-16 selesai diisi, pilih tombol “Simpan”

untuk menyimpan data P-16.
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6.3 P-17
Untuk membuka halaman P-17, user masuk ke menu PRA PENUNTUTAN -
PENERIMAAN SPDP - P-17 Permintaan Perkembangan Hasil Penyidikan.

A.Form

Tampilan form P-17 adalah sebagai berikut:

Nomor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal

sifat Biasa v|  kKepadaYth. Kepala

Lampiran - Di

Undang-Undang dan Pasal

UUNo.18

Tersangka

#  NAMA Tanggal Lahir Umur Jenis Kelamin

1 Kiki 0Tahun

& Unggah P-17...

Penanda Tangan —— Pilih—

BEE=
O 1 Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
o 2 Vth. Kasi Intelejen Kejari
o s Yth. Ketua Pengadilan Negeri
[t Yth. Kepala Kepolisian Sektor
[ Arsip

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Keiaksaan Republik Indonesia

Gambar 60: Form P-17

Keterangan:

Nomor, diisikan dengan nomor surat.

Dikeluarkan, menampilkan tempat dikeluarkannya surat.

Tanggal, diisikan dengan tanggal surat tersebut dibuat.

Sifat, menampilkan jenis surat dengan empat pilihan yaitu: jenis surat yang
bersifat biasa, rahasia, segera, dan sangan segera.

Kepada Yth, menampilkan kepada siapa surat tersebut di tujukan.
Lampiran.

Di, diisikan lokasi tujuan surat.
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e Undang — undang dan Pasal, diisikan undang — undang dan pasal yang
dilanggar oleh tersangka.

e Tersangka, menampilkan data yang menjadi tersangka.

e Tombol “Unggah P-17”, untuk mengunggah bekas.

e Penanda Tangan, menampilkan daftar nama pejabat yang dapat di pilih oleh
user untuk menandatangani surat.

e Kolom “Tembusan”, user dapat menambah atau mengurangi daftar

tembusan.

B.Membuat Berkas P-17
Langkah — langkah untuk membuat berkas P-17 adalah sebagai berikut:

Tempat dan Tanggal KeJadian Status
1@ Jsmpane.
asdas asdasd

Merjad

Gambar 61: Pilih berkas yang akan dibuat P-17

e Kilik dua kali atau centang pada berkas SPDP berstatus “P-16 yang perlu
P-17” yang ada pada daftar SPDP, lalu klik tombol “Ubah”.

> Penerlmaan SPDP -

» Pemberftahuan Dimulaln
» P-16 Surat Perintah Penun|

» P-17 Permintaan Perkemb.

Gambar 62: Menu P-17

e Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - P-17 yang ada
disebelah kiri.
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B s

e SuemE

Gambar 63: Form Tambah P-17

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia pada form. Seperti nhomor,

tanggal, tempat tujuan, dan penanda tangan yang ada pada gambar diatas.

@ Open
4 [E > ThisPC > Documents vo
Organize v New folder
& Downloads # A Name
IE| Pictures ClickCharts
SHAREit Custom Office Templates
BISPRO instalasi
K (21 My Data Sources
P | panduan pidum
<] BERKAS
UPAYA HUKUM
/%] MANUAL BOOK CMS
2 OneDrive ‘| Manual Book Instalasi CMS PIDUM Rev SH ~ 9/25/20
8 This PC
J 30 Objects
I Desktop
| Documents v <
File name: |

| [Forit Reader PDF Document

Gambar 64: Unggah Berkas P-17

Klik tombol “Unggah P-17” pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih

tombol “Open”.
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# Nama Jabatan

Gambar 65: Daftar Pejabat Penanda Tangan P-17

e Pillih pejabat penanda tangan pada kolom penanda tangan,user dapat
mengklik nama pejabat yang tampil pada daftar pejabat seperti gambar
diatas.

e Tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data P-17.

6.4 BA Konsultasi
Berita acara konsultasi dibuat jika ada konsultasi antara jaksa dengan penyidik.
Untuk membuka halaman BA Konsultasi, user masuk ke menu PRA

PENUNTUTAN - PENERIMAAN SPDP - BA Konsultasi.

A. Grid
Tampilan halaman BA Konsultasi adalah sebagai berikut:

Berita Acara Konsultasi
Nomor SPDP : 4412/SPOP/05/2015 Tanggal Dikeluarksn 2018 Tanggal Diterima: 26-08-201 \

—»2 1 3« EEIED

Gambar 66: Grid BA Konsultasi

Keterangan:

1. Daftar BA Konsultasi, menampilkan BA konsultasi yang sudah dibuat.
2. Tombol “Tambah”, untuk membuat BA konsultasi baru.

3. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft BA konsultasi.
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4. Tombol “Hapus” untuk menghapus BA Konsultasi yang sudah di pilih atau

dicentang pada daftar BA konsultasi.

B.Form

Tampilan form berita acara konsultas adalah sebagai berikut:

Berita Acara Konsultasi
Nomor SPDP: Tangzal Dikeluarkan Tanggal Diterima:

PRINT-4128

Gambar 67: Form BA Konsultasi

Keterangan:

Tanggal BA Konsultasi, diisikan tanggal dibuatnya berita acara konsultasi.
Nomor surat P-16, menampilkan nomor surat P-16 yang sudah terlebih
dahulu dibuat.

Nama JPU, menampilkan nama jaksa penuntut umum yang sudah ditunjuk.
Nama penyidik, diisikan nama petugas penyidik.

NIP /NRP Penyidik, diisikan nomor induk kepegawaian penyidik.

Jabatan, diisikan jabatan penyidik.

Konsultasi formil, diisikan rincian pembahasan pada saat konsultasi.
Konsultasi materil, diisikan rincian pembahasan pada saat konsultasi.
Kesimpulan, diisikan hasil kesimpulan yang dicapai setelah konsultasi.
Upload file, mengupload berkas berita acara konsultasi.

Tombol “Simpan”, menyimpan data yang sudha diisi kedalam sistem.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untu membuat BA konsultasi adalah sebagai berikut:

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

asdasd

Gambar 68: Pilih Berkas yang akan dibuat BA Konsultasi

e Klik atau centang salah satu daftar SPDP, lalu pilih tombol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN a

: » Penerlmaan SPDP -
»  Pemberitahuan Dimulalnya
> P-16 Surat Perintah Penunju
» P-17 Permintaan Perkembai

> BA-Konsultas!

Gambar 69: Menu BA Konsultasi

e Pilih menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - BA Konsultasi yang ada
disebelah kiri.

Berita Acara Konsultasi
Nomor SPDP:: 4289/SPDP/09/2018 Tanggal Dikeluarkan 01-09-2018 Tanggal Diterima: 02-09-2018

| v |

Tanggal Pelaksanaan Jaksa Penuntut Umum Penyldlk

Tidsk ada data yang ditemukan.

Gambar 70: Halaman BA Konsultasi

e Pilih tombol “Tambah”.
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Gambar 71: Form Tambah BA Konsultasi

e Pada form berita acara konsultasi diatas, user dapat memasukkan hasil
konsultasi antara jaksa dengan penyidik, seperti Masukkan tanggal, nama
penyidik, NIP dan jabatan penyidik, dan hasil konsultasi.

e Klik tombol “Simpan”.

38



6.5 Penerimaan Berkas Tahap |

Untuk dapat mengakses halaman penerimaan berkas tahap satu, user masuk
ke menu Pra Penuntutan - Penerimaan SPDP - Penerimaan Berkas Tahap
| - Penerimaan Berkas Perkara tahap I.

A. Grid
Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai
berikut:

/2

Gambar 72: Grid Halaman Penerimaan Berkas Tahap |

Keterangan:

1. Tombol “Tambah”,untuk membuat berkas baru.

2. Kolom “Pencarian”, mencari data yang diperlukan dengan mengetikan
kata pada kolom pencarian.

3. Tombol “Ubah”, untuk mengubah data yang dipilih.

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus data yang dipilih.

5. Daftar penerimaan berkas perkara tahap I, menampilkan data yang masuk
ke tahap I.
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B.Form

Tampilan Halaman tambah berkas perkara tahap satu adalah sebagai berikut:

e .

24— JSemin

Gambar 73: Daftar SPDP

Keterangan:

1. Tombol exit, untuk keluar dari halaman.

2. Tombol full view, untuk menampilkan semua daftar dalam satu halaman.

3. Kolom pencarian, untuk mencari daftar yang sudah ditentukan dengan dua
pilihan kolom untuk mengetikan data yang sudah ditentukan.

4. Tombol “Pilih”, memilih daftar yang sudah ditentukan.

5. Indeks Halaman, jumlah halaman yang menampilkan daftar berkas.

6. Tombol “Batal”. Untuk keluar dari halaman tersebut.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat penerimaan berkas tahap satu adalah

sebagai berikut:

© PRAPENUNTUTAN

> Penerlmaan SPDP -

» Penetapan Sita Narkotika

> Penerimaan Berkas Tahap la
> Penerlmaan Berkas Perka
» Ceklls Berkas

» P-24 Berita Acara Pendapat

Gambar 74: Menu Penerimaan Berkas Tahap |

e Pilih menu “Penerimaan Berkas perkara” Pada sub — menu yang terletak

disebelah kiri.Pra Penuntutan - Penerimaan Berkas Perkara.

Gambar 75: Tambah Berkas Tahap |

e Klik tombol “Tambah” untuk menambah penerimaan berkas perkara tahap

Satu.

i
¢

NOMOR dan TANGGAL SPDP. Tersangka

&8/SPDP/L rane 0s-2018 kin

° kil Tanggal 05-08-2018 Taufik

x
Ry,
H

Gambar 76: Daftar SPDP
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e Kilik tombol “Pilih” pada salah satu berkas P-16 yang akan masuk ke tahap

satu.

Penerimaan Berkas re-sizenseries ahen
Nomor SPDP : 4269/SPDP/09/2018 Tanggal Dikeluarkan 01-03-2018 Tanggal Diterimas 02-09-201¢

Gambar 77: Form Penerimaan Berkas

e Pada form penerimaan berkas diatas,masukkan nomor berkas, dan
tanggal.

e Kilik tombol “Simpan” untuk menyimpan data penerimaan berkas perkara
tahap satu.

Setelah data yang ditambahkan masuk kedalam daftar berkas tahap satu, data

tersebut belum dapat diproses ke tahap selanjutnya, karena kolom “Nama

Tersangka” dan “Melanggar UU dan Pasal” harus terisi. Langkah -

langkahnya adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Menampilken 1-12 dari 12 tem

Melanggar UU dan Pasal Status

Gambar 78: Halaman Penerimaan Berkas Tahap |

e Kilik dua kali atau centang data yang sudah ditentukan,lalu pilih tombol
“Ubah”.

Penerimaan Berkas rereiien serkes shen
Nomor Berkas : 42987/P5/2018/09 Tanggal Berkas 02 September 2015 Tersangka : dkk

Nomor Pengantar Tanggal Pengantar Tanggal Terlma Nama Tersangka Undang-Undang

Gambar 79: Halaman Penerimaan Berkas

e Pilih tombol “Tambah”.
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Pengantar Berkas Tahap 1

2018

Undang-Undang & Pasal

UndangUndang

Pasal

Kepolisian Republik Indonesia POLSEK BOGOR BARAT

03082038

Tanggsl Pangantar TanggalDitsrima
@ Open X
2 [E > ThisPC > Documents v o h Documents »
er = M @
Name Type k
ClickCharts File folder
Custom Office Templates File folder
BISPRO instalasi M File folder
Nam: Umur

k My Data Sources 8/11/20178:22AM  File folder
— panduan pidum 9/25/2018 1131 AM  File folder
2] BERKAS 9/20/2018 2:41 PM
UPAYA HUKUM & gl
[£] MANUAL BOOK CMs. 9/26/2018 1225 AM  Foxit Readier
4@ OneDrive :L\ Manual Book Instalasi CMSPIDUM Rev SH  9/25/2018 10:58 PM  Foxit Reader PDF ...
| @ misec
30 Objects
I Deskiop
|| Documents v < >
File name: | | |Forit Reader PDF Document

o |

Gambar 80: Unggah Berkas Pengantar

Masukkan nomor pengantar, dan tanggal.

Pilih tombol “Unggah Pengantar” untuk mengunggah berkas pengantar.

(] B8 v

. Nama Tempat, Tongzal

Gambar 81: Tambah Tersangka

Pada halaman pengantar berkas tahap satu,pilih tombol “Tersangka”.

Data Tersangka A Tersangia

NoUrut Tersangka Nama

Tempat Lahir Tanggsl Lahir Umur Tehun

Kewarganegaraan Suku

Identitas —Pilih— v Noldentitas

Jenis Kelamin Laki-lski@ Perempuan Status Niksh —Pilih— v

Alsmat Agamz ili-- v
4 NoHP

Pendidikan —Pilih— v Pekerjaan —Pilih— v

.

Gambar 82: Form Data Tersangka

Pilih tombol “Tersangka” yang ada di pojok kanan atas pada halaman data

tersangka, untuk menambahkan tersangka.
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#  Nama Tempat Lahir Status

1 | Udin Bogor SPOP

Mensmpilkan 1-1 dari 1 item. Menampilkan £-10 dari 46 item.

Batal

Gambar 83: Daftar Tersangka

e Klik nama tersangka.

Data Tersangka A Tersangia

NoUrut Tersangka 3 Nama Udin

Tempst Lahir Bogor Tanggal Lshir 05-05-1985 Umur 35 Tshun

Kewarganegarazn Indonesia Suky

Identitas KTP (NIK) v No Identitas 459928000993

Jenis Kelamin ® LekilskiO Persmpuzn Status Niksh Kavin v

Alsmat Kemang Raya Agams Istam v
4 NoHP

Pendidikan Sekolah Menengah Pertama / Sederajat v Pekerjaan Buruh Harian Lepas M

=3

Gambar 84: Form Data Tersangka

e Halaman “Data Tersangka” akan terisi oleh data pribadi tersangka, jika
ada kolom yang kosong, user dapat melengkapinya.
e Lalu klik tombol “Simpan”.
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Uu

UU NC.£ TAHUN
1948

UUNOC.2 TAHUN
1948

UUNO. 15
TAHUN 2003

UUNO.5 TAHUN
1920

UUNOC. 18
TAHUN 1992

UUNO.21
TAHUN 1995

UUNGC. 10
TAHUN 1997

UUNOC. 10
TAHUN 199e

UU NC. & TAHUN
1999

UUNO. 18
TAHUN 1393

Data Undang-Undang

Deskripst

KUHP CHARDA

KUHP KAMNEGTIBUM

UNDANG-UNDANG NO.
15 TAHUN 2003

UNDANG-UNDANG NO.S
TAHUN 1990

UNDANG-UNDANG NO.18
TAHUN 1992

UNDANG-UNDANG NO.11
TAHUN 1395

UNDANG-UNDANG NO.
10 TAHUN 1997

UNDANG-UNDANG NO.
10 TAHUN 199e

UNDANG-UNDANG NO. &
TAHUN 1999

UNDANG-UNDANG NO.
18 TAHUN 1899

Tentang

KUHP

KUHP

Terorisme

Konservasi Sumber Days Alam Hayati
Dan Ekosistemnya

Karantina Hewan, Ikan dan
Tumbuhan

Cuksi

Ketenaganukliran

Perbznkan

Perlindungan Konsumen

Jasa Konstruksi

N - BERREE

-- Pilih Jenis Pidana -- v

Tanggal

2017-09-09

2017-09-08

2017-09-08

2017-09-09

2017-08-09

2017-09-08

2017-09-09

2017-03-0%

2017-09-09

2017-09-08

«” Semua

Aksl

Gambar 85: Daftar Undang - Undang

Klik tombol “Pilih” pada kolom “Undang - Undang” untuk mengisi undang

- undang yang dilanggar.

# Pasal

Pasal40 ayat
(1)

Paszl40 ayat
(2

5]

Pasal40 ayat
(3)

Pasal40 ayat
(%)

Paszl40 ayat
(s

Buny!

Barangsiapa dengan sengajs melzkukan pelanzgaran terhadap b

Passl 19 ayat (1) dan Pasal 33 ayat (1)

Barangsiapa dengan sengajs melakukan pelanggaran terhadzp b

Pasal 21 ayat {1} dan ayst (2) serta Pasal 33 ayat (3)

karenz ianny

pelanggaran

dzlam Pasal 19 ayat (1) dan Pasal 32 ayat (1)

Barangsiapa karenz kelalziannya melakukan pelanggaran terhadap k

dzlam Paszl 22 ayst (1) dan ayat (2) serts Pasal 33 ayst (3)

Tindak pidana sebagaimana dimaksud dalam ayat (1) dan ayat (2) adalsh kejshatan dan tindak pidana
sebagaimana dimaksud dalam ayst (2) dan ayst (¢) adalsh pelanggaran

Gambar 86: Daftar Pasal - Pasal

Tombol “Pilih” pada kolom “Pasal” untuk mengisi pasal yang dilanggar.
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Undang-Undang & Pasal
Undang Undang

fiass) Pasal 277 Dilih ~ Tambah

Gambar 87: Form Undang - Undang & Pasal

Jika dalam satu undang — undang terdapat lebih dari satu pasal yang

dilakukan, pilih tombol “Tambah” pada kolom pasal untu menambahkan

pasal.

Jika undang — undang yang dilanggar lebih dari satu, klik tombol “Pilih”

yang ada dibawah kolom pasal untuk menambahkan undang — undang.

6.6 Ceklis Berkas

A.

Form

Tampilan form ceklis berkas adalah sebagai berikut:

Simkarim PIDIUM, | Pidsna Umum

Pendapat
Nomor Berkas : 122/PB/VII/2012 Tanggal Berkas 09 Oktober 2012 Tersangka : Rusdi

Nomor Berkas 128/PB/VIIf2018 Tanggal Terima 09-10-2018
Nomor Surat Pengantar 003/pengantar/Vilj2018 Tanggal Surat Pengantar 22-10-2018
Jaksa Peneliti SIJU, S.H., M.H. ~ Waktu Penelitian

Pendapat Jaksa Peneliti

s/d.

© Hasil penyidikan sudah lengkap perlu dilanjutkan penyerahan tanggung jawab atas Tersangka dan Barang Bukti, untuk segera menentukan apakah perkara itu sudah memenuhi persyaratan untuk dapat

atau tidak dilimpahkan ke Pengadilan.
(O Hasil penyidikan belum lengkap :

Upload File

© Copyright 2018 Simkari CMS v1.0.0 : : Kejaksaan Republikindonesia

Gambar 88: Form Ceklis Berkas
Keterangan:
1. Nomor Berkas

2. NomorSurat Pengantar

3. Jaksa Peneliti

4 Kembali
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. Tanggal Terima

. Tanggal Surat Pengantar
. Waktu Penelitiian

. Pendapat Jaksa Peneliti

. Upload File

© 00 N o O b~

. Tombol Simpan dan Hapus

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk melakukan ceklis berkas adalah sebagai berikut:

Nomor Pengantar Tanggal Pengantar Tanggal Terima Nama Tersangka Undang-Undang

003/pengantar/VIl/2018 22-10-2018 23-10-2018 Rusdi UU NO.35 TAHUN 2008 Pasal 111 (1)
002/pengantar/Vil/2018 17-10-2018 18-10-2018 Rusdi UU NO.35 TAHUN 2008 Pasal 111 (1)
001/pengantar/Vil/2018 09-10-2018 10-10-2018 Rusdi UU NO.35 TAHUN 2008 Pasal 111 (1)

Gambar 89: Nomor Pengantar

Untuk masuk ke halaman ceklis berkas, klik dua kali pada pengantar yang

ada di berkas tahap satu.

© PRAPENUNTUTAN

> Penerlmaan SPDP -

» Penetapan Sita Narkotlka

> Penerimaan Berkas Tahap I«
> Penerimaan Berkas Perka

v

Ceklls Berkas

> P-24 Berita Acara Pendapsat

Gambar 90: Menu

Pilih ceklis berkas pada menu yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan —

Penerimaan Berkas Tahap | — Ceklis Berkas.
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Pendapat
Nomor Berkas : 128/PB/VII/2012 Tanggal Berkas 09 Oktober 2012 Tersangka : Rusdi

Nomor Berkas 128/PB/VII/2018 Tanggal Terima 08-10-2018
Nomor Surat Pengantar 003/pengantar/VIlf2018 Tanggal Surat Pengantar 22-10-2018
Jaksa Peneliti SIJU, S.H., M.H. Waktu Penelitian DD-MMAYYY sfd. | DD-MM-YYYY

Pendapat Jaksa Peneliti

© Hasil penyidikan sudah lengkap perlu dilanj tanggung jawab atas Tersangka dan Barang Bukti, untuk segera menentukan apakah perkara itu sudah memenuhi persyaratan untuk dapat
atau tidak dilimpahkan ke Pengadilan.
O Hasil penyidikan belum lengkap :

- Kembali
Cetak Draf

© Copyright 2018 Simkari CMSV1.0.0 : : Kejaksaan RepublikIndonesia

Gambar 91: Input Ceklis Berkas

¢ [sikan waktu penelitian, pendapat jaksa, dan upload berkas.

e Lalu simpan.
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6.7 P-24
A. Form

AT S
CMS [b) PIDILIM, | Pidana Umum

P-24 Berita Acara Pendapat
Nomor Berkas : 128/PB/VI1/2018 Tanggal Berkas 09 Oktober 2018 Tersangka : Rusdi

Tangzal Berita Acara

Jaksa P-16 Nomor : PRINT-123 | Tanggal : 08-10-2018

Nama Pangkat
# NP Jabatan
SLIU, S.H., M.H. Jaksa Muda
197704221998031006 Kepala Seksi TINDAK PIDANA KHUSUS

Hasil Penelitian

Keterangan Saksi

Keterangan Ahli

Alat Bukti Surat

Petunjuk/Benda
Sitaan

Keterangan
Tersangka

Fakta Hukum
Pembahasan
Yuridis

Kesimpulan

Pendapat

@ Berkas perkara telah memenuhi untuk ke
© Masih perlu melengkapi berkas perkara dengan melakukan pemeriksaan tambahan

Tersangka

#  Nama Tempat, Tanggal Lahir Jenis Kelamin Umur

1 Rusdi Semarang, 07-06-1990 Laki-laki 28 Tahun

© SetujuPendapat O Tidak Setuju Pendapat

Saran Kasi Pidum

O setujusaran O Tidak Setuju Saran

Petunjuk Kejari Penanda Tangan

=

Pilih Penanda Tangan

e

® Copyright 2018 Simkari CMS v1.0.0 :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 92: Form P-24

Form P-24 terdiri dari tanggal berita acara, nama jaksa, hasil penelitian (
terdiri dari: keterangan saksi, keterangan ahli, alat bukti surat, petunjuk/
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benda sitaan, keterangan tersangka, fakta hukum, pembahasan yuridis,
kesimpulan, dan pendapat), daftar nama tersangka, saran kasi pidum,

petunjuk kajari dan penanda tangan.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk mengisi P-24 adalah sebagai beriku:

> Penerlmaan SPDP -

» Penetapan Sita Narkotlka

> Penerimaan Berkas Tahap I«
> Penerimaan Berkas Perka
»  Ceklls Berkas

> P-24 Berita Acara Pendapst

Gambar 93: Menu
e Setelah melakukan ceklis berkas, pilih P-24 pada menu yang ada
disebelah kiri. Pra Penuntutan — Penerimaan Berkas Tahap | — P-24.
¢ Isikan tanggal, hasil penelitian, saran dan petunjuk serta penanda tangan
pada form P-24.

e Lalu simpan.

6.8 Pengembalian SPDP
Untuk dapat mengakses halaman pengembalian SPDP, user masuk ke menu
Pra Penuntutan — Pengembalian SPDP.

A.Form

Tampilan form pengembalian SPDP adalah sebagai berikut:
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Pengembalian SPDP

Nomor

Perihal

Gambar 94: Form Pengembalian SPDP

Keterangan:

Nomor, diisikan dengan nomor surat pengembalian SPDP.

Dikeluarkan, menampilkan lokasi dikeluarkannya surat pengembalian
SPDP.

Tanggal, diisikan tanggal dikeluarkannya surat pengembalian SPDP.

Sifat, menampilkan jenis surat, dengan empat pilihan yaitu: biasa, rahasia,
segera, sangat segera.

Lampiran.

Perihal, menampilkan maksud dari surat tersebut dibuat.

Kepada Yth. Menampilkan kepala instansi yang dituju.

Di, lokasi kepala instansi yang dituju.

Alasan, diisikan alasan dari pembuatan surat pengembalian SPDP.

Nomor SPDP, menampilkan Nomor SPDP yang akab dikembalikan.
Tanggal, menampilkan tanggal SPDP yang akan dikembalikan.

Tanggal diterima, menampilkan tanggal SPDP yang diterima.

Tombol “Unggah Surat Pengembalian SPDP”, untuk mengunggah file
surat pengembalian SPDP.

Penanda Tangan, menampilkan pejabat yang akan menanda tangani surat
pengembalian.

Tembusan.
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B. Membuat Berkas Pengembalian SPDP

Langkah — langkah untuk membuat surat pengembalian SPDP adalah sebagai

berikut:

‘‘‘‘‘‘

aaaaa

Gambar 95: Pilih Berkas yang akan dibuat Surat Pengembalian

“Ubah”.

Pada halaman SPDP, ceklis data yang sudah ditentukan, lalu klik tombol

. © PRAPENUNTUTAN A
|

>
>
?

>
Gambar 9

e Pilih menu Pengembalian

Penerimaan SPDP -
Penetapan Sita Narkotlka
Penerlmaan Berkas Tahap Iv

Pengemballan SPDP

6: Menu Pengembalian SPDP

SPDP pada sub - menu yang ada disebelah Kiri.

Pra Penuntutan - Pengembalian SPDP.

PDP/ 07-08-2018

-08-2018

2018-08.07

Gambar 97:

Form Pengembalian SPDP
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Pada halaman diatas, Isi data pengembalian berkas SPDP sesuai kolom

yang tersedia.
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Pengembalian SPDP

¢ Open D 4
Nomor SPDP : SPDP/JA/IX/2018/01 Tang| ¢ :
A & » ThisPC » Documents v D L
s Organize v New folder =y @ @ 3
A Name ” Vpe A
[ This PC Name Type
J 3D Objects ClickCharts File folder
e [ Desktop Custom Office Templates File folder
% Documents - instalasi File folder
Perihal (<] My Data Sources File folder
¥ Downloads R
panduan pidum File folder
d Music 21 RFRKAS Fovit Reacder P ¥
&1 Pictures Y iE >
Jomor File name: I| v| Foxit Reader PDF Document v | .

Gambar 98: Unggah Surat Pengembalian SPDP

e Kilik tombol “Unggah Surat pengembalian SPDP”, pilih berkas lalu Klik
tombol “Open”.

e Kilik “Simpan”.

6.9 Perpanjang Tahanan
User dapat mengakses halaman perpanjang tahanan dengan memilih menu

yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan — Perpanjang Tahanan.

6.9.1Surat Perpanjang Penahanan
user dapat mengakses halaman melalui menu Pra Penuntutan — Perpanjang

Tahanan — Surat perpanjang Penahanan.

A. Grid
Tampilan halaman surat perpanjangan penahanan adalah sebagai berikut:

Surat Perpanjangan Penahanan

Nomor SPOP: 441 Tanggal Dikeiarkan 25007010 Tangga! Diterima
2 3
: i
| 3

i«—E3ES

Gambar 99: Grid Halaman Surat Perpanjangan Penahanan

Keterangan:
10. Daftar berkas, menampilkan berkas/data yang sudah dibuat.
11. Tombol “Tambah”, untuk membuat surat perpanjangan penahanan

baru.
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12.  Kolom pencarian, untuk memudahkan pencarian berkas/data.
13. Tombol “Cetak”, untuk mencetak data yang dipilih.
14.  Tombol “Hapus”, untuk menghapus data yang dipilih.

B.Form

Tampilan form pengembalian SPDP adalah sebagai berikut:

PR
E3
Gambar 100: Form Perpanjangan Penahanan
Keterangan:

¢ Instansi penyidik.

¢ Instansi pelaksana penyidik.

e Nomor surat perintah penahana, diisi dengan nomor surat penahanan.

e Tanggal surat perintah penahanan, diisi dengan tanggal surat penahanan.

e Nomor surat permintaan, diisi dengan nomor surat permintaan penahanan.

e Tanggal permintaan, diisi dengan tanggal surat permintaan.

e Diterima wilayah kerja, menampilkan kejari yang memproses SPDP.

e Tanggal diterima, diisikan dengan tanggal diterimanya surat.

e Tombol “Tersangka”, untuk menambah data tersangka.

e Tombol “Unggah surat permintaan”, untuk mengunggah surat
perpanjangan penahanan.

e Tombol “Simpan”, untui menyimpan data yang sudah diinputkan.

e Tombol “Batal”’, untuk membatalkan pembuatan surat perpanjangan

penahanan.
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C. Membuat Surat Perpanjangan penahanan
Langkah — langka untuk membuat surat perpanjangan penahanan adalah

sebagai berikut:

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

Venampilkan 1-15 dari 20 tem.

& AsalSPOR, Nor

Tempat dan Tanggal Kejadian Melanggar UU dan Pasal Tersangka Tempzt dan Tanggal Kefadian Status

{0000] 28082018

asdas

{0000] 70020

Gambar 101: Pilih Berkas yang akan dibuat Perpanjangan Penahanan

e Centang Berkas yang akan dibuat surat perpanjangan penahanan, lalu pilih
tombol “Ubah” pada halaman SPDP seperti gambar diatas.

> Penerlmaan SPDP .

> Penetapan Sita Narkotlka

> Penerimaan Berkas Tahap I»
> Pengemballan SPDP

> Perpanjangan Tahanan &

v Surat Perpanjangan Pena

Gambar 102: Menu Perpanjangan Penahanan

e Pilih menu “Surat Perpanjangan Penahanan” pada sub - menu sebelah
kir. Pra Penuntutan - Perpanjang Tahanan - Surat Perpanjang

Tahanan.

Surat Perpanjangan Penahanan
Nomor 389/SPDP/09/2018 i

ermintaan darl

Tersangka n
Nomor (T4)/(T5), Tanggal RS Tempat Penahanan

Gambar 103: Tambah Surat Perpanjangan Penahanan

e Pilih tombol “Tambah” pada halaman surat perpanjangan penahanan

untuk menambah data permintaan perpanjangan penahanan.

56



Tambah Permintaan Perpanjangan Penahanan
Nomor SPDP : 4289/SPDP/09) 01-09-2018

Instansi Pelaksans Penyidiken POLSEK BOGOR BARAT

Tanges! Surst Perintah Penzhanan

Nomor Surat Permintaan Tanggl Permintaan

Diterima Wilayzh Kerja KEJAKSAAN NEGERI KASUPATEN BOGOR Tanggal Dizzrimz

¥ Nama Tempat, Tanggal Lahir

{8 Unggah Surat Permis

.- |

Gambar 104: Form Perpanjangan Penahanan

e Pada halaman tambah permintaan perpanjangan penahanan, masukkan
datapada kolom yang kosong, sesuai kolom yang disediakan.

e Lalu pilih tombol “Tersangka” untuk menambah nama tersangka.

Data Tersangka FA Tersangka

Neme Tersargks

Tempat Lehir Tempat Lahir Tanggel Lenic D-MI Umur Tahun

Gambar 105: Halaman Data Tersangka

e Pada halaman data tersangka, pilih tombol “Tersangka” untuk
menampilkan daftar tersangka.

Data Tersangka

Tempat Lahir

Bogor

Menampilkan 1-1 deri 1 item.

Gambar 106: Daftar Tersangka

e Klik nama tersangka.
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Alamat Kemang Rays Agems

Riwayat Penahanan

Jenis Penshanan Masa Penahanan Lokasi

il ¥

Permohonan Perpanjangan Masa Permintasn Perpanjangzn

Gambar 107: Data Tersangka

e Halaman data tersangka akan terisi, lalu masukkan data pada form riwayat
penahanan.
e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data tersangka pada halaman

permintaan surat perpanjang penahanan.

Tambah Permintaan Perpanjar

Nomor SPDP : 4389/SPDP/09/2018 Tanggsl Dil @ Open x
< A [& > ThisPC > Documents v o Search Documents P |
Organize v New folder
~ 7 %
5 This PC Same
ClickCharts
B 3D Objects Custom Office Templates
B Desktop instalasi 9/25 File folder
%] Documents (5] My Data Sources 8/11/20 File folder
. | & Downloads panduan pidum 9/25 File folder r
D Music [£] BERKAS Foxit Reader P,
- P =1 Pictures SRS >
File name: [| | | Foxit Reader PDF Document

Gambar 108: Unggah Surat Perpanjangan Penahanan

e Klik tombol “Unggah Surat Permintaan” pilih berkas yang akan diunggah,
lalu tekan tombol “Open”.

e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.
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6.9.2 Nota Pendapat T-4
Untuk masuk halaman nota pendapat t-4, user memilih menu Pra Penuntutan

- Perpanjangan tahanan - Nota Pendapat T-4.

A.Grid
Tampilan halaman surat perpanjangan penahanan adalah sebagai berikut:

Nota Pendapat T4 3

Nomor SPOP: 45 VI1/2018/09 Tanggal Dikeluarkan Tangzal Diterima: 1 * f
=3 & ]
' Surat Permintaan Tersangka Tangzal Nots Pendapat ecvetufoan Jaksa P16

Gambar 109: Grid Halaman Nota Pendapat T-4

Keterangan:

e Daftar berkas, menampilkan nota yang sudah dibuat.

e Tombol “Tambah”, untuk membuat nota baru.

e Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft.

e Tombol “Cetak”, mencetak Nota Pendapat T-4 yang dipilih dari daftar.

e Tombol “Hapus”, untuk menghapus nota yang dipilih.
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B.Form

Tampilan form Nota Pendapat T-4 adalah sebagai berikut:

Surat Permintaan Perpanjangan Pilih Perpanjangan ~

Tgl Nota Pendapat

Tgl Penahanan Oleh Penyidik sid
Persetujuan Hari
Tgl Permintaan Perpanjangan s/d
Lokasi
B
Nama Pangkat [ Golongan
# NP Jabatan

Dasar & Pendapat

Saran Kasi Pidum Petunjuk Kajari

Persetujuan Saran O Setuju Perpanjangan Penahanan Persetujuan Petunjuk O Setuju Perpanjangan Penahanan

O Tolak Perpanjangan Penahanan O Tolak Perpanjangan Penahanan
'&r Unggah Nota Pendapat ...

@ Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 110: Form Nota Pendapat T-4

Keterangan:

e Kolom isian form untuk mengisi Surat permintaan perpanjangan, Tanggal
nota pendapat, Tanggal penahanan oleh penyidik, Persetujuan, Tanggal
permintaan perpajangan, Lokasi.

¢ Kolom jaksa, yang terdiri dari tombol “Jaksa” untuk menambah jaksa, dan
tombol “Hapus” untuk menghapus nama jaksa yang sudah ditambahkan.

e Kolom dasar dan pendapat.

e Kolom saran kasi pidum.

e Opsi persetujuan saran.

e Opsi petunjuk kajari.

e Persetujuan petunjuk.

e Tombol “unggah Nota Pendapat”.
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C.Membuat Nota Pendapat T-4

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

Henempilk e

................

POLSEK80GOR

K2 Jampanz

Gambar 111: Pilih Berkas yang akan dibuat Nota

e Pada halaman SPDP, centang data yang dipilih lalu pilih tombol “Ubah”.

> Penerlmaan SPDP -

> Penetapan Sita Narkotlka
> Penerlmaan Berkas Tahap Iv
> Pengemballan SPDP
> Perpanjangan Tzhanan &
» Surat Perpanjangan Pena
> NotaPendapat T-4

v T-4 Surat Perpanjangan Pe

Gambar 112: Menu Nota T-4

e Pilih menu Nota Pendapat T-4 pada sub - menu yang ada disebelah Kkiri.

Pra Penuntutan - Perpanjang Tahanan - Nota Pendapat T-4.

Nota Pendapat T4
Nomor SPDP : 4389/SPDP/09/2018 Tanggal Dikeluarkan 01-03-2018 Tanggal Diterima : 02-09-2018

Surat Permintasn Tersangke Tanggal lots Pendspst Persetsjosn  Jskas e16

Tidsk sde dats yeng ditemukan

Gambar 113: Tambah Nota T-4

e Pilih tombol “Tambah”.

Nota Pendapat T4
Nomor SPDP : 4389/SPDP/09/2018 Tangzal Dikeluarkan 01-05-2018 Tanggal Diterima : 02-09-2014

Surat Permintaen Perpanjangen Pitih Parzanjangan

| 342214386 | udin

Gambar 114: Form Surat Permintaan Perpanjangan
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e Kilik kolom “Pilih Perpanjang” untuk memilih perpanjangan, lalu isi tanggal
Nota.

Nems.

Pangkst [ Golongen
. we jsbatan

Gambar 115: Tambah Jaksa

e Pilih tombol “Jaksa” untuk menambahkan nama jaksa.

Jabatan

1 | 19B8303022008£21003 EKA MULIAPUTRA, S.H. Jeksa Pratama

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

Gambar 116: Daftar Nama Jaksa

e Centang nama jaksa yang dipilih kemudian klik tombol “Pillih”.

Nota Pendapat T4
Nomor SPDP : 4389/SPDP/09/2018 Tanggal Dikeluarkan 01-09-2018 Tanggal Diterima : 02-09-2018

======== E—
:
B
Neme Pangkat | Golar
T E
1 EKAMULIA PUTRA, S.H. Saksa Pratanna

© Telek Barpenjengan Penshann O Telsk Perpenjsnzen Penahanen

Gambar 117: Form Nota Pendapat

e Masukkan data yang belum terisi sesuai dengan kolom yang tersedia.
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€ Open X
Nema
|- 4 & » ThisPC » Documents v Search Documents P
' Organize v New folder =y 1 @
A
UPAYA HUKUM A Name Date modified Type oi| 1
Rentlee ¢@ OneDrive ClickCharts File folder
Custom Office Templates File folder
This PC : . o
instalasi File folder
i # 3D Objects (] My Data Sources File folder
Desktop panduan pidum 1AM  File folder

< Documents °] RFRKAS Foxit Reader P Y
- W o

Persetujuen Serar File name: “ v l Foxit Reader PDF Document v

'S Unggoh Nota Pendapat ...

Gambar 118: Unggah Nota Pendapat

e Pilih tombol “Unggah” untuk mengunggah nota T-4.

e Lalu pillih tombol “Simpan”.

6.9.3T-4
Setelah nota pendapat T-4 dibuat, user dapat melanjutkan ke tahap surat
perpanjangan penahanan. Untuk dapat mengakses halaman T-4, user masuk

ke menu Pra Penuntutan — Perpanjang Tahanan — T-4.

A. Grid
Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai
berikut:

—w
S

Gambar 119: Grid Halaman T-4

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data T-4 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Tambah”, membuat T-4 baru.

3. Tombol “Cetak”, mencetak T-4 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus T-4 yang dipilih dari daftar.

63



B.Form

Tampilan form T-4 adalah sebagai berikut

Nomor Surat
Tersangka —Pilih Nota Pendapat—
Jenis Penahanan
Riwayat
Perpanjangan
Dikeluarkan CIBINONG

BEE

[ Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
O = Yth. Kepala Kejaksaan Negeri
O s Yth. Kepala Kepolisian Sektor
O Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Keterangan:

Nomor surat.

Lokasi

Tanggal Ditanda tangani

Penanda Tangan — pilih —

Gambar 120: Form T-4

Masa Penahanan

Hari

s/d

4 Kembali

Kolom tersangka, terdiri dari nama tersangka, riwayat penahanan, dan

perpanjang penahanan.

Kolom isian form untuk mwngisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat.

Tombol unggah berkas T-4.

Penanda tangan.

Tembusan.
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C.Membuat T-4

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

K Jampanz.

Gambar 121: Pilih Berkas yang akan dibuat T-4

e Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” dari halaman SPDP.

> Penerlmaan SPDP -

> Penetapan Sita Narkotlka

» Penerlmaan Berkas Tahap I»

> Pengemballan SPDP

> Perpanjangan Tzhanan a
» Surat Perpanjangan Pena
» NotaPendapatT-4
v T-4 Surat Perpanjangan Pe

> T-5Penolakan Permintaan

Gambar 122: Menu T-4

e Pilh menu T-4 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. Pra Penuntutan

- Perpanjang Tahanan - T-4 Surat Perpanjang Penahanan.

T4 bowtowcw g b waa
S R 1 i 3 0 Mgl it 11 T 1 Tl om0 55 b

St b it b et ] it

1 dn i g

Gambar 123: Tambah T-4

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.
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Nomor Surat

—pilih Nota Pendapat—

Tersangka
Jenis Penahanan Lokasi Masa Penahanan
Riwayat sid
Perpanjangan Hari
Dikeluarkan CIBINONG Tanggal Ditanda tangani

4 Kembali

'@ Unggah T-4...

Penanda Tangan

BEE=D

¥th. Kepala Kejaksaan Tinggi
¥th. Kepala Kejaksaan Negeri
¥th. Kepala Kepolisian Sektor

Arsip

‘© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

— Pilih—

Gambar 124: Form Tambah T-4

Masukkan kolom yang masih kosong.

Search Documents

Bz ™ @

Date modified

10/11/2017 12:16
4/11/2017 9:50 PM
9/25/2018 5:46 PM
8/11/2017 8:22 AM
9/25/2018 11:31 AM
9/

/20/2018 2:41 PM

¢ Open
™ E] > ThisPC » Documents v O
Organize v New folder
UPAYAHUKUM *  Name
¢@& OneDrive ClickCharts
Custom Office Templates
& This PC 2 s
— instalasi
B8 3D Objects My Data Sources
[ Desktop panduan pidum
%] Documents [Z] RFRKAS
= LR
File name: ||

v I ‘ Foxit Reader PDF Document vl

| Open Ivl { jncel

X

o

Type il

File folder
File folder
File folder
File folder
File folder

Foxit Reader P Y
¥

Gambar 125: Unggah T-4

Pilih tombol “Unggah T-4” pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik

tombol “Open”.

Lalu pilih tombol “Simpan”.

66



6.9.4T-5
Untuk dapat mengakses halaman T-5, user masuk ke menu Pra Penuntutan -

Perpanjang Tahanan - T-5.

A. Grid
Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai

berikut;

W

2 [ [
Nomor & Tsnggal Surat Penolaksn Kepada Tersangks

Gambar 126: Grid Halaman T-5

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data T-5 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Tambah”, membuat T-5 baru.

3. Tombol “Cetak”, mencetak T-5 yang dipilih.

4. Tombol “Hapus”, menghapus T-5 yang dipilih.
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B.Form

Tampilan form T-5 adalah sebagai berikut

Nomor Dikeluarkan CIBINONG
sifat Biasa v Kepada Yth. Kepala POLRES BOGOR
Lampiran - Di

Penolakan Penahanan A.n. Tersangka ~Pilih Nota Pendapat-— ~

ALASAN PENOLAKAN

& Unggah T5 ...
PenandaTangan = — Pilih—

BEEE

O 1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi

O 2 Yth. Kepala kejaksaan Negeri
O = Yth. Kepala Kepolisian Sektor
O a Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 127: Form T-5

Keterangan:

Tanggal

Tanggal Resume

4 Kembali

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan

surat
e Penolakan perpanjangan A.n tersangka.
e Alasan penolakan.
e Tanggal resume.
e Tombol “Unggah T-5”.

e Penanda tangan.
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C.Membuat Berkas

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

K Jampanz.

Gambar 128: Pilih Berkas SPDP

e Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” dari halaman SPDP.

> Penerlmaan SPDP ~

> Penetapan Sita Narkotlka

» Penerlmaan Berkas Tahap I»

> Pengemballan SPDP

> Perpanjangan Tzhanan a
» Surat Perpanjangan Pena
» NotaPendapatT-4
v T-4 Surat Perpanjangan Pe

> T-5Penolakan Permintaan

Gambar 129: Menu T-5

e Pilh menu T-5 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA
PENUNTUTAN - Perpanjang Tahanan - T-5 Penolakan Permintaan

Perpanjang Penahanan.

T-5 = s e g pa s
Mt BPOR LT T 91 7 Tanpiel Dltwkariar 1 7% 3918 Traggel Dimrem 170 07 2313

] v & Vel Ve Femriaan Eapeds Tersasgia

TR R R R

Gambar 130: Tambah T-5

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.
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Nomor

Sifat Biasa

Lampiran

Dikeluarkan

~|  Kepada¥th.

Di

CIBINONG

Tanggal

Kepala POLRES BOGOR

Penolakan Penahanan A.n, Tersangka

—Pilih Nota Pendapat—

ALASAN PENOLAKAN

Tanggal Resume

& Unggah T-5...

BEE

o o1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi
[ Yth. Kepala kejaksaan Negeri
o s Yth. Kepala Kepolisian Sektor
o 4 Arsip.
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Penanda Tangan

——Pilih—

Gambar 131: Form T-5

e Masukkan data pada kolom yang belum terisi, sesuai

disediakan.

kolom

<] Documents

¢ Open
+ E] > ThisPC » Documents
Organize v New folder
UPAYAHUKUM #~  Name
@ OneDrive ClickCharts
Custom Office Templates
& This PC & :
— instalasi
B 3D Objects (F] My Data Sources
esktop anduan pidum
[ Deskt panduan pid

[Z1 RFRKAS
<

File name: ||

Search Documents

Bz v [

Date modified Type
10/11/2017 12:16 File folder
4/11/2017 9:50 PM File folder
9/25/20 File folder
8/11/20 File folder
9/25/2018 11:31 AM  File folder
9/20/2018 2:41 PM

v I |Foxit Reader PDF Document v

Foxit Rearder P Y

Gambar 132: Unggah Berkas T-5

e Kilik tombol

tombol “Open”.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

yang

“Unggah T-5” pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih
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6.10 Berkas Tidak Lengkap
Untuk dapat mengakses halaman berkas tidak lengkap, user masuk ke menu

Pra Penuntutan — Berkas Tidak Lengkap.

6.10.1 P-18
Halaman P-18 dapat diakses dengan masuk ke menu Pra Penuntutan -
Berkas Tidak Lengkap — P-18.

A.Form
Tampilan form P-18 adalah sebagai berikut:

MHomor Berkas 123 Tanggal Berkas  10-09-2018 TanggalTerima | 12-09-2018
Instansi Penyidik Kepolisian Republik Indonesia { POLRI)
Nomor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal 01-09-2018
sifat Biasa v Kepada Yth. Kepala POLRES ACEH BARAT DAYA
Lampiran - Di Tempat
Tersangka
No Nama Tempat, Tanggal Lahir umur

1 Taufik jakarta, 02-02-1871 47 « Kembali

[~ ]
/& Unggah P-18... J

Penanda Tangan JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM

EEED

O 1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi

O 2 Yth. Kepala Kejaksaan Negeri
O = Yth. Kepala Kepolisian Sektor
[ Arsip.

(o Lo

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 133: Form P-18

Keterangan:

e Nomor berkas.
e Tanggal berkas.
e Tanggal terima.

¢ Instansi penyidik.
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e Nomor.

e Sifat.

e Lampiran.

e Dikeluarkan.

e Kepad Yth.

e Di.

e Tanggal.

e Tersangka.

e Tombol “Unggah P-18".

e Penanda tangan.

B.Membuat P-18
Langkah — langkah untuk membuat P-18 adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

E3

NemoTersnges  Stetas

Gambar 134: Pilih Berkas yang akan dibuat P-18

e User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”.
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© PRAPENUNTUTAN

> Penetapan Sita Narkotlka

> Penerlmaan Berkas Tahap I+
> Pengemballan SPDP

> PerpanjanganTahanan ~
» BerkasTidak Lengkap
P-18 Hasll Penyldlkan Be

b

» P-13 Pengemballan Berkas
» P-20 Pemberitahuan Bahw

Penerimaan SPDP

Gambar 135: Menu P-18

e Pilih menu P-18 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA
PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-18 Hasil penyidikan Belum

Lengkap.

Nomor Berkas

Instansi Penyidik

Nomor

sifat

Lampiran

Tersangka

No

1

Taufik

122

Kepolisian Republik Indonesia { POLRI)

Biasa

Nama Tempat, Tanggal Lahir

jakarta, 02-02-1971

TanggalBerkas  10-00-3012 TanggalTerima  13-08-2018
Dikeluarkan CIBINONG Tanggal 01-03-2018
Kepada Yth. Kepala POLRES ACEH BARAT DAYA
Di Tempat

umur

o 4 Kembali

@ e

Vth. Kepala kejaksaan Tinggi
Vth. Kepala Kejaksaan Negeri
Vth. Kepala Kepolisian Sektor

Arsip.
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Penanda Tangan JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM -

m

Gambar 136: Form Tambah P-18

e User mengisi data yang kosong, sesuai kolom yang disediakan.
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omo
Siéi A |5 » ThisPC > Documents v & | Search Documents yel
Organize v New folder = v [N 0 I
Lamp! 3 . A
B This PC Name Date modified Type i
_J 3D Objects ClickCharts File folder
[ Desktop Custom Office Templates File folder
Tersangka < Documents instalasi File folder
= () My Data Sources File folder
- & Downloads i .
o ) panduan pidum File folder
D Music [<] RFRKAS ¢ Foxit Reader PV |
| Pictures Y £ 2
File name: | v| |Foxit Reader PDF Document v -
& Unggoh P-18...

Cancel

Open |v

Gambar 137: Unggah Berkas P-18

Klik tombol “Unggah P-18” untuk mengupload file P-18, pilih berkas yang
akan diunggah, lalu klik “Open”.

*  Neme Jabatan

YUD INDRA GUNAWAN, SH
1 5 KEPALA KE EGER

M.H

D OCHMAD, S.H
3 | RAJANAFRIZAL, S.H. KEPA

5, G HARTOTO, S.H
a PATEN 50GO
. | NOWITAJULIANI BR KASUPATEN BOGOR KEPALAS
)

NAPITUPULU, S.H T

Menempitkan 1-5 dari 12

tem,

Gambar 138: Daftar Pejabat Penanda Tangan

Klik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang
akan menanda tangain berkas.
Pilih nama yang akan menanda tangani berkas.

Klik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas.
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6.10.2 P-19

Untuk dapat mengakses halaman P-19, user masuk ke menu Pra Penuntutan

— Berkas Tidak Lengkap — P-19.

A.Form

Tampilan form P-19 adalah sebagai berikut:

Nomor as

sifat Biasa

Lampiran

Petunjuk

Tersangka

No Nama

1 Taufik

[ )
/& Unggah P-19...

Berkas di Pecah ( splitzing) [J

@

[ Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. kapolda - Kapolres
3 Arsip.

Tempat, Tanggal Lahir

jakarta , 02-02-1871

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Keterangan:

Nomor berkas.
Tanggal berkas.

Tanggal terima.

Instansi penyidik.

Nomor.
Sifat.

Lampiran.

Dikeluarkan

Kepada Yth.

Di

Penanda Tangan

Tanggal Diterima P-19 Oleh Penyidik

CIBINONG Tanggal

Kepala POLRES ACEH BARAT DAYA

tempat

02-09-2018

KEPALA KEJAKSAAN TINGGI

T T Lcnsre

Gambar 139: Form P-19

02-09-2018

4 Kembali

Umur
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e Dikeluarkan.

e Kepad Yth.

e Di.

e Tanggal.

e Tersangka.

e Tombol “Unggah P-19”.

e Checkbox berkas dipecah.

e Tanggal diterima berkas P-19 oleh penyidik.

e Penanda tangan.

B. Membuat P-19
Langkah — langkah untuk membuat P-19 adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Gambar 140: Pilih Berkas Tahap |
e User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN

> Penerlmaan SPDP -

> Penetapan Sita Narkotlka
> Penerlmaan Berkas Tahap I+
> Pengemballan SPDP
> PerpanjanganTahanan ~
> Berkas Tidak Lengkap -
> P-18 Hasll Penyldlkan Be
» P-19 Pengemballan Berkas

> P-20 Pemberitahuan Bah

Gambar 141: Menu P-19



e Pilih menu P-19 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA
PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-19 Pengembalian Berkas
Perkara Untuk Dilengkapi.

Nomor 89 Dikeluarkan CIBINONG Tanggal 02-00-2012
Sifat Biasa ~ Kepada Vth. Kepala POLRES ACEH BARAT DAVA
Lampiran - Di tempat
Petunjuk
Tersangka
4 Kembali
No Nama Tempat, Tanggal Lahir Umur
1 Taufik jakarta , 02-02-1971 a7

W Unggah P-19...

Berkas di Pecah (Splitzing) [ Tanggal Diterima P-19 Oleh Penyidik 02092018

Penanda Tangan KEPALA KEJAKSAAN TINGGI

@
O

1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
] Yth. Kapolda - Kapolres

3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indenesia

Gambar 142: Form P-19

e User mengisi kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang disediakan.

Lampiran € Open X
4 \f] > ThisPC > Documents v D Search Documents bl
Petunjuk | Organize v New folder = v [ 0
A
UPAYAHUKUM A Name Date modified Type A
& OneDrive ClickCharts 10/11/201712:16  File folder
— Custom Office Templates 4/11/2017 9:50 PM  File folder
o TP instalasi 018546PM  File folder
- 3D Objects () My Data Sources :222AM  File folder b
Tersangka [B Desktop panduan pidum 5/2018 11:31 AM  File folder |
[ Documents %] RFRKAS /2018 2:41 PM  Foxit Reader P ¥
o {9 v < >
1 Teufik
File name: || vl Foxit Reader PDF Document v

- [Copen T | |

Gambar 143: Unggah Berkas P-19

77



e Kilik tombol “Unggah P-19”. Pillih berkas yang akan diunggah, lalu klik

tombol “Open”.

Gambar 144: Daftar Pejabat Penanda Tangan

e Kiik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang
akan menanda tangain berkas.

e Kilik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas.
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6.10.3 P-20

Untuk dapat mengakses halaman P-20, user masuk ke menu Pra Penuntutan

— Berkas Tidak Lengkap — P-20.

A.Form

Tampilan form P-20 adalah sebagai berikut:

Nomor Berkas Tahap | 123 Tanggal Berkas 10-09-2018 Tanggal Terima 12-09-2018
Nemor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal
sifat Biasa - Kepada Yth. Kepala POLRES ACEH BARAT DAYA
Lampiran - Di
Tersangka
# Nama Tgl Lahir umur Jenis Kelamin
1 Taufik 02-02-1971 47 Tahun Laki-Laki

Penanda Tangan — pilih —

@

[ Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. kapolda - Kapolres
O s Arsip.

==
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Gambar 145: Form P-20

4 Kembali
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B. Membuat Berkas
Berkas P-20 dibuat setelah lebih dari 14 hari sejak berkas P-18 dan P-19 belum
dikembalikan.

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

ssssss

Gambar 146: Pilih Berkas yang akan dibuat P-20

e User mencentang berkas yang dipilih, lalu klik tombol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN

> Penerimaan SPDP -
> Penetapan Sita Narkotlka
> Penerimaan Berkas Tahap I+
> Pengemballan SPDP
> Perpanjangan Tahanan v
» Berkas Tidak Lengkap -
> P-18 Hasll Penyldlkan Be
» P-19 Pengemballan Berkas

» P-20 Pemberitahuan Bah

Gambar 147: Menu P-20

e Pilih menu P-20 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PRA
PENUNTUTAN -Berkas Tidak Lengkap - P-20 Pemberitahuan Bahwa
Waktu Penyidikan Sudah habis.
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Nomor Berkas Tahap | 123 Tanggal Berkas 10-09-2012 Tanggal Terima 12-09-2018

Nomor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal
sifat Biasa ~|  Kepadavth. Kepala POLRES ACEH BARAT DAYA
Lampiran - Di
Tersangka
#  Nama TglLahir Umur Jenis Kelamin
1 Taufik 02-021971 47 Tahun Laki-Laki

4 Kembali

PenandaTangan | -— Pilih-—

B
[m]

1 ¥th. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Vth. Kapolda - Kapolres
O s Arsip.

Ex
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Gambar 148: Form Tambah P-20

User mengisi Kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang disediakan.

€ Open X
A [5 » ThisPC 5> Documents v 0|  Search Documents bt
Organize ¥ New folder = M @
UPAYAHUKUM A Name A Date modified Type 2A
@ OneDrive ClickCharts 10/11/2017 12:16 File folder

Custom Office Templates 4/11/2017 9:5 File folder
[ This PC Y i :
=< instalasi 9/25 File folder
_J 3D Objects (8] My Data Sources 8/11 File folder
I Desktop panduan pidum 9 File folder
% Documents %] RFRKAS 9/20/2018 2:41 PM  Fowit Reader PV
= v < >
File name: l[ v | Foxit Reader PDF Document v

Gambar 149: Unggah Berkas P-20

Klik tombol “Unggah P-20”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik
tombol “Open”.
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Gambar 150: Daftar Pejabat Penanda Tangan
e Kilik “Pilih” pada kolom “Penanda Tangan” untuk menentukan siapa yang

akan menanda tangain berkas.

e Kilik tombol “Simpan” untuk menyimpan berkas.

6.11 Pengembalian Berkas
Untuk masuk kehalaman pengembalian berkas, user masuk ke menu Pra

Penuntutan — Pengembalian Berkas.

A. Grid

Tampilan halaman pengembalian berkas adalah sebagai berikut:

Gambar 151: Grid Halaman Pengembalian Berkas

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data pengembalian berkas yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak data pengembalian berkas yang sudah dipilih.
3. Tombol “Ubah”, mengubah isi data pengembalian berkas.

4. Tombol “Hapus”, menghapus data pengembalian berkas yang dipilih.
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B. Form

Gambar 152: Form Pengembalian Berkas

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat, dan alasan.

e Nomor berkas.

e Tanggal.

e Tanggal diterima.

e Tombol “Unggah Surat Pengembalian Berkas”.

e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C. Membuat pengembalian berkas
Langkah — langkah untuk membuat / menambah surat pengembalian berkas

adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Gambar 153: Pilih Berkas yang akan dibuat Pengembalian Berkas

e Centang data yang dipilih lalu klik tombol “Ubah” pada halaman

Penerimaan Berkas Perkara Tahap I.

> Penerimaan SPDP -

» Penetapan Sita Narkotlka

> Penerlmaan Berkas Tahap Iv
> Pengemballan SPDP

> Perpanjangan Tahanan -
» BerkasTldak Lengkap v

> Pengemballan Berkas

Gambar 154: Menu Pengembalian Berkas

e Pilih menu Pengembalian Berkas yang ada pada sub menu sebelah Kkiri.
PRA PENUNTUTAN - Pengembalian Berkas.

Tersangka MNomor dan Tanggal Pengembalian

Gambar 155: Halaman Pengembalian Berkas

e Pada halaman Pengembalian Berkas, centang data yang dipilih kemudian
klik tombol “Ubah”.
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Homos Bk : [ 3 o Tarapgel Beciay 18 Tersangia |

Gambar 156: Form Pengembalian Berkas

e Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang

tersedia.
€ Open X
A = » ThisPC > Documents v d Search Documents P
Organize v New folder = v [N o
UPAYAHUKUM ~  Name \ Date modified Type 2A
¢ OneDrive ClickCharts 10 File folder
Custom Office Templates 41 File folder
I3 This PC 5 ; P
instalasi 9/2 File folder
J 3D Objects (8] My Data Sources 8/11/20 File folder
[ Desktop panduan pidum 9/2 File folder
[£] Documents % RFRKAS Fowit Reader P Y
= v < >
File name: “ v | Foxit Reader PDF Document v

Gambar 157: Unggah Pengembalian Berkas

e Kilik tombol “Unggah Surat Pengembalian Berkas”. Pilih berkas yang
akan diunggha, lalu klik tombol “Open”.

e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

6.12 Berkas Lengkap
Untuk masuk kehalaman berkas lengkap, user masuk ke menu Pra

Penuntutan — Berkas Lengkap.

6.12.1 Rencana Dakwaan
Halaman rencana dakwaan dapat diakses melalui menu yang ada disebelah
kiri. Pra Penuntutan - Berkas Lengkap - Rencana Dakwaan.
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A.Form
Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai
berikut:

Tanggal Awal

Penanda Tangan

Gambar 158: Form Rencana Dakwaan

Keterangan:

Nomor berkas.

Tanggal berkas.

Tombol “Unggah Rendak”.
Kolom deskripsi dakwaan.
Dikeluarkan.

Tanggal surat.

Ditahan oleh penyidik.
Diperpanjang oleh penuntut umum.
Penanda tangan.

Tombol “Simpan”.

Tombol “Cetak Draft”.
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B. Membuat Rencana Dakwaan

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Statos

e

Gambar 159: Pilih Berkas yang akan dibuat Rencana Dakwaan

e Centang data yang dipilih pada halaman Penerimaan Berkas Tahap I, Lalu

pilih tombol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN -

> Penerimaan SPDP 04
> Penetapan Sita Narkotlka

> Penerimaan Berkas Tahap Iv
» Pengemballan SPDP

> Perpanjangan Tahanan ~
» Berkas Tidak Lengkap v
> Pengemballan Berkas

» Berkas Lengkap -

> Rencana Dakwaan

Gambar 160: Menu Rencana Dakwaan

e Pilih menu Rencana Dakwaan pada sub - menu yang ada disebelah kiri.

PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - Rencana Dakwaan.
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Rericana Dakvasn
Sorr Berkan L Tanpgs Beu o

Gambar 161: Form Rencana Dakwaan

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.
e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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6.12.2 P-21

Untuk masuk kehalaman P-21, user masuk ke menu Pra Penuntutan — Berkas

Lengkap — P-21.

A.Form

Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai

berikut:

Nomor Berkas Berkas1/JR/VII/2018/02
Tersangka
Nama Tanggal Lahir
RONI 12-09-1950
Nomor P21/JRMVIII[2018/02
sifat Biasa
Lampiran

-
/& Unggah P-21... X

B
O

1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Vth. Kapolda - Kapolres
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Keterangan:
e Nomor Berkas.

e Tanggal Berkas.

e Tanggal Terima Berkas.

e Tersangka.
e Nomor.

e Sifat.

e Lampiran.
e Dikeluarkan.

e Kepada yth.

Tanggal Berkas 29-07-2018 Tgl Terima Berkas

Umur Jenis Kelamin

27 Laki-laki

Dikeluarkan BEKASI Tanggal

Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA

Di BEKASI

Penanda Tangan KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKASI

Gambar 162: Form P-21

02-08-2018

03-08-2018
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e Di.

e Tanggal.

e Tombol “Unggah P-21”.
e Penanda tangan.

e Tembusan.

B. Membuat P-21

Langkah — langkah untuk membuat berkas P-21 adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Gambar 163

: Pilih Berkas yang akan dibuat P-21

e Pada halaman penerimaan berkas tahap satu, user mencentang berkas

yang dipilih. Lalu klik to

e Pilih menu P-21 pada sub - menu yang berada disebelah Kiri.

mbol “Ubah”.

© PRAPENUNTUTAN

» Penerlmaan SPDP -

> Penetapan Slta Narkotlka

» Penerimaan Berkas Tahap I+

> Pengemballan SPDP

» Perpanjangan Tahanan v

> Berkas Tldak Lengkap v

> Pengemballan Berkas

> Berkas Lengkap -
» Rencana Dakwaan

» P-21 Pemberitahuan Hasll

Gambar 164: menu P-21

PRA

PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - P-21 Pemberitahuan Hasil
Penyidikan Sudah Lengkap.
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Nomor Berkas Berkas1/JR/VIII/2018/02 Tanggal Berkas 29-07-2018 Tgl Terima Berkas 02-08-2018
Tersangka
Nama Tanggal Lahir Umur Jenis Kelamin
RONI 12-09-1930 27 Laki-laki
Nomor P21/JR/VIII/2018/02 Dikeluarkan BEKASI Tanggal 03-08-2018
sifat Biasa Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
Lampiran - DI BEKASI
4 Kembali
L )
]
Penanda Tangan KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKASI -
BEE=D
[ Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. Kapolda - Kapolres

3 Arsip.

DA

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 165: form Tambah P-21

e User mengisi data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang

|-

tersedia.
¢ Open X
0 @ > ThisPC » Documents v 0 Search Documents P
Organize v New folder = v [N o
A~
UPAYAHUKUM #  Name Date modified Type A
£ OneDrive ClickCharts 10/11/201712:16  File folder
—— Custom Office Templates 4/11/2017 9:50PM  File folder
o This 70 instalasi 9/25/2018 5:46 PM  File folder
B 3D Objects @1 My Data Sources 8/11/2017822AM  File folder
I Desktop panduan pidum 9/25/2018 11:31 AM  File folder |
% Documents [%] RFRKAS 9/20/2018 2:41 PM  Foit Reader P ¥
= < >
File name: !| v | |Foxit Reader PDF Document

| Open I'l \ Cancel

Gambar 166: Unggah Berkas P-21

e Kilik tombol “Unggah P-21”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu pilih

tombol “Open”.
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Menempitkan 1-5 dari 12 item

Gambar 167: Daftar Pejabat Penanda Tangan

Klik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan nama
pejabat yang akan menandatangani berkas P-21.
Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan memilih

tombol “Simpan”.
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6.12.3 P-21A
Untuk masuk kehalaman P-21A, user masuk ke menu Pra Penuntutan —
Berkas Lengkap — P-21A.

A.Form

Tampilan form P-21A adalah sebagai berikut:

Nomor P-21 P21/JR/NIII[2018/02 Tanggal 03-08-2018
Tersangka
Nama Tanggal Lahir umur Jenis Kelamin
RONI 12-09-1990 a7 Laki-laki
Nomor 088/P21A/XII/2018 Dikeluarkan JAKARTA Tanggal 04-08-2018
sifat Biasa v Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
Lampiran - Di Tempat

4 Kembali
[ ]

Penanda Tangan JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM

@ F—

O 1 Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
2 Vth. Kepala Kejaksaan Negeri
O 3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 168: Form P-21A
Keterangan:
e Nomor P-21.
e Tanggal.
e Tersangka.
e Nomor.
e Sifat.
e Lampiran.
e Dikeluarkan.
e Kepada Yth.
e Di.
e Tanggal.
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e Tombol “Unggah P-21A”.
e Penanda tangan.

e Tembusan.
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B.Membuat P-21A
Langkah - langkah untuk membuat P-21A adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

‘‘‘‘‘‘

Gambar 169: Pilih Berkas yang akan dibuat P-21A

e User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap satu,lalu
pilih tombol “Ubah”.

> Penerimaan SPDP ~

> Penetapan Sita Narkotlka

Ll

> Penerlmaan Berkas Tahap |
» Pengemballan SPDP
> Perpanjangan Tahanan -
» BerkasTldak Lengkap v
> Pengemballan Berkas
» Berkas Lengkap a
> Rencana Dakwaan
> P-21 Pemberitahuan Hasll

» P-21A Pemberitahuan S
Gambar 170: Menu P-21A

e Pilih menu P-21A pada sub - menu yang berada disebelah kiri. PRA
PENUNTUTAN - Berkas Lengkap - P-21A Pemberitahuan Susulan
Hasil Penyidikan Sudah Lengkap.
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Nomor P-21 P21/JR/VIII/2018/02 Tanggal 03-0g-2012

Tersangka
Nama Tanggal Lahir umur Jenis Kelamin
RONI 12-09-1990 27 Laki-laki
Nomor 092/P21A/XII/2018 Dikeluarkan JAKARTA Tanggal 04-08-2018
sifat Biasa Kepadsa Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
Lampiran - Di Tempat

4 Kembali

[ ]
=m -

Penanda Tangan JAKSA AGUNG MUDA TINDAK PIDANA UMUM -

B

[ YVth. Kepala Kejaksaan Tinggi
2 Yth. Kepala Kejaksaan Negeri
O s Arsip.

DEIEae

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 171: Fomr P-21A

Isi data pada kolom yang masih kosong, sesuai kolom yang tersedia.

Open X

M Ef] > ThisPC » Documents v 0 Search Documents Pl
Organize v New folder v M @
A
[0 This PC A Name Date modified Type A
j 3D Objects ClickCharts 10/11/2017 12:16 File folder
[ Desktop Custom Office Templates 4/11/20179:50PM  File folder r
5 i i 9/25/2018 5: i
S instalasi /25/2018 5:46 PM File folder
My Data Sources 8/11/2017 8:22 AM File folder
& Downloads X L X )
panduan pidum 9/25/2018 11:31 AM  File folder
& Music [€] RFRKAS 0/20/2018 2:41 PM  Foxit Reader P Y
[&=] Pictures ¥ i< 2
File name: | v l ﬁ;(;at Vlieader PDI; Documentr 7\'1‘ -
| Open |v] Cancel

Gambar 172: Unggah Berkas P-21A

Klik tombol “Unggah P-21a”. pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik
tombol “Open”.
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Gambar 173: Daftar Pejabat Penanda Tangan

e Kilik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan nama
pejabat yang akan menandatangani berkas P-21A.
e Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan memilih

tombol “Simpan”.

6.12.4 Surat Perintah Penyerahan Tsk & BB
A. Form

Tampilan form surat peirntah penyerahan tsk & BB:

Sprint PT & BB
Nomor Berkas: BERKAS/KONI-001 Tanggal Berkas 07 September 2018 Tersangka : Ko

......

Gambar 174 : Form Tambah Data

Gambar diatas adalah tampilan form untuk surat perintah PT & BB.

97



B. Menambah Surat Perintah Penyerahan Tsk & BB

Langkah - langkah untuk membuat surat perintah adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

Menampilkan 120 dari 22 item,

Asal, Ho & Tgl Berkas, No & Tgl Penyerahan Metar P16 Nomor dan Tanggal, Jaksa Penelit Wama Tersangka status =]

a0l 277, Pasal | PRINT-112212-11-2018
SuPRI JoNO R o
SFOURSELA ROSINTHA, 5.
oM prsat 10| PRPIDVEUN 1042018 10042018 _ . g
ARUR R . TUMPY EM ETER, S.H., M.H po ¥
tin
TAH 1 ‘ pert ]
at
04T € m

LU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 277

RKAS/KONI-001 Tgl Berkas 07-09-2018
NGANTAR/KONI-001/BOGOR KOTA 002 Tl Panyarahan
08-10-2018

Tl Diterima ; 08-10-2018

UUNO. 16 TAHUN 1902 Pasal 31 ayat  PRINT-77 03-09-2018
2] EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., MM,

Gambar 175 : Daftar Berkas Tahap |

e User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap

satu,lalu pilih tombol “Ubah”.

Tanggal Pengantar  TanggalTerima  NamaTersangka  Undang-Undang #
08-10-2018 08-10-2018 Koni UU NO. 16 TAHUN 1992 Pasal 31 ayat (3)
01-10-2018 02-10-2018 Koni UU NO. 16 TAHUN 1992 Pasal 31 ayat (3) ]

o]

Gambar 176 : Nomor Pengantar

e Kilik dua kali pada nomor pengantar yang paling baru.

e Pilih menu Surat Perintah penyerahan Tsk & BB pada sub - menu
yang berada disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap -
Surat Perintah penyerahan Tsk & BB.
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Sim)-:_an i) PIDUM: | Pidana

Sprint PT & BB surst erintah Panyershan Terss

MNomor Berkas: BERKAS/KONI-001 Tanggal Berkas 07 September 2018 Tersangka ; Kani

Momar Berks BERKAS/KONI-001 Tanggal Berkas 07092018

Tanggal Terima Berkas 08102018
Tersangka

Hama Tanggal Lahic U Jenis Kelamin

Kani 1408 1085 n Lakilakd

Nomer Dikeluarkan IAKARTA Tanggal

Nomar Surat Pelimpahan Tanggal Surat Felimpahan

B Unggah Sprint
(2] B o
Wama Pangkat | Golongan
¥ e Jabatan

Penanda Tangan Pl

(6] 88 ori—r]

Gambar 177: Form Surat Perintah

Isi form dengan informasi yang diperlukan.

@ Open X
™ @ > ThisPC » Documents v O Search Documents pel
Organize v New folder = v [N o
A
I This PC A Name Date modified Type 2
“J 3D Objects ClickCharts 10/11/2017 12:16 File folder
[ Desktop Custom Office Templates 4/11/2017 9:50 PM File folder r
Dacnere instalasi 8/25/2018 5:46 PM File folder
i S riond My Data Sources 8/11/20178:22 AM  File folder
ownloads
panduan pidum 9/25/2018 11:31 AM  File folder
d Music [S] RFRKAS 9/20/2018 2:41 PM  Foxit Reader P ¥
&1 Pictures Y1 < >
File name: | v I ! Foxit Reader PDF Document v ‘ -
Open lv‘ ‘ Cancel !

Gambar 178 : Pilih Berkas

Klik tombol “Unggah”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik tombol
“open”.
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Gambar 179 : Daftar Penandatangan

e KiIik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan

nama pejabat yang akan menandatangani.

e Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan

memilih tombol “Simpan”.

6.12.5 Surat Pengantar Penyerahan Tsk & BB

A. Form
Tampilan form surat Pengantar penyerahan tsk & BB:

Simkari (15 PIDUM | 7

SPPT dan BB
Nomor Berkas: BERKAS/KONI-001 Tanggal Berkas 07 September 2018 Tersangka : Koni

nnnn

.....

W Uaggah Pengantar .

BEEE=

Gambar 180 : Form Surat Pengantar

Gambar diatas adalah tampilan form untuk surat pengantar PT & BB.
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B. Menambah Surat Pengantar Penyerahan Tsk & BB

Langkah - langkah untuk membuat surat perintah adalah sebagai berikut:

Penerimaan Berkas Perkara Tahap |

s 13-11:2018
1Tl Penyerahan 16-11-2018

UL NOLL TAHUN 1946 Pasal 277

POLRES BOGOR
BERKAS/KONI-001 Tgl Berkas 07-09-2018 T i
PENGANTAR/KONI-001/BOGOR KOTA 002 Tl Penyerahan 3 =

2:08-10-2018

Gambar 181 : Daftar Berkas Tahap |

e User mencentang berkas yang dipilih pada halaman berkas tahap
satu,lalu pilih tombol “Ubah”.

3

Nomor Pengantar Tanggal Pengantar TanggalTerima  Nama Tersangka Undang-Undang #
PENGANTAR/KONI-001/BOGOR KOTA 002 08-10-2018 08-10-2018 Koni UU NO. 16 TAHUN 1982 Pasal 31 ayat (3)
PENGANTAR/KONI-001/BOGOR KOTA 01-10-2018 02-10-2018 Koni UU NO. 16 TAHUN 1992 Pasal 31 ayat (3) O

e

Gambar 182 : Nomor Pengantar

e Kilik dua kali pada nomor pengantar yang paling baru.

e Pilih menu Surat Perintah penyerahan Tsk & BB pada sub - menu
yang berada disebelah kiri. PRA PENUNTUTAN - Berkas Lengkap -
Surat Perintah penyerahan Tsk & BB.

101



S\mkan

SPPT dan BB surs: Fengantar Fenyer

i) PIDUM |7

Momor Berkas: BERKAS/KONI-601 Tanggal Berkas 07 September 2015 Tersangka : Koni

Momer gerkss

Tersangka
- — —
Vilayah pebmpahan n

Panghat | Golongan
Jabatan

BeE=
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Gambar 183 :

Form Surat Pengantar

Isi form dengan informasi yang diperlukan.

€ Open

A [£ > ThisPC 5> Documents

New folder

v Search Documents

(&)

o

m @

A

Organize v -
A
[ This PC A Name Date modified Type

~J 3D Objects ClickCharts 10/11/2017 12:16 File folder
[ Desktop Custom Office Templates 4/11/20179:50PM  File folder
7 instalasi 9/25/2018 5:46 PM File folder
“| Documents

My Data Sources 8/11/2017 8:22 AM  File folder
‘ Downloads . ~ )

panduan pidum 9/25/2018 11:31 AM  File folder
d Music [€] RFRKAS 0/20/2018 2:41 PM  Foxit Reader P ¥
[&=] Pictures ¥l < >
File name: | v l ‘ Foxit Reader PDF Document

| Open |v‘ ‘ Cancel

v

Gambar 184 : Pilih File

Klik tombol “Unggah”. Pilih berkas yang akan diunggah, lalu klik tombol

“openu.
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Gambar 185 : Daftar Penandatangan

e Kilik tombol “Pillih” pada kolom Penanda tangan untuk menentukan
nama pejabat yang akan menandatangani.
e Setelah semua kolom terisi, user dapat menyimpan data dengan

memilih tombol “Simpan”.

6.13 Penyelesaian Pra Penuntutan
Untuk masuk ke halaman penyelesaian pra penuntutan, user masuk ke menu

Pra Penuntutan — Penyelesaian Pra Penuntutan.

A. Grid
Tampilan halaman penerimaan berkas perkara tahap satu adalah sebagai
berikut:

Gambar 186: Grid Halaman Penyelesaian Pra Penuntutan

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data yang sudah masuk tahap penyelesian pra
penuntutan.

2. Tombol “Ubah”, mengubah isi data.

3. Tombol “Hapus”, menghapus data.
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B.Form

Tampilan form penyelesian pra penuntutan adalah sebagai berikut:

Gambar 187: Form Penyelesaian Pra Penuntutan

Keterangan:

e Status, menampilkan opsi untuk mengisi status berkas.

e Nomor, diisikan nomor surat untuk penyelesian pra penuntutan.
e Tanggal, diisi tanggal dibuatnya surat.

e Tombol “Simpan” menyimpan data yang sudah diinput.

C.Membuat Penyelesaian Pra Penuntutan
Langkah — langkah untuk menambah berkas penyelesaian adalah sebagai
berikut:

Simkari PID

Pemberitahuan Dimulainya Penyidikan

e Pada halaman SPDP, centang data yang akan dipilih lalu klik tombol
“Ubah”.
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© PRA PENUNTUTAN N

> Penerlmaan SPDP -
> Penetapan Slta Narkotlka

> Penerimaan Berkas Tahap Iv
> Pengembalian SPDP

> Perpanjangan Tahanan v
> Berkas Tidak Lengkap -
> Pengemballan Berkas

> Berkas Lengkap v

> Penyelesalan Tahap Pratut

Gambar 189: Menu Penyelesaian Pratut

e Pilih menu Penyelesaian Pratut yang ada pada sub - menu sebelah Kiri.

Pra Penuntutan - Penyelesaian Pratut.

Menampilkan 1-2 dari 2 item.

L.RONI Lanjut Ke Penuntutan

L.RONI

Gambar 190: Halaman Penyelesaian Pratut

e Pada halaman Penyelesaian Pratut, centang data yang akan dipilih lalu
klik tombol “Ubah”.

Perpeledsian Tahap Pra Penurbutan
Miorsor Barkan = 1216 P81 Targgal Barkan, £ St onerr 116 Tanuangha < 5
g
S i Tl Emhas = o=
—
o
ETT v

Gambar 191: Form Penyelesian Pratut

o Kilik kolom “Pilih Status” untuk melanjutkan ke tahap penuntutan pilih
status “lanjut Ke Penuntutan”.

e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.
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7. Penuntutan
kegiatan dalam menu penuntutan dapat dilakukan setelah berkas perkara telah
sampai tahap penyelesaian pra penuntutan dengan status “lanjut

kepenuntutan”.

7.1 Penerimaan Tahap Il

7.1.1Perkara Tahap Penuntutan
Untuk masuk kehalaman perkara tahap penuntutan, user masuk ke menu

Penuntutan — Penerimaan Tahap Il — Perkara Tahap Penuntutan.

A.Grid
Tampilan halaman perkara tahap satu adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

i E z

Gambar 192: Grid Halaman Perkara Tahap Penuntutan

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan berkas perkara yang masuk ke penerimaan
tahap dua.

2. Kolom pencarian, untuk memudahkan dalam mencari berkas.

3. Tombol “Hapus”, untuk menghapus berkas perkara yang dipilih.

4. Tombol “Tambah”, untuk membuat berkas perkara tahapa penuntutan.
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B.Form

Tampilan untuk form berkas tahap dua adalah sebagai berikut:

Simkarim PIDWM | Pidana Umum

Berkas Tahap Dua

Asal Surat Penyidik
No. Pengiriman Berkas Tanggal
Diterima Diwilayah Kerja Tanggal Terima

Uraian Singkat Parkara

EE3

EEa

Undang-Undang & Pasal

Undang Undang |

Pasal Tambah  Hapus
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Gambar 193: Form Berkas Tahap Dua

Keterangan:

e Tombol “Tambah” & “Tambah dari Pelimpahan”.
e Asal surat

e No. pengiriman berkas

e Diterima diwilayah kerja

e Uraian singkat perkara

e Penyidik

e Tanggal

e Tanggal terima

e Kolom saksi

e Kolom ahli
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C. Membuat Perkara Tahap Penuntutan
Langkah — langkah untuk menambah data ke halaman perkara tahap

penuntutan adalah sebagai berikut:

» Penerlmaan Tahap Il -

> Perkara Tahap Penuntuta

Gambar 194: Menu Perkara Tahap Penuntutan

e Pilih menu Perkara Tahap Penuntutan pada sub - menu yang ada
disebelah kiri. PENUNTUTAN - Penerimaan Tahap Il - Perkara Tahap

Penuntutan.

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 195: Halaman Perkara Tahap Penuntutan

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data penerimaan tahap dua.

m Tambah dari Pelimpahan
surat

=EE

) =

Undang-Undang & Pasal

Undang Undang
Fasal m
Pith v

Gambar 196: Form Berkas Tahap Dua

e Klik tombol “Tambah” pada halaman berkas tahap dua untuk
menambahkan data berkas atau “Tambah dari Pelimpahan” untuk

menambah berkas dari pelimpahan.
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Data Berkas
& Nomor dan Tanggal Berkas
2 128/PEMIf2018

Tanggal 04-09-2018

<" Semua

Gambar 197: Daftar Berkas Tahap Dua

Pada halaman data berkas, klik tombol “Pilih” untuk menyimpan data yang

ada pada daftar ke halaman berkas tahap dua.

Data Saksi

No Urutsaksi
Tempat Lahir
Kewargsnegaraan
dentitas

Jenis Kelamin

Alzmat

Pendidikan

1 Nama

~-Pilin

© Laki1aki© Perempuan

~—Pilih—

Tangeal Lahir

Suku

No Identitas

Status Nikah

Agama

NoHP

Pekerjaan

Umur Tahun
—Pili— v
~Pilih— v
—Pilih— v

Gambar 198: Form Data Saksi

Pilih tombol “Saksi” untuk menambah data saksi. Masukkan data pada

kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia, lalu pilih tombol

“Simpan”.
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Alamat

Gambar 199: Form Data Ahli

e Pilih tombol “Ahli” untuk menambah data ahli. Masukkan data pada kolom

yang kosong, sesuai kolom yang tersedia, lalu pilih tombol “Simpan”.

e Setelah semua kolom terisi lengkap, pilih tombol “Simpan” untuk

menyimpan data.

7.1.2BA-4

Halaman BA-4 dapat diakses setelah berkas perkara ditambahkan ke berkas

tahap dua. User dapat masuk ke halaman BA-4 dengan menu Penuntutan —

Penerimaan Tahap Il - BA-4.

A.Grid
Tampilan halaman BA-4 adalah sebagai berikut:

Jumlah Tersangka 1

Gambar 200: Grid Halaman BA-4

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-4 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft surat.

3. Tombol “Cetak”, untuk mencetak BA-4 yang dipilih.

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus BA-4 yang dipilih.
5. Tombol “Tambah”, untuk membuat BA-4 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form BA-4 adalah sebagai berikut:

Tanggal BA 31-08-2018

No Reg Tahanan Penyidik

No Urut Tersangka Nama
Tempat Lahir Tanggal Lahir
Kewarganegaraan Suku
Identitas —Pilih— v Noldentitas
Jenis Kelamin O LakiHakiO Perempuan Status Nikah
Alamat Agama

No HP
Pendidikan —pilih— v pekerjaan

Kesesuaian Keterangan

Apakah keterangan tersangka sesuai dengan Berita Acara yang dibuat oleh penyidik ?

Riwayat Penahanan Jawaban

Apakah Tersangka Ditahan oleh Penyidik
Ova®Tidak
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Gambar 201: Form BA-4

Keterangan:

Tanggal BA.

No. Reg tahanan penyidik.
Jaksa penuntut umum.
Nomor urut tersangka.
Nama.

Tempat lahir.

Tanggal lahir.

Umur.

Kewarganegaraan.

Suku.

Jaksa Penuntut Umum

Umur
—Pilih—
—-Pilih—
—Pilih—
Jawaban Alasan
@ va OTidak

Tahun

4 Kembali
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¢ |dentitas.

e Nomor identitas.
e Jenis kelamin.

e Status pernikahan.
e Alamat.

e Agama.

e Nomor hp.

e Pendidikan.

e Pekerjaan.

C.Membuat BA-4
Langkah — langkah untuk membuat BA-4 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 202: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-4
e Kilik dua kali data yang dipilih pada halaman daftar perkara tahap II.
 © PENUNTUTAN -

> Penerimaan Tahapll -
» Perkara Tahap Penuntuta
> BA-4 Penerimaandan Pen
> BA-5PenerimaandanPen

> P-16A Sprint Penunjukan J

Gambar 203: Menu BA-4

e Pilih menu BA-4 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Penerimaan tahap Il - BA-4 Penerimaan dan Penelitian Tersangka.
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T
| BA-
|wiﬂwh¢uﬂ i 1220 Tanggel Dnprves P10 g | R

Jumlah Tersangka 1

Gambar 204: Halaman BA-4

e Pada menu BA-4 pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.

Tanggal BA 31-08-2018 Jaksa Penuntut Umum

No Reg Tahanan Penyidik

No Urut Tersangka Nama ‘
‘Tempat Lahir Tanggal Lahir Umur 3| Tahun
Kewarganegaraan Suku

Identitas —pilih— v|  Noldentitas

Jenis Kelamin O Laki-lakiQ Perempuan Status Nikah —Pilih— v

Alamat Agama —Pilih— o

Mo HP

Pendidikan —Pilih--r v Pekerjaan —ePiliher - 4 Kembali

Kesesuaian Keterangan Jawaban Alasan

Apakah keterangan tersangka sesuai dengan Berita Acara yang dibuat oleh penyidik ?

@vaOTidak

Riwayat Penahanan Jawaban

Apakah Tersangka Ditahan oleh Penyidik
Ova@Tidak
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Gambar 205: Form Tambah BA-4

e Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai dengan kolom

yang tersedia. Lalu pilih tombol “Simpan”.
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7.1.3BA-5

Halaman BA-5 dapat diakses setelah berkas perkara ditambahkan ke berkas

tahap dua. User dapat masuk ke halaman BA-5 dengan menu Penuntutan —

Penerimaan Tahap Il - BA-5.

A.Form

Tampilan form BA-5 adalah sebagai berikut:

Tanggal Pembuatan 31082018
JAKSA
No Urut NIP NAMA
1 198212202008122001 WIDYA TRESNA, S.H.
2 198011212005012006 GUSTI RAI ADRIANI, S.H.
3 198408222003121007 WAWAN KURNIAWAN, S.H.
m + Saksi Dari Luar Kejaksaan
No Urut NIP NAMA
1 198006202010122001 DEWI YUNIARNINGSIH, S.H.
2 198006202010122001 WARYONO
3 198108142010121001 Teddy Sanjaya
No Register Barang Bukti RB-206/RTR/09/2018

| -

] Ganja 20.00 Kg

Jumlah [decimal] Satuan

Upload File

Tempat Penyimpanan

PANGKAT / GOLONGAN

Jaksa Pratama

Jaksa Muda

Jaksa Pratama

PANGKAT / GOLONGAN

Yuana Dharma TU

Muda Dharma TU

Disita dari

Suradi

B o | ceacoan |
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Gambar 206: Form BA-5

Keterangan:

e Tanggal pembuatan.

e Tempat penyimpanan.
e Kolom jaksa.

e Kolom saksi.

e Kolom barang bukti.

Polda Metro Bekasi Kota

JABATAN

Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Kepala Seksi PERDATA DAN TATA USAHA

JABATAN

M Kembali

Pengolzh Daftar Gaji KEJAKSAAN NEGEF  I€3)

Pranata Barang Bukti KEJAKSAAN NEGE

Tempat Penyimpanan

Polda Metro Bekasi Kota

@@1 BB A :

Kondisi

Baik
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B. Membuat BA-5
Langkah — langkah untuk membuat BA-5 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

erkara, No. & Tl Surat No. & Tgl P16A (Nama JPU) Ko Reglster Perkara dengan Terdakwa Didakwa dengan UU &Pasal Status

Ayt (1) dan UU NO. TAHUN 1946 Paszl 332 Ayat (1) Angka | Sudal

Gambar 207: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-5
e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman daftar perkara tahap
penuntutan.
rl'of_,p;uuumm a
» Penerimaan Tahap |l -
» Perkara Tahap Penuntuta
> BA-4 Penerimaandan Pen
> BA-5Penerlmaandan Pen

> P-16A Sprint Penunjukan J

Gambar 208: Menu BA-5
e Pilih menu BA-5 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN

- Penerimaan tahap Il - BA-5 Penerimaan dan Penelitian Barang Bukti.
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Tanggal Pembuatan 31-08-2018 Tempat Penyimpanan Polda Metro Bekasi Kota
JAKSA
No Urut NIP NAMA PANGKAT / GOLONGAN JABATAN AKSI
1 198212202008122001 WIDYA TRESNA, S.H. Jaksa Pratama Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI
2 198011212005012006 ‘GUSTI RAI ADRIANI, S.H. Jaksa Muda Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI
3 198408222003121007 'WAWAN KURNIAWAN, S.H. Jaksa Pratama Kepala Seksi PERDATA DAN TATA USAHA
+ saksi Dari Luar Kejaksaan
No Urut NIP NAMA PANGKAT / GOLONGAN JABATAN
1 198006202010122001 DEWI YUNIARNINGSIH, S.H. Yuana Dharma TU Pengolah Daftar Gaji KEJAKSAAN NEGEF
2 198006202010122001 WARYONO Muda Dharma TU Pranata Barang Bukti KEJAKSAAN NEGE
3 198102142010121001 Teddy Sanjaya
No Register Barang Bukti RB-206/RTR/00/2018
m Nama Jumlah [decimal] Satuan Disita dari Tempat Penyimpanan Kondisi
a Ganja 20.00 Kg Suradi Polda Metro Bekasi Kota Baik
=
© Copyright 2018 Simkari CMS

Gambar 209: Form Tambah BA-5

Masukkan data pada kolom yang masih kosong, sesuai dengan kolom

yang tersedia.

Data Jaksa

# NIP

1 198212202008122001

2 19801:2:12005012008

S 108408222005121007

>
« Semua

Nama Jabatan Pangkat
5 Jzksa -
WICYATRESNA, SH. Jzksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI i
Pratama

11 LANI,
ST RALDRIAN, Jzksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

JaksaMudz | [

SH.
WAWAN KURNIAWAN,  Kepalz S=kei PERDATA DAN TATA USAHA Jzksa -
SH. NEGARA Pratama

Gambar 210: Daftar NAma Jaksa
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e Pilih tombol “Jaksa” untuk menambahkan jaksa.

<" Semua
# NIP MNama Jabatan Pangkat
= ’ ey Yuana
1  19770725201012100% NI INDARTO =
Dharm
'''' 0 0 | 1AN DEVITHA AST: ! o
° NEGE Dharm
5| tamseaomnas atnes ksa Fun KEJAKSA Jaksa
| Romro it oot s NEGER Pratama
5 g sosi2500 e : ksa Fungsicnal KSA Jeksa
b 1 400142008122003 SEPTI CHAERIYAH, S.H.
SRR & 2 NEGER Pratam
o : ksa Fungsional KEJAKSAAI Jaksa
S 19B412312008121001 RUDI ISKONJAYA, S.H.
NEGER Pratama

Gambar 211: Daftar Nama Saksi

e Pilih tombol “Saksi” untuk menambahkan saksi.

e Klik tombol “Saksi Dari Luar Kejaksaan” pada form BA-5 untuk
menambahkan kolom yang akan diisi oleh saksi dari luar kejaksaan.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.1.4P-16A

P-16A Baru bisa diakses bila perkara terkait telah membuat BA-4 dan
Mengupload BA-4 yang sudah di cap basah. User dapat memilih menu
penuntutan — Penerimaan Tahap Il — P-16A.

A. Grid

Tampilan untuk halaman P-16A adalah sebagai berikut:

L i

2 =Y

Gambar 212: Grid Halaman P-16A

Keterangan:
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o gk wbhE

B.Form

Tampilan untuk form P-16A adalah sebagai berikut:

Nomor

Tersangka

# Nama

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

B3

Nama
# NP

WIDYA TRESNA, S.H.
198212202008122001

GUSTI RAI ADRIANI, S.H.
108011212005012006

198408222003121007

Dikeluarkan

Upload File

EED
O

1 Vth. Kepala Kejaksaan Tinggi
2 Vth. Kepala Kejaksaan Negeri
3 Arsip.

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Keterangan:

e Nomor.

e Kolom tersangka.

e Kolom jaksa.

WAWAN KURNIAWAN, S.H.

Daftar berkas, menampilkan berkas P-16A yang sudah dibuat.
Tombol “Unggah P-16A” untuk mengunggah berkas P-16A.
Tombol “Cetak”, untuk mencetak P-16A yang dipilih.

Tombol “Ubah”, untuk mengubah isi data P-16A yang dipilih.
Tombol “Hapus”, untuk menghapus P-16A yang dipilih.

Tombol “Tambah”, untuk membuat P-16A baru.

Pangkat / Golongan
Jabatan

Jaksa Pratama
Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Jaksa Muda
Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Jaksa Pratama
Kepala Seksi PERDATA DAN TATA USAHA NEGARA

Tanggal Ditandatangani

Penanda Tangan — Pilih —

Gambar 213: Form P-16A
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e Dikeluarkan.

e Tanggal ditandatangani.
e Upload file.

e Penanda tangan.

e Tembusan.

e Simpan.

e Batal.

C. Membuat P-16A

Perkara Tahap Penuntutan

No. & Tgl P

Gambar 214: Pilih Berkas yang akan dibuat P-16A
e Kilik dua kali data yang dipilih.
?L'Q"_Ln;iuumm A
‘ » Penerimaan Tahap Il -
» Perkara Tahap Penuntuta
> BA-4 Penerimaan dan Pen

> BA-5PenerlmaandanPen

> P-16A Sprint Penunjukan J

Gambar 215: Menu P-16A

e Pilih menu P-16A pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Penerimaan tahap Il - P-16A Sprint Penunjukan Jaksa Penuntut

Umum.

Nomes Begre Nriey . Tanges Diema = 2010 Sedming

Gambar 216: Halaman P-16A
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Pada menu P-16A pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.

Nomor PRINT-

Tersangka

# Nama

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

B

Nama Pangkat / Golongan
# NIP Jabatan
Oy WIDVATRESNASH. Jaksa Pratama
198212202008122001 Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI
€ Kembali
m] 2 GUSTI RAI ADRIANI, S.H. Jaksa Muda
198011212005012006 Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI
0 = WAWAN KURNIAWAN, S.H. Jaksa Pratama
198408222003121007 Kepala Seksi PERDATA DAN TATA USAHA NEGARA
Dikeluarkan CIBINONG Tanggal Ditandatangani

Penanda Tangan — Pilih —

B

O 1 Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
a |2 Yth. Kepala Kejaksaan Negeri
[} Arsip.
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Gambar 217: Form P-16A

Masukkan data sesuai dengan kolom yang disediakan.
Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas P-16A.

Setelah data selesai diisi, pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.
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7.2 Status Tahanan

7.2.1Tahanan Perkara Tahap penuntutan

User dapat mengakses halaman tahanan perkara tahap penuntutan dengan,
menu yang ada disebelah kiri. Penuntutan — Status Tahanan — tahanan

Perkara tahap Penuntutan.

A. Grid
Tampilan untuk halaman tahanan perkara tahap penuntutan adalah sebagai
berikut:

—»3 ).

Gambar 218: Grid Halaman Status Tahanan

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan Berkas Perkara yang sudah masuk ketahap
penuntutan.

2. Riwayat penahanan.

3. Tombol “Tambah”, menambah Berkas Baru.

7.2.2Nota Pendapat
User dapat mengakses halaman nota pendapat dengan, menu yang ada

disebelah kiri. Penuntutan — Status Tahanan — Nota Pendapat.

A. Grid
Tampilan untuk halaman Nota pendapat adalah sebagai berikut:

i 3 4
—5 m$ f

Gambar 219: Grid Halaman Nota Pendapat

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan Nota pendapat yang sudah dibuat.
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2. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft.

3. Tombol “Cetak”, untuk mencetak nota pendapat yang dipilih.

4. Tombol “Hapus”, untuk menghapus nota pendapat yang dpilih.

5. Tombol “Tambah”, untuk membuat nota pendapat baru.

B.Form

Jaksa

Dasar &Pendapat

Gambar 220: Form Nota Pendapat

Keterangan:

¢ Nama terdakwa.

Jenis nota pendapat.
e Kepada Yth.

e Jaksa.

e Tanggal nota.

e Perihal.

e Dasar dan pendapat.
e Saran kasi pidum.

e Persetujuan saran.

e Petunjuk kajari.

e Persetujuan petunjuk.

e Upload file.
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C.Membuat Berkas

Perkara Tahap Penuntutan

Mensmpilken 1-4 dari4 tem

& Asal Perkara, No. & Tgl Surat No. & Tgl P16A (Nama JPU) No Reglster Perkara dengan Terdakwa Didakwa dengan UU & Pasal Status

Gambar 221: Pilih Berkas yang akan dibuat Nota

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
| © PENUNTUTAN -
it
» Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -

»  Tahanan Perkara Tahap Pe

> Nota Pendapat

Gambar 222: Menu Nota Pendapat

e Pilih menu Nota Pendapat pada sub - menu yang ada disebelah Kiri.
PENUNTUTAN - Status Tahanan - Nota Pendapat.

Nota Pendapat
Nomor Register Perkara : PDM-41/BGR/09/2018 Tanggal Diterima 21 Agustus 2018 Terdakwa: RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Menampilken 1-6 dari 6 item

#  TglNotaPendapat Jenls Hota Pendapat Kepada ¥th, Nama Tersangka Perihal Nota

Pengeluaran Penshanan

1 09092018 T2 (Penge!

Gambar 223: Halaman Nota Pendapat

e Pilih tombol “Tambah” Untuk membuat Nota baru.
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Gambar 224: Form Tambah Nota Pendapat

Pilih jenis nota yang akan dibuat, lalu masukan data sesuai dengan kolom

yang tersedia.

Pilih tombol “Simpan”.

7.2.3T-6
Untuk masuk ke halaman T-6, user memilih menu Penuntutan — Status

tahanan — T-6.

A. Grid
Tampilan untuk halaman T-6 adalah sebagai berikut:

ﬂ—m

o

Gambar 225: Grid Halaman T-6

Keterangan:

1.
2. Tombol “Cetak”, mencetak T-6 yang dipilih.
3.

4. Tombol “Tambah”, membuat T-6 baru.

Daftar Berkas, menampilkan T-6 yang sudah dibuat.

Tombol “Hapus”, menghapus T-6 yang sudah dipilih.
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B.Form

Tampilan form tambah T-6 adalah sebagai berikut:

Nota Pendapat —Pilih— %
Nomor Dikeluarkan CIBINONG
sifat Biasa v Kepada Yth.

Lampii &l

2 Terdakwa

Nama —pilih— v

Perihal Surat

Isi Surat 4 Kembali

Karena

Tel Mulai Tel Akhir O Har

O30 Hari

B
[m]

1 ¥th, Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. Kapolda - Kapolres
3 Arsip.
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Gambar 226: Form T-6

Keterangan:

e Nota pendapat.
e Nomor.

e Sifat.

e Lampiran.

e Dikeluarkan.

e Kepada Yth.

e Di

e Kolom terdakwa.
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e Kolom isi surat.
e Upload file.

e Penanda tangan.
e Tembusan.

e Simpan.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat T-6 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 227: Pilih Berkas yang akan dibuat T-6

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
© PENUNTUTAN a
» Penerimaan Tahap I -
» Status Tahanan -

v Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat

» T-6 Permintaan Perpanjang:

Gambar 228: Menu T-6

e Pilih menu T-6 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
Status Tahanan - T-6.

T-6 perminiaen s

‘ Nomor Register Perkara: PDI-A

8 Terdakwa: RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

(9/2018 Tanggal Diterima 21 Ag

Menampilkan 1-4 dari 4 item.
Mo Surat T-6 sifat Lamplran

T6/B/0.2.25(Euh.2/02/2018 Blasa 1(satu) eks

Gambar 229: Halaman T-6
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e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-6.

Nota Pendapat —pilih— =
Nomor Dikeluarkan CIBINONG
sifat Biasa v Kepada'¥th.
Lampir: Di
2 Terdakwa
Nama e Pilih v
Perihal Surat

Isi Surat 4 Kembali

Kare

Tgl Mulai Tgl Akhir Os ot
O30 Hari

BE=
O

1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. Kapolda - Kapolres
3 Arsip.
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Gambar 230: Form Tambah T-6

e Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.
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1.24T-7

Berkas T-7 dibuat setelah membuat Nota Pendapat untuk berkas T-7.

A. Grid

Tampilan halaman T-7 adalah sebagai berikkut:

Gambar 231: Grid Halaman T-7

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan T-7 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-7 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-7 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah’”, membuat T-7 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form tambah T-7 adalah sebagai berikut:

Nota Pendapat —Pilih— v Nomor Surat T7

No Reg Tahanan Jaksa

Ketentuan Yang dilanggar / UU NO.35 TAHUN 2009
Dasar Penahanan

Nama Terdakwa Tindakan —Pilih—

Lokasi Tahanan pilih ~ Selama Tanggal

Nama Pangkat / Golongan
# NIP Jabatan
Dikeluarkan Di CIBINONG Tanggal
Upload File & Browse ...

PenandaTangan  — Pilih—

=
[m}

1 Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
2 Yth. Kepala kejaksaan Negeri
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 232: Form T-7

Keterangan:

Nota pendapat.

Nomor surat T-7.

Nomor registrasi tahanan jaksa.

Ketentuan yang dilanggar/dasar penahanan.
Nama terdakwa

Tindakan

Lokasi tahanan

Selama

Kolom jaksa

Dikeluarkan di

Tanggal
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Upload file

Penanda tangan

Tembusan

Tombol “Simpan”.

C.Membuat Berkas

Perkara Tahap Penuntutan

No. & Tgl 35!

Gambar 233: Pilih Berkas yang akan dibuat T-7

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
© PENUNTUTAN a
> Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -

v Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat
» T-6 Permintaan Perpanjangi

> T-7 Sprint Penahanan/Peng:

Gambar 234: Menu T-7

e Pilih menu T-7 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
Status Tahanan - T-7, atau setelah membuat nota pendapat bisa langsung
memilih menu T-7.

T-T sust perintsh P
Nomor Register Perkara:

8 Tanggal Diterima 21 Agustus 2018 Terdakwa : RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Gambar 235: Halaman T-7

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-7 baru.
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Nota Pendapat

No Reg Tahanan Jaksa

Ketentuan Vang dilanggar |
Dasar Penahanan

~—Pilih—

UU NO.35 TAHUN 2009

Nomor Surat TT

Nama Terdakwa Tindakan —Pilih—
Lokasi Tahanan Pilih Selama Tanggal
@
Nama Pangkat / Golongan
# NIP Jabatan
4 Kembali
Dikeluarkan Di CIBINONG Tanggal

@ Tembusan

O

O

1

2

3

Yth. Kepala Kejaksaan Tinggi
Yth. Kepala kejaksaan Negeri

Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik indonesia

Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia.

Gambar 236: Form Tambah T-7

PenandaTangan | — Pilih—

(5}

NiP

188212202008122001

1968011212005012008

108408222003121007

WIDYATRESNA, S.H.

GUSTI RA! ADRIANI,
S.H.

WAWAN
KURNIAWAN, S.H.

Jabatan

Jaksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Jzksa Fungsional KEJAKSAAN NEGERI

Kepala Seksi PERDATA DAN TATA
USAHA NEGARA

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

m

Pangkat

Jeksa Pratama

Jaksa Mudz

Jeksa Pratama

Pilih tombol “Jaksa” untuk menambah nama jaksa ke dalam form.

Gambar 237: Daftar Nama Jaksa
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¢ Open

Organize v

[ ThisPC
J 3D Objects
[ Desktop
5| Documents

‘ Downloads

OB

ThisPC > Documents

New folder

Name

ClickCharts
Custom Office Templates
instalasi

(] My Data Sources

panduan pidum

D Music %1 RFRKAS
v £

| Pictures

v I Semua Jenis File 82

Tanggal Uplozad File

File name: “

Gambar 238: Unggah Berkas T-7

e Untuk unggah berkas, pilih tombol “Browser” lalu pilih berkas yang akan
diunggah, pilih “Open”.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.5T-8

Berkas T-8 dibuat setelah membuat Nota Pendapat untuk berkas T-8. Untuk

mengakses halamn T-8, user memilih menu Penuntutan — Status Tahanan —
T-8.

A. Grid
Tampilan untuk halaman T-8 adalah sebagai berikut:

i

Gambar 239: Grid Halaman T-8

Keterangan:

1. Daftar Berkas, menampilkan T-8 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-8 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-8 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat T-8 baru.
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B.Form

Tampilan form untuk tambah T-8 adalah sebagai berikut:

Nota Pendapat -—Pilih— -
Nomor Surat
Tgl surat permohonan

Jaksa Penuntut Umum

Putusan Pilih Putusan v
A Terdakwa
Nama pilih — v

Tanggal Penangguhan
44 Kembali

Terhitung mulai tanggal

Jaminan

Hari Lapor

Kepala Rutan

Dikeluarkan di CIBINONG

Penanda Tangan — Pilih —

8 e
O

1 Vth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 vth. Kapolda - Kapolres
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 240: Form T-8

Keterangan:

e Nota Pendapat.

e Nomor Surat.

e Tanggal Surat Permohonan.
e Jaksa Penuntut Umum.

e Putusan.

e Kolom Terdakwa.

e Tanggal penangguhan

e Terhitung Mulai tanggal.

e Jaminan.

e Hari Lapor.
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e Kepala Rutan.

e Dikeluarkan Di

e Upload File

e Penanda Tangan

e Tembusan.

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat T-8 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 241: Pilih Berkas yang akan dibuat T-8

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
© PENUNTUTAN =
» Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -
» Tahanan Perkara Tahap Pen

>

¥

>

Y

Nota Pendapat
T-6 Permintaan Perpanjangi
T-7 Sprint Penahanan/Peng:

T-8 Sprint Penangguhan/Pei

Gambar 242: Menu T-8

e Pilih menu T-8 pada sub - menu yang ada disebelah Kiri.

PENUNTUTAN - Status Tahanan - T-8.
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Menampitkan 1-3 dari 3item.

# Nomor Surat

1 T8/B/0.2.25/Euh.2/02/2018

2 T8/B/0.2.25/Euh.2/02/208/Cabut
3 T8/B/0.2.25/Euh.2/02/2018/Kelusr

Tersangka Putusan

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU T (Penangguhan]

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU T (Pencabutan Penangguhan)
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU T {Pengeluaran)

Gambar 243: Halaman T-8

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-8.

Nota Pendapat —pilih—

Nomor Surat

Tgl surat permohonan

Jaksa Penuntut Umum

=1

Putusan Pilih Putusan
A Terdakwa

Nama - Pilih
Tanggal Penangguhan

Terhitung mulai tanggal

Jaminan

Hari Lapor

Kepala Rutan

Dikeluarkan di CIBINONG

Upload File

& Browse ...

EEEED

1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Yth. Kapolda - Kapolres
O = Arsip.

‘© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indenesia

PenandaTangan  — Pilih — .

Gambar 244: Form Tambah T-8

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.
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€ Open

X F
it ™ 'EJ > ThisPC » Documents v D Search Documents yl
r
v| Organize v New folder = v [ 0
[ This PC s Name Date modified Type ”
) 3D Objects ClickCharts File folder
Desktop Custom Office Templates File folder
n ; instalasi File folder
=] Documents g : o
(] My Data Sources File folder
3 { Downloads o .
panduan pidum \ File folder
d Music |1 RFRKAS 9/20/20182:41PM  Foxit Reader P ¥
| Pictures Y 1 2:
File name: || v ' Semua Jenis File v

Gambar 245: Unggah Berkas T-8

e Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.6T-9

Untuk mengakses halamn T-9, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan — T-9.

A. Grid

Tampilan untuk halaman T-9 adalah sebagai berikut:

ﬂ—bw

—w

Gambar 246: Grid Halaman T-9

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan T-9 yang sudha dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-9 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-9 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat T-9 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form tambah T-9 adalag sebagai berikut:

Kepada Yth

aaaaaaaaaaaaa

Gambar 247: Form T-9

Keterangan:

e Nomor.

e Sifat.

e Lampiran.

e Dikeluarkan.

e Kepada Yth.

e Di.

e Kolom terdakwa.
e Upload file.

e Penanda tangan

e Tembusan.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat T-9 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 248: Pilih Berkas yang akan dibuat T-9

Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
'© PENUNTUTAN -
» Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -

»  Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat

» T-6Permintaan Perpanjang:
» T-7 Sprint Penahanan/Peng:
v T-8 Sprint Penangguhan/Per

> T-9 Pemindahan Tzhanan

Gambar 249: Menu T-9

Pilih menu T-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Status Tahanan - T-9.

sifat Kepada

T9/8/02.25/02/2018 Biass KEPALA POLRES BEKASI KOTA

Gambar 250: Halaman T-9

Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-9.
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taraie g sl P Tegps e

Gambar 251: Form Tambah T-9

e Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.7T-10
Untuk mengakses halamn T-10, user memilih menu Penuntutan — Status

Tahanan — T-10.

A. Grid
Tampilan halaman T-10 adalah sebagai berikut:

—— &$

Gambar 252: Grid Halaman T-10

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan T-10 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-10 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-10 yang dipilih dari daftar.
4

. Tombol “Tambah”, membuat T-10 baru.
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B.Form

Diberikan Kepada

Nomor Surat T-20

Untuk Mengunjungi Tahanan

Gambar 253: Form T-10

Keterangan:

e Nomor surat T-10.

e Nama.

e Alamat.

e Pekerjaan.

e Hubungan.

e Form untuk mengunjungi tahanan.
e Tombol “Browser”.

e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C.Membuat Berkas

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 254: Pilih Berkas yang akan dibuat T-10

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
”‘évmmwa -
» Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -

»  Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat

» T-6 Permintaan Perpanjang:
» T-7 Sprint Penahanan/Peng:
»  T-8 Sprint Penangguhan/Per
> T-9 Pemindahan Tahanan

» T-10Surat Izln Mengunjungl

Gambar 255: Menu T-10

e Pilih menu T-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - T-10.

T10. Surtii nguriong Tshanan
Nomor Register Perkara : PDM-41/BGR/09/2018 Tanggal Diterima 21 Agustus 2018 Terdakwa: RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Tanggal Kunjungan Keperluan

10-09-2018 Jenguk

Gambar 256: Halaman T-10

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-10.
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e Bmprw P agp S

Gambar 257: Form Tambah T-10

e Masukkan data pada kolom yang kosong, sesuai kolom yang tersedia.
e Pilih tombol “Browser” untuk mengunggah berkas T-10.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.8T-11
Untuk mengakses halamn T-11, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan — T-11.

A.Grid

Tampilan untuk halaman T-11 adalah sebagai berikut:

!
B

Gambar 258: Grid Halaman T-11
Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan T-11 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak T-11 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus T-11 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat T-11 baru.
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B.Form
Tampilan untuk form T-11 adalah sebagai berikut:

Nomor Surat T-11

Dasar

B

Dasar

Surat Perintah Penahanan Kepala...

Pertimbangan

(@] - remtaren

pertimbangan

Hasil kesehatan yang dibuat oleh dokter (Lembaga) - (Kejaksaan) (Puskesmas).

Permintaan Penyidik/Penuntut Umum.

TERDAKWA

Nama Pilih Tahanan

Untuk

B

Untuk

Memeriksa kesehatan tahanan ke Rumah sakit .......... dan/atau spesialis

tahanan segera setelah selesai

Membuat Berita Acara Pelaksanaan Surat Perintah ini.

Petugas Jaksa

—— [ |

Dikeluarkan CIBINONG

Tanggal Dikeluarkan

Penanda Tangan

B

O 1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
o 2 Yth. Kapolda - Kapolres
3 Arsi

© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 259: Form T-11
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C.Membuat Berkas

Perkara Tahap Penuntutan

Sudsh Dilimpahkan

Gambar 260: Pilih Berkas yang akan dibuat T-11

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
l‘ © PENUNTUTAN %
» Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -

» Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat

» T-6 Permintaan Perpanjangi
» T-7 Sprint Penahanan/Peng;
»  T-8 Sprint Penangguhan/Pel
> T-9 Pemindahan Tahanan

» T-10 Surat Izln Mengunjungl

> T-11 Sprint Pemerlksaan Ke

Gambar 261: Menu T-11

e Pilih menu T-11 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - T-11.
[ romvan | EE3

Menampilkan 1-1 dari 1 item
No Surat T-11 Tanggal Dikeluarkan

T11/8/0.2.25/Euh.2/02/2018 11-09-2018

Gambar 262: Halaman T-11

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-11.
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Nomor Surat T-11

Dasar

B

Dasar

Surat Perintzh Penahanan Kepala .
Tanggal ... Nomor..

Pertimbangan

B ==

Pertimbangan

Hasil pemeriksaan kesehatan yang dibuat oleh dokter (Lembaga) ... (Kejaksaan) (Puskesmas).

Permintaan Penyidik/Penuntut Umum.

TERDAKWA

Nama pilih Tahanan

Untuk

] ]

Untuk

Memeriksa kesehatan tahanan ke Rumah sakit.......... dan/atau spesialis

ketempat tahanan segera

Membuat Berita Acara Pelaksanaan Surat Perintah ini.

Petugas Jaksa

Petugas Kejaksaan

Dikeluarkan CIBINONG

Tanggal Dikeluarkan

PenandaTangan | — Pilih—

BEE=:

o 1 Vth. Kepala kejaksaan Tinggi..
[ Yth. Kapolda - Kapolres
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 263: Form T-11

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Pilih tombol “Simpan”.
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7.

29T-12

Untuk mengakses halamn T-12, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan — T-12.

A

. Grid

Tampilan untuk halaman T-12 adalah sebagai berikut:

:
=
1
Gambar 264: Grid Halaman T-12
Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan T-12 yang sudha dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak T-12 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus T-12 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat T-12 baru.
B.Form
Tampilan untuk form T-12 adalah sebagai berikut:
2=
BEE=
[« xem
Gambar 265: Form T-12

Keterangan:
e Nomor.
e Dikeluarkan.
e Sifat.
e Lampiran.
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Kepada Yth.

Di.

Kolom terdakwa.
Upload file.
Penanda tangan.

Tembusan.

C.Membuat Berkas

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 266: Pilih Berkas yang akan dibuat T-12

Langkah — langkah untuk membuat T-12 adalah sebagai berikut:

rdalona Didakwa dengan U & Pasal

Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.

© PENUNTUTAN =
» Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -

Y

>

X

b

Tahanan Perkara Tahap Pen
Nota Pendapat

T-6 Permintaan Perpanjang:
T-7 Sprint Penahanan/Peng:
T-8 Sprint Penangguhan/Per
T-9 Pemindahan Tahanan
T-10 Surat zin Mengunjungl
T-11 Sprint Pemerlksaan Ke!

T-12 Permintaan Pemerlksal

Gambar 267: Menu T-12

Pilih menu T-12 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - T-12.
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Tersangka

Gambar 268: Halaman T-12

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-12.

Nomor

!‘l’unhﬂn

Gambar 269: Form T-12
e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.10T-14
Untuk mengakses halamn T-14, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan - T-14.

A.Grid
Tampilan halaman T-14 adalah sebagai berikut:

—>a 3

Gambar 270: Grid Halaman T-4

Keterangan:

1. Daftar berkas, Menampilkan T-14 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak T-14 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus T-14 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat T-14 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form T-14 adalah sebagai berikut:

Nomor Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA

sifat Biasa Di
Lampiran -

Nomor SP

Tanggal 5P

Jaksa pilih Jaksa

Terdakwa pilih Terdakwa

Upload File

Penanda Tangan

BEE
m}

1 Arsip.

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 271: Form T-14

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat T-14 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian m

Mensmpilkan 1-4 4ari 4 tem.

& AsalPerkara, No. & Tl Surat No. »U) Reg! Terdakwa Didakowa dengan UU &Pasal

Status
POLRES BOGOR PRINT-808-08-2018 POM-63/BGR /092018 Sudah Dimpahkan
25 )
* | sofBeriasVz012 05082058 EFFENDI KALINUDDIN, SH, WA Kori (B2 e m ®ss)
PRINT-574/0.2.25/Euh2/01..2018 01-09-
POLRES METRO BEKASI KOTA e POM-64/BGR/09/2018
2| BerkasB/197/X//2016/Rests BlsKota 3008 | 1. WIDVATRESNA,SH X At . AL AL UUNO.55 TAHUN 2009 Pasal 121 1) 8elum dilimphian
18 2.GUSTI RALADRIAN S
WAN KURNIAWAN, 5.4,
PRINT-PLEAURVII/2018/02 08-08 2018
5 | POLRESMETROBEKASIKOTA 1.5 FOURSELA ROSINTHA, S H POM-40/BGR 082018 UUNO.1 TAHUN 1948 Ayat (1) Angka2, Pasal 336 Ayat 1) dan UUNOLL T eh Dilimpanc
Berkes2/JR/I/2018/02 04-08-2018 2. EKAMULAPUTRA, SH. RONI 2,Pasal 336 Ayat (1) 53

3. AGUSTINANOTARISMA,SH, M,

PRINT-P16AURVII/2018/01 08-06
POLRES METRD BEAASIKOTA £, MUHAMMAD RSYAD, S, M.Hum
SRVIj2018/01 AKGHMAD FYDAYEEN, S, M Si.
5. MURNIVANTI, SH.

Sudah Dilmpshkan
53

S TAHUN 1948 Pasal 368 Ayat (1)

Gambar 272: Pilih Berkas yang akan dibuat T-14
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Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara

Penuntutan.

> Penerimaan Tahap Il -

> Status Tahanan -
» Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat
» T-6 Permintaan Perpanjang:
> T-7 Sprint Penahanan/Peng:
»  T-8 Sprint Penangguhan/Pei
> T-9 Pemindahan Tahanan
» T-10 Surat Izln Mengunjungl
>  T-11 Sprint Pemerlksaan Ke!
»  T-12 Permintaan Pemerlksa:

» T-14 Bantuan Pencarlan/Per

Gambar 273: Menu T-14

Tahap

Pilih menu T-14 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN

- Status Tahanan - T-14.

] Mo Surat Sifat

T4/B/0.2.25/Euh.2/02/2018 Bissz

Gambar 274: Tambah T-14

Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data T-14.

Lamplran
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Nomor Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
sifat Biasa DI
Lampiran

Nemor 5P

Tanggal SP

Jaksa Pilih Jaksa

Terdakwa Pilih Terdakwa
4 Kembali
Ciri-ciri

Ciri Isi

Penanda Tangan - Pilih -

EEED

O 1 Arsip.
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Gambar 275: Form Tambah T-14

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.
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7.

2.11 BA-7

Untuk mengakses halamn BA-7, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan — BA-7.

A. Grid

Tampilan halaman BA-7 adalah sebagai berikut:

£ 4

—»5
S 1
Gambar 276: Grid Halaman BA-7

Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan BA-7 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-7.
3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-7 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-7 yang dipilih dari daftar.
5. Tombol “Tambah”, membuat BA-7 baru.
B.Form

Tampilan untuk form tambah BA-7 adalah sebagai berikut:

Gambar 277: Form BA-7

Keterangan:

Tanggal berita acara.
Nomor surat T-7.
Jenis penahanan.
Tahanan.

Kepala rutan.

Nama terdakwa.

Tanggal dikeluarkan T-7.
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e Tanggal mulai tahanan.
e Selama.

e Upload file.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah BA-7 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

5 | POLRESMETROBEKAS)
erasz)

Gambar 278: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-7

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
”ﬁmm NUNTUTAN -
» Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -

v Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat

» T-6 Permintaan Perpanjangi
» T-7 Sprint Penahanan/Peng:
v T-8 Sprint Penangguhan/Pes
> T-9 Pemindahan Tahanan

» T-10Surat Izln Mengunjungl
» T-11 Sprint Pemeriksaan Ke:
» T-12 Permintaan Pemerlksal
» T-14 Bantuan Pencarian/Per

> BA-7 Pelaksanaan Penahan:
Gambar 279: Menu BA-7

e Pilih menu BA-7 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - BA-7.
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RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Gambar 280: Halaman BA-7

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-7.

Gambar 281: Form BA-7

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.12 BA-8

aaaaaaaaaaaa

Untuk mengakses halamn BA-8, user memilih menu Penuntutan — Status

Tahanan — BA-8.

A.Grid

Tampilan untuk halaman BA-8 adalah sebagai berikut:

-

N

Gambar 282: Grid Halaman BA-8

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-8 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-8.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-8 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-8 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-8 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form BA-8 adalah sebagai berikut:

Keterangan:

Tanggal berita acara.

Nama terdakwa.
Dari penahanan.
Menjadi.

Kepala rutan.

Upload file.

C. Membuat Berkas

Gambar 283: Form BA-8

Langkah — langkah untuk membuat BA-8 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

ssssss

Gambar 284: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-8

Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
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> Penerimaan Tahap Il -

> Status Tahanan -
» Tahanan Perkara Tahap Pen
> Nota Pendapat
» T-6Permintaan Perpanfang:
» T-7 Sprint Penahanan/Peng:
v T-8 Sprint Penangguhan/Pei
» T-9 Pemindahan Tahanan
> T-10Surat Izin Mengunjungl
» T-11Sprint Pemeriksaan Ke!
» T-12 Permintaan Pemerlksa!
» T-14 Bantuan Pencarian/Per
» BA-7 Pelaksanaan Penahan:

» BA-B Pelaksanaan Pengallhz
Gambar 285: Menu BA-8

Pilih menu BA-8 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - BA-8.

[ ceoone |
Gambar 286: Halaman BA-8
Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-8.
T maTe m

Gambar 287: Form BA-8

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Pilih tombol “Simpan”.
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7.2.13 BA-9

Untuk mengakses halamn BA-9, user memilih menu Penuntutan — Status

Tahanan — BA-9.

A. Grid

Tampilan untuk halaman BA-9 adalah sebagai berikut:

=5

Gambar 288: Grid Halaman BA-9

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-9 yang sudha dibuat.

. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-9.

. Tombol “Cetak”, mencetak BA-9 yang dipilih dari daftar.

. Tombol “Hapus”, menghapus BA-9 yang dipilih dari daftar.
. Tombol “Tambah”, membuat BA-9 baru.

ga b~ W N

B.Form

tampilan untuk Form BA-9 adalah sebagai berikut:

TERDAKWA

TINDAKAN

Gambar 289: Form BA-9

Keterangan:

e Tanggal pembuatan.
e Jaksa pelaksana.

e Kolom terdakwa.

e Kolom tindakan.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-9 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Didakia dengan UU & Pasal Status

Gambar 290: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-9

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.

> _Penerlmaan Tahap i -

> Status Tahanan -

» Tahanan Perkara Tahap Pen
» Nota Pendapat

» T-6 Permintaan Perpanjang:
» T-7 Sprint Penahanan/Peng:
» T-8 Sprint Penangguhan/Pe:
> T-9 Pemindahan Tahanan

»  T-10 Surat IzIn Mengunjungl
> T-11Sprint Pemeriksaan Ke!
» T-12 Permintaan Pemeriksa;
» T-14 Bantuan Pencarlan/Per
> BA-7 Pelaksanaan Penahan:
» BA-B Pelaksanaan Pengallhz

» BA-9 Pelaksanaan Penagguf

Gambar 291: Menu BA-9

e Pilih menu BA-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN

- Status Tahanan - BA-9.
=3

Mensmpilkan 11 dari 1 item

Nama Terdakwa Tangzal Pembuatan

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 08-08-2018

Gambar 292: Halaman BA-9

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-9.
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2nggsl Pembuatan

TERDAKWA

-41/BGR/08/201%

TINDAKAN

Gambar 293: Form Tambah BA-9

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.2.14 BA-10
Untuk mengakses halaman BA-10, user memilih menu Penuntutan — Status
Tahanan — BA-10.

7.2.14.1 Grid
Tampilan untuk halaman BA-10 adalah sebagai berikut:

v
F
i

1

Gambar 294: Grid Halaman BA-10

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-10 yang sudha dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak BA-10 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-10 yang dipilih dari berkas.
4. Tombol “Tambah”, membuat BA-10 baru.
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7.2.14.2 Form
Tampilan Form BA-10 adalah sebagai berikut:

TERDAKWA

TINDAKAN

=
EE=
Gambar 295: Form BA-10
Keterangan:
e Tanggal pembuatan.
e Jaksa pelaksana.
e Kolom terdakwa.
e Kolom tindakan.
e Upload file.
7.2.14.3 Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-10 adalah sebagai berikut:

ssssss

Gambar 296: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-10

e Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Penuntutan.
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Gambar 297: Menu BA-10

Pilih menu BA-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN

- Status Tahanan - BA-10.
EE=EaEa

1-1dari 1 item.

T
# - Nama Terdakwa ‘Tanggal Pembuatan s |
| RUSDI SALEH Bin SYARIL MALSYU 09-08-2018 5] ‘

Gambar 298: Halaman BA-10

Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-10.
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3 Pelakszna

TERDAKWA

TINDAKAN

Gambar 299: Form BA-10

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.

7.2.15BA-11

Untuk mengakses halaman BA-11, user memilih menu Penuntutan — Status

Tahanan — BA-11.

A.Grid
Tampilan halaman BA-11 adalah sebagai berikut:

—»5

Gambar 300: Grid Halaman BA-11

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-11 yang sudha dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-11.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-11 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-11 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah’, membuat BA-11 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form BA-11 adalah sebagai berikut:

TERDAKWA

TINDAKAN

Di beriksn

Keterangan:

e Tanggal pembuatan.

e Jaksa pelaksana.
e Kolom terdakwa.
e Kolom tindakan.

e Upload file.

Gambar 301: Form BA-11
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C.

Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat BA-11 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

No. »U)

POM-40/BGR 0e/2018
RONI

PDM-39/BGR/08/2018
wFl

Terdakwa Didakowa dengan UU &Pasal

UUNO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 yat (1)

UUNO35 TAH

rrrrr

Sudsh Dilimpahan

Gambar 302: Pilih Berkas yang aka dibuat BA-11

Penuntutan.

—

> Penerlmaan Tahap i -

> Status Tahanan -

¥

b

Y

Gambar 303: Menu BA-11

Tahanan Perkara Tahap Pen
Nota Pendapat

T-6 Permintaan Perpanjang:
T-7 Sprint Penahanan/Peng:
T-8 Sprint Penangguhan/Per
T-2 Pemindahan Tahanan
T-10 Surat 1zIn Mengunjungl
T-11 Sprint Pemeriksaan Ke:
T-12 Permintaan Pemerlksa;
T-14 Bantuan Pencarlan/Per
BA-7 Pelaksanaan Penahan:
BA-B Pelaksanaan Pengallhz
BA-9 Pelaksanaan Penagguf
BA-10 Pelaksanaan Pengelu:

BA-11 Pelaksanaan Pencabu

Klik dua kali data yang akan dipilih pada halaman Perkara Tahap

Pilih menu BA-11 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
- Status Tahanan - BA-11.
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Gambar 304: Tambah BA-11

e Pilih tombol “Tambah” Untuk menambah data BA-11.

TERDAKWA

TINDAKAN

Di berikan

Gambar 305: Form BA-11

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.3 Status Barang Bukti
7.3.1B-9

Untuk mengakses halaman B-9, user memilih menu Penuntutan — Status
Barang Bukti — B-9.

A. Grid

Tampilan untuk halaman B-9 adalah sebagai berikut:

'
g

Gambar 306: Grid Halaman B-9

Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan B-9 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak B-9 yang dipilih dari daftar.
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3. Tombol “Hapus”, menghapus B-9 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat B-9 baru.

B.Form

Tampilan untuk form B-9 adalah sebagai berikut:

Jaksa

Keterangan:

Wilayah kerja.
Tanggal dibuat.

Jaksa.

Petugas penyimpanan.

Kolom barang bukti.

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat B-9 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 308: Pilih Berkas yang akan dibuat B-9

Nama Barang Bukt!

Gambar 307: Form B-9

¢ Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan.
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© PENUNTUTAN

>  Penerimaan Tahap I -
» Status Tahanan -
> Status Barang Buktl -

> B-9Llabel Benda Sitaan [ E
Gambar 309: Menu B-9

e Pilih menu B-9 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Status Barang Bukti - B-9 Label Benda Sitaan/Barang Bukti.
=3 B3

nampilkan 1-1 dari 1 item.
# Mo Reglster Perkara Tangezl B-9

PDM-41/BGR/03/2018 12 September 2018

Gambar 310: Halaman B-9

e Pilih tombol “Tambah”.

Wilayzh Kerja KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BOGOR

Tanggsl Dibuat

Jaksa Pilih Jaksa v

Ptuzas Penyimpznan m

Barang Bukti No Nama Barang Bukt!
1 20 {dus Puluh) Kg Ganjz

=3
Gambar 311: Form B-9

e Lengkapi kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas.

¢ Pilih tombol “Simpan”.
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7.3.2B-10
Untuk mengakses halaman B-10, user memilih menu Penuntutan — Status
Barang Bukti — B-10.

A. Grid

Tampilan untuk halaman B-10 adalah sebagai berikut:

®
=
i

1

Gambar 312: Grid Halaman B-10

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan B-10 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak B-10 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus B-10 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat B-10 baru.

B.Form
Tampilan untuk form B-10 adalah sebagai berikut:

Gambar 313: Form B-10

Keterangan:

e Wilayah kerja.

e Nama terdakwa.

e No.Register Perkara.

¢ No.Register Barang Sitaan/Bukti.

e Kolom barang bukti
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat B-10 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Didakwa dengan UU &Pasal Status

Gambar 314: Pilih Berkas yang akan dibuat B-10

¢ Killik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan.

© PENUNTUTAN

> PenerimaanTahap Il -
> Status Tahanan -
» Status Barang Buktl -

> B-9Label Benda Sitaan [ B

» B-10 Kartu Barang Buktl

Gambar 315: Menu B-10

e Pilih menu B-10 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Status Barang Bukti - B-10 Kartu Barang Bukti.
=

Tanggal B-10

12 September 2018

Gambar 316: Halaman B-10

e Pilih tombol “Tambah”.
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Barang Buke No Mama Barang Buktl

Gambar 317: Form B-10

e Masukkan tanggal dan ceklis barang bukti pada form B-10 seperti gambar

diatas.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.3.3BA-6

Untuk mengakses halaman BA-6, user memilih menu Penuntutan — Status

Barang Bukti — BA-6.

A. Grid

Tampilan untuk halaman BA-6 adalah sebagai berikut:

Gambar 318: Grid Halaman BA-6

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-6 yang sudha dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-6.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-6 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-6 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-6 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form BA-6 adalah sebagai berikut:

wilayah Kerja KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKASI
Tanggal Pembuatan

Lokasi

No Urut NIP NAMA JABATAN

No Urut NIP NAMA JABATAN

TUJUAN

Nama
Alamat
Pekerjaan

Alasan sangat dibutuhkan sekali sebagai sumber hidup si pemegang

Barang Bukti No Nama Barang Bukti

1 20 (dua Puluh) Kg Ganja

[ <o |

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

PANGKAT

PANGKAT

Gambar 319: Form BA-6

Keterangan:

Wilayah kerja.
Tanggal pembuatan.
Lokasi.

Kolom jaksa penerima.
Kolom saksi.

Kolom tujuan.

Upload file.

Kolom barang bukti.

4 Kembali
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah BA-6 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Didakwa dengan UU &Pasal Status

Gambar 320: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-6

¢ Killik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap penuntutan.

>  Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -
» Status Barang Bukt! -

> B-9Label Benda Sitaan [ B
» B-10 Kartu Barang Buktl

> BA-6 Berlta Acara Penitlpa
Gambar 321: Menu BA-6
e Pilih menu BA-6 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
— Status Barang Bukti — BA-6 Berita Acara Penitipan barang Bukti.
= e ft] o

Menampilkan 1.1 dari 1tem.

Mo Reglster Perlcara Tanggal BA-6

PDM-41/BGR;09/2018 12 September 2018

Gambar 322: Halaman BA-6

e Pilih tombol “Tambah”.
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Gambar 323: Form Tambah BA-6

e Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.

7.4 Penghentian Penuntutan
untuk mengakses halaman penghentian penuntutan, user memilih menu

Penuntutan — penghentian penuntutan.

7.4.1P-13
Untuk mengakses halaman P-13, user memilih menu Penuntutan -

Penghentian Penuntutan — P-13.

A. Grid

Tampilan untuk halaman P-13 adalah sebagai berikut:

Gambar 324: Grid Halaman P-13

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-13 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-13 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-13 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat P-13 baru.
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B.Form

Tampilan form P-13 adalah sebagai berikut:

Nomor Dikeluarkan
sifat Biasa v Kepada Yth.
Lampiran - Di

No Surat Perintah

Tanggal Di keluarkan

Terdakwa —Pilih— -

Ket Saksi

Ket Ahli

Surat - surat

Barang Bukti/Petunjuk

Ket Terdakwa

Fakta Hukum

Pembahasan yuridis

Pembahasan kesimpulan

Saran

Penanda Tangan —Pilih— -

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

CIBINONG

Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA

Gambar 325: Form P-13

Keterangan:

Nomor.
Dikeluarkan.
Tanggal.
Sifat.
Lampiran.
Kepada Yth.
Di.

Nomor surat perintah.

Tanggal
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e Tanggal dikeluarkan.
e Terdakwa.

e Keterangan saksi.

e Keterangan ahli.

e Surat — surat.

e Barang bukti/petunjuk.
e Keterangan terdakwa.
e Fakta hokum.

e Pembahasan yuridis.
e Pembahasan kesimpulan.
e Saran.

e Penanda tangan.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-13 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 326: Pilih Berkas yang akan dibuat P-13

¢ Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.
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© PENUNTUTAN

»  Penerlmaan Tahap I1
»  Status Tahanan
»  Status Barang Buktl

» Penghentlan Penuntutan

* Penghentian Penuntutan de

-

-

¥ P-13 Usul Penghentlan Pe

Gambar 327: Menu P-13

Pilih P-13 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Penghentian Penuntutan - P-13 Usul Penghentian Penuntutan.

Mgnampilkan 1-1 dari 1item

Mo Surat P13

Gambar 328: Halaman P-13

Pilih tombol “Tambah”.

Bissa
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Nomor Dikaluarkan CIBINONG Tanggal

sifat Biasa ~ Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA

Lampiran - Di

No Surat Perintah
Tanggal Di keluarkan

Terdakwa —Pilih— =

Ket Saksi
Surat- surat

Barang Bukti/Petunjuk

Ket Terdakwa

Fakta Hukum

Pembahasan yuridis

Pembahasan kesimpulan

Saran

Penanda Tangan —Pilih— -

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 329: Form P-13

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.
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7.4.2P-26
Untuk mengakses halaman P-26, user memilih menu Penuntutan -

Penghentian Penuntutan — P-26.

A. Grid
Tampilan untuk halaman P-26 adalah sebagai berikut:

Gambar 330: Grid Halaman P-26

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-26 yang sudha dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-26 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-26 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat P-26 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form P-26 adalah sebagai berikut:

Nomor Surat

Jaksa Pelaksana

2 Terdakwa
Nama Pilih — v
Alasan --Pilih— ~

Tanggal BA JPU

Tanggal Persetujuan JA

Nomor Persetujuan

Kasus Posisi

4 Kembali
Barang Bukti
Dikeluarkan Di CIBINONG

Tanggal Dikeluarkan

Upload File W Browse ..

PenandaTangan = — Pilih—

BEE=S
O

1 ¥th. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Saksi Korban/Pelapor
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 331: Form P-26

Keterangan:

e Nomor surat.

e Jaksa pelaksana.

e Kolom terdakwa.

e Alasan.

e Tanggal BA JPU.

e Tanggal persetujuan JA.
e Nomor persetujuan.
e Kasus posisi.

e Barang bukti.

e Dikeluarkan di.

e Tanggal dikeluarkan.
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e Upload file.
e Penanda tangan.

e Tembusan.

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-26 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 332: Pilih Berkas yang akan dibuat P-26

¢ Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

© PENUNTUTAN - I
> Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -
> Status Barang Buktl .

> Penghentian Penuntutan =

> Penghentizn Penuntutan ds

> P-13 Usul Penghentian PeJ

» P-26 Surat Ketetapan Pen

Gambar 333: Menu P-26
e Pilih P-26 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Penghentian Penuntutan - P-26 Surat Ketetapan Penghentian

Penuntutan.
Ea

Menzmpilken 1-1 dari 1 izem,
Nomaor Surat P25 Nama Terdakwa TgleA

Pag/RJ/VIIl{2018/02 RONI 17-08-2018

Gambar 334: Halaman P-26

¢ Pilih tombol “Tambah”.
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Jaksa Pelak

2L Terdakwa
Nama —— Pilih-—
Alasan ~Pilih—

Tanggal BA JPU

Tanggal Persetujuan JA

Nomor Persetujuan

Kasus Posisi

Barang Bukti

Dikeluarkan Di

Tanggal Dikeluarkan

Upload File

1
2

o sz
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Br==
[m}

CIBINONG

Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..

saksi Korban/Pelapor

Arsip.

Gambar 335: Form P-26

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.

7.4.3P-27

Untuk mengakses halaman P-27,

user

Penghentian Penuntutan — P-27.

A.Grid

Tampilan untuk halaman P-27 adalah sebagai berikut:

memilih menu Penuntutan -

2 3
A A
4 ﬁ I
: Mo Surat P27 1 Tglea Alasan
Gambar 336: Grid halaman p-27
Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-27 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetakn P-27 yang dipilih dari daftar.
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3. Tombol “Hapus”, menghapus P-27 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat P-27 baru.

B.Form

Tampilan form P-27 adalah sebagai berikut:

Mo Surat P-27

Tgl Surat

Terdakwa Pilih Terdakwa v
Mo. Putusan Tel. Putusan

Ket. Terdakwa

Ket. Saksi

Dari Benda Dari Petunjuk
Alasan

Dikeluarkan di CIBINONG Tel. Dikeluarkan
Upload File B Browse ...

PenandaTangan = — Pilih—

B
[}

1 Yth. Kepala kejaksaan Tinggi..
2 Saksi Korban/Pelapor
3 Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 337: Form P-27

Keterangan:

e Nomor surat P-27.

e Tanggal surat.

e Terdakwa.

e Nomor putusan.

e Tanggal putusan.

e Keterangan terdakwa.
e Keterangan saksi.

e Dari benda.

e Dari petunjuk.

e Alasan.
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Dikeluarkan di.

Tanggal dikeluarkan.

Upload file.

Penanda tangan.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat P-27 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

Gambar 338: Pilih Berkas yang akan dibuat P-27
e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

© PENUNTUTAN -

>  Penerimaan Tahapll -

» Status Tahanan -

» Status Barang Buktl -
» Penghentlan Penuntutan «
» Penghentizn Penuntutand
> P-13 Usul Penghentlan Pe
» P-26 Surat Ketetapan Pen;

> P-27 Surat Ketetapan Pe

Gambar 339: Menu P-27

e Pilih P-27 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
Penghentian Penuntutan - P-27 Surat Ketetapan Pencabutan

Penghentian Penuntutan.

Venampilksr 1-1 dari1 item.
Mo Surat P27 TglBA Alasan

P27/RIVIN 201802 12-02-2018

Gambar 340: Halaman P-27

e Pilih tombol “Tambah”.
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No Surat P-27

Tgl Surat

Terdakwa Pilih Terdakwa 7

No. Putusan Tgl. Putusan

Ket. Terdakwa

Ket. Saksi
Dari Benda Dari Petunjuk
Alasan
Dikeluarkan di CIBINONG Tgl. Dikeluarkan
Upload File W Browse ...
Penanda Tangan ~— Pilih—

B
[ Vth. Kepala kejaksaan Tinggi..

2 Saksi Korban/Pelapor

3 Arsip.
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Gambar 341: Form Tambah P-27

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.

7.4.4BA-20

Untuk mengakses halaman BA-20 user memilih menu Penuntutan -

Penghentian Penuntutan — BA-20.

A.Grid
Tampilan untuk halaman BA-20 adalah sebagai berikut:

P304
= s (R
Mo Reglster Par h-.:c:: rr 3.\2(- ; Terdalkwa
Gambar 342: Grid Halaman BA-20
Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-20 yang sudha dibuat.
2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-20.
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3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-20 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-20 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-20 baru.

B.Form

Tampilan form BA-20 adalah sebagai berikut:

Mo Putusan Tel. Putusan

Jaksa

Kepada

MNama
Pekerjaan

Alamat

Saksi

Saksi

Barang Bukti
No Nama Barang Bukti

1 20 (dua Puluh) Kg Ganja O

Upload File
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Gambar 343: Form BA-20

Keterangan:

e Tanggal BA-20.

e Bertempat di.

e Surat perintah.

e Nomor surat perintah.
e Tanggal surat perintah.
e Nomor putusan.

e Tanggal putusan.

e Jaksa.
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e Kolom tujuan BA-20.
e Kolom saksi.

e Kolom barang bukti.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah BA-20 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Terdakowa Didalowa dengan UU & Pasal Status

UUNO. 25 TAHUN 2002 Pasal 0 ayat 1

Sudeh Diimpanken

Gambar 344: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-20

e Kilik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

4-‘...
i.;gfmumm g

> Penerimaan Tahap |l -
» Status Tahanan -
» Status Barang Buktl -

> Penghentlan Penuntutan

» Penghentizn Penuntutand
> P-13 Usul Penghentlan Pe
» P-26 Surat Ketetapan Pen,
> P-27 Surat Ketetapan Pe
» BA-20 Pengembalian Baran

> BA-20 Pengemballan Bara

Gambar 345: Menu BA-20

e Pilih BA-20 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Penghentian Penuntutan — BA-20 Pengembalian Barang Bukti.

e e fast]

Menzmpilkan 1-1dzri Litem.

* No Register Perkara dan Tgl BA-20 Terdakwa

PDM-40/2GR/08/2018 dan 15-08-2018 RONI

Gambar 346: Halaman BA-20

e Pilih tombol “Tambah”.
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Tgl. BA-20 Bertempat di CIBINONG

Surat Perintah
No Surat Perintah Tgl. Surat Perintah
No Putusan Tgl. Putusan

- o

Kepada

Nama
Pekerjaan

Alamat

Saksi

BE3

Saksi

Barang Bukti
No Nama Barang Bukti

1 20(duaPuluh) Kg Ganja O

Upload File

/& Browse ..
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Gambar 347: Form BA-20

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Pilih tombool “Simpan”.
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7.5 Pelimpahan Perkara ke Pengadilan

7.5.1P-29
Untuk mengakses halaman P-29 user memilih menu Penuntutan -

Pelimpahan Perkara — P-29.

A.Form

Tampilan untuk form P-29 adalah sebagai berikut:

No. Register Perkara PDM-41/BGR/00/2018
Terdakwa
No Nama
1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Tgl. Dikeluarkan 12-09-2018 Bertempat di CIBINONG

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Riwayat Penahanan Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

No Surat Perintah Penahanan Tanggal Surat Perintah Jenis Penahanan Tanggal Awal Tanggal Akhir Lokasi
Penahanan

Ditahan Oleh POL/B/197/XI/2018/Resta B 20-08-2018 Rutan v 20-0B-2018 23-07-2018 Salemba
Penyidik

Diperpanjang JPU/B/107/XI/2018/Resta B 24-08-2018 Rutan ~ 24-08-2018 26-07-2018 Salemba
Oleh
Kejaksaan

Diperpanjang PN/B/197/X1/2018/Resta Bk 27-07-2018 Rutan ~ 27-08-2018 30-08-2018 salemba
Oleh PN

Penahanan 5b9f5744934ed 02-09-2018 Rutan ~ 01-09-2018 10-09-2018 Salemba
Oleh JPU
Sejak

Diperpanjang Rutan @

oleh Majelis
Hakim

Diperpanjang Rutan ~

Oleh Ketua
PN

Undang-Undang & Pasal

Undang Undang UU NO.35 TAHUN 2009
Pasal Pasal 111 (1) Tambah  Hapus

Dakwaan — Pilih— ~

Bahwa Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU pada hari rabu tanggal 20 Agustus 2018 atau setidak-tidaknya masih pada waktu lain dalam Agustus 2018 bertampat di
daerah Tebet Barat Dalam, Kelurahan Menteng Dalam, Kecamatan Tebet, Jakarta Selatan

Dakwaan

Jaksa GUSTI RAI ADRIANI, 5.H.

Lo Lo [
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Gambar 348: Form P-19

Keterangan:
e Nomor register perkara.

e Kolom terdakwa.
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e Tanggal dikeluarkan.

e Bertempat di.

e Kolom riwayat penahanan terdakwa.
e Kolom undang — undang dan pasal.
e Kolom dakwaan.

e Upload file.

B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat P-29 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

zzzzzz

Gambar 349: Pilih Berkas yang akan dibuat P-29

e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

© PENUNTUTAN -
> Penerimaan Tahap Il -
3 Status Tahanan -
3 Status Barang Bukti -

>  Penghentian Penuntutan -
»  Pelimpahan Perkara Ke Pens;

¥ P-29 Surat Dakwaan

Gambar 350: Menu P-29

e Pilih menu P-29 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN —
Pelimpahan Perkara ke Pengadilan.
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No. Register Perkara PDM-41/BGR/09/2018

Terdakwa
No
1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Tel. Dikeluarkan 12-09-2018

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Riwayat Penahanan Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

No Surat Perintah Penahanan

Ditahan Oleh POL/B/197/XI/2018/Resta B
Penyidik

Diperpanjang JPU/B/107/XI/2018/Resta B
Oleh
Kejaksaan

Diperpanjang PN/B/197/XI/2018/Resta Bk
Oleh PN

Penahanan 5bof5744934ed
Oleh JPU
Sejak

Diperpanjang
Oleh Majelis
Hakim

Diperpanjang
Oleh Ketua
PN

Nama

Bertempat di

Tanggal Surat Perintah Jenis Penahanan

Penahanan

20-08-2018 Rutan hd
24-08-2018 Rutan 2
27-07-2018 Rutan v
02-09-2018 Rutan 87
Rutan v
Rutan v

CIBINONG

Tanggal Awal

20-08-2018

24-08-2018

27-08-2018

01-09-2018

Gambar 351: Form P-29

e Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia.

e Setelah semua data terisi, pilih tombol “Simpan”.

Tanggal Akhir

23-07-2018

26-07-2012

30-08-2018

10-09-2012

Lokasi

Salemba

Salemba

Salemba

Salemba
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7.5.2P-31
Untuk mengakses halaman P-31 user memilih menu

Pelimpahan Perkara — P-31.

A.Form

Tampilan form P-31 adalah sebagai berikut:

Homar

Dikel cibinong

Gambar 352: Form P-31

Keterangan:

e Nomor surat.

e Kolom terdakwa.

e Melimpahkan kepengadilan.
e Tetap ditahan.

e Kolom penahanan.

e Penanda tangan.

Penuntutan
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B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat P-31 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Sudsh Dilmpshian

Gambar 353: Pilih Berkas yang akan dibuat P-31

e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

© PENUNTUTAN -

4

> Penerimaan Tahap Il
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -
> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Peng
> P-29 Surat Dakwaan
> P-30 Catatan Penuntut Umu

> P-31 Surat Pelimpahan Pe

Gambar 354: Menu P-31
e Pilih menu P-31 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan — P-31 Surat Pelimpahan Perkara

Acara Pemeriksaan Biasa.
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Terdakwa
Na:
RON
Melimpahkan Ke P . 1. Kot ke
p Di Rum. v
Penahanan
Dikeluarksn 1

Gambar 355: Form P-31
e Masukkan data pada kolom yang masih kosong.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.5.3P-33
Untuk mengakses halaman P-33 user memilih menu Penuntutan -

Pelimpahan Perkara — P-33.

A.Form
Tampilan untuk form P-33 adalah sebagai berikut:

CIBINONG Tangzal dkeluarksn 20-08-2012

Uplosile m

Cetak Draft

Gambar 356: Form P-33

Keterangan:
e Tanggal surat.
e Jam.

¢ Nama penerima.
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e Alamat penerima.

e Pekerjaan penerima.
e Dikeluarkan.

e Tanggal dikeluarkan.
e Petugas kejaksaan.

e Upload file.

B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat P-33 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 357: Pilih Berkas yang akan dibuat P-31

e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

© PENUNTUTAN -

4

> Penerimaan Tahap Il
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -
> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Peng
> P-29 Surat Dakwaan
> P-30 Catatan Penuntut Umu
> P-31 Surat Pelimpahan Pe
> P-32 Surat Pelimpahan Perk

> P-33Tanda Terima Surat P
Gambar 358: Menu P-33

e Pilih menu P-33 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -
Pelimpahan Perkara ke Pengadilan - P-33 Tanda Terima Surat
Pelimpahan Perkara APB/APS.
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Dikeluarkan CIBINONG Tanggal dkeluarkan 20-08-2018

ploscile m

Gambar 359: Form P-33
e Masukkan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas.

e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

7.5.4P-34
Untuk mengakses halaman P-34 user memilih menu Penuntutan -

Pelimpahan Perkara — P-34.

A.Form
Tampilan form P-34 adalah sebagai berikut:

Wilaysh Kerjs KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKAS|

Ferry Sanjaya

Gambar 360: Form P-34

Keterangan:

e Wilayah kerja.

Lokasi pengadilan negeri.

Tanggal.

e Jam.

Yang menyerahkan.
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e Yang menerima.
e Dikeluarkan.

e Tanggal.

e Upload file.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat P-34 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Sudeh Dilmpshian

Gambar 361: Pilih berkas yang akan dibuat P-34

e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

=

> Penerimaan Tahap Il

4

> Status Tahanan -

> Status Barang Bukti hd

> Penghentian Penuntutan ~

> Pelimpahan Perkara Ke Peng

>

>

>

>

>

>

P-29 Surat Dakwaan

P-30 Catatan Penuntut Umu
P-31 Surat Pelimpahan Pe
P-32 Surat Pelimpahan Perk
P-33 Tanda Terima Surat P

P-34 Tanda Terima Barang B

Gambar 362: Menu P-34

e Pilih menu P-34 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -
Pelimpahan Perkara ke Pengadilan - P-34 Tanda Terima Barang Bukti.
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Gambar 363: Form Tambah P-34

e Masukkan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas.

e Pilih tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

7.5.5P-35
Untuk mengakses halaman P-35 user memilih menu Penuntutan -

Pelimpahan Perkara — P-35.

A.Grid

Tampilan untuk halaman P-35 adalah sebagai berikut:

|
v
i
—

Gambar 364: Grid Halaman P-35

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-35 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-35 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-35 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat P-35 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form P-35 adalah sebagai berikut:

Sif: K h.
Ed

Lampiran D
A Terdakwa
Nama
Dilimpshkan Ke Pangadilan Hezari Kota Bekas Tenggs! Dilimpshkan
Dak

Panands Tangzn

Gambar 365: Form P-35

Keterangan:

e Nomor.

e Sifat.

e Lampiran.

e Dikeluarkan

e Kepada Yth.

e Di.

e Kolom terdakwa.
¢ Dilimpahkan ke.
e Tanggal dilimpahkan.
e Kolom dakwaan.
e Upload file.

e Penanda tangan.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk emmbuat P-35 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Mo Reglster Perkara dengan Terdaiawa Didakowa dengan UU &Pasal Status

POI-43/BGR/09/2018
Kori

Angka2, Pasal 330 Ayt (1) dan UU NO.1 TAHUN 1546 Pasel 332 Ayat (1) Angka | Sudh Diimpafiken

Gambar 366: Pilih berkas yang akan dibuat P-35

e Klik dua kali data yang dipilih pada halaman Perkara Tahap Penuntutan.

S

> Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti hd

> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Peng
> P-29 Surat Dakwaan
> P-30 Catatan Penuntut Umu
> P-31Surat Pelimpahan Pe
> P-32 Surat Pelimpsahan Perk
> P-33 Tanda Terima Surat P
> P-34 Tanda Terima Barang B

> P-35Laporan Pelimpahan P,
Gambar 367: Menu P-35
e Pilih menu P-35 yang ada pada sub - menu sebelah kiri. PENUNTUTAN -

Pelimpahan Perkara ke Pengadilan - P-35 Laporan Pelimpahan

perkara.
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Menampilkan 1-1 dari 1 item

No Surat Sifat Lampiran

P35/RI/VIIIf2018/02 Biasa

Gambar 368: Halaman P-35

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data.

Dilimpahkan Ke : Pengadilan Negeri Kota Bekas Tanggal Dilimazhkan

Hplezafie m

Penanda Tangan

Gambar 369: Form Tambah P-35

e Masukkan data pada kolom yang masih kosong,seperti gambar diatas.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.6 Proses Persidangan

7.6.1 Menerima Penetapan Hakim
User memilih menu Penuntutan — Proses Persidangan — menerima

penetapan Hakim.

A.Grid
Tampilan untuk halaman menerima penetapan hakim adalahs ebagai berikut:

Gambar 370: Grid Halaman: Menerima Penetapan Hakim

Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan data penetapan hakim yang sudah dibuat.
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2. Tombol “Cetak”, mencetak data penetapan hakim yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus data penetapan hakim yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, menambah penetapan hakim.

B.Form

Tampilan form untuk menambah penetapan hakim adalah sebagai berikut:

Bswee W DR M B B & @ QN E % 280000 me@
& & &7 1 8| = TR =80Q=8

Gambar 371: Form Penetapan Hakim

Keterangan:

e Nomor penetapan ketua PN/Hakim
e Tanggal

e Tentang

e Penetapan Hakim/Ketua/PN/PT/MA
e Memerintahkan.

e Upload file.

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah penetapan hakim adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

ssssss

Gambar 372: Pilih berkas yang akan dibuat Penetapan Hakim
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e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

© PENUNTUTAN -

L]

*»  Penerimaan Tahap Il
*  Status Tahanan -
*  Status Barang Bukti -
* Penghentian Penuntutan -
*  Pelimpahan Perkara Ke Pengad
* Proses Persidangan -

»  Menerima Penetapan Hakinm

Gambar 373: Menu Penetapan Hakim

e Pilih menu Menerima Penetapan Hakim pada sub - menu yang ada
disebelah kiri. PENUNTUTAN - Proses Persidangan - Menerima
Putusan Hakim/Putusan Sela.

[ crox | v
Menampilksn 1-2 dari 2 item.

Homor & Tanggal Surat Tentang

Gambar 374: Halaman Penetapan Hakim

e Pilih Tombol “Tambah” untuk menambah data.

No. Penstapsn Ketuz PN/Hakim Tangesl

£ 5 = 1 T E-| = mEdemM=20=8

Gambar 375: Form Penetapan Hakim

e Isikan data pada kolom yang masih kosong, seperti gambar diatas.

e Pilih tombol “Simpan”.
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7.6.2BA-15

Untuk masuk ke halaman BA-15, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — BA-15.

A.Grid
Tampilan halaman untuk BA-15 adalah sebagai berikut:

L»5

Gambar 376: Grid Halaman BA-15

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, untuk mencetak draft BA-15.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru.

B.Form
Tampilan untuk form BA-15 adalah sebagai berikut:

TERDAKWA

MENETAPKAN

Gambar 377: Form Tambah BA-15

Keterangan:

e Tanggal BA.
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Jaksa penuntut umum

Kolom terdakwa

Kolom menetapkan

Upload file

C.Membuat Berkas
Langlkah — langkah untuk menambah BA-15 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Sudeh Dilmpshian

Gambar 378: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-15

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.
| ——
© PENUNTUTAN a

4

> Penerimaan Tahap Il
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -
> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Pengad
> Proses Persidangan -

> Menerima Penetapan Hakin

> BA-15 Berita Acara Pelaksaa
Gambar 379: Menu BA-15

e Pilih menu BA-15 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN
— Proses Persidangan - BA-15 Berita Acara Pelaksanaan Penetapan
hakim.

205



e [ [ ]

Memsmpilksn 11 dari 1 item

No Penetapan Tanggal Berita Acara Terdakwa

286/Pids.Sus(2018/PN Bk Kota 15 September 2012 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Gambar 380: Halaman Tambah BA-15

e Pada halaman BA-15 pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data.

TERDAKWA

MENETAPKAN

Gambar 381: Tambah BA-15

e Masukkan data pada kolom yang masih kosong.
e Setelah data terisi lengkap, pilih tombol “Simpan”.

7.6.3P-37
Untuk masuk ke halaman P-37, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-37.

A.Grid
Tampilan untuk halaman P-37 adalah sebagai berikut:

:::::

Gambar 382: Grid Halaman P-37

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-37 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-37 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-37 yang dipilih dari daftar.
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4. Tombol “Tambah”, membuat P-37 baru.

B.Form

Tampilan form P-37 adalah sebagai berikut:

Nomor

Keperluzn Pilih Keperluan v
Panggilan Sebagai Q) saksi O Terdakwa (O Ahli

Nama

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Unmur 0
Jenis Kelamin —Pilih— .
Kewarganegaraan ——Pilih— -
4 Kembali
Alamat
Agama ~—Pilih-— v
Pendidikan —pilih— "
Pekerjaan —pilih— .
Menghadap
Nama
Alamat
Tanggal Jam 16:54 (o]

Untuk Keperluan

Dikeluarkan CIBINONG

]
|

Upload File

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 383: Form P-37

Keterangan:

e Nomor.

e Keperluan.

e Panggilan sebagai.

¢ Kolom biodata.
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e Kolom menghadap.
e Dikeluarkan.

e Upload file

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat P-37 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 384: Pilih Berkas yang akan dibuat P-37

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

S
© PENUNTUTAN =

4

> Penerimaan Tahap Il
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -
> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Pengad
> Proses Persidangan -
> Menerima Penetapan Hakin
> BA-15 Berita Acara Pelaksaa

> P-37 Surat Panggilan Saksi/
Gambar 385: Menu P-37
e Pilih menu P-37 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Proses Persidangan - P-37 Berita Acara Pelaksanaan Penetapan

hakimSurat Panggilan Saksi Ahli/Terdakwa.
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Menampilkan 1-2 dari 2 item.

Nomor & Tanggal Surat Hama Status Keperluan

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU Terdzkowa Klarifikasi Parkara Narkstiks

ERIGADIR EKA ¥ULI SUDANTA, 5+ Saksi

Gambar 386: Halaman P-37

e Pada halaman P-37 pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data.

Nomor

Keperluan Pilih Keperluan v
Panggilan Sebagai O saksi (O Terdakwa (O Ahli

Nama

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Umur 0
Jenis Kelamin —pilih— .
Kewarganegaraan —pilih— -
4 Kembali
Alamat
Agama —Pilih— ~
Pendidikan —pilih— "
Pekerjaan —pilih— o
Menghadap
Nama
Alamat
Tanggal Jam 16:54 e}

Untuk Keperluan

Dikeluarkan CIBINONG

n
%

Upload File

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 387: Form P-37

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Pilih tombol “Simpan”.
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7.6.4Agenda Persidangan
Untuk masuk ke halaman Agenda persidangan, user memilih

Penuntutan — Proses Persidangan — Agenda Persidangan.

A.Form
Tampilan halaman agenda persidangan adalah sebagai berikut:

B B =

Ketua Ramli [ Supriyadin
O [}

Anggota 1 Mirza Gulam ke2 Sulistya Hamdani
O O

Anggota? Sanjaya Sukirman Ke-3 Rafi Hamdala
O O

B ==

Panitera Fedrik Usman

O

Acara Sidang Pembacaan Dakwaan v

Catatan Persidangan

Jalan Persidangan Lancar

Pengunjung Sidang 10 PIHAK KELUARGA DAN 5 PIHAK KORAN

Kesimpulan SIDANG LANCAR

Pendapat/Saran 'AGAR DAPAT LEBIH TERTIB LAGI

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 388: Form Agenda Persidangan

Keterangan:

e Kolom Majelis hakim.

e Kolom penasehat hokum.
e Kolom panitera.

e Acara sidang.

e Kolom catatan persidangan.

menu
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B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah data agenda persidangan adalah sebagai
berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

;;;;;;

Gambar 389: Pilih Berkas yang akan dibuat Agenda Persidangan

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

—
g o PENUNTUTAN -

4

>  Penerimaan Tahap Il

> Status Tahanan hd

> Status Barang Bukti -

> Penghentian Penuntutan ~

> Pelimpahan Perkara Ke Pengad

> Proses Persidangan -
> Menerima Penetapan Hakin
> BA-15 Berita Acara Pelaksaa
> P-37 Surat Panggilan Saksi/

> Agenda Persidangan
Gambar 390: Menu Agenda Persidangan

e Pilih menu Agenda Persidangan pada sub - menu yang ada disebelah Kkiri.
PENUNTUTAN - Proses Persidangan — Agenda Persidangan.
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Ketua
[}

Anggota 1
[}

Anggota2
O

B

Panitera

Acara Sidang

Ramli

Mirza Gulam

Sanjaya Sukirman

Fedrik Usman

Pembacaan Dakwaan

(@] et e

Ke-1
O

Ke-2
O

Ke3
O

<]

Supriyadin

Sulistya Hamdani

Rafi Hamdala

Catatan Persidangan

Jalan Persidangan

Pengunjung Sidang

Kesimpulan

Pendapat/Saran

Lancar

10 PIHAK KELUARGA DAN 5 PIHAK KORAN

SIDANG LANCAR

AGAR DAPAT LEBIH TERTIB LAGI

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 391: Form Agenda Persidangan

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Pilih tombol “Simpan”.
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7.6.5P-39
Untuk masuk ke halaman P-39, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-39.

A.Grid
Tampilan untuk halaman P-39 adalah sebagai berikut:

Sifat

Gambar 392: Grid Halaman P-39

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-39 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-39 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-39 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, menambah P-39 baru.

B.Form
Tampilan untuk form P-39 adalah sebagai berikut:

Nomar Dikeluarkan CIBINONG

t ===
[ e
Gambar 393: Form P-39
Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan

surat.
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e Upload file.
e Penanda tangan.

e tembusan

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-39 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 394: Pilih Berkas yang akan dibuat P-39

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

!

>

>

>

© © PENUNTUTAN =

4

Penerimaan Tahap Il
Status Tahanan hd
Status Barang Bukti -
Penghentian Penuntutan ~
Pelimpahan Perkara Ke Pengad
Proses Persidangan -

> Menerima Penetapan Hakin
> BA-15 Berita Acara Pelaksaa
> P-37 Surat Panggilan Saksi/
> Agenda Persidangan

> P-39 Laporan Hasil Persidan

Gambar 395: Menu P-39

Proses Persidangan - P-39 Laporan Hasil Persidangan.

ssssss

Pilih menu P-39 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
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Mensmpilkan 1-1 dari 1 item.

r & Tanggal Surat sifat

P33/B/0.2.25/Euh.2/02/2018 Rests Bks Kota

Gambar 396: Halaman P-39
e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.
t ==
1 th. Jaksa Agung JAM FIDUM
‘th. Kepals kejakzaan Tingzi.

Gambar 397: Form P-39
e Masukkan data pada halaman form P-39 diatas.

e Lalu pilih “Simpan”.

7.6.6 P-40
Untuk masuk ke halaman P-40, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-40.

A.Grid

Tampilan untuk halaman P-40 adalah sebagai berikut:

> &

Kepads Tanggal

—w

Gambar 398: Grid Halaman P-40

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-40 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-40 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-40 yang dipilih dari daftar.
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4. Tombol “Tambah”, membuat P-40 baru.

B.Form

Tampilan form P-40 adalah sebagai berikut:

Alzszn

Gambar 399: Form P-40

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

e Jaksa penuntut umum.

e Membaca.

e Diktum.

e Alasan.

e Pengadilan.

e Lokasi.

e Upload file.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-40 baru adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

, No. & Tel Surat No.&Tgl P36A (Nama JPU)

Sudsh Dilmpshian

Gambar 400: Pilih berkas yang akan dibuat P-40

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

© PENUNTUTAN -
> Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -

> Penghentian Penuntutan ~
> Pelimpahan Perkara Ke Pengad
> Proses Persidangan -
> Menerima Penetapan Hakin
> BA-15 Berita Acara Pelaksaa
> P-37 Surat Panggilan Saksi/
> Agenda Persidangan
> P-39 Laporan Hasil Persidan

> P-40 Perlawanan JPU Terha

Gambar 401: Menu P-40

e Pilih menu P-39 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
Proses Persidangan - P-40 Perlawanan PJU Terhadap Penetapan

Hakim/ Putusan Sela.

[ i | cent

Menampilkan 1-1 dari 1 item,
Nomor Surat Kepada Tanggal

P40/B/0.2.25/Euh.2/02/2012/Resta Bks Kots KEPALA POLRES BEKASI KOTA 15 September 2012

Gambar 402: Halaman P-40

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.
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Membscs Penetapan
Keputusan

ihctum
4

Alaszn
4

Pengadilan Pengadilsn Negeri Kotz Bekasi

4
4

Gambar 403: Form P-40

e Masukkan data pada form P-40.

e Pilih tombol “Simpan”.
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7.6.7P-41

Untuk masuk ke halaman P-41, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-41.

A.Form
Tampilan untuk form P-41 adalah sebagai berikut:

yyyyyy

-
" Pasal
at (1) [m}
(=)
e S
(=)

Akibat yang ditimbulkan

Matt

Barang Bukti

...........

Gambar 404: Form P-41
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Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

e Tanggal baca JPU.

e Kolom tuntutan jaksa.

e Kolom tuntutan kasi pidum.

e Kolom tuntutan kejari.

e Kolom akibat.

e Kolom barang bukti.

e Upload file.

e Penanda tangan.

e Tembusan.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-41 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Gambar 405: Pilih Berkas yang akan dibuat P-41

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.
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> Penerimaan Tahap Il -
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -

> Penghentian Penuntutan ~

> Pelimpahan Perkara Ke Pengad

> Proses Persidangan -

>

>

>

>

>

>

>

Menerima P pan Haki

BA-15 Berita Acara Pelaksaa
P-37 Surat Panggilan Saksi/
Agenda Persidangan

P-39 Laporan Hasil Persidan
P-40 Perlawanan JPU Terha

P-41 Rencana Tuntutan Pidz

Gambar 406: Menu P-41

e Pilih menu P-41 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Proses Persidangan - P-41 Rencana Tuntutan Pidana.

vang Meringankan m

Gambar 407: Form P-41

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Pilih tombol “Simpan”.
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7.6.8P-42

Untuk masuk ke halaman P-42, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-42.

A.Form

Tampilan form P-42 adalah sebagai berikut:

Nomor Surat P-42 45 Tanggal Surat
No. Penetapan Hakim - Pilih— v
Tanggal Baca Surat Tuntutan
Terdakwa
1 Koni
L
Upload File B Browse ... p

Penanda Tangan

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 408: Form P-42

Keterangan:

dan tanggal surat.
e Tanggal baca surat tuntutan.
e Kolom terdakwa.
e Upload file.

e Penanda tangan.

08-08-2018

EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H.

Kolom header surat, terdiri dari Nomor surat P-42, Nomor penetapan hakim,
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B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat P-42 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

=3

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

#

Asal Perkara, No. & Tgl Surat

POLRES BOGOR
59/Berkas/Vl/2012 05-09-2012

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/B/197/XI/2018/Resta Bks Kota
20-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/02 04-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIIl/2018/01 07-08-2018

No. & Tgl P16A (Nama JPU)

PRINT-6 06-00-2018
EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H.

PRINT-574/0.2.25/Euh.2/01../2018
01-09-2018

1. WIDYA TRESNA, 5.H.

2. GUSTI RAI ADRIANI, S.H.

3. WAWAN KURNIAWAN, S.H

PRINT-P1GA/JR/VIN/2018/02
06-08-2018

1. AGUSTINA NOTARISMA, S.H., M.H.
2.8 FOURSELA ROSINTHA, S.H.

3. EKAMULIA PUTRA, S.H.

PRINT-P16A/IR/VIN/2018/01
0e-0g-2018

1. AKHMAD FYDAYEEN, S.H., M.Si.

2. MURNI YANTI, 5.H.

3. MUHAMMAD IRSYAD, S.H., M.Hum.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 409: Pilih berka yang akan dibuat P-42

No Register Perkara dengan Terdakwa

PDM-43/BGR/09/2018
Koni

PDM-41/BGR/09/2018
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

PDM-40/BGR/08/2018
RONI

PDM-39/BGR/08/2018
RAFI

Didakwa dengan UU & Pasal

UU NO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 ayat (1)

UU NO.35 TAHUN 2009 Pasal 111 (1)

ED)
=

Status m}
Sudah

Dilimpahkan (]
(P33)

Belum

dilimpahkan o

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 332 Ayat (1) Angka2,  Sudah

Pasal 336 Ayat (1) dan UU NO.1 TAHUN 1946
Pasal 332 Ayat (1) Angka 2, Pasal 336 Ayat (1)

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 362 Ayat (1)

Dilimpahkan O
(P33)
4 Kembali
Sudah
Dilimpahkan O
(P33)

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

PENUNTUTAN

Penerimaan Tahap Il

Status Tahanan

Status Barang Bukti

Penghentian Penuntutan

Pelimpahan Perkara Ke Pengad

Proses Persidangan

-

» Menerima Penetapan Hakin

> BA-15 Berita Acara Pelaksaa

» P-37 Surat Panggilan SaksiJ

> Agenda Persidangan

» P-39 Laporan Hasil Persidan

> P-40 Perlawanan JPU Terha

> P-41 Rencana Tuntutan Pid:

»  P-42 Surat Tuntutan

Gambar 410: Menu P-42

e Pilih menu P-42 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Proses Persidangan - P-42 Surat Tuntutan.
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Nomor Surat P-42 45 Tanggal Surat 09-08-2018

No. Penetapan Hakim —Pilih—

Tanggal Baca Surat Tuntutan

Terdakwa
1 Koni
L
Upload File B Browse ... )
Penanda Tangan EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H. v

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 411: Form P-42

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

7.6.9P-43
Untuk masuk ke halaman P-43, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-43.

A. Grid
Tampilan halaman P-43 adalah sebagai berikut:

e

> 3

lenampilkan 1-1dan 1 item.

i Nomor Surat Sifat Lampiran
1

1 L Blasa

Gambar 412: Grid Halaman P-43

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-43 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Hapus”, menghapus P-43 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Tambah”, membuat P-43 baru.
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B.Form
Tampilan untuk form tambah P-43 adalah sebagai berikut:

Nomor Dikeluarkan CIBINONG

sifat Biasa v KepadaVth.

Lampiran - Di

Petunjuk — Pilih— v

Nomer Surat /NoTel Tel. Surat /NoTel

]
%

Upload File

Penanda Tangan - Pilih -ev
5] @ e
Gambar 413: Form P-43
Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

e Kolom isi, terdiri dari Petunjuk, Nomor surat/NoTel, Tanggal Surat/NoTel,
upload file.

e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk membuat P-43 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

=3

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

#

Asal Perkara, No. & Tgl Surat

POLRES BOGOR
59/Berkas/Vl/2012 05-09-2012

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/B/157/XI/2018/Resta Bks Kota
20-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/02 04-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/01 07-08-2018

No. & Tgl P16A (Nama JPU)

PRINT-6 06-00-2018
EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H.

PRINT-574/0.2.25/Euh.2/01../2018
01-09-2018

1. WIDYA TRESNA, 5.H.

2. GUSTI RAI ADRIANI, S.H.

3. WAWAN KURNIAWAN, S.H.

PRINT-P16A/JR/VINI/2018/02
06-08-2018

1. AGUSTINA NOTARISMA, S.H., M.H,
2.8 FOURSELA ROSINTHA, S.H.

3. EKAMULIA PUTRA, S.H.

PRINT-P16A/IR/VII/2018/01
0e-0g-2018

1. AKHMAD FYDAYEEN, S.H., M.Si.

2. MURNI YANTI, 5.H.

3. MUHAMMAD IRSYAD, S.H., M.Hum.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 414: Pilih Berkas yang akan dibuat P-43

No Register Perkara dengan Terdakwa

PDM-43/BGR/09/2018
Koni

PDM-41/BGR/09/2018
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

PDM-40/BGR/08/2018
RONI

PDM-39/BGR/08/2018
RAFI

Didakwa dengan UU & Pasal

UU NO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 ayat (1)

UU NO.35 TAHUN 2009 Pasal 111 (1)

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 332 Ayat (1) Angka 2,
Pasal 336 Ayat (1) dan UU NO.1 TAHUN 1946
Pasal 332 Ayat (1) Angka 2, Pasal 336 Ayat (1)

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 362 Ayat (1)

&)

Status

sudah
Dilimpahkan
(P33)

Belum
dilimpahkan

Sudsh
pilimpahkan
(P33)

Sudah
pilimpahkan
(P33)

O

O

e Pada halaman perkara tahap penuntutan,klik dua kali data yang dipilih.

© PENUNTUTAN

>

Penerimaan Tahap Il

Status Tahanan

Status Barang Bukti

Penghentian Penuntutan

Pelimpahan Perkara Ke Pemgad

Proses Persidangan

-

» Menerima Penetapan Hakin

* BA-15 Berita Acara Pelaksaa

» P-37 Surat Panggilan Saksi

» Agenda Persidangan

» P-39 Laporan Hasil Persidan

* P-40 Perlawanan JPU Terha

» P-41 Rencana Tuntutan Pid:

»  P-42 Surat Tuntutan

» P-43 Laporan Tuntutan Pida

Gambar 415: Menu P-43

e Pilih menu P-43 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN —

Proses Persidangan — P-43 Laporan tuntutan Pidana.
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Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# Nomor Surat

1 7

Sifat Lampiran

Biasa

Gambar 416: Halaman P-43

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data.

Nomor

sifat

Lampiran

Petunjuk

Nemor Surat /NoTel

Upload File

B
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Biasa

— Pilih—

[ ]

Dikeluarkan CIBINONG

Kepada Yth.

Di

Tel. Surat /NoTel

PenandaTangan ~ — Pilih—

Gambar 417: Form P-43

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Pilih tombol “Simpan”.

7.6.10 Putusan Pengadilan
Untuk masuk ke halaman Putusan Pengadilan, user memilih

Penuntutan — Proses Persidangan — Putusan Pengadilan.

A.Form

Tampilan untuk form putusan pengadilan adalah sebagai berikut:

menu
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Pengadilan Pengadilan Negeri Kota Bekasi No Putusan 34 Tanggal 08-08-2018
Koni
Pasal Yang Terbukti Undang-undang Pasal Terbukti
UU NO. 23 TAHUN 2002 ‘ ‘F’asa\eo ayat (1)
Putusan Pengadilan Pidana Penjara ~
Masa Percobaan +  Tahun 3 Bulan S Har
Pidana Badan $  Tahun +|  Bulan +|  Hari
Denda Rp
SubSidair 3 Tahun 2 Bulan 3 Har
Biaya Perkara Rp
Pidana Tambahan
Pidana Pengawasan Pilih Pengawasan ~
Barang Bukti
Jumlah . - a -
Nama N Satuan Disita dari Tempat Simpan Kondisi Putusan
Ne [decimal]
1 Balok Kayu 1.00 Unit TKP Polsek Bogor Baik pilih
2 Gunting 100 Unit TKP Polsek Bogor Baik pilih

-
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Gambar 418: Form Putusan Pengadilan

Keterangan:

e Kolom header, berisikan Pengadilan, Nomor Putusan, dan Tanggal.
e Kolom Putusan.

e Kolom barang bukti.

e Upload file

228



B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah putusan pengadilan adalah

berikut:
Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

=]

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

#  Asal Perkara, No. & Tgl Surat

POLRES BOGOR
59/Berkas/VI/2018 05-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
2 | Berkas2/B/197/X|/2018/Resta Bks Kota
30-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/02 04-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/01 07-08-2018

No. & Tgl P16A (Nama JPU)

PRINT-6 06-09-2018
EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H.

PRINT-574/0.2.25/Euh.2/01../2018
01-08-2018

1. WIDYA TRESNA, 5.H.

2. GUSTI RAI ADRIANI, 5.H.

3. WAWAN KURNIAWAN, S.H.

PRINT-PL6A/JR/VIII/2018/02
06-08-2018

1. AGUSTINA NOTARISMA, S.H., M.H.
2.5 FOURSELA ROSINTHA, S.H.

3. EKA MULIA PUTRA, S.H.

PRINT-P16A/JR/VIII/2018/01
08-08-2018

1. AKHMAD FYDAYEEN, S.H., M.Si.

2. MURNI YANTI, S.H.

3. MUHAMMAD IRSYAD, S.H., M.Hum.
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Gambar 419: Pilih Berkas yang akan dibuat Putusan Pengadilan

No Register Perkara dengan Terdakwa
PDM-43/BGR/09/2018

Koni

PDM-41/BGR/09/2018
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

PDM-40/BGR/08/2018
RONI

PDM-39/BGR/08/2018
RAFI

()]

Didakwa dengan UU & Pasal

UU NO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 ayat (1)

UU NO.35 TAHUN 2009 Pasal 111 (1)

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 232 Ayat (1) Angka 2,

Pasal 336 Ayat (1) dan UU NO.1 TAHUN 1946
Pasal 332 Ayat (1) Angka 2, Pasal 336 Ayat (1)

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 362 Ayat (1)

Status

sudah
Dilimpahkan
(P33)

Belum
dilimpahkan

sudah
pilimpahkan
(P33)

Sudah
Dilimpahkan
(P33)

sebagai

]

]

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

© PENUNTUTAN

> Penerimaan Tahap Il
> Status Tahanan
> Status Barang Bukti

> Penghentian Penuntutan

1

-

> Pelimpahan Perkara Ke Pengad

> Proses Persidangan

> Menerima Penetapan Hakin

> BA-15 Berita Acara Pelaksaa

> P-37 Surat Panggilan SaksiJ

> Agenda Persidangan

» P-39 Laporan Hasil Persidan

> P-40 Perlawanan JPU Terha

> P-41 Rencana Tuntutan Pid:

> P-42 Surat Tuntutan

» P-43 Laporan Tuntutan Pida

> Putusan Pengadilan

Gambar 420: Menu Putusan Pengadilan

e Pilih menu Putusan Pengadilan pada sub - menu yang ada disebelah Kiri.
PENUNTUTAN - Proses Persidangan - Putusan Pengadilan.
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Pengadilan Pengadilan Negeri Kota Bekasi No Putusan 34 Tanggal 08-02-2018
Koni
Pasal Yang Terbukti Undang-undang Pasal Terbukti
UU NO. 23 TAHUN 2002 \ ‘Pasal&o ayat (1) |
Putusan Pengadilan Pidana Penjara
Masa Percobaan [ Tahun [ Bulan S Har
Pidana Badan [#  Tahun [#  Bulan [ Hari
Denda Rp 4 Kembali
SubSidair 4 Tahun 4 Bulan B Han
Biaya Perkara Rp
Pidana Tambahan
Pidana Pengawasan Pilih Pengawasan
Barang Bukti
Jumlah AR . L
Nama . Satuan Disita dari Tempat Simpan Kondisi Putusan
No [decimal]
1 Balok Kayu 100 Unit TKP Polsek Bogor Baik Pilih
2 Gunting 1.00 Unit TKP Polsek Bogor Baik Pilih
-
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Gambar 421: Form Putusan Pengadilan

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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7.6.11 P-44

Untuk masuk ke halaman P-44, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-44.

A.Form

Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut:

SIKAP JPU SIKAP TERDAKWA

O Menerima O Menerima
O Banding O Banding
O Kasasi O Kasasi
Upload File & Browse

Gambar 422: Form P-44

Keterangan:
e Kolom sikap JPU.
e Kolom sikap terdakwa.

e Upload file.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut:
Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

#  Asal Perkara, No. & Tgl Surat No. & Tgl P16A (Nama JPU) No Register Perkara dengan Terdakwa Didakwa dengan UU & Pasal status
Sudah
POLRES BOGOR PRINT-6 06-09-2018 PDM-43/BGR/09/2018 .
1 ) UU NO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 ayat (1) Dilimpahkan
59/Berkas/V1/2018 05-09-2018 EFFENDI KALIMUDDIN, S.H., M.H. Koni 33)
PRINT-574/0.2.25/Euh.2/01../2018
POLRES METRO BEKASI KOTA 01-09-2018 e
) PDM-41/BGR/09/2018 Belum
2 | Berkas2/B/197/X|/2018/Resta BksKota | 1.WIDYA TRESNA, S.H. - UU NO.35 TAHUN 2009 Pasal 111 (1)
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU dilimpahkan
30-08-2018 2. GUSTI RAI ADRIANI, S.H.
3. WAWAN KURNIAWAN, S.H.
PRINT-PL6A/JR/VIII[2018/02
06-08-2018 UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 332 Ayat (1) Angka2,  Sudah
POLRES METRO BEKASI KOTA PDM-40/BGR/08/2018 -
3 1. AGUSTINA NOTARISMA, S.H., M.H. Pasal 336 Ayat (1) dan UU NO.1 TAHUN 1946 Dilimpahkan
Berkas2/JR/VIII/2018/02 04-08-2018 RONI
2.5 FOURSELA ROSINTHA, S.H. Pasal 332 Ayat (1) Angka 2, Pasal 336 Ayat (1) (P33)
3. EKA MULIA PUTRA, S.H.
PRINT-PL6A/JR/VIII/2018/01
08-08-2018 e sudah
POLRES METRO BEKASI KOTA X PDM-39/BGR/08/2018 . -
4 1. AKHMAD FYDAYEEN, S.H., M.Si. UU NO.1TAHUN 1946 Pasal 362 Ayat (1) Dilimpahkan
Berkas2/JR/VIII/2018/01 07-08-2018 RAFI
2. MURNI YANTI, S.H. (P33)

3. MUHAMMAD IRSYAD, S.H., M.Hum.
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Gambar 423: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44

e Pada halaman perkara tahap penuntutan,klik dua kali data yang dipilih.
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rﬂ PENUNTUTAN -

> Penerimaan Tahap II v
> Status Tahanan -
> Status Barang Bukti -

> Penghentian Penuntutan ~

> Pelimpahan Perkara Ke Pengad

> Proses Persidangan -
> Menerima Penetapan Hakin
»  BA-15 Berita Acara Pelaksaa
» P-37 Surat Panggilan SaksiJ
» Agenda Persidangan
> P-39 Laporan Hasil Persidan
» P-40 Perlawanan JPU Terha
» P-41 Rencana Tuntutan Pid:
»> P-42 Surat Tuntutan
> P-43 Laporan Tuntutan Pida
> Putusan Pengadilan

> P-44 Laporan JPU Segera Se

Gambar 424: Menu P-44

e Pilih menu P-44 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Proses Persidangan - P-44.

SIKAP JPU

O Menerima O Menerima
O Banding O Banding
Q Kasasi

Q Kasasi

3
Gambar 425: Form P-44

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

SIKAP TERDAKWA
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7.6.12 P-45
Untuk masuk ke halaman P-45, user memilih menu Penuntutan — Proses

Persidangan — P-45.

A.Form
Tampilan form P-45 adalah sebagai berikut:

Nemor Dikeluarkan CIBINONG

sifat Biasa v Kepada Yth.

Lampiran - Di

B

Tanggal Tuntutan 4 Kembali

Sikap Terdakwa Q) Menerima Sikap Jaksa Q) Menerima
O Banding O Banding
O Kasasi

B e

upload File ¥ Browse ...

PenandaTangan  — Pilih—

B
[}

1 Yth Kepala Kejaksaan Negeri

2 Arsip.
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Gambar 426: Form P-45

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

e Kolom amar putusan.

e Kolom pertimbangan tersangka.

e Upload file.
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e Penanda tangan.

e Tembusan.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah membuat P-45 adalah sebagai berikut:

Perkara Tahap Penuntutan

Pencarian

[==]

Menampilkan 1-4 dari 4 item.

#

Asal Perkara, No. & Tgl Surat

POLRES BOGOR
59/Berkas/V1/2018 05-03-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/B/197/X/2018/Resta Bks Kota
30-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas3/JR/VIIl/2012/02 04-08-2018

POLRES METRO BEKASI KOTA
Berkas2/JR/VIII/2018/01 07-08-2018

No. & Tgl P16A (Nama JPU)

PRINT-6 06-09-2018
EFFENDI KALIMUDDIN, 5.H., M.H.

PRINT-574/0.2.25/Euh.2/01../2018
01-09-2018

1.WIDYA TRESNA, S.H.

2. GUSTI RAI ADRIANI, S.H.

3. WAWAN KURNIAWAN, S.H.

PRINT-PL6A/JR/VIII[2018/02
06-08-2018

1. AGUSTINA NOTARISMA, S.H., M.H.
2.5 FOURSELA ROSINTHA, S.H.
3.EKA MULIA PUTRA, S.H.

PRINT-P16A/JR/VINI/2018/01
08-08-2018

1. AKHMAD FYDAYEEN, S.H., M.Si.

2. MURNI YANTI, S.H,

3. MUHAMMAD IRSYAD, S.H., M.Hum.
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Gambar 427: Pilih Berkas yang akan dibuat P-45

No Register Perkara dengan Terdakwa

PDM-40/BGR/08/2018
RONI

PDM-43/BGR/09/2018

Koni UU NO. 23 TAHUN 2002 Pasal 80 ayat (1)
ni

PDM-41/BGR/09/2018

- UU NO.35 TAHUN 2009 Pasal 111 (1)
RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

PDM-39/BGR/08/2018

UU NO.1 TAHUN 1946 Pasal 368 Ayat (1)
RAFI

Didakwa dengan UU & Pasal

(=]

Status O
Sudah
Dilimpahkan O
(P33)
Belum
dilimpahkan o

UU NO.1 TAHUN 1046 Pasal 332 Ayat (1) Angka2, ~ Sudah
Pasal 336 Ayat (1) dan UU NO.1 TAHUN 1946
Pasal 332 Ayat (1) Angka 2, Pasal 336 Ayat (1)

Dilimpahkan (m]
(P33)
4 Kembali
Sudah
Dilimpahkan m]
(P33)

e Pada halaman perkara tahap penuntutan, klik dua kali data yang dipilih.

> Proses Persidangan -

>

Menerima Penetapan Haki
BA-15 Berita Acara Pela
P-27 Surat Panggilan Saks
Agenda Persidangan
P-39 Laporan Hasil Persid
P-40 Perlawanan JPU Terh
P-41 Rencana Tuntutan Pi
P-42 Surat Tuntutan

P-43 Laporan Tuntutan Pid:
Putusan Pengadilan

P-44 Laporan JPU Segera 5S¢

P-45 Laporan Putusan Peng

Gambar 428: Menu P-45

e Pilih menu P-45 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -

Proses Persidangan - P-45.
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG

Sifat Biasa Kepada Yth.

Lampiran

B e

O
Tanggal Tuntutan 1 et
Sikap Terdakwa O Menerima Sikap Jaksa O Menerima
O Banding O Banding
O Kasasi
BT
O
Penanda Tangan —— Pilih — -

1 Yth Kepala Kejaksaan Negeri

2 Arsip.
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Gambar 429: Form P-45

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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7.7 P-36
Untuk masuk ke halaman Putusan Pengadilan, user

Penuntutan — P-36.

A.Grid
Tampilan untuk halaman P-36 adalah sebagai berikut:

memilih menu

Nomor & Tanggal Surat Tempat, Tanggal & Waktu Pengadilan

Tidak adta data yang ditemukan. 1

Gambar 430: Grid Halaman P-36

Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan P-36 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak P-36 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-36 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat P-36 baru.
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B.Form

Tampilan form tambah P-36 adalah sebagai berikut:

Nemor Dikeluarkan CIBINONG
sifat Biasa v Kepada Yth.
Lampiran - Di

Tempat dan Waktu Persidangan

Terdakwa
Pengadilan Pengadilan Negeri Kota Bekasi
Alamat J1. Panglima Polim
4 Kembali
Tanggal Jam ®

Penanda Tangan — pilih ——

B
O

1 Yth. Ketua Pengadilan Negeri...
2 Yth. Kepala Rumah Tahanan Negara
3 Arsip.
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Gambar 431: Form P-36

Keterangan:

Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

Kolom tempat dan waktu persidangan.

Upload file.

Penanda tangan.

Tembusan.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat P-36 adalah sebagai berikut:

© PENUNTUTAN

> Penerimaan Tahap Il -
» Status Tahanan -
» Status Barang Bukti -

> Penghentian Penuntutan -
> Pelimpahan Perkara Ke Penga
> Proses Persidangan -
> P-36 Permintaan Bantuan Pe
Gambar 432: Menu P-36

e Pilih menu P-36 pada sub - menu yang ada disebelah kiri. PENUNTUTAN -
P-36.

o Lo

# Nomor & Tanggal Surat Tempat, Tanggal & Waktu Pengadilan Perihal O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 433: Halaman P-36

e Pilih tombol “Tambah”.
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG

sifat Biasa - Kepada Yth.

Lampiran - Di

Tempat dan Waktu Persidangan

Terdakwa

Pengadilan Pengadilan Negeri Kota Bekasi
Alamat J1. Panglima Polim
Tanggal Jam ®©
Upload File & Browse ...
Penanda Tangan — Pilih —
BEED
[ Vth. Ketua Pengadilan Negeri...
2 Yth. Kepala Rumah Tahanan Negara
O s Arsip.
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Gambar 434: Form P-36

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”

8. Upaya Hukum

Halaman upaya hukum terdapat pada menu yang ada disebelah Kiri.

8.1 Upaya Hukum Biasa
Sub menu Upaya hukum biasa terdapat pada menu yang ada disebelah Kkiri.

User memilih menu Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa.

8.1.1Upaya Hukum Banding

User dapat mengakses menu upaya hukum banding dengan memilih menu
yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya
Hukum Banding.
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8.1.1.1 Pengajuan Banding
User dapat mengakses halaman Pengajuan Banding dengan memilih menu
yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya

Hukum Banding — Pengajuan Banding.

A. Grid
Tampilan untuk halaman pengajuan banding adalah sebagai berikut:

V092018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni m]
PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU [m]

POM-40/BGR/08/2018 nmavve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RON m]

Gambar 435: Grid Halaman Pengajuan Banding

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data pengajuan banding yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak surat pengajuan banding yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus surat pengajuan banding yang dipilih dari
daftar.

4. Tombol “Tambah”, memuat surat pengajuan banding baru.

B.Form

Tampilan untuk form pengajuan banding adalah sebagai berikut:

Pilih No Register Pilih Berkas

Perkara

Pilih Terdakwa Pilih Tersangka v
No Permohonan Tgl Permohonan
Pemohon Pilih Pemohon &

Upload File = Browse ...

Gambar 436: Form Pengajuan Banding
Keterangan:
e Pilih nomor register perkara.
e Pilih terdakwa.

e Nomor permohonan.
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e Tanggal permohonan.
e Pemohon.

e Upload file.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah pengajuan banding adalah sebagai
berikut:

© UPAYA HUKUM a

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding «

> Pengajuan Banding

Gambar 437: Menu Pengajuan Banding

e Pilih menu Pengajuan Banding pada sub - menu yang ada disebelah Kkiri.
Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Banding -
Pengajuan Banding.

e
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/Vi1/09/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni O

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxuxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI m}

Gambar 438: Halaman Pengajuan Banding

e Pilih tombol “Tambah”.

Pilih No Register

Perkara

Pilih Terdakwa Pilih Tersangka |~

No Permohonan Tgl Permohonan
Pemohon Pilih Pemaohon &

Upload File B Browse ...

Gambar 439: Form Pengajuan Banding

e Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia pada halaman

pengajuan banding.
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¢ Pilih tombol “Simpan”.

8.1.1.2 BA-15

User dapat mengakses halaman BA-15 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum

Banding — BA-15.

A. Grid

—»5

Aenampikan 1-1 darf 1 1tem.
# Mo Penetapan 1 Tanggal Berita Acara Terdakwa
1 286/Pids.Sus/2018/PN Bk Kota 16 September 2018

Gambar 440: Grid Halaman BA-15

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak Draft BA-15.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar.
5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form BA-15 adalah sebagai berikut:

Tanggal BA

Jaksa Penuntut Umum

TERDAKWA

Nama
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Tempat Tinggal

Agama
Pekerjaan
pendidikan

Pilih Surat Penetapan Hakim

Tel. Surat

MENETAPKAN

Memerintahkan

Dengan Cara

Upload File

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

P. Sidempuan
13-03-1979

Laki-laki

JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec.

Tebet, Kota Jakarta Selatan

Islam

Wiraswasta

Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat

—Filih—

No Penetapan tidak boleh kosong.

—Pilih—
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Keterangan:

Tanngal BA.

Jaksa penuntut umum.

Kolom terdakwa.

Kolom ketetapan.

Upload file.

Gambar 441: Form BA-15
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-15 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#  No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/Vi1/09/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxvxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa ROMI

Gambar 442: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-15

e Pada halaman Pengajuan banding,klik dua kali data yang dipilih.

© UPAYA HUKUM a

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =
* Pengajuan Banding

* BA-15 Berita Acara Pela

Gambar 443: Menu BA-15

=3

O o o g

e Pilih menu BA-15 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM

- Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding - BA-15.

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# No Penetapan Tanggal Berita Acara Terdakwa

1 286/Pids.Sus/2018/PN Bk Kota 16 September 2018

Gambar 444: Halaman BA-15

e Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-15.

[ Lo
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Tanggal BA

TERDAKWA

Nama RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Tempat Lahir P. Sidempuan

Tanggal Lahir 13-03-1979

Jenis Kelamin Laki-laki

JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec.
Tebet, Kota Jakarta Selatan

Islam
Agama Kemb:

Tempat Tinggal

Pekerjaan Wiraswasta
pendidikan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat
Pilih Surat Penetapan Hakim —Pilih—

No Penetapan tidak boleh kosong.
Tel. Surat
MENETAPKAN
Memerintahkan —Pilih—
Dengan Cara
Upload File
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Gambar 445: Form BA-15

¢ Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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8.1.1.3

P-46

User dapat mengakses halaman P-46 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum
Banding — P-46.

A.Form

Tampilan untuk form P-46 adalah sebagai berikut:

Memori Banding

Dikeluarkan
Kepada vth

Di

L Terdakwa

Nama
Tempat Lahir
Tanggal Lahir
Jenis Kelamin

Tempat Tinggal

Agama
Pekerjaan
Pendidikan

Alasan

Biaya Perkara

Tanggal Pengajuan

Jaksa

Upload File

Kontra Memori Banding

18-09-2018

Kejaksaan Negeri Bekasi Kota

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
P. Sidempuan
12-03-1979

Laki-laki

JI. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec. 4 Kembali

Tebet , Kota Jakarta Selatan

Islam
Wiraswasta

Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat

50000

28-09-2018

GUSTI RAI ADRIANI, S.H.

[
.
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Keterangan:

Gambar 446: Form P-46

e Kolom header surat, terdiri dari dikeluarkan (instansi yang mengeluarkan),

tanggal, tujuan surat, dan wilayah tujuan.

e Kolom terdakwa.

e Upload file.
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B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-46 adalah sebagai berikut:

(o] Ceoe Lo
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/Vi1/09/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni O

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI m}

Gambar 447: Pilih berkas yang akan dibuat P-46

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.

© UPAYA HUKUM -

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =
* Pengajuan Banding
> BA-15 Berita Acara Pela

* P-46 Kontra | Memori B

Gambar 448: Menu P-46

e Pilih menu P-46 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding - P-46.

247



Memori Banding | Kontra Memori Banding

Dikeluarkan PN. Jawa Barat 18-09-2018
Kepada vth Kejaksaan Negeri Bekasi Kota
Di BEKASI KOTA
L Terdakwa
Nama RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Tempat Lahir P. Sidempuan
Tanggal Lahir 13-03-1979
Jenis Kelamin Laki-lakd
Tempat Tinggel JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec.
Tebet, Kota Jakarta Selatan
agams Islam
Pekerjazn Wiraswasta
Fendidian Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat
Alasan
Bisya Perkara 50000
Tanggal Pengajuan 28-09-2018
Jaksa GUSTI RAI ADRIANI, S.H.
L §
Upload File B Browse ... X
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Gambar 449: Form P-46

e Klik tombol “Memori Banding” untuk membuat memori banding atau
tombol “Kontra Memori Banding” untuk membuat kontra memori banding.
e Masukkan data pada kolom yang masih kosong.

e Lalu klik tombol “Ubah” untuk menyimpan data

8.1.1.4 Putusan PT/Banding

User dapat mengakses halaman putusan PT/Banding dengan memilih menu
yang ada disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya
Hukum Banding — Putusan PT/Banding.
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A. Grid

Tampilan untuk halaman Putusan Pt/Banding adalah sebagai berikut:

Pencarian 2 3 4
s é ﬁ
Menampilkan 1-1 dari 1 itemn
Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan
1
1 PT/0.2.25/euh.2/02/2018/Bks 17-09-20128 O

Gambar 450: Grid Halaman Putusan PT/Banding
Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan Putusan yang sudah dibuat.
2. Kolom pencarian, mencari dan menampilkan putusan yang ada pada daftar.
3. Tombol “Cetak”, mencetak surat putusan yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Hapus”, menghapus surat putusan yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat putusan baru.

B. Form

Tampilan untuk form tambah putusan adalah sebagai berikut:

Pengadilan Pengadilan Tinggi Jawa Barat No Putusan Tanggal Putusan

Tanggal Diterima
Putusan

Upload File @ Browse ...

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 451: Form Putusan PT/Banding

Keterangan:

e Tombol pilih perkara.
e Kolom putusan, terdiri dari pengadilan, nomor putusan, tanggal putusan, dan
tanggal diterima putusan.

e Upload file
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C. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah putusan PT/Banding adalah sebagai
berikut:

D — E3
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan;VI11/08/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni a

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-08-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU [}

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxvxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI O

Gambar 452: Pilih Berkas yang akan dibuat Putusan PT/Banding

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.
© UPAYA HUKUM N

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =
> Pengajuan Banding
» BA-15 Berita Acara Pela
* P-46 Kontra [ Memori B

* Putusan PT/ Banding

Gambar 453: Menu putusan PT/Banding

e Pilih menu Putusan PT/Banding pada sub menu yang ada disebelah Kkiri.
UPAYA HUKUM - Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding -
Putusan PT/Banding.

Pencarian ‘

=3 e Lo
Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan

1 PT/0.2.25/euh.2/02/2018/Bks 17-09-2018

Gambar 454Halaman Putusan PT/Banding

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data baru.
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Pengadilan Pengadilan Tinggi Jawa Barat No Putusan Tanggal Putusan

Tanggal Diterima
Putusan

4 Kembali
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Gambar 455: Form Putusan PT/Banding

e Klik tombol “Pilih Perkara” untuk memilih perkara yang akan dibuat
putusan.
e Lalu isikan data pada kolom yang masih kosong.

e Pilih tombol “Simpan”.

8.1.1.5 P-44
User dapat mengakses halaman P-44 dengan memilih menu yang ada
disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum
Banding — P-44.

A.Form
Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut:

SIKAP JPU SIKAP TERDAKWA

O Menerima @® Menerima

@ Kasasi O Kasasi

Upload File & Browse ...

Gambar 456: Form P-44

Keterangan:

e Kolom sikap JPU.

e Kolom sikap tersangka.
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e Upload file.

B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut:

= (s o]
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/V1i/08/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni O

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-08-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU [}

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI O

Gambar 457: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.
© UPAYA HUKUM -

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =
* Pengajuan Banding
> BA-15 Berita Acara Pela
* P-46 Kontra | Memori B
*> Putusan PT | Banding

*  P-44 Laporan JPU Sete

Gambar 458: Menu P-44

e Pilih menu P-44 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding - P-44.

SIKAP JPU SIKAP TERDAKWA

O Menerima @ Menerima

@ Kasasi O Kasasi
[ ]
L |

Gambar 459: Halaman P-44

¢ Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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8.1.1.6 P-45

User dapat mengakses halaman P-45 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum

Banding — P-45.

A.Form

Tampilan untuk form P-45 adalah sebagai berikut:

Nomor P45/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Dikeluarkan BEKASI
sifat Biasa v Kepada Yth. KEPALA POLRES BEKASI KOTA
Lampiran - Di BEKASI KOTA

@

Menjatuhkan pidana penjara terhadap terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU dengan pidana penjara selama 5 tahun

Tanggal Tuntutan 16-09-2018
Sikap Terdakwa @ Menerima Sikap Jaksa Q) Menerima
@ Kasasi
@ +Pertimbangan RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Sudah sesuai
O
L

Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKASI KEPALA SEKSI TINDAK PIDANA Uk

@ —
m

1 Vth Kepala Kejaksaan Tinggi Jawa Barat di Bandung (sebagai laporan);
2 Yth. Kepala Kejaksaan Negeri Kota Bekasi
3 Arsip.

-
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Gambar 460: Form P-45

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan

surat.

e Kolom amar putusan.

253



Kolom pertimbangan tersangka.

Upload file.

Penanda tangan.

Tembusan.

B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-45 adalah sebagai berikut:

o o]

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#  No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa
1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/V1/03/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni

2 PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

O o o o

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxvxvc Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI

Gambar 461: Pilih Berkas yang akan dibuat P-45

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.
© UPAYA HUKUM -

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =
* Pengajuan Banding
» BA-15 Berita Acara Pela
* P-46 Kontra | Memori B
> Putusan PT/ Banding
*  P-44 Laporan JPU Sete

* P-45 Laporan Putusan

Gambar 462: Menu P-45

e Pilih menu P-45 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding - P-45.
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Nomor P45/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Dikeluarkan

BEKASI 18-00-2018
sifat Biasa Kepada Yth. KEPALA POLRES BEKASI KOTA
Lampiran - Di BEKASI KOTA

@

Menjatuhkan pidana penjara terhadap terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU dengan pidana penjara selama 5 tahun

Tanggal Tuntutan 16-09-2018
Sikap Terdakwa @ Menerima Sikap Jaksa QO Menerima
@ Kasasi
@ +Pertimbangan RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Sudzh sesuai
O
Upload File
Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKAS| KEPALA SEKSI TINDAK PIDANAUN ==

@

O 1 Vth Kepala Kejaksaan Tinggi Jawa Barat di Bandung (sebagai laperan);
o 2 Vth. Kepala Kejaksaan Negeri Kota Bekasi
3 Arsip.
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Gambar 463: Form P-45

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

¢ Pilih tombol “Ubah” untuk menyimpan.

255



8.1.1.7 P-50

User dapat mengakses halaman P-50 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum
Banding - P-50.

A.

Grid

Tampilan untuk halaman P-50 adalah sebagai berikut:

—»5

Cetak Draft

r

1

Menampilkan 1-1 dan 1 item.

No. Surat Putusan Pengadilan

P50/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Pengadilan Tinggi Jawa Barat

L

LIRS

Gambar 464: Grid Halaman P-50

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-50 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft P-50.

3. Tombol “Cetak”, mencetak P-50 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus P-50 yang dipilih dari daftar.
5. Tombol “Tambah”, membuat P-50 baru.

B.Form

Tampilan form tambah P-50 adalah sebagai berikut:
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Nomor Dikeluarkan JAKARTA

sifat Biasa - Kepada Yth.
Lampiran - Di
Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

B =

Upload File & Browse ...

Penanda Tangan — pilih —

BEE=

[ Yth Jaksa Agung RI
o =2 Yth Jam Pidum

O 3 Berkas Perkara

O Arsipfberkas perkara
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Gambar 465: Form P-50

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan
dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan
surat.

e Kolom kasasi, terdiri dari nama terdakwa, dan alasan kasasi.

e Upload file.

e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-50 adalah sebagai berikut:

(o] =
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#* No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-43/BGR/09/2018 098/Permohonan/V1i/08/2018 Tanggal 11-09-2018 Terdakwa Koni O

2 | PDM-41/BGR/09/2018 Banding/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 16-09-2018 Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 PDM-40/BGR/08/2018 nmxvxve Tanggal 21-08-2018 Terdakwa RONI ]

Gambar 466: Pilih berkas yang akan dibuat P-50

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.

l UPAYA HUKUM -

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding =

* Pengajuan Banding
> BA-15 Berita Acara Pela
* P-46 Kontra | Memori B
* Putusan PT | Banding
> P-44 Laporan JPU Sete
> P-45 Laporan Putusan

»  P-50 Usul Permohonan

Gambar 467: Menu P-50

e Pilih menu P-50 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum banding - P-50.

e

Menampilkan 1-1 dari 1item.

# No. Surat Putusan Pengadilan

1 P50/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Pengadilan Tinggi Jawa Barat

Gambar 468: Halaman P-50

e Pilih tombol “Tambah”.
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Nomor Dikeluarkan JAKARTA

sifat Biasa ~ Kepada Yth.
Lampiran - Di
Terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

B =

4 Kembali

Penanda Tangan —— pilih—

@ ——

[ Yth Jaksa Agung RI
o 2 Vth Jam Pidum

O a3 Berkas Perkara

| Arsip/berkas perkara
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Gambar 469: Form P-50

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

8.1.2Upaya Hukum Kasasi

8.1.2.1 Pengajuan Kasasi

User dapat mengakses halaman Pengajuan kasasi dengan memilih menu yang
ada disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum

Kasasi — Pengajuan kasasi.

A. Grid
Tampilan untuk halaman pengajuan banding adalah sebagai berikut:

2 3
|4 é ﬁ
TrrmaErRar T T gar T e
] Mo Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa (m]
1 PDM-39/BGR/0B/2018 48/Permohanan/VIl/09/2018 Tanggal 17-09-2018 1 Terdakwa RAFI O
POM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh,. 2/02/2018 Tangga Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU ]
3 POM-40/BGR/08/2012 TT6T267 Tanggal 05-09-2018 Terdakwa RONI (m]

Gambar 470: Grid Halaman pengajuan kasasi
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Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan data pengajuan kasasi yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak surat pengajuan kasasi yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus surat pengajuan kasasi yang dipilih dari
daftar.

4. Tombol “Tambah”, memuat surat pengajuan kasasi baru.

B. Form

Tampilan untuk form pengajuan kasasi adalah sebagai berikut:

Pilih No Register

Perkara

Pilih Terdakwa Pilih Tersangka |~
No Permohonan Tgl Permohonan
Pemohon Pilih Pemohon =

Upload File B Browse ...

Gambar 471: Form Pengajuan Kasasi

Keterangan:

e Pilih nomor register perkara.
e Pilih terdakwa.

e Nomor permohonan.

e Tanggal permohonan.

e Pemohon.

e Upload file.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah pengajuan banding adalah sebagai
berikut:
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© UPAYA HUKUM a

© Upaya Hukum Biasa -
© uUpaya Hukum Banding ~
© Upaya Hukum Kasasi =

*> Pengajuan Kasasi

Gambar 472: Menu Pengajuan Kasasi

e Pilih menu Pengajuan Kasasi pada sub - menu yang ada disebelah Kkiri.
Upaya Hukum - Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi -

Pengajuan Kasasi.

= ==

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan pemohon Nama Terdakwa O
1 PDM-39/BGR/08/2018 48/Permahonan/V11/08/2018 Tanggal 17-09-2018 Terdakwa RAFI O
2 PDM-41/BGR/03/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018 Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 PDM-40/BGR/08/2018 7767867 Tanggal 05-09-2012 Terdakwa RONI O

Gambar 473: Halaman Pengajuan kasasi

e Pilih tombol “Tambah”.

Pilih No Register

Perkara

Pilih Terdakwa Pilih Tersangka |~

No Permohonan Tgl Permohonan
Pemohon Pilih Pemohon i

Gambar 474: Form Pengajuan kasasi

e Masukkan data sesuai dengan kolom yang tersedia pada halaman
pengajuan kasasi.

e Pilih tombol “Simpan”.
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8.1.2.2 BA-15

User dapat mengakses halaman BA-15 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Kasasi

- BA-15.

A. Grid
Tampilan halaman untuk BA-15 adalah sebagai berikut:

—»5

Aenampikan 1-1 dari 1 item.
# No Penetapan 1 Tanggal Berita Acara Terdakwa
1 286/Pids.5us/2018/PN Bk Kota 16 September 2018

Gambar 475: Grid halaman BA-15

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-15 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak Draft BA-15.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-15 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus BA-15 yang dipilih dari daftar.
5. Tombol “Tambah”, membuat BA-15 baru.
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B.Form

Tampilan form BA-15 untuk kasasi adalah sebagai berikut:

Tanggal BA

Jaksa Penuntut Umum

TERDAKWA
Nama RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Tempat Lahir P. Sidempuan
Tanggal Lahir 13-03-1979
Laki-laki

Jenis Kelamin

JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec.
Tebet, Kota Jakarta Selatan

Islam
Agama 4 Kembali

Tempat Tinggal

pekerjaan Wiraswasta
pendidikan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat
Pilih Surat Penetapan Hakim —Pilih— v
No Penetapan tidak boleh kosong.
Tel. Surat
MENETAPKAN
Memerintahkan —pilih— v

Dengan Cara

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 476: Form BA-15

Keterangan:

e Tangal BA.

e Jaksa penuntut umum.
e Kolom terdakwa.

e Kolom ketetapan.

e Upload file.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-15 adalah sebagai berikut:

[==] e

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O
1 PDM-39/BGR/08/2018 48/Permohonan/VIl/09/2018 Tanggal 17-09-2018 Terdakwa RAFI O
2 PDM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018 Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 PDM-40/BGR/02/2012 7767867 Tanggal 05-08-2018 Terdakwa RONI O

Gambar 477: Pilih berkas yang akan dibuat BA-15

e Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih.

© UPAYA HUKUM a

© Upaya Hukum Biasa a

1

© Upaya Hukum Banding

© Upaya Hukum Kasasi

*> Pengajuan Kasasi

> BA-15 Berita Acara Pela

Gambar 478: menu BA-15

e Pilih menu BA-15 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM
- Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi - BA-15.

e [ con [ oo

# No Penetapan Tanggal Berita Acara Terdakwa

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

1 286/Pids.Sus/2018/PN Bk Kota 16 September 2018

Gambar 479: halaman BA-15

e Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-15.

264



Tanggal BA

TERDAKWA

Nama RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Tempat Lahir P. Sidempuan

Tanggal Lahir 13-03-1979

Jenis Kelamin Laki-laki

JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec.
Tebet, Kota Jakarta Selatan

Islam
Agama Kemb:

Tempat Tinggal

Pekerjaan Wiraswasta
pendidikan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat
Pilih Surat Penetapan Hakim —Pilih—

No Penetapan tidak boleh kosong.
Tel. Surat
MENETAPKAN
Memerintahkan —Pilih—
Dengan Cara
Upload File

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik indonesia

Gambar 480: Form BA-15

¢ Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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8.1.2.3 P-47

User dapat mengakses halaman P-47 dengan memilih menu yang ada
disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Kasasi
- P-47.

A.Form
Tampilan form P-47 adalah sebagai berikut:

Memori Kasasi Kontra Memori Kasas
Dikeluarkan Kejaksaan Megeri Bekasi Kota 18-03-2018
Kepada Yth Pengadilan Tinggi Bekasi
Di BEKASI KOTA
& Terdakwa

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Nama

Tempat Lahir P. Sidempuan

Tanggal Lahir 13-03-1979
Laki-laki

Jenis Kelamin

Tempat Tinggal JI. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec. 4 Kembali

Tebet , Kota Jakarta Selatan

Agama Islam
Pekerj2an Wiraswasta

Pendidikan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas / Sederajat
Alasan Hukuman nya sudah benar

Biaya Perkara 6000

Tanggal Pengajuan 18-08-2018

Jaksa WIDYA TRESNA, S.H.
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Gambar 481: Form P-47
Keterangan:
e Kolom header surat, terdiri dari dikeluarkan (instansi yang mengeluarkan),
tanggal, tujuan surat, dan wilayah tujuan.

e Kolom terdakwa.

e Upload file
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B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah P-46 adalah sebagai berikut:

[== =IE3
Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# No Register Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa O

1 PDM-39/BGR/0B/2018 48/Permohenan/VI1/03/2018 Tanggal 17-09-2018 Terdakwa RAFI O

2 PDM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018 Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 PDM-40/BGR/02/2018 7167867 Tanggal 05-09-2012 Terdakwa RONI O

Gambar 482: Pilih berkas yang akan dibuat P-47

e Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih.
© UPAYA HUKUM a

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding ~
© Upaya Hukum Kasasi =«
> Pengajuan Kasasi
*» BA-15 Berita Acara Pela

* P-4T7 Kontra [ Memori K

Gambar 483: Menu P-47

e Pilih menu P-47 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi - P-47.
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Memori Kasasi Kontra Memori Kasasi

Dikeluarkan Kejaksaan Negeri Bekasi Kota 18-09-2018
Kepada vt Pengadilan Tinggi Bekasi

Di BEKASI KOTA

L Terdakwa

Nama RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

Tempat Lahir P. Sidempuan

Tanggal Lahir 13-03-1878

Jenis Kelamin Laki-laki

Tempat Tinggal JL. Kelingkit / sapta RT/RW. 01/003 No. 32 Kel. Menteng dalam Kec. p—
Tebet, Kota Jakarta Selatan -

Agama 1slam

Pekerjaan Wiraswasta

Pendidikan Sekolah Lanjutan Tingkat Atas [ Sederajat

Alasan Hukuman nya sudah benar

Biaya Perkara 6000

Tanggal Pengajuan 18-09-2018

Jaksa WIDYA TRESNA, S.H.
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Gambar 484: Form P-47

Klik tombol “Memori Kasasi” untuk membuat memori kasasi atau tombol
“Kontra Memori Kasasi” untuk membuat kontra memori kasasi.
Masukkan data pada kolom yang masih kosong.

Lalu klik tombol “Ubah” untuk menyimpan data
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8.1.2.4 Putusan MA

User dapat mengakses halaman putusan MA dengan memilih menu yang ada
disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Kasasi
— Putusan MA.

A. Grid
Tampilan untuk halaman Putusan Pt/Banding adalah sebagai berikut:

3 4

Pencarian 2
—s é ﬁ

Menampilkan 1-1 dari L item.

Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan

il PT/0.2.25/euh.2/02/2018/Bks 17-03-2018 O

Gambar 485: Grid Halaman Putusan MA

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan Putusan yang sudah dibuat.

2. Kolom pencarian, mencari dan menampilkan putusan yang ada pada daftar.
3. Tombol “Cetak”, mencetak surat putusan yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”, menghapus surat putusan yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat putusan baru
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B

.Form

Tampilan untuk form tambah putusan adalah sebagai berikut:

Pengadilan Pengadilan Tinggi Jawa Barat No Putusan Tanggal Putusan

Tanggal Diterima
Putusan

Upload File B Browse ...

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 486: Form Putusan MA

Keterangan:

C.

Tombol pilih perkara.
Kolom putusan, terdiri dari pengadilan, nomor putusan, tanggal putusan, dan
tanggal diterima putusan.

Upload file.

Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah putusan PT/Banding adalah sebagai
berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#

1

2

3

No Register Perkara Nomer Permehonan Pemohon Nama Terdakwa O
PDM-39/BGR/08/2018 48/Permohonan/V11/08/2018 Tanggal 17-09-2018 Terdakwa RAFI O
PDM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018 Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
PDM-40/BGR/08/2018 7767867 Tanggal 05-09-2018 Terdakwa RONI O

Gambar 487: Pilih berkas yang akan dibuat Putusan MA

Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.
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-‘“ 3

© Upaya Hukum Biasa -

4

© Upaya Hukum Banding
© Upaya Hukum Kasasi «
> Pengajuan Kasasi
* BA-15 Berita Acara Pe
»  P-47 Kontra [ Memori

*  Putusan MA

Gambar 488: Menu Putusan MA

e Pilih menu Putusan MA pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA
HUKUM - Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi - Putusan MA.

Pencarian m
=
Menampilkan 1-1 dari 1 item.
# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan
1 PT/0.2.25/euh.2/02/2018/Bks 17-09-2018

Gambar 489: Halaman Putusan MA

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambah data baru.

Pengadilan Pengadilan Tinggi Jawa Barat No Putusan Tanggal Putusan
Tanggal Diterima
Putusan

4 Kembali
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Gambar 490: Form Putusan MA

e Klik tombol “Pilih Perkara” untuk memilih perkara yang akan dibuat
putusan.
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e Lalu isikan data pada kolom yang masih kosong.

e Pilih tombol “Simpan”.

8.1.25 P-44

User dapat mengakses halaman P-44 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Kasasi

— P-44.

A.Form

Tampilan untuk form P-44 adalah sebagai berikut:

SIKAP JPU SIKAP TERDAKWA
O Menerima ® Menerima
@ Kasasi (O Kasasi
Upload File 'S Browse ... m;.
Cetak
Gambar 491: Form P-44
Keterangan:

e Kolom sikap JPU.
e Kolom sikap tersangka.

e Upload file.

B. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-44 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#  NoRegister Perkara Nomor Permohonan Pemohon Nama Terdakwa

1 PDM-39/BGR/0B/2018 48/Permohonan/VI1/08/2018 Tanggal 17-09-2018 Terdakwa RAFI

2 PDM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018 Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
3 PDM-40/BGR/08/2018 7167867 Tanggal 05-09-2018 Terdakwa RONI

Gambar 492: Pilih Berkas yang akan dibuat P-44

e Pada halaman Pengajuan banding, klik dua kali data yang dipilih.

o o o o
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-“ 3

© Upaya Hukum Biasa -
© Upaya Hukum Banding ~
© Upaya Hukum Kasasi =
> Pengajuan Kasasi
* BA-15 Berita Acara Pe
»  P-47 Kontra [ Memori
*  Putusan MA

* P-44 Laporan JPU Sete

Gambar 493: Menu P-44

Pilih menu P-44 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -
Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi - P-44.

SIKAP JPU SIKAP TERDAKWA

O Menerima ® Menerima

@ Kasasi O Kasasi

Lrer
Upload File ¥ Browse ... i
m CEIak

Gambar 494: Form P-44

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Lalu pilih tombol “Simpan”
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8.1.2.6 P-45

User dapat mengakses halaman P-45 dengan memilih menu yang ada

disebelah kiri. Upaya Hukum — Upaya Hukum Biasa — Upaya Hukum Kasasi

— P-45.

A.Form
Tampilan untuk form P-45 adalah sebagai berikut:

Nomor P45/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Dikeluarkan BEKASI
sifat Biasa v Kepada Yth. KEPALA POLRES BEKASI KOTA
Lampiran - Di BEKASI KOTA

@

Menjatuhkan pidana penjara terhadap terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU dengan pidana penjara selama 5 tahun

Tanggal Tuntutan 16-09-2018
=2 0 Kembali
Sikap Terdakwa @ Menerima Sikap Jaksa Q) Menerima
@ Kasasi
@ +Pertimbangan RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Sudah sesuai
O
L
Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKASI KEPALA SEKS| TINDAK PIDANA Uh

@ —
m

1 Vth Kepala Kejaksaan Tinggi Jawa Barat di Bandung (sebagai laporan);
2 Yth. Kepala Kejaksaan Negeri Kota Bekasi
3 Arsip.

-

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 495: Form P-45

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari pengisian Nomor, Sifat surat, tempat dikeluarkan

dan tanggal dikeluarkannya surat, lampiran, tujuan surat, serta tempat tujuan

surat.

e Kolom amar putusan.
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Upload file.

Penanda tangan.

Tembusan.

B. Membuat Berkas

Kolom pertimbangan tersangka.

Langkah — langkah untuk menambah P-45 adalah sebagai berikut:

[==]

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#  NoRegister Perkara Nomor Permohonan
1 PDM-39/BGR/0B/2018 48/Permohonan/VI1/08/2018 Tanggal 17-09-2018
2 PDM-41/BGR/09/2018 Kasasi/0.2.25/Euh.2/02/2018 Tanggal 18-09-2018

3 PDM-40/BGR/08/2018 7767867 Tanggal 05-09-2018

o]

Pemohon Nama Terdakwa
Terdakwa RAFI

Jaksa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

o o o o

Terdakwa RONI

Gambar 496: Pilih berkas yang akan dibuat P-45

e Pada halaman Pengajuan kasasi, klik dua kali data yang dipilih.

© UPAYA HUKUM -

© Upaya Hukum Biasa -

© Upaya Hukum Banding ~

© Upaya Hukum Kasasi &

>

Pengajuan Kasasi
BA-15 Berita Acara Pela
P-4T7 Kontra [ Memori K
Putusan MA

P-44 Laporan JPU Sete

P-45 Laporan Putusan

Gambar 497: menu P-45

e Pilih menu P-45 pada sub menu yang ada disebelah kiri. UPAYA HUKUM -

Upaya Hukum Biasa - Upaya Hukum Kasasi- P-45.
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Nomor P45/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota Dikeluarkan

BEKASI 18-00-2018
sifat Biasa Kepada Yth. KEPALA POLRES BEKASI KOTA
Lampiran - Di BEKASI KOTA

@

Menjatuhkan pidana penjara terhadap terdakwa RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU dengan pidana penjara selama 5 tahun

Tanggal Tuntutan 16-09-2018
Sikap Terdakwa @ Menerima Sikap Jaksa QO Menerima
@ Kasasi
@ +Pertimbangan RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
Sudzh sesuai
O
Upload File
Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KOTA BEKAS| KEPALA SEKSI TINDAK PIDANAUN ==

@

O 1 Vth Kepala Kejaksaan Tinggi Jawa Barat di Bandung (sebagai laperan);
o 2 Vth. Kepala Kejaksaan Negeri Kota Bekasi
3 Arsip.

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 498: Form P-45

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

¢ Pilih tombol “Ubah” untuk menyimpan
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9. Eksekusi
9.1 P-48
User dapat mengakses halaman P-48 pada menu yang ada disebelah Kkiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — P-48.

A. Grid
Tampilan halaman P-48 adalah sebagai berikut:

2 3
- A
| !
—»4
Menampilkan 1-3 dari 3 item.
# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan 1 Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 15-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU (]
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI O

Gambar 499: Grid Halaman P-48

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan P-48 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak P-48 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus P-48 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat P-48 baru.
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B. Form

Tampilan form P-48 adalah sebagai berikut:

Nomor Dikeluarkan JAKARTA Tanggal

Pilih Ne Register Perkara m
No Putusan Tgl Putusan

Penanda Tangan — Pilih — -
()] 8 rembusan

4 Kembali

O 1 Yth. Ketua PN/PT/MA™
O 2 Yth. Kepala RUTAN/Lembaga permasyarakatan
O = Yth. Penyidik
O a Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 500: Form P-48

Keterangan:

e Kolom header, yang terdiri dari Nomor, Dikeluarkan (wilayah dikeluarkan
surat), tanggal.

e Kolom isi, yang terdiri dari Nomor register perkara, nomor putusan, tanggal
putusan.

e Upload file.

e Penanda tangan.

e Tembusan.

C. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah P-48 adalah sebagai berikut:

» Eksekusi

*  P-48 Surat Perintah Pelaksan

Gambar 501: Menu P-48

278



e Pilih menu P-48 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -> P-
48 Surat Perintah Pelaksanaan Putusan Pengadilan.

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2012 RONI O

Gambar 502: Halaman P-48

¢ Pilih tombol “Tambah” untuk membuat data baru.

Nomor Dikeluarkan JAKARTA Tanggal

Pilih No Register Perkara

No Putusan Tgl Putusan

Penanda Tangan —— Pilih —

]t e
4 Kembali

O 1 Vth. Ketua PN/PT/MA

O 2 Yth. Kepala RUTAN/Lembaga permasyarakatan
O = Yth. Penyidik

| Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 503: Form P-48

e Masukkan data sesuai kolom yang disediakan.

e Pilih tombol “Simpan”
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9.2 Eksekusi Badan
9.2.1 BA-17

User dapat mengakses halaman BA-17 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Badan — BA-17.

A. Grid
Tampilan halaman BA-17 adalah sebagai berikut:

Mama Terpidana Tgl. Surat

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYW 14 September 2018

Gambar 504: Grid Halaman BA-17
Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan BA-17 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-17.
3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-17 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”. Menghapus BA-17 yang dipilih dari daftar.

5. Tombol “Tambah”, membuat BA-17 baru.
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B. Form

Tampilan form BA-17 adalah sebagai berikut:

Nama
Tanggal Surat
Jaksa

Rutan Kepala Rutan

]
%

Upload File

5] e

O 1 Kajari

O 2 Yth. Ketua Pengadilan Negeri

[ Penyidik Polri
O a Arsip.

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 505: Form BA-17

Keterangan:

e Nama.

e Tanggal surat.
e Jaksa.

e Rutan.

e Kepala rutan.
e Upload file.

e Tembusan.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-17 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-08-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/08/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p48/09/2018 04-08-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI O

Gambar 506:Pilih berkas yang akan dibuat BA-17

e Pilih data pada halaman P-48.

281



- i
» Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksan
*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -

* BA-1T Berita Acara Pela

Gambar 507: Menu BA-17

Pilih menu BA-17 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -

> Eksekusi Badan -> BA-17.

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# Nama Terpidana Tgl. Surat

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 19 September 2018

Gambar 508: halaman BA-17

Pilih tombol “Tambah” untuk membuat BA-17 baru.

e

Tanggal Surat

-

Rutan Kepala Rutan

@ Tembusan

O 1 Kajari

o 2 Yth. Ketua Pengadilan Negeri

O = Penyidik Polri
O Arsip.

2R
@ Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indenesia
Gambar 509: Form BA-17

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

Pilih tombol “Simpan”.
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9.2.2 BA-18
User dapat mengakses halaman BA-18 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Badan — BA-18.

A. Grid
Tampilan halaman BA-18 adalah sebagai berikut:

Mama Terpidana Tgl. Surat 0

i RIUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 14 September 2018 O

Gambar 510: Grid Halaman BA-18

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-18 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak Draft”, mencetak draft BA-18.

3. Tombol “Cetak”, mencetak BA-18 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Hapus”. Menghapus BA-18 yang dipilih dari daftar.
5. Tombol “Tambah”, membuat BA-18 baru.
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B. Form

Tanggal Pembuatan

Tempat / Lokasi

Nama Terpidana

Nama Jaksa

No Urut NP NAMA PANGKAT

No.Visum

Tanggal Visum

No Ijin Menteri
Kehakiman

Tanggal ljin

Upload File

(]
E

==

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 511: Form BA-18

Keterangan:

e Tanggal pembuatan.
e Tempat/Lokasi.

e Nama terpidana.

e Nama jaksa.

e Kolom saksi.

e Kolom visum, terdiri dari nomor dan tanggal visum.

JABATAN

4 Kembali

e Kolom ijin, terdiri dari nomor ijin menteri kehakiman dan tanggal ijin.

e Upload file.

e Tembusan.
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C. Membuat Berkas

o e

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

Ed Nomeor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI O

Gambar 512: Pilih berkas yang akan dibuat BA-18
e Pilih data pada halaman P-48.
> Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksan
*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan a
* BA-1T Berita Acara Pela

* BA-18 Berita Acara Pela

Gambar 513: Menu BA-18

e Pilih menu BA-18 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -
> Eksekusi Badan -> BA-18.

cosvr L] e

Menampilkan 1-1 dari 1item.

# Nama Terpidana Tgl. Surat

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 19 September 2018

Gambar 514: Halaman BA-18

e Pilih tombol “Tambah” untuk membuat data baru.
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Tanggal Pembuatan

Tempat / Lokasi

Nama Terpidana
Nama Jaksa

No Urut NP

No.Visum

Tanggal Visum

No Ijin Menteri
Kehakiman

Tanggal ljin

NAMA

PANGKAT

JABATAN

4 Kembali

Upload File

BEE==

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 515: Form BA-18

Lalu pilih tombol “Simpan”.

Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.
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9.3 Eksekusi Benda Sitaan
9.3.1B-18

User dapat mengakses halaman B-18 pada menu yang ada disebelah Kkiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — B-18.

A.Form

Tampilan untuk form B-18 adalah sebagai berikut:

No Sprint

Dikeluarkan JAKARTA Tanggal 20-08-2018

Memerintahkan

Kasi Pidum PRASETYO, S.H.

Kasubag Pembinaan Dr ARMINSYAH, S.H., M.Si

Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BOGOR KEPALA SEKSI TINDAK PIC -

[ ceu |
Gambar 516: Form B-18

Keterangan:

e Nomor Sprint.

e Dikeluarkan.

e Tanggal.

e Kolom perintah, terdiri dari kasi pidum, kasubag pembinaan.

e Penanda tangan.

B. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah B-18 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana

1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI

2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI

Gambar 517: Pilih berkas yang akan dibuat B-18

e Pilih data pada halaman P-48.

o o o o
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= -
>  Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksa
*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -
© Eksekusi Benda Sitaan

»> B-18 Surat Perintah Pelim

Gambar 518: Menu B-18

e Pilih menu B-18 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> B-18.

No Sprint

Dikeluarkan JAKARTA Tanggal 30-08-2018

Memerintahkan

Kasubag Pembinaan Dr ARMINSYAH, S.H., M.Si.

Kasi Pidum PRASETYO, S.H. m

Penanda Tangan AN. KEPALA KEJAKSAAN NEGERI KABUPATEN BOGOR KEPALA SEKSI TINDAKPIL | ==

m
4 Kembali
® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 519: Form B-18

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.
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9.3.2B-19
User dapat mengakses halaman B-18 pada menu yang ada disebelah Kkiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — B-18.

A.Grid
Tampilan untuk halaman B-19 adalah sebagai berikut:

s — =

Menamgpilkan 1-1 dari 1 item

0

Ho. Surat 1 Dikembalikan

a o

1 B15/0.2.25/Euh.2/02/2018 Pak Sudirman

Gambar 520: Grid Halaman B-19
Keterangan:
1. Daftar berkas, menampilkan B-19 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak B-19 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus B-19 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat B-19 baru.

B. Form
Tampilan untuk form B-19 adalah sebagai berikut:
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG

sifat Biasa 4 Kepada Yth.
Lampiran - Di
Barang Bukti
No Nama Jumlah [decimal] Satuan Disita dari Tempat Simpan Kondisi
O il Ganja 20.00 Kg Suradi Polda Metro Bekasi Kota Baik
Status Barang Bukti Pilih Status v

Barang Sitaan

Dikembalikan kepada

Perkiraan harga minimum

Penanda Tangan — pilih—

BEE

O 1 yth. Pembinaan, di Jakarta

O = Yth. Jaksa Agung Muda Tindak Pidana Umum
[ Yth. Kajati

O s Kepala RUBASAN

0o s Berkas Perkara

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 521: Form B-19

Keterangan:

e Kolom header, terdiri dari nomor surat, sifat, lampiran, wilayah dikeluarkan,
tanggal, tujuan dan wilayah tujuan.

e Kolom barang bukti.

e Kolom barang sitaan.

e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah B-19 adalah sebagai berikut:

=] -

Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 RONI O

Gambar 522: Halaman B-19

e Pilih data pada halaman P-48.

l i

>  Eksekusi

> P-48 Surat Perintah Pelaksan

*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya

© Eksekusi Badan v

© Eksekusi Benda Sitaan  «
»> B-18 Surat Perintah Pelim

> B-19 Permohonan izin pel

Gambar 523: Menu B-19

e Pilih menu B-19 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> B-19.

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# No. Surat Dikembalikan

1 B19/0.2.25/Euh.2/02/2018 Pak Sudirman

Gambar 524: Halaman B-19

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG

Sifat Biasa Kepada Yth.

Lampiran - Di
Barang Bukti
No Nama Jumlah [decimal] Satuan Disita dari Tempat Simpan Kondisi
O 1 Ganja 20.00 Kg Suradi Polda Metro Bekasi Kota Baik
Status Barang Bukti Pilih Status

Barang Sitaan

Dikembalikan kepada

Perkiraan harga minimum

Penanda Tangan ——Pilih— -

@

O 1 Yth. Pembinaan, di Jakarta

O - vth. Jaksa Agung Muda Tindak Pidana Umum
O s Yth. Kajati

O a4 Kepala RUBASAN

o s Berkas Perkara

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 525: Form B-19

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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9.3.3B-20
User dapat mengakses halaman B-20 pada menu yang ada disebelah Kkiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — B-20.

A.Grid
Tampilan untuk halaman B-20 adalah sebagai berikut:

No Surat Kepada 1 Dikeluarkan Tl Dikeluarkan a

Gambar 526: Grid Halaman B-20

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan B-20 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Hapus”, menghapus B-20 yang sudah dibuat.
3. Tombol “Tambah”, menambah B-20 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form B-20 adalah sebagai berikut:

Nomor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal
sifat Biasa v Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
Lampirar Di

ALASAN PELELANGAN

Status Barang (O permohonan izin p
O barang bukti yang dikembalikan tetapi tidak diambil
O barang temuan

Terdiri dari

Nama Jumiah [decimal] Satuan

Ganja 20.00 Kg

Tidak jadi dilelang karena

MANFAAT BARANG

Status Pemanfaatan O Dimusnahkan

) Dimanfaatkan

(O Diserahkan

a. Kepentingan Kejaksaan. .o

b. Bantuan korban bencana alam.........umme

Dimanfaatkan

c. Badan sosial.....

d. INStaNSi.immmmmmme.

EEED

O 1 Yth. Bapak Jam Pidum
O 2 Yth. Bapak Jam Bin
[ Yth. Bapak Kajati

0O a Berkas Perkara

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

barang terlarang

Disita dari Tempat Simpan

Suradi Polda Metro Bekasi Kota

Penanda Tangan — Pilih —

Gambar 527: Form B-20

Keterangan:

Kondisi

Baik

e Kolom header, terdiri dari nomor surat, sifat, lampiran, wilayah dikeluarkan,

tanggal, tujuan dan wilayah tujuan.

e Kolom alasan pelelangan, berisikan status barang, detail barang bukti,

kolom alasan tidak jadi dilelang.

¢ Kolom manfaat barang.
e Penanda tangan.

e Tembusan.
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C. Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah B-20 adalah sebagai berikut:

=] -

Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 RONI O

Gambar 528Pilih Berkas yang akan dibuat B-20
e Pilih data pada halaman P-48.
IB EKSEKUSI a
>  Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksan
*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -

© Eksekusi Benda Sitaan -

»> B-18 Surat Perintah Pelim
> B-19 Permohonan izin pel

> B-20 Permohonan izin pe

Gambar 529: Menu B-20

e Pilih menu B-19 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> B-19.

(=] (=]

# No Surat Kepada Dikeluarkan Tgl Dikeluarkan O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 530: Halaman B-20

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG Tanggal

Sifat Biasa Kepada Yth. Kepala POLRES METRO BEKASI KOTA
Lampiran - Di
ALASAN PELELANGAN

Status Barang (O permohonan izin pemanfaatan/penyerahan/pemusnahan barang terlarang

O barang bukti yang dikembalikan tetapi tidak diambil

O barang temuan

Terdiri dari

Nama Jumlah [decimall Satuan Disita dari Tempat Simpan Kondisi

Ganja 20.00 Kg Suradi Polda Metro Bekasi Kota Baik
4 Kembali

Tidakjadi dilelang karena

MANFAAT BARANG

Status Pemanfaatan O Dimusnahkan
O Dimanfaatkan

O Diserahkan

a. Kepentingan Kejaksaan...
b. Bantuan korban bencana alam...

c. Badan sosial.
d. Instansi.

Dimanfaatkan

PenandaTangan - Pilih—— -

5] 8 o
O 1 Yth. Bapak Jam Pidum
O 2 Yth. Bapak Jam Bin
[ Yth. Bapak Kajati

O a Berkas Perkara

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 531: Form B-20

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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9.3.4BA-19
User dapat mengakses halaman BA-19 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — BA-19.

A.Grid
Tampilan untuk halaman BA-19 adalah sebagai berikut:

—» 4

Berita Acara 19 O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 532: Grid Halaman BA-19

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-19 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Ubah”, mengubah isi dari BA-1 yang sudah dibuat.
3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-19 yang sudah dibuat.

4. Tombol “Tambah”, menambah BA-19 baru.

B.Form
Tampilan untuk halaman form BA-19 adaalh sebagai berikut:

Upload File ¥ Browse ...

Gambar 533: Form BA-19
Pada form BA-19 hanya mengupload berkas BA-19 dan mencetak draft BA-21.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-19 adalah sebagai berikkut:

g Em

Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI

2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

O o o o

3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 ROMI

Gambar 534: Pilih berkas yang akan dibuat BA-19
e Pilih berkas yang akan dibuat BA-19 pada halaman P-48

‘ 3

» Eksekusi

> P-48 Surat Perintah Pelaksan
* P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -
© Eksekusi Benda Sitaan =
> B-18 Surat Perintah Pelim
> B-19 Permohonan izin pe
> B-20 Permohonan izin pe
»  Menerima Surat Izin dari Ja
» B-21 Surat Perintah peman
*» B-22 Laporan pemanfaatan

> BA-19 Pelaksanaan pemus

Gambar 535: Menu BA-19

e Pilih menu BA-19 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI -
> Eksekusi Benda Sitaan -> BA-19.

# Berita Acara 19

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 536: Halaman BA-19
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e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

Upload File ¥ Browse ...

Gambar 537: Form BA-19
e Upload berkas BA-19.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

9.3.5BA-21
User dapat mengakses halaman BA-21 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — BA-21.

A. Grid
Tampilan untuk halaman BA-21 adalah sebagai berikut:

— b
—

—» 4

Berita Acara 21 O

Tidak acka data yang ditemukan.

Gambar 538: Grid Halaman BA-21

Keterangan:

1. Daftra berkas, menmapilkan BA-21 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-21 yang sudah dibuat.

3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-21 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat BA-21 baru.

B.Form

Tampilan untuk form BA-21 adalah sebagai berikut:

Upload File W Browse ...

Gambar 539: Form BA-21
Pada form BA-21 hanya mengupload berkas BA-21 dan mencetak draft BA-21.
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C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-21 adalah sebagai berikut:

g Em

Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI

2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

O o o o

3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 ROMI

Gambar 540: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-21
e Pilih berkas P-48 yang akan dibuat BA-21.
= -
> Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksan
> P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan v
© Eksekusi Benda Sitaan = a
*> B-18 Surat Perintah Pelim
* B-19 Permohonan izin pe
*> B-20 Permohonan izin pe
*> Menerima Surat Izin dari Ja
» B-21 Surat Perintah peman
> B-22 Laporan pemanfaatan
*  BA-19 Pelaksanaan pemus

> BA-21 Penyerahan Barang

Gambar 541: Menu BA-21

e Pilih menu BA-21 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> BA-21.
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# Berita Acara 21 O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 542: Halaman BA-21

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

Upload File ¥ Browse ...

Cetak Draf

Gambar 543: Form BA-21
e Upload berkas BA-21.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

9.3.6 BA-22
User dapat mengakses halaman BA-22 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — BA-22.

A. Grid

Tampilan untuk halaman BA-22 adalah sebagai berikut:

4

Berita Acara 22 O

Tidak ada data yang ditemukan,

Gambar 544: Grid Halaman BA-22

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-22 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-22 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-22 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat BA-22 baru.
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B. Form

Tampilan untuk form BA-22 adalah sebagai berikut:

Upload File B Browse ...

Cetak Draf

Gambar 545: Form BA-22
Pada form BA-22 hanya mengupload berkas BA-22 dan mencetak draft BA-22

C. Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk membuat BA-22 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI O

Gambar 546: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-22
e Pilih berkas P-48

302



= -
> Eksekusi

> P-48 Surat Perintah Pelaksan

> P-49 Surat Ketetapan Gugurnya

© Eksekusi Badan -

© Eksekusi Benda Sitaan -

* B-18 Surat Perintah Pelim

* B-19 Permohonan izin pe

* B-20 Permohonan izin pe

* Menerima Surat Izin dari Ja

» B-21 Surat Perintah peman

»> B-22 Laporan pemanfaatan

> BA-19 Pelaksanaan pemus

> BA-21 Penyerahan Barang

* BA-22 Penyerahan Barang B

Gambar 547: Menu BA-22

e Pilih menu BA-22 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> BA-22.

= e

# Berita Acara 22

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 548: Grid Halaman BA-22

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

Gambar 549: Form BA-22
e Upload berkas BA-22.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.
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9.3.7BA-23
User dapat mengakses halaman BA-23 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Benda Sitaan — BA-23.

A.Grid
Tampilan halaman BA-23 adalah sebagai berikut:

et
S

1

Berita Acara 23 1 O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 550: Grid Halaman BA-23

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan BA-23 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Ubah”, mengubah BA-23 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus BA-23 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat BA-23 baru.

B.Form
Tampilan form tambag BA-23 adalah sebagai berikut:

Upload File ¥ Browse ...

Gambar 551: Form BA-23
Pada form BA-23 hanya mengupload berkas BA-23 dan mencetak draft BA-23.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah BA-23 adalah sebagai berikut:

(=]
Menampilkan 1-3 dari 3 item.
# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p4B[09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI O

Gambar 552: Pilih Berkas yang akan dibuat BA-23
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e Pilih berkas P-48

- 3

> Eksekusi

» P-48 Surat Perintah Pelaksan
> P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -
© Eksekusi Benda Sitaan =
> B-18 Surat Perintah Pelim
*> B-19 Permohonan izin pe
*  B-20 Permohonan izin pe
> Menerima Surat Izin dari Ja
» B-21 Surat Perintah peman
» B-22 Laporan pemanfaatan
> BA-19 Pelaksanaan pemus
* BA-21 Penyerahan Barang
* BA-22 Penyerahan Barang B

* BA-23 Pemusnahan Barang

Gambar 553: Menu BA-23

e Pilih menu BA-23 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Benda Sitaan -> BA-23.

(s ] o

# Berita Acara 23 O

Tidak ada data yang ditemukan.

Gambar 554: Halaman BA-23

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

o T

Gambar 555: Form BA-23
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e Upload Berkas BA-23.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

9.4 Eksekusi Uang Denda dan Biaya

9.4.1D-1
User dapat mengakses halaman D-1 pada menu yang ada disebelah Kkiri.
Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Uang Denda dan Biaya — D-1.

A. Grid

Tampilan untuk Halaman D-1 adalah sebagai berikut:

2 3

> me

Menampilkan 1-1 dari ¥ item.

No Surat 1 sifat Dikeluarkan Tanggal dikeluarkan O

1 D1,/0.2.25/Euh.2/02,/2018/Bks Biasa BEHASI 19-05-2018

Gambar 556: Grid Halaman D-1

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan D-1 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-1 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-1 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat D-1 baru.
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B.Form

Tampilan untuk Form tambah D-1 adalah sebagai berikut:

Nemor Dikeluarkan CIBINONG
sifat Biasa v Kepada Yth.
Lampiran - Di

PIHAK YANG DIPANGGIL

Nama

Alamat

Pekerjaan

UNDANGAN KEJAKSAAN
Tanggal Jam ©
Menghadap

KETENTUAN (KELENGKAPAN)

Harus Melunasi O Uang Denda
(O Biaya Perkara

PENYAMPAI PANGGILAN (RELAS)
Tanggal Relas Jam [c]
Relas

Nama

Pangkat

]
|

Upload File

PenandaTangan ~ — Pilih —

® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 557: Form D-1

Keterangan:

e Kolom header yang terdiri dari form isian nomor surat, sifat, lampiran,
wilayah dikeluarkan, tanggal, tujuan dan wilayah tujuan.

e Kolom pihak yang dipanggil, terdiri dari form isian nama, alamat dan
pekerjaan.

¢ Kolom undangan kejaksaan, terdiri dari form isian untuk tanggal dan
menghadap.

e Kolom kelengkapan, terdiri dari form isian untuk memilih pelunasan denda

atau biaya perkara.

307



¢ Kolom relas, terdiri dari form isian untuk tanggal, jam, nama, pangkat dan
upload file.

e Penanda tangan.

C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah D-1 adalah sebagai berikut:

[==] - E3

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

#  Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/08/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI |

Gambar 558: Pilih Berkas yang akan dibuat D-1

¢ Pilih berkas yang akan dibuat D-1 pada halaman P-48.

© EKSEKUSI -
¥  Eksekusi

*> P-48 Surat Perintah Pelaksan
*>  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan -
© Eksekusi Benda Sitaan =~
© Eksekusi Uang Denda dan B

*» RHD Register Hasil Dinas

» D-1Tagihan Denda [ Biaya

Gambar 559: Menu D-1

e Pilih menu D-1 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-1.

(=] L ED

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# No Surat Sifat Dikeluarkan Tanggal dikeluarkan

1 D1/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Biasa BEKASI 19-09-2018

Gambar 560: Halaman D-1

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.
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Nomor Dikeluarkan CIBINONG

Sifat Biasa v Kepada Yth.

Lampiran - Di

PIHAK YANG DIPANGGIL

Nama
Alamat

Pekerjaan

UNDANGAN KEJAKSAAN

Tanggal Jam [¢]

Menghadap

KETENTUAN (KELENGKAPAN)

Harus Melunasi O Uang Denda
O Biaya Perkara

PENYAMPAI PANGGILAN (RELAS)

Tanggal Relas Jam fc)
Relas
Nama
Pangkat
Upload File & Browse
PenandaTangan  — Pilih—

© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 561: Form D-1
e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

9.4.2D-2
User dapat mengakses halaman D-2 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Uang Denda dan Biaya — D-2.
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A.Grid

Tampilan halaman D-2 adalah sebagai berikut:

2 3
—>a é ﬁ
Naivia 1 Keterangan Tanggal Surat
1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU Sanggup Membayar Denda 19-09-2018
Gambar 562: Grid Halaman D-2
Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan D-2 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak D-2 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus D-2 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah”, membuat D-2 baru.

B.Form

Tampilan untuk form tambah D-2 adalah sebagai berikut:

PENGAKUAN

Nama
Tanggal lahir
Alamat

Pekerjaan

PEMBAYARAN PALING LAMBAT

Tanggal Limit

SYARAT

@ sanggup Melunasi

O Tidak Sanggup M yaran Denda

Sebesar Rp

Dikeluarkan & Tanggal CIBINONG

Gambar 563: Form D-2

Keterangan:

e Kolom pengakuan, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah nama

dipilih, kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan otomatis terisi.
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¢ Kolom pembayaran, yang terdiri dari form isian untuk mengisi tanggal.
e Kolom syarat, yang terdiri dari isian form untuk memilih opsi dan jumlah

denda.

uang

e Kolom isian form untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkan, dan jaksa

penerima.

e Upload berkas.

C.Membuat Berkas
Langkah — langkah untuk menambah D-2 adalah sebagai berikut:

Menampilkan 1-3 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana
1 99 12-09-2018 PDM-38/BGR/08/2018 RAFI
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU

3 No-p48/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/08/2018 RONI

Gambar 564: Pilih Berkas yang akan dibuat D-2

¢ Pilih berkas yang akan dibuat D-2 pada halaman P-48.
© EKSEKUSI a

>  Eksekusi
> P-48 Surat Perintah Pelaksan
*  P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
© Eksekusi Badan v
© Eksekusi Benda Sitaan  ~
© Eksekusi Uang Denda dan Bia
> RHD Register Hasil Dinas
> D-1Tagihan Denda [ Biaya

» D-2 Surat Pernyataan Kes

Gambar 565: Menu D-2

O o o o

e Pilih menu D-2 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-2.
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Menampilkan 1-1 dari 1item.

# Nama Keterangan Tanggal Surat

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU Sanggup Membayar Denda 19-09-2018

Gambar 566: Halaman D-2

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

PENGAKUAN

tama m

Tanggal lahir
Alamat

Pekerjaan

PEMBAYARAN PALING LAMBAT

Tanggal Limit

SYARAT

@® sanggup Melunasi Pembayaran Denda 4 Kembali

O Tidak Sanggup Melunasi Pembayaran Denda

Sebesar Rp

Dikeluarkan & Tanggal CIBINONG

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 567: Form D-2

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

e Lalu pilih tombol “Simpan”.

9.4.3D-3
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9.4.4 Denda

User dapat mengakses halaman D-3 tanda terima pembayaran denda pada
menu yang ada disebelah kiri. Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi
Uang Denda dan Biaya — D-3 Tanda Terima pembayaran Denda.

A. Grid
Tampilan untuk halaman D-3 tanda terima pembayaran denda adalah sebagai
berikut:

e

g ek | g |

denampilkan 1-1 dari 1 item

Nama Jumlah Tanggal Dikeluarkan

RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYY 4.000.000,00 19-09-2018 O

Gambar 568: Grid Halaman D-3 Pembayaran Denda

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan D-3 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-3 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-3 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat D-3 baru.
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B.Form

Tampilan untuk form tambah D-3 adalah sebagai berikut:

Nama
Tanggal lahir
Alamat

Pekerjaan

Detail Angsuran

Jumlah Angsuran s Kali

el Terakhir Angsuran

KEPERLUAN

Denda
] + e |
Ke Besar Angsuran Tanggal No Kwitansi
Dikeluarkan & Tanggal CIBINONG
Penanda Tangan — Pilih —
© Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesiz
Gambar 569: Form D-3 Pembayaran Biaya
Keterangan:

e Kolom data, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah memilih nama,
kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan terisi.

e Kolom detail angsuran, yang terdiri dari form isian untuk jumlah angsuran
dan tanggal terakhir angsuran.

e Kolom keperluan, yang terdiri dari form isian untuk mengisi denda, dan
angsuran.

¢ Kolom form isian untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat.

e Upload file.

e Penanda tangan.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah D-3 adalah sebagai berikut:

=] -
Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O

1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI O

2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 RONI O

Gambar 570: Pilih Berkas yang akan dibuat D-3

¢ Pilih berkas yang akan dibuat D-3 pada halaman P-48.

© EKSEKUSI -
*» Eksekusi
* P-48 Surat Perintah Pelaksan

L

P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
Eksekusi Badan -

Eksekusi Benda Sitaan -

@ © ©

Eksekusi Uang Denda dan Bia
> RHD Register Hasil Dinas

» D-1Tagihan Denda [ Biaya
> D-2 Surat Pernyataan Kes

> D-3 Tanda Terima Pemba

Gambar 571: Menu D-3 Pembayaran Denda
e Pilih menu D-3 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-3 Tanda Terima pembayaran

= [ [ oo
Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# Nama Jumlah Tanggal Dikeluarkan

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 4.000.000,00 19-08-2018

Gambar 572: Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Denda

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.
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Nama

Tanggal lahir

Alamat

Pekerjaan

Detail Angsuran

Jumlah Angsuran B Kali
Tl Terakhir Angsuran
KEPERLUAN
4 Kembali

Denda
@] + o

Ke Besar Angsuran Tanggal No Kwitansi
Dikeluarkan & Tanggal CIBINONG

Upload File

& Browse ...

Penanda Tangan — Pilih —

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 573: Form D-3 Tanda Terima Pembayaran Denda

¢ Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Lalu pilih tombol “Simpan”.
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9.4.5D-3 Biaya

User dapat mengakses halaman D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara
pada menu yang ada disebelah kiri. Dengan memilih menu Eksekusi -
Eksekusi Uang Denda dan Biaya — D-3 Tanda Terima pembayaran Biaya

Perkara.

A. Grid
Tampilan halaman D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara adalah sebagai
berikut:

2 3

s e

Kama Sumlah Tanggal Dikeluarkan

1 RUSDN SALEH Bin SYARIL MALAYLY 3.000.000,00 15-06-2008

Gambar 574: Grid Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara

Keterangan:

1. Daftar berkas, menampilkan D-3 yang sudah dibuat.

2. Tombol “Cetak”, mencetak D-3 yang dipilih dari daftar.

3. Tombol “Hapus”, menghapus D-3 yang dipilih dari daftar.
4. Tombol “Tambah”, membuat D-3 baru.
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B.Form
Tampilan untuk form tambah D-3 tanda terima pembayaran biaya perkara

adalah sebagai berikut:

Nama
Tanggal lahir
Alamat

Pekerjaan

Detail Angsuran

Jumlah Angsuran > Kali

“Tgl Terakhir Angsuran

KEPERLUAN

Biaya Perkara
e

Ke Besar Angsuran Tanggal No Kwitansi

Dikeluarkan &Tanggal CIBINONG

PenandaTangan  — Pilih—

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 575: Form D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara

Keterangan:

e Kolom data, yang terdiri dari form isian untuk nama, setelah memilih nama,
kolom tanggal lahir, alamat dan pekerjaan akan terisi.

e Kolom detail angsuran, yang terdiri dari form isian untuk jumlah angsuran
dan tanggal terakhir angsuran.

e Kolom keperluan, yang terdiri dari form isian untuk mengisi denda, dan
angsuran.

¢ Kolom form isian untuk mengisi wilayah dan tanggal dikeluarkannya surat.

e Upload file.

¢ Penanda tangan
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah D-3 adalah sebagai berikut:

=] -
Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O

1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI O

2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O

3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 RONI O

Gambar 576: Pilih Berkas yang akan dibuat D-3
¢ Pilih berkas yang akan dibuat D-3 pada halaman P-48.
' EKSEKUSI a
» Eksekusi

P-48 Surat Perintah Pelaksan

L

L

P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
Eksekusi Badan -

Eksekusi Benda Sitaan -

@ © ©

Eksekusi Uang Denda dan Bia
> RHD Register Hasil Dinas

» D-1Tagihan Denda [ Biaya
> D-2 Surat Pernyataan Kes

> D-3 Tanda Terima Pemba

* D-3 Tanda Terima Pemba

Gambar 577: Menu D-3
e Pilih menu D-3 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->

Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-3 Tanda Terima pembayaran

Biaya Perkara.

o (e Lo

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

# Nama Jumlah Tanggal Dikeluarkan

1 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU 5.000.000,00 19-09-2018

Gambar 578: Halaman D-3 Tanda Terima Pembayaran Biaya Perkara
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e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.

Nama
Tanggal lahir
Alamat

Pekerjaan

Detail Angsuran

Jumlah Angsuran

Tgl Terakhir Angsuran

KEPERLUAN

Biaya Perkara
B
Ke

Dikeluarkan & Tanggal

Upload File

Kali

Besar Angsuran Tanggal No Kwitansi

CIBINONG

PenandaTangan - Pilih—

® Copyright 2018 Simkari CMS : : Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 579: Form D-3

e Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.

9.4.6D-4

User dapat mengakses halaman D-4 pada menu yang ada disebelah kiri.

Dengan memilih menu Eksekusi — Eksekusi Uang Denda dan Biaya — D-4.

A. Grid

Tampilan halaman D-4 adalah sebagai berikut:

2 3
4 &
- 3
L] Mo Surat Dikeluarkan Tanggal dikeluarkan
D40, 2.25/Euh.2 /02/2018/Bks Kata 1 BEKASI 18-05-J018 O
Gambar 580: Grid Halaman D-4
Keterangan:
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1. Daftar berkas, menampilkan D-4 yang sudah dibuat.
2. Tombol “Cetak”, mencetak D-4 yang dipilih dari daftar.
3. Tombol “Hapus”, menghapus D-4 yang dipilih dari daftar.

4. Tombol “Tambah’”, membuat D-4 baru

B.Form
Tampilan untuk form tambah D-4 adalah sebagai berikut:

Mo Sprint

Dikeluarkan BEKASI Tanggal

DITUJUKAN KEPADA

Jaksa Penuntut Umum

ACUAN PUTUSAN ISI PERINTAH

O Uang Denda

Terpidana
P (O Biaya Perkara

Keputusan Pengadilan Negeri
Mo Surat Putusan

Tanggal

Tindak Pidana Psikotropika

Upload File B Browse ...

PenandaTangan - Pilih —

© Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 581: Form D-4

Keterangan:

e Kolom header, yang terdiri dari form isian untuk Nomor Sprint, wilayah

dikeluarkan dan tanggal.

e Kolom tujuan, berisikan form isian untuk jaksa penuntut umum.

e Kolom putusan, berisikan form isian untuk memilih terpidana, keputusan,

nomor surat putusan, tanggal, tindak pidana dan upload berkas.

¢ Kolom perintah, berisikan form isian untuk memilih salah satu dari dua opsi.

¢ Penanda tangan.
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C.Membuat Berkas

Langkah — langkah untuk menambah D-4 adalah sebagai berikut:

=] -

Menampilkan 1-2 dari 3 item.

# Nomor Surat Tanggal Dikeluarkan Nomor Register Perkara Nama Terpidana O
1 99 12-09-2018 PDM-39/BGR/0&/2018 RAFI O
2 P48/0225/Euh2/02/2018/Resta-Bks-Kota 19-09-2018 PDM-41/BGR/09/2018 RUSDI SALEH Bin SYARIL MALAYU O
3 No-p42/09/2018 04-09-2018 PDM-40/BGR/0&8/2018 RONI O

Gambar 582: Pilih Berkas yang akan dibuat D-4
e Pilih berkas yang akan dibuat D-4 pada halaman P-48.
. EKSEKUSI -
> Eksekusi

P-48 Surat Perintah Pelaksan

W

W

P-49 Surat Ketetapan Gugurnya
Eksekusi Badan -

Eksekusi Benda Sitaan -

© ¢ 0

Eksekusi Uang Denda dan B
* RHD Register Hasil Dinas

» D-1Tagihan Denda [ Biaya
* D-2 Surat Pernyataan Kes
» D-3 Tanda Terima Pemba
* D-3 Tanda Terima Pemba

» D-4 Surat Perintah Penye:

Gambar 583: Menu D-4

e Pilih menu D-4 pada sub — menu yang ada disebelah kiri. EKSEKUSI ->
Eksekusi Uang Denda dan Biaya -> D-4.

e o

# No Surat Dikeluarkan Tanggal dikeluarkan O

Menampilkan 1-1 dari 1 item.

1 D4/0.2.25/Euh.2/02/2018/Bks Kota BEKASI 19-09-2018 [l

Gambar 584: Halaman D-4

e Pilih tombol “Tambah” untuk menambahkan data baru.
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No Sprint

Dikeluarkan BEKASI Tanggal
DITUJUKAN KEPADA
Jaksa Penuntut Umum m
ACUAN PUTUSAN ISI PERINTAH
O Uang Denda
Keputusan Pengadilan Negeri

No Surat Putusan

Tindak Pidana Psikotropika

Penanda Tangan ——Pilih— -

‘® Copyright 2018 Simkari CMS :: Kejaksaan Republik Indonesia

Gambar 585: Form D-4

¢ Masukkan data sesuai kolom yang tersedia.

¢ Pilih tombol “Simpan”.
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